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KIRISH

Respublikamizda olib borilayotgan islohotlarni amalga oshi-
rishda yuqori malakali mutaxassislarning roli benthoya kattadir.
Shu sababli xalgimizning boy intellektual merosi va umumbashariy
gadriyatlari, zZamonaviy madaniyat, igtisodiyot, fan, texnika hamda
texnologivalar asosida yetuk mutaxassislar tayyorlash tizimi ishlab
chiqildi va jadal sur’atlar bilan hayotga tatbiq etilmogda.

Ta’lim tizimidagi isloh chuqur va keng ko‘lamli islohotlar-
ning mazmuni hamda amalga oshirish muddatlari O‘zbekiston
Respublikasining «Ta’lim to‘g‘risida»gi qonuni va «Kadrlar tay-
yorlash milliy dasturi»da o‘z ifodasini topgan. Jumladan, «Kadrlar
tayyorlash milliy dasturi»da ta’kidlanganidek, «Kadrlar tayyorlash
tizimi va mazmunini mamlakatning ijtimoiy va igtisodiy taraqqi-
yoti istigbollaridan, jamiyat ehtiyojlaridan, fan, madaniyat, texnjka
va texnologivaning zamonaviy yutuqlaridan kelib chiggan holda
qayta ko‘rish» zarur.

Bugungi kunda barcha yo‘nalishlarning zamonaviyligi ular-
ning kompyuterlashtirilganlik darajasi bilan o‘lchanmoqgda. Shu
bois informatika va yangi axborot texnologiyalarining jamiyatimiz
jjtimoly va iqtisodiy hayotiga jadal sur’atlar bilan kirib kelganligi
zamonamizning o‘ziga Xos xususiyatlaridan biri bo‘lsa, informatika
fanini o‘zlashtirish — davr talabidir.

Ushbu adabiyot bakalavriatning barcha ta’lim yo‘nalishlarida
ta’lim olayotgan talabalar uchun mo'ljallangan «Informatika va
axborot texnologiyalari» fanidan yozilgan o‘quv go‘llanmadir.
Qo'llanma namunaviy dastur asosida yozilgan bo‘lib, 14 bobdan
iborat. Har bir bobning nihoyasida takrorlash uchun savol va top-
shiriglar keltirilgan.

O‘quv go‘llanma talabalarning informatika asoslarini ¢‘zlash-
tirishlari va kompyuterlardan o‘z kasbiy faolivatlarida foydalana
olish malaka va ko‘nikmasini hosil qilishlariga garatilgan. Unda
vatanimizda informatika fanining taraqqiyoti va istigbollari, za-
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monaviy kompyuterlarning tuzilishi hamda imkoniyatlari, tex-
nik va dasturiy ta’minotiga oid materiallar beriigan. Jumladan,
MS Windows operatsion tizimi{OT) muloqot vositasining asosiy
grafik obyektlari (darcha, panellar, bayrogcha, papka, hujjat va
boshqalar); OT ning fayl tizimi; standart, xizmatchi va multime-
dia dasturlar; jihozlar va dasturiy ta’minotni o‘rnatish, disklarga
xizmat ko‘rsatish; lokal tarmoqda papkalarni birgalikda ishlatish;
kompyuterni sozlash va maqgsadga moslashtirish; hujjatlarni yara-
tish, tahrirlash va formatlash; hujjatdagi asosiy obyektlar (belgi,
so0‘z, abzats) va amallar bajarish; hujjatlar shablonlari va format-
lash uslublari; jadval ko‘rinishli ma’lumotlarni joylash, tahrirlash;
mukammal hujatlarni yaratish; grafik ma’lumotlarni yaratish va
tahrirlash; ma’lumot Kiritish uchun shakl (forma) yaratish; av-
tomatik tarzda hujjatlarni tarjima qilish dasturidan foydalanish;
usta yordamida sohalar bo‘yicha prezentatsiya tayyorlash; multi-
media va interaktiv prezentatsivalarni yaratish; multimedia va in-
teraktiv prezentatsiyalarni namoyish etish va sozlash; prezentatsi-
yada animatsiya va gipermurojaat; jadval protsessori (MS Excel)
ishchi muhitini sozlash; hujjat maketini yaratish; jadvalni doimiy
ma’lumot, giymat va formulalar bilan to‘ldirish, tahrirlash; dia-
gramma tuzish, tahrirlash va formatlash; ro‘yxat, ma’lumotlarni
saralash; jadvallarni tartibga solish, birlashtirish va birgalikda ish-
latish; ma’lumotiar bazasi; ma’lumotiar bazasining boshgarish
tizimlari; Internet resurslaridan foydalanish, sohalar bo‘yicha
qidiruv ishiarini tashkil qilish; elektron pochta xizmati, ma’lumot
uzatish va gabul gilish, uzviy muloqot; elekivon pochta dasturlarini
sozlash hagidagi mavzular o'z aksini topgan.



1 BOB
AXBOROT TIZIMLARI YA TEXNOLOGIYALARI

1.1. Informatika fanining predmeti

Axborot lotincha informatio so‘zidan olingan bo‘lib, tushunti-
rish, xabar berish, bayon etish yoki biror narsa yoki hodisa haqgida
ma’lumot berish ma’nosini anglatadi.

Inson yashaydigan dunyo turli moddiy va nomoddiy obyekt-
lar, shuningdek, ular o‘rtasidagi o‘zaro aloga va o‘zaro ta’sirlardan,
ya’ni jarayonlardan tashkil topgan.

Sezish a’zolari, turli asboblar va o‘Ichagichlar yordamida gayd
etiladigan tashqi dunyo datillari ma tumotlar deb ataladi. Ma lumotiar
aniq vazifalarni hal etishda zarur va foydali deb topilsa, bunday
ma’lumotlar axborof deb ataladi. Demak, ma’lumotlarga u yoki bu
sabablarga ko‘ra foydalanilmayotgan yoki texnik vositalarda qayta
ishlanilayotgan, saglanayotgan, uzatilayotgan belgilar yoki yozib
olingan kuzatuvlar sifatida garash mumkin. Agar bu ma’lumotlardan
biror vogea yoki hodisa to‘g‘risidagi mavhumlikni kamaytirish
uchun foydalanish imkoniyati tugtilsa, ma’lumotlar axborotga ayla-
nadi, Demak, amaliyotda foydali deb topilgan, ya’ni foydalanuvchi-
ning bilimlarini oshirgan ma’lumotlamigina axborot deb atasa bo‘ladi.

Masalan, gog‘ozga telefon ragamlarini ma’lum tartibda yozib,
birovga ko‘rsatsangiz, u buni biror axborot bermaydigan ma’lumot
sifatida gabul giladi. Birog ana shu har bir telefon raqami qarshi-
siga muayyan korxona yoki tashkilot nomi, uning faoliyat turi
yozib go'yilsa, avvalgi ma’lumot axborotga aylanadi.

Ma’lum vazifalarni hal etish natijasida yangi ma’lumotlar —
bilimlar, ya’ni tizimlashtirilgan haqqoniy yoki sinovdan o‘tgan
Xabarlar paydo bo‘ladi.

Axborotdan foydalanish imkoniyati va samaradorligi uning rep-
rezentativligi, mazmundorligi, yetarliligi, aktualligi, o‘z vaqtidaligi,
aniqligi, ishonarliligi, bargarorligi kabi asosiy xossalan bilan bog‘liqdir:
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a) axborofning reprezentativligi — obyekt xususiyatini adekvat
ifoda etish magsadlarida uni to‘g‘ri tanlash va shakllantirish;

b} axborotning mazmundorligi — semantik haimi (mazmuni) ni
ifoda etadi;

¢} axboroting yetarliligi (to‘laligty — qaror qabul gilish uchun
minimal, lekin vetarli tarkib (ko‘rsatkichlar jamlamasi)ga ega ekanligi-
ni bildiradi. To'g‘n qaror gabul qilish uchun to‘liq bo‘bmagan, ya’ni
yetarli bo‘lmagan, shuningdek, ortigcha bo‘lgan axborot ham foyda-
lanuvchining gabul gilgan garorlari samaradorligini Kamaytiradi,

d) axborotning dolzarbligi — axborotdan foydalanish vaqtida .
uning boshgarish uchun gimmatliligi saglanib qolishi bilan belgi-
lanadi va uning xususivatlari o‘zgarishi dinamikasi hamda ushbu
axborot paydo bo‘lgan vaqtdan buyon o‘tgan vaqt oralig‘iga bog'‘liq .
bo‘ladi;

e) axborotming o7 vagtidaligi — uning avvaldan belgilab
qo‘yilgan vazifani hal etish vaqti bilan kelishilgan vaqtdan kechik- =
masdan olinganligini bildiradj; .

) axborotning anigligi — olinayotgan axborotning obyekt, ja-
rayon, hodisa va-hokazolarning real holatiga yaqinligi darajasi bi-
lan belgilanadi;

g) axborotning ishonchiiligi — axborotning real mavjud obyekt-
larni zarur aniglik bilan ifoda etish xususiyati bilan belgilanadi;

h) axborotning barqarorligi — axborotning asos qilib olingan
ma’lumotlar anigligini buzmasdan o‘zgarishlarga ta’sir qilishga
qodirligini aks ettiradi.

Informatika uchun axborotni gabul qilish, saqlash, unga
ishlov berish va uzatishda axborot texnologiyalari vositalaridan
qanday foydalanish kerakligi muammosi eng asosiy bo‘lganligi
uchun axborotlarning tasnifi ham o°ziga xosdir. Jumladan, in-
formatikada analogli va raqamli axborotlar qo‘llaniladi. Inson
sezgi a’zolari analogli(uzluksiz) axborot bilan ish ko‘rishga mos-
lashgan bo‘lsa, hisoblash texnikasi asosan raqamli (diskret) ax-
borot bilan ishlaydi.

Informatika atamasi fransuzcha information automatigue
so‘zidan kelib chigqan bo‘lib, «informatsion avtomatika» yoki «ax-
borotni avtomatik gayta ishlash» ma’nosini anglatadi. Ingliz tilida
bu atamaga computer science (kompyuter texnikasi haqidagi fan)
stnonimi mos keladi, _

_6_



Informatika kompyuter texnikasining rivojlanishi tufayli yu-
zaga keldi, unga asoslanadi, usiz mavjud bo‘la olmayd: va 0z nav-
batida uning rivojiga, yangilanishiga o‘z hissasini qo‘shadi.

Xullas, informatika hisoblash texnikasini yaratish va qo‘liash,
axborot va unga ishlov berish texnologiyalan bilan bog‘liq bo‘lgan
barcha narsalarni o‘z ichiga oladi. Informatikaning asosiy resursi —
axborotdir.

Azaldan axborot deganda atrof-muhit obyektlari va hodi-
salari, ularning o‘lchamlari, xususiyatlari va holatlari to‘g‘risidagi
ma’lumotlar tushuniladi. Keng ma’noda axborot — insonlar
o‘rtasida ma’lumotlar ayirboshlash, odamlar va sun’iy qurilmalar
o'‘rtasida signallar ayirboshlashni ifoda etadigan tushunchadir.

Informatika fani axborotga hodisalar yoki obyektlar to‘g‘risidagi
tasavvurlarimizni o‘zgartiruvchi, o‘zaro bog'liq ma’lumotlar,
ko‘rsatkichlar, negizlar va tushunchalar sifatida qaraydi. Shuning
uchun informatikaga quyidagicha ta’rif berish mumkin.

Informatika — axborot texnologiyalan vositalari yordamida ax-
borotni tagdim etish, qabul gilish, saglash, unga ishlov berish, uza-
tish usullarini, ya’ni axboriy jarayonlarni va axborot texnologiyalari
vositalarining faoliyat ko‘rsatish tamoyillarini, ularni boshqarish
usullarini tizimli ravishda o‘rganuvchi fandir.

Ushbu ta’rifdan ko‘rinib turibdiki, informatika quyidagi savol-
larga javob beradi:

¢ Axborotni ganday gabul gilish va saglash kerak?

* Axborotga qanday ishlov berish va ganday qilib inson

uchun qulay ko‘rinishga keltirish kerak?

e Axborot texnologiyalarini yugori samara bilan ganday ish-

latish mumkin? _

» Yangi axborot texnologiyalan vositalarini yaratish uchun

boshqa fan vutuglaridan ganday foydalanish kerak?

¢ Dasturlar yordamida texnik vositalarni ganday boshgarish

kerak?

Ma’lumki, jamiyat rivojlangani sari iqtisodiyot, fan, texni-
ka, texnologiva, madanivat, san’at, tibbiyot kabi sohalarning turli
masalalari haqidagi mavjud ma’lumotlar, axborot zaxiralaridan
foydalanishni tashkil etish intellektual va iqtisodiy hayotga tobora
ko‘proq ta’sir ko‘rsatadi. Demak, axboriy jarayonlarning ko‘p qir-
rali jarayon ekanligi ayon bo‘lmogda.
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1.2. Axborotlashgan jamiyat hagida tushuncha

Zamonaviy jamiyatda insonning ishlab chiqarish faoliyati um-
umlashgan ishlab chiqarish (UICH) doirasida kechmoqda. UICH
bir-biri bilan uzviy bog‘liq bo‘lgan fizik (moddiy) hamda axboriy-
mantigiy gismlardan iborat. Ishlab chiqarishning axboriy-mantiqiy
gismiga kuch bergan mamlakatlar yuqori ish unumdortigt va za-
monaviy, xaridorgir mahsujotlar ishlab chiqarishga erishganliklarn
ma’lum. Axboriy-mantiqty ishlab chigarish (AMICH) ning resurs-
lari asosini axborot, mehnat vositalarini esa hisoblash texnikasi,
uning dasturly ta’minoti, axborot texnologiyalari va boshqalar
tashkil qiladi. Mehnat vositalari hamda agliy mehnatni sarf giluv-
chi, tajriba va bilimga ega insonlar AMICHning ishlab chiqarish
kuchlarini tashkil qiladi. AMICHning mahsuloti abstrakt obyekt .
(axborot, model) iste’'mol predmeti sifatida namoyon bo‘lmogda.

Ishlab chiqarish doirasidagi XX asrda yuz bergan o‘zgarishlar
AMICHning paydo bo‘lishi va uning ahamiyatining oshib borishi
bilan bog‘ligdir. Binobarin, UICHning umuman unumdorligining
oshishi avtomatlashtirish, shu jumladan, AMICHni avtomatlashti-
rish bilan bog‘liq deb qaralishi zarur. Shu bois mehnat unurndorligi
ko‘p jihatdan informatikaga bog‘ligdir.

Hisoblash texnikasi va axborot-kommunikatsiya texnologi-
yalarining keng rivojlanishi axborotni ilgari hayolga ham keltirib
bo‘lmaydigan hajm hamda tezkorlikda yig‘ish, saqglash, gayta ish-
lash va uzatish, ya’ni avtomatlashtirilgan holda ishiov berish im-
koniyatini yaratib berdi. Axborot texnologiyalari tufayli insonning
faoliyati, uning kundalik mulogot sohasi dunyo sivilizatsivasi ish-
lab chiqgan tajriba, bilimlar va ma’naviy qadriyatlarni jalb etish
hisobiga chindan ham behad kengaymoqda. Bu esa 0°z navbatida
jamiyatning yuqori darajada axborotiashgan bo‘lishini talab etadi.

Axborotlashgan jamiyat haqida yapon olimlarining hisoblashi-
cha, axborotlashgan jamiyatda kompyuterlashtirish jarayoni odam-
larga ishonchli axborot manbayidan foydalanish, ishlab chiqarish va
ijtimoiy sohalarda axborotni gayta ishlashni avtomatlashtirishning
yuqori darajasini ta’minlashga imkon beradi. Jamiyatni rivojlanti-
rishda, harakatlantiruvchi kuch moddiy mahsulot emas, axborot
ishlab chiqarish bo‘lmog‘i lozim.
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Axborotlashgan jamiyatda nafaqat ishlab chiqarish, balki butun
turmush tarzi, qadriyatlar tizimi ham o‘zgaradi. Barcha harakatlar
tovarlamni ishlab chiqarish va iste’mol etishga yo‘naltirilgan sanoat
jamiyatiga nisbatan axborotlashgan jamiyatda intellekt, bilimiar ish-
lab chiqariladi va iste’mol etiladiki, bu hol agliy mehnat ulushining
oshishiga olib keladi. Insondan ijodiyotga qobilivat talab etiladi,
bilimlarga ehtiyoj oshadi.

Axborotlashgan jamiyatning moddiy va texnologik negizini
kompyuter texnikasi hamda kompyuter tarmoglari, axborot tex-
nologivalari, telekommunikatsiya aloqalari asosidagi tudi xil ti-
zimlar tashkil etadi.

Axborotlashgan jamivat — jamiyatning ko‘pchilik a’zolari ax-
borot, aynigsa, uning oliy shakli bo‘lmish bilimlarni ishlab chiqa-
rish, saqlash, gayta ishlash va amalga oshirish bilan band bo‘lgan
jamiyatdir,

Axborotlashgan jamiyatga o‘tishda kompyuter va telekommu-
nikatsiva axborot texnologiyalari negizida yangi axborotni gayta
ishlash sanoati yuzaga keladi.

Hozirgi paytda shu narsa ravshan bo‘lib golmogdaki, u yoki bu
mamlakat XXI asrda munosib o’rin egallashi va boshga mamlakat-
lar bilan iqtisodiy musobaqada teng gatnashishi uchun o‘z iqti-
sodiy tuzilishi, ustuvorliklari, boyliklari, institutlarini gayta qurishi
va sanoatini axborot tizimlari talablariga moslashtirishi lozim.

1.3. Axborot tizimlari va ularning turlari

Axborot tizimi tushunchasini kiritishdan oldin tizim degan-
da nimani tushunishni aniglab olish kerak. Tizim deganda vago-
na magqgsad yo‘lida bir vaqtining o‘zida ham yaxlit, ham o‘zaro
bog‘langan tarzda faoliyat ko‘rsatuvchi elementlar (obyektlar)
majmuasi tushuniladi. Demak, har qanday tizim biror-bir anig
magsad yo‘lida xizmat qiladi. Masalan, bizga ma’lum bo‘lgan sha-
har telefon tarmoglari tizimi, insondagi yurak qon-tomir tizimi,
asab tizimi va boshqalar sun’iy yaratilgan va tabiiy tizimlarga misol
bo‘la oladi. Ularning har biri tizimga go‘viladigan barcha shart-
larga javob beradi, ya'ni, har biri 0‘ziga xos yagona magsad yo‘lida
faolivat ko‘rsatadi va tizimni tashkil etuvchi elementlardan iborat.
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Quyidagi jadvalda elementlari va asosty magsadi ko‘rsatilgan
holda tizimlarga bir nechta misollar keltirilgan.

Tizim turlari Tizimning elementlari Tizimning asosiy maqsadi
Korxona Odamlar, qurilmalar, materiaifar, Mahisulot ishlab chiqarish
bino va boshgalar
Kompyuter Elektron va elektromexanik usku- | Ma’fumotlarni qayta ishiash
nalar
Tetekommuni- Kommunikatsiya vositalari, aloga | Aloga kanallarini o*zaro
katsion tizim kanallari, qurilmalar bog‘lash va ma’tlumot al-
mashinuvini ta’minlash
Axborot tizimi Kompyuterlar, kompyuter tarmoq- | Ma’tumotlarni yaratish,
lari, odamlar, axborot va dasturiy | yvig'ish, qayta ishlash va
1a"minot va boshqgalar masofada uzatish

Informatikada «tizim» tushunchasi ko‘prog texnik vosita-
lar, asosan, kompyuterlar va murakkab obyektlarni boshqarishga
nisbatan qo‘llaniladi. «Tizim» tushunchasiga «axborot» so‘zining
go‘shitishi uning belgilangan funksivasini va yaratilish maqsadini
aniq aks ettiradi.

Axborot tizimi— belgilangan maqgsadga erishish yo‘lida axborot-
ni yig‘ish, saqlash, gayta ishlash va uzatish uchun go‘laniladigan
usullar, vositalar hamda shaxslarning o‘zaro bog‘langan majmua-
sidir.

Axborot tizimlari jamiyat paydo bo‘lgan paytdan boshlab .
mavjud bo‘lgan, chunki rivojlanishning turli bosgichlarida jami-
yat oz boshqaruvi uchun tizimlashtirilgan, oldindan tayyorlan-
gan axborotni talab etgan. Bu, aynigsa, ishiab chiqarish jarayon-
lari — moddiy va nomoddiy ne’matlarni ishlab chigarish bilan
bog‘liq jarayonlarga tegishlidir. Chunki ular jamiyat rivoji uchun
hayotiy muhim ahamiyatga ega. Aynan ishlab chigarish jarayon-
lari tez takomillashadi. Ularning rivojlanib borishi bilan boshqa-
rish ham murakkablashadiki, o'z navbatida, u axborot tizimlarini
takomillashtirish va rivojlantirishni rag‘batlantiradi. Shu sababli,
avvalo, boshqaruv tizimi nima ekanligini bilib ofaylik.

Kibernetik yondoshuvga muvofiq boshgaruy tizimi boshgaruv
obyekti (masalan, korxonalar, tashkilotlar va hokazo) va boshqa-
ruv subyekti, boshqaruv apparati vig‘indisini o‘zida namoyon etadi.
Boshgaruv apparati deganda magsadlarni shakllantiruvchi, rejalarni



ishlab chiguvchi, gabul gilingan garorlarga talablarni moslashtiniv-
chi, shuningdek, ulaming bajarilishini nazorat qiluvchi xodimlar
tushuniladi. Boshgaruv obyekii vazifasiga esa boshqaruv apparati
ishlab chigqan rejalarni bajarish kiradi, ya’ni boshqaruv tizimining
o‘zi aynan mana shu ishiami amalga oshirish uchun tuzilgandir.

Tashqi muhit hagida axborot

A Boshqai'uv subyekti,
boshqaruv apparati
(magsad shakllantiriladi)

h J

Boshqaruv obyekti *

1.1-rasm. Boshqaruv tizimi.

Boshqaruv tizimining ikki komponenti to g% (T) va teskari
(A) atogalar bilan bog‘langan. To ‘g % aloga boshgaruv apparati-
dan boshqaruv obyektiga yo‘naltiriladigan axborot ogimida ifo-
dalanadi. 7Teskari aloga teskari yo‘nalishda yuboriluvchi gabul
. gilingan qarorlarning bajarilishi hagqidagi hisobot axboroti oqi-
mida o‘z aksini topadi.

Axborot ogimiari (Tva A), gayta ishilash vositalari, ma’tumotiarni
uzatish va saglash, shuningdek, ma’lumotlarni gayta ishlash bo‘yicha
operatsiyalarni bajaruvchi boshganiv apparati xodimlarining o‘zaro
aloqasi obyektning axborot tizimint tashkil etad.

Axborot tizimlari nafagat axborotni qayta ishlash va saglash,
yozuv-chizuv ishlarini avtomatiashtinish, balki qarorlami gabul gi-
lish (sun’iy intellekt tizimlari, ekspert tizimlari va hokazolar), zamo-
naviy telekommunikatsiya vositalari (elektron pochta, telekonferen-
tsiyatar), global va lokal kompyuter tarmoglari hamda boshgaruvning
vangi uslublaridan foydalanish hisobiga boshqaruv obyekti faoliyati
samaradorligini oshiradi va shu magsadda keng qo‘llaniladi.

Axborot tizimlarining avtomatlashtirilgan va aviomatik turlari
ma’lum.

Avtomatlashtirilgan  axborotlar  tizimida boshqarish yoki
ma’lumotlarni gayta ishlash funksiyalarining bir qismi avtomatik
ravishda, golgani esa inson tomonidan bajariladi.



Aviomatik axborotiar n‘zfmt'c}'a bo;shqarigh va .ma’lumo'tlami
gayta ishlashning barcha fupksnyalan texnik vos;tal_arcla, inson
ishtirokisiz amalga oshiriladi (masalan, texnologik jarayonlarni
avtomatik boshqarish).

Qo‘llanish sohasiga qarab axborot tizimlarini quyidagi sinf-
larga ajratish mumkin:

e ilmiy tadqiqotlarni avtomatlashtirish va boshqarish;

¢ loyihalashtirishni avtomatlashtirish;

e tashkiliy jarayonlarni boshqgarish;

e texnologik jarayonlarni boshgarish.

Ilmiy tadgiqotiarni avtomatlashtirish va boshqgarishda axborot
tizimlari ilmiy xodimliar faoliyatini avtomatlashtirish, statistik ax-
borotni tahlil etish, tajribalarni boshgarish uchun mo‘ljallangan.

Loyihalashtirishni avtomatlashtirishda axborot tizimlari yan-
gi texnika (texnologiya} ishlab chigaruvchilar va muhandis loyi-
hachilar mehnatini avtomatlashtirish uchun mo‘ljallangan.

Tashkiliy boshqaruvda axborot tizimlari — shaxslar funksi-
yalarini avtomatlashtirish uchun mo‘ljaliangan. Bu sinfga ham
sanoat (korxonalar), ham nosanoat obyektlari (bank, birja,
sug‘urta kompaniyalari, mehmonxonalar va hokazo) va ay-
rim ofislar (ofis tizimlari)ni boshqarishning axborot tizimlari
kiradi.

Texnologik jarayonlarni boshgarishda axborot tizimi turli
texnologik jarayonlarni avtomatiashtirish uchun mo‘ljallangan
(moslashuvchan ishlab chigarish jarayonlari, metallurgiva, ener-
getika va hokazo).

Dastlabki axborot tizimlari XX asrning 50-yillarida paydo
bo‘idi. Bu villarda ular buxgalteriya hisob-kitoblarini qayta ish-
lash uchun mo‘ljallangan bo‘lib, elektromexanik buxgalterlik hi-
soblash mashinalarida amalga oshirilgan. Bu gqog‘oz hujjatlarni
tayyorlashda mehnat va vaqtni bir qadar gisgartirishga olib kel-
gan.

60-villarda axborot tizimlariga munosabat butunlay o‘zgardi.
Bu tizimlardan olingan axborot davriy hisobot uchun ko‘pgina
parametrlar bo‘yicha qo‘llana boshlandi. Buning uchun tashki-
lotlarga ko‘pgina funksiyalarga ega bo‘lgan EHM Ilar (elektron
hisoblash mashinalari) talab etila boshlandi.



70—80-villarda axborot tizimlari qarorlarni qo‘llab-quvvat-
lovchi va tezlashtiruvchi jarayonga ega bo‘lgan nazorat boshga-
ruvi vositalari sifatida keng foydalanila boshlandi.

80-yillar oxiridan boshlab, axborot tizimlaridan foydalanish
konsepsivasi yanada o'zgarib bormosqda. Ular axborotning strate-
gik manbayi bo‘lib golmoqda va istalgan sohada tashkil etishning
barcha darajalarida foydalanilmogda. Bu davrning axborot tizim-
lari axborotni o‘z vaqtida berib, tashkilot faolivatida muvaffaqi-
yatga erishishga yordam bermoqda.

1.4. Axborot tizimlarining ta’minoti

[stalgan vazifalardagi axborot tizimi ishini ta’minlovchi ja-
rayonlarni umumiy holda quyidagicha tasavvur etish mumkin
(1.2-rasm):

Axborot tizimining apparat va dasturiy gismlari

Tashkilot

Axborotni Axborotni Axborotni xodimlari
boshqa

axborot

Teskari bog‘lanish tizimi

1.2-rasm. Axborot tizimidagi jarayonlar.

e tashqi voki ichki manbalardan axborotni kiritish;

e Kkiritilgan axborotni qayta ishlash va uni qulay ko‘rinishda
taqdim etish;

e iste’molchiga axborotni uzatish;

e teskari aloqa, ya’ni kiritilayotgan axborotni tuzatish uchun
foydalanuvchilar tomonidan gayta ishlangan axborot bilan
ta’minlash.

Qo‘llash sohasidan qat’i nazar, axborot tizimlarining sa-
marali faoliyat ko‘rsatishi bir gator ta’minotlar bilan bog‘ligdir.
Ularni axborot, texnik, matematik, dasturiy, tashkiliy va huquqiy
ta’minotlarga ajratilish qgabul gilingan (1.3-rasm).



Axborot ta’'minowi — axborot tizimlarida ma’}qmotlaij t_)azas?ﬂi
yaratish, hujjatlashtitis_,hning bir_ }_(il tartibga k eh irilgan tlZI_nﬂqr}m
ichiga olgan axborotni kodlashtirish, joylashtirish va tashkil qifish
bo‘yicha uslubiar hasnda vositalar yig‘indisidir.

I
Texnik Axborot
ta’minot- \/ ta’minoti
-——w——""ﬂ_—
Uy
Matemetik Axborot Tashkiliy
ta'minot tizimi ta'minot
—_—
/
Dasturiy Huquqiy
ta'minot ta’minot
—_

1.3-rasm.

Qabul qilinadigah boshqaruv qarorlarining ishonchliligi va
sifati ko‘p jihatdan Ishlab chigilgan axborot ta’minoti sifatiga
bog‘lig.

Dasturiy ta minof —Kompyuter texnikasi vositasida ma’lumotlamni
qayta ishlash tizimi (MQIT) ni yaratish va foydalanish dasturiy vo-
sitalari yig'indisidir. 1?asturiy ta’minot tarkibiga bazaviy (umumti-
zimli) va amaliy (ma»sus) dasturiy mahsulotlar kiradi.

Bazaviy dasturly Vositalar inson va kompyuterning o‘zaro
harakatlarini avtomatlashtirish, ma’lumotlarni qayta ishlash, na-
munaviy protsedurala™i tashkij etish, MQIT texnik vositalari ish-
lashi nazorati va diagnostikasi uchun xizmat qiladi.

Amaliy dasturiy ta’minot axborot tizimi funksional vazi-
falarni hal etishni avt(_m_latiashtirish uchun mo‘ljallangan dasturiy
mahsulotlar yig‘indisini 0°Zida namoyon etadi. Ular universal
vositalar (matn mubarrirlari, jadval protsessorlari, ma’lumotlar
bazasini boshqarish t1Zimlari va shy kabilar) va maxsus vositalar
— funksional kichik tiZimlarnj amalga oshiruvchi turli xil obyekt-

lar (iqtisodiy, muhandislik, texnik va boshqalar) sifatida ishlab
chiqilishi mumkKin.



Matematik ta ‘minot — axborot tizimining maqsad va vazifalari-
ni amalga oshirish uchun zarur bo‘lgan matematik usullar hamda
modellar majmuasidir.

Texnik ta’'minot — ma’lumotlarni gayta ishlash tizimining
faolivat ko‘rsatishi uchun go‘llaniluvchi texnik vositalar kemplek-
sidir. Ushbu ta’minot ma’lumotlarni gayta ishlovchi, namunaviy
operatsiyalarni amalga oshiruvchi qurilmalarni oz ichiga oladi.
Bunday qurilmalarga kompyuterlardan tashqari, tashqi (periferiya)
texnik vositalar, turli xil tashkiliy texnika, telekommunikatsiya va
aloqa vositalari ham kiradi.

Huqugiy ta’'minot — axborot tizimini yaratish va faoliyat
ko‘rsatishini tartibga soluvchi huquqiy me’yorlar yig‘indisini o‘zida
namoyon etadi.

Tashkiliy ta 'minot — axborot tizimini yaratish va undan foyda-
lanish jarayonida xodimlar hamda texnik vositalar o‘rtasidagi mu-
nosabatlarni boshgarish usullari va vositalari majmuasidir.

I.5. Axborot texnologiyalari va ularning turlari

Texnologiva so‘zi grekchadan tarjima qilinganda san’at, usta-
lik, malaka ma’nosini anglatadi. Texnikada texnologiya deganda
ma’lum kerakli moddiy mahsulotni hosil qilish uchun usullar,
metodlar va vositalar yig‘indisidan foydalanadigan jarayon tushu-
niladi. Texnologiya obyektning dastlabki, boshlang‘ich holatini
o‘zgartirib, yangi, oldindan belgilangan talabga javob beradigan
holatga keltiradi. Misol uchun sutdan turli texnologivalar orgali
gatiq, tvorog, smetana, yog’ va boshga sut mahsulotlarini olish
mumkin. Agar boshlang‘ich xomashyo sifatida axborot olinsa,
ushbu axborotga ishlov berish natijasida yangi sifatga ega axborot
mahsulotini olish mumkin. Ushbu holda ham «texnologiya»
tushunchasining ma’nosi saglanib qoladi. Fagat unga «axborot»
so‘zini go‘shish mumkin. Bu narsa axborotni qayta ishlash nati-
jasida moddiy mahsulotni emas, balki axborotnigina olish mum-
kinligini aniglab turadi.

Texnologiyani quyidagicha ta’riflash mumkin. Texnologi-
ya — bu sun’ty obyektlarni yaratishga yo‘naltirilgan jarayonlarni
boshqarishdir. Kerakli jarayonlarning kerakli yo‘nalishda borishini



ta’minlash uchun yaratilgan shart-sharoitlar ganchalik yaxshi tash-
kil etilganligi texnologivaning samaradorligini bildiradi. Bu yerda
tabiiy jarayonlar nafagat moddaning tarkibi, tuzilishi va shaklini
o‘zgartirish magsadida, baiki axborotni gayta ishlash hamda yangi
axborot hosil qilish magsadida ham boshqariladi. Shuning uchun
axborot texnologiyasini quyidagicha ta'riflash mumkin.

Axborot texnologivasi — bu axboriy ma’lumotni bir ko‘rinishdan
ikkinchi, sifat jihatidan yangi ko‘rinishga keltirish, axborotni
yig'ish, qayta ishlash va uzatishning usul va vositalari majmuasidan
foydalanish jarayonidir.

Moddiy ishlab chiqarish texnologiyasining magsadi insonning
talabini qondiradigan yangi mahsulot ishlab chigarishdan iborat.
Axborot texnologiyasining magsadi esa insonning biror-bir ishni
bajarishi uchun zarur bolgan, uni tahlil etish va u asosida qaror
gabul qilish uchun kerak bo‘lgan vangi axborotni ishlab chiqgarish-
dan iborat (1.4-rasm).

Moddiy resurs Moddiy ish [ab. chigarish Mahsulot
. »> texnologiyasi >

Axborot
Ma'lumotlar Axborot texnologiysi mahsuloti

v

1.4-rasm. Moddiy ishlab chigarish va axborot texnologiyalari.

Turli texnologivalami qo‘llab, bitta moddiy resurslardan turli
mahsuiotlar olish mumkin. Xuddi shu narsani axborot texnologi-
yalariga nisbatan ham aytish mumkin. Misol: matematikadan na-
zorat ishini bajarganda har bir o‘quvchi boshlang‘ich axborotni
gayta ishlash uchun o‘zining bilimini go‘llaydi. Masalaning yechimi
bo‘lgan yangi axborot mahsuloti, o‘quvchi tanlay olgan masalani
yechish texnologiyasi va usuliga bog‘liq.

Moddiy ishlab chigarishda turli maxsus jihozlar, stanoklar,
uskunalar va boshgqalar ishlatiladi. Axborot texnologivalari uchun
ham o‘zining «uskunalari», vositalari mavjud. Bular kompyuter,
kseroks, telefon, faks, skaner va boshga vositalardir. Bu vositalar
orqali axborotga ishlov berib o‘zgartiriladi. Hozirgi paytda axborot-



ga ishlov berish uchun kompyuterlar va kompyuter tarmoglari
keng go‘lianilmoqda. Axborot texnologiyasida kompyuterlar va
kompyuter tarmogqlarining go‘llaniiishiga urg‘u berish magsadida
ko‘pincha kompyuter va kommunikatsion texnologiya haqida ga-
pirishadi.

Axborot texnologiyasi o‘zi uchun asosiy muhit bo‘igan axborot
tizimlari bilan bevosita bog‘liqdir. Chunki axborot texnologiyasi
axborot tizimlarida mavjud bo‘lgan ma’lumotlar ustida bajariladi-
gan turli xil murakkablikdagi operatsiyalar, amallar va algoritm-
larni bajarishdan iborat bo‘lgan tartiblashtirilgan jarayondir.

Axborot texnologivyalari jamiyat axborot resurslaridan ogilona
foydalanishning eng muhim usullaridan biri bo‘lib, hozirgi vaqgtga
gadar bir necha evolutsion bosgichlami bosib o‘tdi.

Ana shu bosgichlarga gisgacha to‘xtalib o‘tamiz.

1-bosgich. XIX asrning ikkinchi yarmigacha davom etgan. Bu
bosqichda «Qo‘llik» axborot texnologiya taraqqiy etgan. Uning vo-
sitasi: pero, sivohdon, kitob. Kommunikatsiya, ya’ni aloga odam-
dan odamga yoki pochta orqali xat vositasida amalga oshirilgan.

2-bosqich. XIX asmning oxiri, unda «Mexanik» texnologiya
rivoj topgan. Uning asosiy vositasi yozuv mashinkasi va arifmometr
kabilardan iborat.

3-bosqich. XX asrning boshlariga mansub bo‘lib, «FElektro-
mexaniks texnologiyalar bilan farq qiladi. Uning asosiy vositalari
sifatida telegraf va telefonlardan foydalanilgan. Bu bosqichda ax-
borot texnologiyasining magqsadi ham o‘zgardi. Unda asosiy urg‘u
axborotni tasvirlash shaklidan, uning mazmunini shakllantirishga
kochirildi.

4-hosgich. XX asrning o‘rtalariga to‘g‘ri kelib, «Elektron»
texnologiyalar qo‘llanilishi bilan belgilanadi. Bu texnologiyalar-
ning asosiy vositasi EHMIlar va ular asosida tashkil etiladigan
avtomatlashtirilgan boshqarish tizimlari hamda axborot izlash
tizimlaridir.

5-bosgich. XX asrning oxiriga to‘g'ri keladi. Bu bosgichda
«Kompyuter» texnologiyalan taragqiy etdi. Ularning asosiy vosi-
tasi turli magsadiarga mo‘ljallangan dasturiy vositalarga ega bo‘lgan
shaxsiy kompyuterlardir. Bu bosqichda kundalik turmush, madani-
yat va boshqa sohalarga mo‘Jjallangan texnik vositalarning o‘zgarishi



ro‘y berdi, Lokal va global kompyuter tarmoglari ishlatila bosh-
landi.

Axborot texnologivalari bir necha turlarga bo‘linadi:

V. Ma lumotiarga ishlov beruvchi axborot texnologivalari. Ular
ma’lum algoritmiar bo‘yicha boshlang‘ich ma’lumotlarga ishlov
beruvchi masalalarni yechishga mo‘ljallangan. Masalan, har bir
firmada o‘zining xodimlari hagidagi axborotga ishlov beruvchi ax-
borot texnologiyasi albatta bo‘lishi kerak.

2. Boshqarishning axborot texnologiyalari. Ularning magsadi
ish faolivati qaror gabul qilish bilan bog‘lig bo‘lgan insonlaming
axborotga bo‘lgan talabini qondirishdan iborat. Boshgarishning
axborot tizimiari tashkilotning o‘tmishi, hozirgi holati va kelajagi
haqidagi axborotni ham oz ichiga oladi.

3. Ofis (idora)ning axborot texnologiyasi.

Avtomatlashtirilgan ofisning zamonaviy axborot texnologi-
yalari tashkitot ichidagi va tashqi muhit bilan kommunikatsion
jarayonlarni kompyuter tarmoglari hamda axborotlar bilan ish-
lovchi boshga zamonaviy vositalar asosida tashkil etish va qo‘llab-
quvvatlashdan jborat. Buning uchun maxsus dasturiy vositalar
ham ishlab chigilgan. Ulardan biri Microsoft Office ning standart
dasturlar paketidir. Uning tarkibiga MS Word matn protsessori,
MS Excel jadval protsessori, MS Power Point tagdimot uchun
slaydlar tayyorlash dasturi, MS Access ma’lumotlar bazasini
boshqarish tizimi va boshqalar kiradi.

Hozirgi paytda kompyuterlar uchun ko‘plab dasturiy vositalar
mavjudki, ular barcha turdagi axborot texnologiyalarini ta’minlay
oladi. Ulaming ayrimlari bilan qisgacha tanishtb chigamiz.

Ma’lumotlar bazasi. Har qanday axborot texnologiyasining
majburiy komponenti ma’lumotlar bazasidir (MB). Avtomat-
lashtirilgan ofisda MB firmaning ishlab chigarish tizimi haqidagi
barcha ma’lumotlarni o‘zida saqlaydi. 9-bobda MB, uni tashkil
qilish va boshqarish hagidagi ma’lumotlar bilan batafsil tanishib
chigamiz.

Matn protsessori. Bu matnli hujjatlarni tashkil etish va ularga
ishlov berishga mo‘ljallangan dasturiy vosita turidir. Masalan, matn
protsessorida tayyorlangan xat va hujjatlami doimiy ravishda gabul
qilish menejerga firmadagi holatni doimo nazorati ostida tutishga
yordam beradi.



Jadval protsessori. Bu dastur yordamida jadval ko‘rinishdagi
2’tlumotlarni kiritish, ularga ishlov berish, ma’lumotiarni grafik
ko‘riﬂiShda tasvirlash, murakkab bo‘lmagan ma’lumotlar bazasini
yaratish mumkif. .
Elektron pochta (E-mail) — kompyuterlardan tarmoqda foy-
dalanishga asoslangan bo‘lib, hamkorlarga ma’lumotlar jo*natish
oki ulardan ma’lumot olish imkoniyatini yaratadi.
Audiopochta — bu ma’lumotlarni klaviatura yordamida emas,
balki tovush orqali uzatuvchi pochtadir.

1.6. Kompyuter tarmoglari

Jamivatning hozirgi bosqichida axborot texnologiyalarining
rivojlanishini kompyuter tarmoglarisiz tasavvur etib bo‘lmaydi.

Kompyuter tarmogi — aloqa kanallari orqalt yagona tizimga
bog‘langan kompyuter va terminallar majmuasidir.

Tarmoqda axborotni ishlab chigaruvchi va undan foydalanuv-
chi obyektlar tarmoq obyektiari deyiladi. Tarmoq obyektlari alohida
kompyuter, kompyuterlar kompleksi, ishlab chiqarish robotlari va
boshgalar bo‘lishi mumkin. Axborotlarning territorial joylashuviga
ko‘ra kompyuter tarmoglarini uch asosiy sinfga bo‘lish mumkin:
global tarmogqlar, mintaqaviy tarmoglar, lokal (mahalliy) tarmoglar.

Global kompyuter farmoglari turlt mamlakatlarda, har xil
qgit’alarda joylashgan abonentlarni birlashtiradi.

Abonentlar orasida aloga bunday farmoqglarda telefon aloga
liniyalarida, radioaloga va kosmik aloqa tizimlari asosida amalga
oshiriladi.

Mintagaviy kompyuter tarmoglari bir-biridan ancha uzogda
Joylashgan biror mintagaga tegishli abonentlarni birlashtiradi.
Masalan, biror shahar ichidagi yoki igtisodiy regionda yoki alohida
bir mamlakatda joylashgan abonentlarni birlashtiruvchi tarmoq.

Lokal (mahalliy) tarmog Xichik bir hududda joylashgan abo-
nentlarni birtashtiradi. Bunday tarmoq, odatda, anig bir joyga
bog‘langan bo‘ladi. Masalan, biror korxona yoki tashkilotga. Ma-
halliy tarmogning uzunligini 2—~3 km bilan cheklash mumkin.

Global, mintagaviy va mahalliy tarmoglar birlashmasi ko‘p tar-
moqli iyerarxiyani tashkil etish imkonini beradi. Masalan, Internet



kompyuter rmog‘i keng tarqalgan, ommaviylashgan global komp-
yuter tarmog ;e Uning tarkibiga erkin ravishda birlashgan tarmoqg-
lar kiradi. ning nomining 0‘zi «tarmogqlar orasida» ma’nosini
bildiradi. Intyher ajohida tarmoqlami birlashtirgan. Shuning uc-
hun u katta iyyonivatiarga ega. O‘zining shaxsiy kompyuteri orqali
Internetning ixtiyoriy abonenti axborotni boshqa shaharga uzatishi,
uzoq masofag, joylashgan biror kutubxonadagi adabiyotlar kata-
logini ko‘rib chiqishi, tarmoqga ulangan abonentlar bilan konfc.ﬁ
ensiyada yoki oyinda ishtirok etishi mumkin. Internetning asosiy
yacheykasini mapalliy kompyuter tarmoglari tashkil etadi.

KompYyterlarni mahalliy tarmogga ulashning uch asosiy
strukturasi Mavjud:

~ halqayyop,

- shina(f;

= yulduygimon

Halgasinoy bogtlanishda kompyuterlar yopiq chizig bo‘yicha
boglangan b¢,4;. Tarmogning kirish qgismi chiqish qismi bilan
ulangan bolagi Axborot halga bo‘yicha kompyuterdan kompyu-
terga o‘tadi. :

Tarmoquins  shinali bog'lanishida ma’lumotlar uzatuvchi
kompyuterdy, ghina bo‘yicha har ikki tomonga uzatiladi.

Yulduzyjyop boglanishda markaziy kompyuter mavjud bo‘lib,
unga qolgan y,5.cha kompyuterlar bog‘langan bo‘ladi.

L7. axborot texnologiyalarining go‘llanish sohalari

Axboroy texnologiyalari fagat fan va texnika hodisasi
boimasdan, iqrisodiy rivojlanishning muhim omiliga aylanmog-
da. Axborot pijan qamrab olinmagan biror muhim xo‘jalik sek-
torini (ishlay, chigarish, transport, kredit-moliya sohasi, savdo)
misol gilib yeyirish qiyin. Ayni paytda kompyuterlar va aloga
vositalani asygida axborotni to‘plash, saglash va tagdim etishning
ZAMONaviy \jsyllari, yangi axborot texnologiyalari va xizmatlarni
sotish (tarQyyish) magsadlarida ishlab chiqarish mustagil tarmogq
sifatida shakyjandj va ajralib chiqdi.

{OOTGy (exnologiyalari, shu jumladan, kompyuterlar keng
qo‘llanilib kejayotgan ayrim sohalami ko'rib chigamiz.



Tijorat sohasi
Axborot texnologivalari yangi korxona yoki firmaning mu-
vaffaqiyat bilan faoliyat ko‘rsatishida katta rol o‘ynashi mumkin.
Masalan:
e biznes reja tuzishda va kutilayotgan daromad hamda
chigimlarni hisoblashda;
e kompaniya yoki firmaning emblemasini yaratish va te-
gishli hujjatlarini tartibga keltirishda;
¢ kompaniya yoki firmaning tagdimot marosimini o‘tka-
zishda;
¢ reklamalarning loyihasini tuzish va reklama materiallari-
ni tayinlash, hisobotlar, shartnomalarni tayyorlashda;
o mijozlar hagidagi ma’tumotlar ro‘yxatini saglash va u bi-
lan ishlashda,;
e boshqga firmalar, potensial ta’minotchi, ulgui xaridorlar
bilan bog‘lanishda;
e mijozlar va ta’minotchilar bilan muzokara olib borish va
hokazolarda.
Bank sohasi
Bank tizimi o‘zining ish faoliyatida axborot texnologiyalari-
dan keng foydalanish imKoniyatiga ega. Masalan:
yil davomida sutkasiga 24 soat mijozlarga aloga uchun va
tegishli ma’lumotlarni olish, balansni tekshirish, hisobni to‘lash
imkoniyatini yaratish;
mijozlarga xizmat ko‘rsatish madaniyatini oshirish;
kredit kartochkalari yordamida telefon yoki Internet orgali
Xizmatni yo‘lga go‘yish va boshgalar.
Robototexnika sohasi
Ma’lumki, «robot» so‘zi bizning tilimizga ilmiy fantastika-
dan kirib kelgan. Birinchi bor bu so‘zni oltmish yil oldin tanigli
chex fantast yozuvchisi Karel Chepek go‘llagan. Ammo «mexanik
odamlar» undan oldinrog ham ma’lum edi. O‘rta asrlarda inson
1ste’dodlariga ega bo‘lgan musigachi-qo‘g‘irchoq yoki rassom-
go‘g‘irchoqlar paydo bo‘lganligi ma’lum.
Kompyuter asri boshlanishi bilan insonni ogfir va zararli
mehnatdan ozod etadigan robotlar paydo bo‘ldi.
Bugungi kunda robotlar mashinasozlik zavodlarida, po‘lat
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quyish sexlarida, kimyoviy laboratoriyalarda va qurilishlarda keng
qo'llanilmoqda. Robotlarni yaratish bilan shug‘ullanadigan texni-
kaning maxsus shohobchasi — robototexnika paydoe bo‘ldi.

Robotlar orasida keng tarqalgani bu robot-manipulatorlardir.
Manipulator — o‘ta sezgir va kuchli mexanik qo‘ldir.

Robotlarni kompyuter boshgarib turadi, ya’ni kompyuter
robotning «miyasi»dir, ular telekameralar orqali «ko‘rib», mikro-
fonlar yordamida «eshitadi», ya’ni axborot gabul giladi. Maxsus
datchiklar «sezgi» organi vazifasini o‘taydi.

Marketing sohasi

Marketing inglizcha «market» (bozor) so‘zidan olingan
bo‘lib, bozor, savdo sohasidagi faoliyatni anglatadi.

Marketingda eng asosiysi, bozorni, xaridorlar talab va ehti-
yojlarini chuqur hamda har taraflama o‘rganish va ishlab chiga-
rishni shuning asosiga qurish, ikkinchi tomondan esa bozorga,
mavjud talab hamda ehtiyojga faol ta’sir ko‘rsatish, xaridorlarning
muayyan mahsulotlar va xizmatlarga bo‘lgan talablarini shakllan-
tirishdan iborat,

Marketingni kompyuterlarsiz, axborot texnologiyalarisiz ta-
savvur etib bo‘lmaydi.

Ishlab chigarish sohasi

Ishlab chiqgarishning deyarli barcha sohalarida kompyuterlar
go‘llanib kelmogda. Kompyuterlar ko*pgina texnologik jarayon-
larni boshgarmoqda. Ular yordamida yangi mahsulotning chiz-
masini yaratishdan toki tayyor mahsulot bo‘lib chiggunga gadar .
bo‘lgan barcha jarayonlarni avtomatlashtirish mumkKin.

Mahsulot shaklini konstruktor kompyuter ekranida chizib,
tegishli o‘zgartirishlar kiritib, qog‘ozga chop etishi mumkin.

Mahsulotni ishlab chiqarish uchun kerakli barcha qurilma-
larning imkoniyatlari, unga ketadigan sarf-xarajatlarnt hisob-kitob
gilishda va boshqa ishlarni bajarishda ham kompyuter beg‘araz
yordamchidir.

Mahsulotni ishlab chigarishda axborot asosiy kompyuterdan
ishlab chigarish liniyalariga yetkaziladi. U yerda axborotni gabul
gilishga tayyor turgan robotlar kompyuter uzatgan dastur asosida
mahsulotni yig‘a boshlaydi. Tayyor mahsulotlar esa robotlar yor-
damida tekshiriiib, omboriarga jo‘natiladi.



Tibbiyot sohasi

Ma’lumki, shifokor gabuliga borishni ko‘pchiligingiz xush
ko‘rmaysiz. Birinchidan, siz bemorsiz. Sog‘lom odam u yerga
pormaydi. Ikkinchidan, u yerda hamma joyda navbatda tur-
ishga to'g'ri keladi. Masalan, registraturada kasallik varaqasi
uchun, shifokorlar gabuliga kirish uchun va hokazo. Uchinchi-
dan, shifokor yozib bergan dorilarni dorixonalardan izlash kerak
bo‘ladi.

Kompyuterlarning shifoxonaiarda va poliklinikalarda paydo
bo‘lishi ko‘p muammolarni hal etishga yordam beradi. Endi siz
to‘g‘ridan-to‘g’ri shifokor huzuriga yo‘l olasiz. Uning ish stolida
odatdagi tibbiyot ish qurollaridan tashqari kornpyuter ham joy ol-
gan: uning xotirasida barcha bemorlarning kasallik tarixlari yozib
go‘yilgan. Agar siz oldin ham murojaat etgan bo‘lsangiz, sizning
kasallik tarixingiz ham bo‘ladi. Birinchi bor murojaat etayotgan
bo‘lsangiz shifokor siz haqingizdagi barcha axborotni shu yemning
o‘zida kompyuterga kiritib qo‘yadi. Kasalligingiz hagidagi barcha
ma’lumotlar Kompyuterga kiritiigach, sizning kasalligingiz hagida
tashxis go‘yiladi va chop etish qurilmasi yordamida dorilar uchun
retsept chop etib beriladi. Retseptni olib, boshqa kompyuter yor-
damida ushbu dorilarni eng yagin bo‘lgan qaysi dorixonalardan
topish mumkinligi haqida axborot olishingiz mumkin.

Kompyuter tibbiyotda boshga ishlarga ham qodir. Masalan,
tomograf — ya’ni siljib harakatlanadigan rentgen apparati inson-
ning ixtiyoriy a’zosi hagida to‘liq ma’lumot olishi, ulardagi mik-
roskopik defekilar, chet jinslar (masalan, buyrakdagi tosh) hagida
ma’lumot berishi mumkin. Tomograf uzatgan axborotni tezda
qayta ishlash va ekranda ko‘rsatish uchun albatta u kompyuter
bilan bog‘langan bo‘lishi shart.

Kompyuter va san’at

Kompyuterning san’atga qanday alogasi bor? Kompyuter-
lar aniq programma asosida ishlaydi. San’at esa — bu ijod, fan-
taziyadir. Lekin bu schada ham kompyuter ijod ahliga yordam
berishi mumkin. Kompozitor musiqa yaratishda kompyuterdan
unumii foydalanishi mumkin. Buning uchun kichik royal yoki
elektroorgan yordamida kompyuterga ulanib yozayotgan musiga
notalarini ekranda ko‘rib turgan holda yangi asar yaratish va shu



yerning o‘zida, shu onda eshitib ko‘rish ham mumkin.

Kompyuterlar rassomlarga ham katta yordam bermoqda.,
1956-yili Kompyuter grafikasi bo‘yicha birinchi ko'‘rgazma
o‘tkazilgan. Turli eskizlar, chizmalar va rasmilar chizishda ras-
somlar kompyuterdan foydalanib kelmoqdalar.

Bundan tashgari, kino va televideniyeni ham kompyuterlarsiz
tasavvur etish givin. Hozirgi davrda turli joylarda, mintaqalarda,
hatto qit’alarda yashaydigan insonlar ishtirokida telekonferensi-
yalar o‘tkazish an’anaga aylanib qolmoqgda.

Savol va topshiriglar

Informatika nimani o ‘rganadi?

Informatika fani qanday savollarga javob beradi?

Axborot ganday muhim xossalarga ega? ’

Ma lumot va axborot orasidagi farg nimadan iborat? i

Analogli va ragamli axborotiarning fargini misollarda tushuntivib

bering.

Hisoblash texnikasi qanday axborotiar bilan ishlaydi?

Insoniyat tarixida sanoat sohasida ganday keskin o ‘zgarishiar ro'y

bergan?

8. Axborotlashtirish deganda nimani tushunasiz?

9. Axborotlashgan jamiyal ta rifini keltiring.

10. Kompyuter tarmog‘iga ta’rif bering.

11. Kompyuter tarmoglari necha sinfga bo ‘linadi?

12. Ishlab chigarishda texnologiya deganda nima tushuniladi?

13, Axborot texnologiyasiga ta rif bering.

14, Axborot texnologiyasining magsadi nimalardan iborat?

15. Kompyuterli texnologivaning asosiy vositasi nima?

16. Axborot texnologivalari turlarini aytib bering.

17. Axborot texnologivalarini ta 'minlovchi dasturiy vositalarga misol-
lar keltiring.

18, Tizgim rushunchasiga fa 'rif bering.

19. Tizimga misollar keltiring.

20. Kompyuterlardan qaysi sohalarda foydalaniladi?

N

N
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SHAXSIY KOMPYUTERLAR

2.1, Kompyuterning arxitekturasi va asosiy qurilmalari

Informatika — bu axborotning nafagat umumiy Xxususiyatlari,
balki unga avtomatlashtirilgan ishlov berishning uslublan, jarayon-
lari va texnik vositalarini ham o‘rganuvchi fandir. Avtornatlashtiril-
gan ishlov berish jarayonlarining asosini axborotni yig‘ish, talgin
qilish, saqlash, gayta ishlash va uzatish tashkil qiladi. Bu jarayonlar -
hisoblash texnikasi, jumladan, elektron hisoblash mashina (EHM)
lar yordamida amalga oshiriladi.

Oftgan asming 40-yillaridan boshlab universal EHMIlarning
davri boshlandi. Ularning taraqqiyotini aviodlarga bo‘lib o‘rganish
tajribasi keng qo‘lanib kelingan. Ayni paytda EHMda qo‘llanilgan
radiotexnik elementlar bazasi hamda dasturiy ta’minoti kabi tasnif
belgilari bo‘yicha avlodlarga ajratishdan ham foydalaniigan. Lekin
yana bir tasnif belgisi — EHMning arxitekturasidagi farqiga qarab
ham u yoki bu avlodga gjratish magsadga muvofigdir. Bunga oid
gapni «bazaviy EHM»ning arxitekturasi, ya’ni abstrakt modelidan
boshlaymiz.

Ushbu EHM tarkibidagi arifimetik-mantiqiy, boshgarish, xotira,
axboromi kiritish va chigarish kabi quriimalar uning arxitekturasini
tashkil etadi. )

Universal EHMIar arxitekturasiga qarab quyidagilarga bo'li-
nadi:

Birinchi aviod EHMlari — bu tarkibida tezkor xotira qurilmasi
ham bor bo‘lgan «bazaviy EHM»dir.

Ikkinchi aviod EHMIlari — bu birinchi avlod mashinasidan
tarkibida tashqi xotira qurilmasi ham borligi bilan farq giladi.

Uchinchi aviod EHMIari — bu ikkinchi avlod mashinasidan
tarkibida axborot almashuv qurilmasi (kanal) ham borligi bilan
farq giladi. Kanal tezkor xotira bilan EHMning tashqi qurilmatari



orasida axborot almashuviga imkon beradi. Shu tufayli ko‘p das-
turti (bir vagtning o‘zida, misol uchun axborotni chop etish, mu-
sigani ijro etish, ma’lumotlarni kiritish va hokazo) rejimni amalga
oshirish mumkin bo‘ladi. BESM-6, ES EHM va boshqalar uchinchi
avlod mashinalari sirasiga kiradi.

To'rtinchi aviod EHMlari — bu uchinchi avlod mashinasidan
tarkibida har biri paraliel ravishda ishlay oladigan ikki va undan
ko‘p protsessorlar borligi bilan farg qiladi. Cheget, Elbrus-2 kabi
EHMIar to‘rtinchi avlodga mansub.

Shu o‘rinda ta’kidlash kerakki, o‘quv muassasalaridagi eng
zamonaviy shaxsiy kompyuterlar ham bitta protsessorli bo‘lganligi
tufayli uchinchi aviodga mansub. Ayni paytda ayrim idoralar kuch-
li serverlar (ikki va undan ko‘p protsessorlarga ega bo‘lgan, ya’ni
to‘rtinchi aviod kompyuteriari) dan foydalanmoqdalar.

Beshinchi avlod EHMlari — bu to‘rtinchi avlod mashinasidan
tarkibida intellektual interfeys (bilimlar bazasi, masalalarni avtoma-
tik ravishda yechishning dasturiy ta’minoti va mulogot protsessori
borligi) bilan farq qiluvchi, universal sun’iy tafakkur mashina-
laridir.

Universal EHMlarnmg rivojlanish tarixida alohida o‘rinni
shaxsiy kompyuterlar egallab kelmoqda. Shaxsiy kompyuterlar
davri 1971 yilda AQSHda mikroprotsessor kashf etilgandan bosh-
langan. Shaxsiy kompyuterlarni ishlab chigarish avvaliga asosan
Apple firmasi, keyinchalik (1984-y.) esa IBM firmasi mahsulotlari
hisobiga kengayib bordi.

Hozirda Apple firmasi «Macintosh» rusumdagi kompyu-
terlari bilan, aynigsa, AQSHning o‘zida tanilgan bo‘lsa, I1BM
kompyuterlari butun dunyoda keng tarqalgan. Shu sababli aynan
IBM kompyuterlarining arxitekturasi va asosiy qurilmalari ustida
to‘xtalib o‘tamiz.

Kompyuterning arxitekturasini quyidagicha tasvirlash mum-
kin: '

Kompyuterning asosiy qurilmalari quyidagilar: sistema bloki,
monitor, klaviatura va «sichgonchay.

Sistema blokida markaziy protsessor, operativ (tezkor) xotira,
qattiq disk, kontrollerlar, disketalar va lazerli kompakt disklar bilan
ishlash uchun qurilmalar va boshgalar joylashadi.



Markaziy protsessor

h 4

Tashqixotira |1 Kiritish—chiqarish kanailari  |____ Tashqi
qurilmalari © ] Kkiritish-
chigarish
Kontrollerlar qurilmaiari

2.1-rasm.

Markaziy protsessor. Kompyuterning eng muhim gqis-
mini markaziy protsessor (ya’ni, protsessor va boshqaruv quril-
masi) tashkil etadi. Dastur yordamida berilgan ma'lumotlarni
o‘zgartiradigan, hamma hisoblash jarayonlarini boshqaradi-
gan hamda hisoblash ishlariga tegishli moslamalarning o‘zaro
alogasini o‘rnatadigan qurilma — protsessor deb ataladi. Arif-
metik va mantigly amallarni bajarish, Xotiraga murojaat qil-
ish, dasturdagi ko'rsatmalarning berilgan ketma-ketiikda ba-
jarilishini boshgarish va boshga amallar ham protsessor zim-
masidadir. Bir so‘z bilan aytganda, protsessor kompyuterning
barcha ishini boshgaradi va barcha Kko‘rsatmalarini bajaradi.

Mikroprotsessor. IBM rusumli kompyuterlarda protsessor
sifatida, odatda, Intel firmasi yoki unga muvofiq boshqga firma-
larning mikroprotsessorlari o‘rnatiladi. Koempyuterlar mikro-
protsessor turlari bilan farqlanadi. Mikroprotsessorlarning [ntel
8086, 80286, 80386, 80486 kabi turlari ma’lum.

1993-yildan boshlab Intel firmasi Pentium mikroprotsessor-
larini ishlab chiqarib, IBM kompyuterlariga o‘rnatmoqda.

Operativ xotira. Operativ xotira o‘zida kompyuterda ishlati-
layotgan dasturlar va ma’lumotlarni sagqlaydi. Ma’lumotlar doimiy
Xotiradan operativ xotiraga ko‘chiriladi, olingan natijalar zarur
holda diskka gayta yoziladi. Kompyuter o‘chirilishi bilan operativ
xotiradagi ma’lumotlar o‘chiriladi.

Diskli jamlagichlar. Ma’lumotlarni saglash, ularni bir
kompyuterdan ikkinchisiga olib o‘tish, kompyuter bilan ish-
laganda foydalaniladigan ma’lumotlarni doimiy saglash uchun
disklardagi jamlagichlar ishlatiladi. Ular ikki turda bo‘lib, egi-
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luvchan disk (disket)lar va qattiq disklardagi jamlagich (vinches-
terlar) deb ataladi.

Egiluvchan disklar (disketlar)ga ma’lumotlarni yozish va ular-
dan ma’lumotlarni o'qish uchun disk yurituvchi (diskovod) quril-
masi ishlatiladi.

Qattiq disklardagi jamlagich (vinchester)lar kompyuter bi-
lan ishlaganda foydalaniladigan axborotni doimiy saglashga
mo‘ljallangan. Masalan, operatsion tizim dasturlari, ko‘p ishlati-
ladigan dasturlar paketlari, hujjatlar muharrirlari, dasturlash tillari
uchun translatorlar va boshgalar.

Kompyuterda qattiq diskning mavjudligi u bilan ishlashda
qulaylikni oshiradi. Foydalanuvchi uchun qattiq diskdagi jam-
lagichlar bir-biridan diskka gancha axborot sigishi bilan farq
qiladi. Hozirgi paytda kompyuterlar asosan sig‘imi bir necha yuz
Gbayt va undan ko‘p bo‘lgan vinchesterlar bilan jihozlanmogda.
Fayl serverlar nafaqat katta sig‘imli, balki tezkor bo‘lgan bir necha
vinchesterlar bilan jihozlanishi mumkin.

Diskning ish tezligi ikki ko‘rsatkich bilan aniglanadi:

1. Diskning sekundiga aylanishlar soni.

2. Diskdan ma’lumotlarni o‘qish va unga ma’lumotlar yozish
tezligi.

Shuni alohida ta’kidlash lozimki, ma’lumotlarga kirish vag-
ti va o‘qish-yozish tezligi faqat diskovodning o‘zigagina bog‘liq
emas, balki disk bilan axborot almashish kanali parametrlariga,
disk kontrollerining turi hamda kompyuter mikroprotsessorining
tezligiga ham bog‘liq.

Ma’lumotlarni saglash uchun kompakt disk (CD — Compact
Disk) lardan keng foydalaniladi. Kompakt disklarda 750 Mbayt
hajmli ma’lumotlarni saglash mumkin. CD-R tipidagi kompakt
disklarga ma’lumotlami faqat bir marta yozish mumkin, CD-RW
tipidagi kompakt disklarga esa qayta-gayta yozish mumkin.

DVD kompakt disklarga ko‘proq ma'lumot yozish mumkin
(o‘nlab Gbayt). Ma’lumot bir marta yoziladigan DVD-R va gayta-
qayta yoziladigan DVD-RW disklar mavjud.

Hozirgi kunda ma’lumotlarni saglashga juda qulay bo‘lgan
flesh-xotira (Flash Memory) qurilmasidan keng foydalanilmogda.
Bunday qurilmalar bir necha o‘nlab Gbayt ma’lumotni saglashi
mumkin.



Kontrollerlar (maxsus elektron sxemalar) kompyuter tarkibiga
kiruvchi turli gurilmalar (monitor, klaviatura va boshqalar) ishini
boshqgaradi.

Kiritish-chigarish portlari orqali protsessor tashqi qurilmalar
bilan ma’lumot almashadi.

ichki qurilmalar bilan ma’lumot almashuvi uchun maxsus
portlar hamda umumiy portlar mavjud.

Umumiy portlarga printer, «sichgoncha» ulanishi mumkin.
Umumiy portlar 2 xil bo‘ladi: parallel — LPT1-LPT4 deb bel-
gilanadi va ketma-ket — COMI-COMS3. Paraliel portlar Kirish-
chigishni ketma-Kket portlarga nisbatan tezroq bajaradi.

Monitorlar. Kompyuter moniton (displey) ekranga matnli va
grafik axborotni chiqarishga mo‘lallangan. Monitorlar monoxrom
yoki rangli bo‘lib, matnli hamda grafik holatlarda ishlashi mumkin.

Matn holatida monitor ekrani shartli ravishda alohida belgi
o‘rinlariga (ko‘pincha 80 ta ustun va 2§ ta satrga) bo‘linadi. Har
bir o‘ringa 256 ta belgidan biri kiritilishi mumkin. Bu beigilar
qatoriga lotin alifbosining katta va kichik harflari, arab ragamlari,
tinish belgilari, psevdografik ramzlar va boshqalar kiradi. Rang-
li matnlarda har bir belgi o‘rniga o‘zining va fonning rangi mos
kelishi mumkin. Bu esa chiroyli rangli yozuvlarni ekranga chiqa-
rish imkonini beradi.

Grafik holat ekranga grafiklar, rasmlar va boshgalarni chiga-
rishga mo‘fjallangan. Bu holatda axborotlarni turli yozuvli matn-
lar shaklida ham chigarish mumkin. Yozuvlar ixtiyoriy shrift,
o‘lcham, interval va boshgalarga ega bo‘lishi mumkin.

Grafik holatda ekran yoritilgan va yoritilmagan nuqtalardan
iborat bo‘ladi. Har bir nugta monoxrom monitoriarda qoraroq
yoki yorug‘roq, rangli monitorlarda esa, bir yoki bir necha rangda
bo‘lishi mumkin. Ekrandagi nuqtalar soni berilgan holatdagi mo-
nitorning hal etish gobiliyatiga bog‘liq. Shuni ta’kidlash lozimki,
hal etish qobiliyati monitor ekranining o‘lchamlariga ham bog'lig.

IBM rusumidagi kompyuterlarda so‘nggi paytlarda kerakli si-
fatga ega bo‘lgan tasvirni hosil gilish imkonini beruvchi SVGA va
suyuq kristalli (LCD) monitorlar go‘lanilmoqda.

Klaviatura. Kompyuter klaviaturasi foydalanuvchi tomonidan
ma’lumotlarni va boshgarv buyruglarini kompyuterga Kiritishga



igan qurilmadir. Klaviaturaning umumiy ko‘rinishi unda-
halar soni va joylanishiga garab turli xil kompyuterlarda
i mumkin, lekin ularning vazifasi o‘zgarmaydi.
joncha va trekbol. «Sichqoncha» va trekbol kompy-
a’lumotlarni Kiritishning koordinatali qurilmalari hi-
. Ular klaviaturaning o‘rnini to‘laligicha almashtira
Bu qurilmalar asosan ikki yoki uchta boshqaruv tug-
a ega.
1qgonchasni  kompyuterga ulashning uch usulini
mumkin. Eng ko‘p tarqalgan usul ketma-ket port
whdir. Shinali interfeysli «sichqonchaslar kamroq tar-
llarni ulash uchun maxsus interfeys yoki «sichqoncha»
ik bo‘ladi. Uchinchi ko‘rinishdagi ulash PS/2 stilidagi
harlarda amalga oshirilgan. Hozirgi kunda ular porta-
yuterlarda ishlatilmogda.
0l — «ag‘darilgan» «ichqoncha»ni eslatuvchi qurilmadir.
1 uning Korpusi emas, balki sharcha harakatga keltiriladi.
irsorni boshgarish anigligini sezilarli ravishda oshirishga
radi. Shu bois trekbolga ega bo‘lgan «sichgonchavlarga
rtib bormogqda.

2.2. Shahsiy kompyuteriar tasnifi

siy kompyuterlar (ShK) — hammaboplik va qo‘llashda -
ik talablarini qoniqtiruvchi, bir kishi foydalanadigan mik-
ardir (2.2-rasm).

siv kompyuterlar hammaboplik va universallik talablarini
L uchun quyidagi xususiyatlarga ega bo‘lishi lozim:
wdividual xaridor uchun mos keladigan narxlarda;
trof-muhi¢ sharoitlariga maxsus talablarsiz foydalanish
vtonomligi;

1zilishining boshgarish, fan, ta’lim, turmush sohalarida
il ko‘rinishda go‘lianishlarga moslashuvchanligi;
yydalanuvchining maxsus, kasbiy tayyorgarliksiz ish-
ishi imKkoniyatini beruvchi operatsion tizimlar va boshqa
do‘stona» dasturiy ta’'minotlar;

hiashning yuqori darajada ishonchliligi (buzilmasdan
000 soatdan ortiq ishlashi).



Shaxsiy kompyuterlar

¥
¥ ¥
Ko'chmas Ko*chma
(stolda turadigan)
. ¥
¥ ¥ X ¥ ¥
Portativ Bloknotlar Cho'ntakli Elektron Elektron yozuv
(ixcham) kitobiar daftarchaiari

2.2-rasm. Shaxsiy kompyuterlarning turlari.

Ma’lumotlarni gayta ishlash bilan bog'liq biror masalani
yangi axborot texnologiyasi doirasida samarali bajarish uchun
go‘laniladigan kompyuterning imkoniyatlarini bilish lozim. Ush-
bu imkoniyat hagidagi bilimlar kompyuterning konfiguratsiyasi tu-
shunchasini tashkil etadi.

ShKlarni konstruktiv (tuzilmaviy) xusu51yatlar1ga ko‘ra quyi-
dagicha tasniflash mumkin.

Ko ‘chma kompyuterlar shaxsiy kompyuterlarning tez rivoj-
lanayotgan kenja sinfidir. Mutaxassislar fikricha, 1998-yilda foy-
dalanuvchilarning 50% dan ko‘prog‘i aynan ko‘chma kompyu-
terlardan foydalangan bo‘lsa, 2010-yilga kelib bu ko‘rsatkich 90%
dan oshdi.

Ko'chma kompyuterlarning ko‘pchiligi akkumulatorlardan
alohida (avtonom) ta’minlanadi. Ular tarmoqqa ulanishi ham
mumkin. Videomonitor sifatida ularda yassi videoproyektorli suyug
kristalli displeylar go‘llaniladi.

Suyug kristalli displeylar (LCD - Liquid Crystal Display) faol
(aktiv) va sust (passiv) matritsali bo‘ladi. Sust matritsada ekranning
har bir elementi (piksel) koordinatali boshqaruvchi shaffof simlar
kesishgan joyga vetib keladi.

Faol (aktiv) matritsali displey ancha murakkab va gimmat,
birog yaxshi sifat — bargaror, kontrast va tiniq tasvir berilishini
ta’minlaydi.



o ma kompyuterlar tarli-tuman: ulkan va og'ir (15_ kg
gach:go f,,];nati" ishchi stansiyalaridan to 100 gramm keladigan,
olektron yozuv daftarchasigacha bo‘lgan ko‘chma kompyuterlar

mavjud. ) .
Portativ ishchi stansiyalar eng qudratli va yirik ko‘chmg

ShKlardir. Ular ko‘pincha chemodan shaklida tayyorlanadi vy
og‘zaki tilda «Ko‘chmanchi» deb ataladi. Ularning konfigu-
ratsivasi ko‘chmas ShKlar ishchi stansivalari konfiguratsivasigy
o‘xshash bo‘lib, 2500—3000 MHz dan yuqori bo‘lgan chasto-
tali, kuchli mikroprotsessorga, 312 Mbaytdan yuqori sig‘imdagi
tezkor xotirali, 120—160 Gbayt diskli jamlaguvchilarga ega, 128
Mbaytdan yuqori videoxotirali interfeys va qudratli videoadap-
terlari bo‘lgan kompyuterdir.

Mohiyatiga ko‘ra ular tarmogdan ta’minlanuvchi oddiy ish-
chi stantsiyalaridir, birog tashqi gobig‘i (korpusi) ko‘tarib yurish
uchun qulay qilib tayyoriangan va vassi suyuq kristalli videomo-
nitorga ega. Ular, odatda, modem va CD-ROMlar bilan jihoz-
langan, lokal hamda Internet tarmoqglariga ulanishi mumkin.

«LapTop» turidagi porfariv kompyuterlar «diplomai» hajmi-
dagi kichik chemodanchalar ko‘rinishida tayyorlanadi. Ularning
og'irligi, odatda, 5—10 kg atrofida bo‘ladi. Apparat va dasturiy
ta’minot ularning eng yaxshi ko‘chmas ShKliar bilan muvaffaqi-
vatli raqobatlashishiga imkon beradi.

Kompyuter-bloknotlar (NoteBook va SubNoteBook, shu-
ningdek, ularni Omni Book — <«har yerda hozir» deb ham ata-
shadi) stolda foydalaniladigan ShKlarning barcha vazifalarini
bajaradi. Ular uncha katta bo‘lmagan kitob hajmidagi mo‘jaz
chemodancha (ba’zan olinadigan gopgoqli holda) ko‘rinishida
tayyorlanadi. O‘z xususiyatlariga ko‘ra ko‘p jihatdan LapTopga
mos keladi, faqat o‘lchami va bir gator kichik hajmdagi operativ
hamda diskli xotirasi bilan farglanadi. :

Kompyuter-bloknotlarning ko‘pgina modellari aloga kanali-
ga va shunga muvofiq hisoblash tarmog‘iga ulanish uchun mo-
demlarga ega alogani ta’'minlaydi. Ular uncha katta bo‘lmagan
hajmdagi suyuq kristalli monoxrom va rangli displeylarga ega.
Klaviaturasi har doim qgisqa, Track Point va Track Pad turidagi
manipulatorlarga ega.



Cho‘ntak kompyuterlari (Palm Top, bu «Kkaftdagi» degan
ma’noni bildiradi) 300 gramm og'irlikka ega. Tipik o‘lchamiari
yig'ilgan holatda 150x80x25 mmdir. Ular to'laqonli shaxsiy
kompyuterlar borlib, mikroprotsessor, operativ va doimiy xoti-
ra, odatda monoxrom suyuq kristalli displey, ixcham klaviatura,
ko‘chmas ShKga axborot almashuv magsadlarida wlanish uchun
port bo‘limlariga ega.

Elektron kotiblar (PDA-Personal Digital Assistent, ularni
ba'zan Hand Help — qo'l yordamchist deb atashadi) cho‘ntak
rompyuteri shakliga ega (og‘irligi 0,5 kg dan ortiq emas), biroq
palm Top ga nisbatan keng funksional imkoniyatlarga ega (xusu-
san: nomlar, manzilgohlar va telefon ragamlarini saglovchi elek-
tron ma’lumotnomalar, kun tartibi va uchrashuvlar, joriy ishlar
ro‘yxatlari, xarajatlar yozuvlari va boshqalar haqidagi axborot-
ni tashkil gilishga yo‘naltirilgan apparat hamda maxsus dasturiy
ta’minot), maxsus matnli, ba’zan esa grafik muharrirlik, elektron
jadvallar tayyorlaydi.

Ko‘pgina elektron kotiblar modemlarga ega va boshga ShKiar
bilan axborot almashishi mumkin. Hisoblash tarmog‘iga ulangan-
da esa elektron pochta va fakslarni olish hamda jo‘natish mumkin.
Ulardan ba’zilari hatto avtomatik raqam teruvchilarga ega. Elek-
tron kotiblarning yangi modemlari boshqa kompyuter qurilmalari
bilan masofadan simsiz axborot almashish uchun radiomodem va
infraqizil portlar bilan jihozlangan.

Elektron yozuv daftarchalari (organayzerlar) ixcham Kompyu-
terlarning «eng yengil sinfisga kiradi (bu sinfga ulardan tashqari
kalkulatorlar, elektron tarjimonlar va boshgalar kiradi); ularning
og‘irligi 200 grammdan oshmaydi. Organayzerlar foydalanuvchi
tomonidan dasturlashtirilmaydi, birog sigimli Xotiraga ega. Unga
zarur axborotni yozish va uning yordamida maxsus matnni tahrir
qilish, ish xatlari, bitim, shartnomalar matnlari, kun tartibi va ish
uchrashuvlariga tegishli matnlar saglanishi mumkin.

2.3. Shaxsiy kompyuterning qo‘shimcha qurilmalari

Kompyuterlar asosiy qurilmalardan tashqari bir qator
qo‘shimcha qurilmalarga ham ega. Ularning ba’zilari bilan ta-
nishib chigamiz.



Printerlar. Printer — ma’lumotlarni qog‘ozga chigaruvchi
qurilma. Barcha printerlar matnli ma’lumotni, ko‘pchiligi esa
rasm va grafiklarni ham qog‘ozga chiqaradi. Rangli tasvirlarni
chigaruvchi maxsus printerlar ham bor. Printerlarning quyidagi
turlari mavjud: marritsali, purkovchi va lazerli.

Matritsali printerlar yaqin vaqtiargacha keng tarqalgan prin-
terlardan biri edi. Bu printerning yozish kallagida vertikal tartib-
da ignalar joylashgan. Kallak yozuv satri bo‘ylab harakatianadi va
ignalar kerakli daqigada bo‘yalgan tasma orqali qog‘ozga uriladi.
Natijada qog‘ozda belgi yoki tasvir paydo. bo‘ladi. Ignalar soniga
garab bu printerlar bir necha turlarga bo‘linadi: 9 ignaki, 24 ig-
nalt, 48 ignali.

e 9 ignali printerda yozuv sifati pastroq. Sifatni oshirish

uchun yozishni 2 yoki 4 yurishda bajarish kerak.

» 24 ignali printer sifatliroq va tezroq ishlaydi.

o 48 ignali printer yozuvni juda sifatli chigaradi.

Matritsali printeclar tezligi bir bet uchun 10 sekunddan 60
sekundgacha.

Purkovehi printerda tasvir qog‘ozga maxsus qurilma orqali
purkaladigan siyoh tomchilaridan yuzaga keladi.

Purkovchi rangli printer sifati lazerli printerga yagin, narxi ar-
zon va shovqinsiz ishlaydi. Shuning uchun hozirgi kunda ko‘pchilik
undan foydalanmogda. Tezligi bir bet uchun 15 dan 100 sekund-
gacha.

Lazerli printerlar matnlarni bosmaxona sifati darajasiga ya-
qin darajada chop etishni ta’minlaydi. U ishlash nugtayi naza-
ridan nusxa ko‘chiruvchi kseroksga yagin. Bunda faqat bosuvchi
baraban kompyuter buyrug‘i yordamida e¢lektrlanadi. Bo‘yoq
donachalari zarblanib barabanga yopishadi va tasvir hosil bo‘ladi.
Tezligi bir bet matn uchun 3 dan 15 sekundgacha. Rasm uchun
ko‘prog, katia rasmiar uchun 3 minutgacha vaqt talab qiladi.
Hozirgi kunda minutiga 15—40 betgacha chop etadigan lazerli
printerlar bor.

Lazerli kompakt disklar. Lazerli kompakt disklar uchun disk
yurituvchi (CD-ROM) ning ish prinsipi egiluvchan disklar uchun
disk yurituvchilarning ish prinsipiga o‘xshashdir. CD-ROMning
yuzasi lazer kallakka nisbatan o‘zgarmas chizigli tezlik bilan



n arakatlanadi, _burchak tezligi esa kallakning radial joylashishiga
qarad o‘zgaradi. _ _

Lazer nuri disk yo‘lakchasi tomon yo‘naladi va kalsak yor-
damida fokuslanadi. Himoya gatlamidan o‘tgan nur disk yuzasi-
qing purini gaytaruvchi aluminiy gatlamiga tushadi. Yo‘lakchaning
paland gismiga tushgan nur detektorga qaytadi va nurni sezu-
vchi diod tomon yo‘naltiruvchi prizma orqali o‘tadi. Agar nur
yo‘lakcha chuqurchasiga tushsa, u tarqaladi va tarqalgan nurning
juda kam qismi orgaga qaytib, nurni sezuvchi diodgacha yetib
keladi. Diodda nurli impulslar elektr impulslariga aylanadi: yo-
rug* nurlanishlar nollarga aylanadi, xira nurlanishlar esa — birga.
Shunday qilib, chuqurliklar mantiqgiy nol sifatida, tekis yuza esa
mantiqiy bir sifatida gabul qilinadi.

CD-ROMning unumdorligi, odatda, uning biror vaqt davo-
mida ma’lumotlarni uzluksiz o‘zlashtirishidagi tezlik xarakteris-
tikalari va ma’lumotlarga yetishning o‘rtacha tezligi bilan anigla-
nadi. Ular mos ravishda Kbayt/s va ms birliklarda o‘lchanadi.

Disk yurituvchilaming unumdorligini oshirish uchun ularni
bufer xotira (KESh xotira) bilan jihozlanadi. KESh xotiralarning
standart hajmlari 64, 128, 256, 512 va 1024 Kbayt.

Disk vyurituvchining buferi ma’lumotiarni CD-ROM dan
o‘gigandan so‘ng, kontroller platasi, so‘ngra markaziy protsessor-
ga jo‘natishgacha bo‘lgan vaqt davomida, gisqa muddatga saqlash
uchun maxsus xotira hisoblanadi. Bunday buferlashtirish disk
qurilmasiga ma’lumotlarni protsessorga kichik migdorlarda uza-
tish imkonini beradi.

Audioadapter. Har qanday multimediali shaxsiy kompyu-
ter tarkibida audioadapter platasi mavjud. Creative Labs firma-
si o‘zining birinchi audioadapterini Sound Blaster deb atagani
uchun ularni ko‘pincha «saundblasterlar» deyishadi. Audioadap-
ter kompyuterga faqat stereofonik ovoznigina emas, balki tashqi
qurilmalarga tovush signallarni yozish imkonini ham beradi.

Shaxsty kompyuterlarning diskli jamlagichlariga oddiy
(analogli) tovush signallarini yozish mumkin emas. Ular fagat
ragamli signallarnigina yozishga mo‘ljallangandir.

Audioadapter tovush signali darajasini davriy ravishda anig-
lab, uni ragamli kodga aylantirib beruvchi analog-raqamli



o‘zgartirgichga ega. Mana shu ma'lumot tashqi qurilmaga raqamli
signal ko‘rinishida yozib qo‘viladi. Ushbu jarayonga teskari ja-
rayonni aralga oshirish uchun ragam-analogli o‘zgartirgich
go‘llaniladi. U raqamli signallarni analogli signallarga aylantirib
beradi. Filtratsiya gilingandan so‘ng ularni kuchaytirish va akustik
kolonkalarga uzatish mumkin.

Modem va faks-modemlar. Modem — telefon tarmog‘i orqali
kompyuter bilan aloga gilish imkonini beruvchi qurilmadir.

Faks-modem — bu, faksimil xabarlarni gabul gilish va jo‘natish
imkonini beruvchi modemdir.

O‘zining tashqi ko‘rinishi va o'‘rnatilish joyiga qarab mo-
demlar ichki hamda tashgi modemlarga bo‘linadi. Ichki mo-
demlar bevosita sistemali blok ichiga o‘rnatiladigan elektron
platadan iborat. Tashqi modemlar — bu kompyuter tashgarisida
bo‘lgan va portlardan biriga ulanadigan avtonom elektron quril-
madir.

So‘nggi yillarda modemlar va faks-modemlarga bo‘lgan ta-
lab oshib ketdi. Modemlar bir kompyuterdan ikkinchisiga huj-
jatlar paketini vetarlicha tez o‘tkazish, elektron pochta orgali
bog‘lanishga imkon beradi. Shuningdek, xorijiy hamkorlar bi-
lan aloga gilish uchun global kompyuter tarmog‘i (Internet va
boshqalar) ga kirishni ta’minlaydi.

Skanerlar. Skaner — matn, rasm, slayd, fotosurat ko‘rinishida
ifodalangan tasvirlar va boshqga grafik axborotlarni Kompyuterga
avtomatik ravishda kiritishga mo‘ljallangan qurilmadir. Skaner-
larning turli modellari mavjud. Eng ko‘p tarqalgani — stol usti,
planshetli va rangli skanerlardir.

Pilotterlar — bu, kompyuterdan chiqarilayotgan ma’lumotlarnj
gog‘ozda rasm yoki grafik ko‘rinishda tasvirlash imkonini beruvchi
qurilmadir. Odatda, uni grafik yasovchi (grafopostroitel) deb ham
atashadi.

Yugoridagi qurilmalardan tashgari kompyuterga mahalliy
tarmoqqa ulanish imkonini beruvchi tarmoq adapteri, dijitayzer,
ya'ni elektron planshet, joystik, videoglaz, ragamii fotoapparat va
videokamera kabi qurilmalar ulanishi mumkin.

— 36_._



2.4. Shaxsiy kompyuterda ma’lumoglarni tashkil
etish va saglash

Kompyuter ishlov beradigan barcha ma’lumotlar elementlari
0 va 1 raqamlar (bitlar) dan tuziladi. Shundan so‘ng quyidagi zan-
osil bo‘ladi: bit-bayt-fayl-katalog- mantigiy disk.
Bir— axborotning eng kichik birligi bo‘lib, 0 yoki 1 ragami be-
cadigan axborotni bildiradi. Bitning giymatini o‘chirilgan—yoqilgan,
yo‘q—ha, yolg‘on—rost alternativlari kabi talgin etish mumkin.
Kompyuter konkret bitlar bilan alohida juda kam hollarda ish
ko‘radi. Odatda, kompyuter sakkiz bitdan iborat 0 va 1 raqamlari
kombinatsiyasi bilan ishlaydi. Bu kombinatsiyalar bayt deb ataladi.
Kompyuteming barcha ishlari — bu, baytlar to‘plamini
boshqarishdir. Baytlar kompyuterga klaviatura yoki disklardan
(yoki alohida liniyalar orgali) kelib tushadi. Shundan so‘ng das-
turning buyrug‘i (operatorlari) bo‘yicha baytlarga ishlov beriladi.
Ular vaqtincha saqlab tunladi yoki doimiy saglash uchun yozib
qo‘yiladi. Zarur bo‘lsa, displey ekraniga yoki chop etish quril-
masidagi qog‘ozga chiqariladi.
Baytlaming katta to‘plamlari uchun kattaroq o‘Ichov birliklari
qo‘lianiladi.
1 bayt = § bit;
1 Kbayt (Kilobayt) = 2'* bayt = 1 024 bayt;
1 Mbayt (Megabayt) = 2!° Kb = 1024 Kb = 22 bayt = 1 048 576 baw;
I Gbayt (Gigabayt) = 2'° Mb = 1024 Mb = 2% bayt = 1 073 741 824 bayt;
I Tbayt (Terabayt) = 2'"° Gb = 1024 Gb = 2 bayt = 1 099 511 627 776 bayt;
1 Pbayt {(Petabayt) = 2'° Tb = 1024 Tb = 2% bayt= | 125 8§99 906 842 624 bayt;

Sakkiz razryadli baytdagi maksimal ikkilik son 1111-1111ga
teng. Agar uni o‘nlik sanoq sistemasiga o‘tkazsak 255 soni hosil
bo‘ladi. Demak, nol bilan birgalikda bir baytda 256 ta turli o‘nlik
sonlarni yozish mumkin ekan.

Kompyuter xotirasi — bu, maxsus elektron yacheykalar to‘plami
bo‘lib, ularning har biri nol va birlar kombinatsiyasidan iborat
bir bit axborotni saglay oladi. Yacheykalar 0,1,2,...,3200,3201 va
hokazo tartib ragamlari bilan nomerlanadi. Yacheykaning nomeri
shu yacheykaga yozib qo‘yiladi va baytning adresi deyiladi. Shunga
e’tibor beringki, yacheyka (bayt) adresi va yacheykaga joylashgan
axborot (bayt giymati) bir xil narsa emas. Yacheyka adresi (no-
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meri) o‘zgarmaydi, undagi axborot esa 0 dan 255 gacha o‘zgarishi

mul‘l‘lkjn. ] . .
Operativ xotirada axborot kompyuter ishlab turgandagina

saqlanadi. Kompyuter yogilganda operativ Xotiraga operatsion
tizimda saqlanadigan baytlar yoziladi (yuklanadi). Shundan so‘ng
foydaianuvchining buyrug‘i asosida operativ xotiraga magnitli
diskdan amaliy dasturlar va ular ishlov beradigan ma’lumotiar
vuklanadi. Xotira yacheykalaridagi baytlar doimo o‘zgarib turadi.
Chunki baytlar boshqa yacheykalarga o‘tkaziladi, ular ustida arif-
metik amallar va boshga ishlar bajariladi. Yangi dastur yuklan-
ganda operativ xotiradagi ma’lumotlar yangist bilan almashadi.

Magnitli diskka yozilgan barcha axborot bloklarga bo‘lingan
holda bo‘ladi. Bu bloklar baytlar to‘plamidan iborat bo‘lib, fayl-
lar deb ataladi. Har bir fayl o‘zining belgisi (nomi)ga ega bo‘lishi
kerak. Shu nom bo‘yicha inson va operatsion tizim fayllarni farg-
laydi, tanib oladi va foydalanadi. Demak, fayl — qattiq yoki egi-
luvchan diskka yozilgan va nomlangan baytlar majmuasidir. Fayl
uzunligi bir baytdan o‘nlab Mbaytgacha o‘zgarishi mumkin.

Fayllarda kompyuter ishlov berishi mumkin bo‘lgan ixtivoriy
axborot saqglanishi mumkin. Masalan, matnli hujjattar, dastur-
ning matni, rasmlar, shartli kodlar, mashina tilidagi dasturlar va
boshqalar. Turli dasturlarning ishlashi natijasida ham diskda fayl-
lar hosil bo'lishi mumkin. J

Fayllar turlari bo‘yicha matnli va matnli bo‘lmagan fayllarga
bo‘linadi. Matnli fayllarda ekranda bevosita o‘gishga yoki chop
etish qurilmasiga uzatishga mo‘ljallangan alfavit ragamli axborot
saglanadi. Matnli fayllar kompyuter texnologiyalarida alohida rol
o‘ynaydi.

Fayl nomi ikki gqismdan iborat bo‘ladi: bevosita ismning o‘zi
va uning kengaytmasi. Fayl nomida kengaytma ishtirok etmasligi
ham mumkin. Bevosita nemning o‘zi 256 tagacha belgi, kengayt-
ma esa | dan 4 tagacha belgidan iborat bo‘lishi mumkin. Kengayt-
ma bevosita fayl nomidan «» (nugta) bilan ajratiladi.

Misol.:

RA

test.ixt

command.com




Kengaytma, odatda, faylning kelib chigishi, nimaga
o‘ljallanganligi, biror guruhga tegishli ekanliligini bildiradi.
Ko‘pchilik dasturiy tizimlar konkret tipdagi fayllar konkret ken-
gaylmaga ega bo‘lishi kerakliligini talab etadi. Masalan, DOS
pperatsion tizimi EXE va COM kengaytmali fayllarni dastur deb
hisoblaydi. Matnli fayllar uchun TXT, DOC kengaytmalarini ish-
[atish qulay. Shuni ta’kidlash lozimki, faqat kengaytmalari bilan
farq giluvchi nomlar, turli fayliarni bildiradi. Masalan, COWF.C,
COWF.PRT, COWF.OBT, COWF.EXE.

Ko'*p tarqalgan kengaytmalar quyidagilardir:

¢ bat — buyrugqli fayl.
bas — Basic tilidagi dastur matni.
pas — Pascal tilidagi dastur matni.
doc — MS Word matn protsessorida yaratilgan fayl.
xls — MS Excel jadval protsessorida yaratilgan fayl.

o dbf — ma’lumotlar bazasining operativ fayli.

Kompyuter egiluvchan va qattiq magnitli disklar (vinches-
terlar) dagi jamlagichlar bilan jihozlangan bo‘ladi. Biror diskka
murojaat etish uchun disk yurituvchilar lotin alifbosining birinchi
harflari bilan belgilangan. Masalan, A, B, C, . . . harflarni disk
yurituvchilarning nomi deb ataymiz. Disk nomi biror operatsion
tizim buyrug‘ida yozilganda ikki nuqta bilan birgalikda yoziladi:
C:, A: va hokazo.

Egiluvchan disklar (ya’ni, disketlar) disk yurituvchisining
birinchisi 4 nomga, ikkinchisi B nomga (agar mavjud bo‘lsa)
ega. Birinchi gattiq disk C nomga ega. Ayrim operatsion tizimlar
ma’lum Mbayt sig‘imidan oshiq bo‘lgan vinchesterlar bilan ish-
lay olmaganligi sababli fizik vinchester bir necha, sig‘imi 28—32
Mbaytdan oshmaydigan mantigiy disklarga bo‘linadi. Ushbu man-
tigiy disklar D, E, F va hokazo nomlarni olgan. Shuning uchun,
garchi kompyuterda bitta vinchester bo‘lsa-da, mantiqiy disklar
soni 5—6 taga yetishi mumkin.

Hozirgi paytda mantiqiy disklarning xotirasiga qo'yiladigan
chegara olib tashlangan va yangi kompyuterlar fagat bitta mantigiy
diskka ega. Uning sig‘imi fizik vinchesterning sig‘imi bilan ustma-
ust tushadi.
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Fayl to‘g’risida gapirganda uni birpr di_skda (cisketda .yoki
vinchesterda) joylashgan dep tushunamiz. V!nphcsFergal yozﬂgaq
har bir faylning albatta u joylashgan mantiqty diskining nomi
bo‘ladi. Egiluvchan disklarda esa unday emas. Biror fayl yozilgan
disket disk yurituvchiga go‘yilmaguncha u uchun disk nomi mav-
jud bo‘lmaydi. Agar disket A disk yurituvchiga qo‘yilsa, fayl ham
A diskda joylashgan degan gapni aytish mumkin, Lokal kompyuter
tarmoglarida va CD-ROM ulanganda ham mantiqiy disklar bi-
lan ish ko‘rish mumkin. Vinchesterda minglab, hatto o‘n minglab
fayllarni joylashtirish mumkin. Agar ular biror usul bilan tematik
guruhlarga bo‘linmasa, shuncha fayllar bilan ishlash ancha mush-
kul bo‘ladi.

Bir nom bilan ataluvchi fayllar guruhi kataloglar deyiladi.
Ularni ayrim hollarda direktoriylar (ingliz tilida «directory» —
adres kitobi, ma'lumotnoma so‘zidan olingan) deb ham atashadi.

Misol uchun, mantigiy diskni javon desak, unda papkalardan
iborat qutilar va alohida {qutidan tashgarida) papkalar saglanishi
mumkin. Har bir qutida o‘z navbatida alohida qutichalar va alo-
hida papkalar joylashgan bo‘lishi mumkin. Qutilar, qutichalar va
papkalarga nomlari yozilgan yorliglar yelimlangan bo‘ladi.

Endi tasavvur qiling, papka — bu, yorligda yozilgan nomga
ega bo‘lgan fayl bo‘lsa, alohida quti — bu, mantiqiy diskning kata-
logi, quticha esa ushbu katalogning katalog ostidir. _

Kataloglar, fayllarning to‘la ro‘yxati o‘zak katalogning mun-
darijasi deyiladi va shu katalogda birinchi darajali kataloglar hamda
alohida fayllar gayd etiladi.

2.5. Axborotlarni himoyalash va sanog sistemalari haqgida
tushuncha

Ma’lumki, hozirgi sharoitda axborotlarning hajmi kun sa-
yin orttb bormoqgda. Shu bilan birga ayrim qimmatli axborotlamni -
boshgalardan himoya qilish, va’ni ularni sir saqlash muhim aha-
miyatga ega. Hozirgi paytda bir qator tashkilotlarda axborotlar-
ni himoya qilish bilan shug‘ullanuvchi maxsus guruhlar mavjud.
Bu guruhlar «Axborotlarni himoyalash» deb nomlanib, ularning
asosiy vazifalari axborotlarmi boshqalardan himoya qilish va uning



daxlSiZligini saqlqshdan ibora(. Axborotlarni himoyalash, asosan,
ularni kodlash(shifrlash) orgali amalga oshiriladi.
Axborotlarni himoyalashning bir necha usullari mavjud bo‘lib,
ular belgilarmni bosﬁqasiga almashtirish, belgilarni ma’lum bir qoida
asosida o‘rinlarini almashtirish, belgilarni sanoq sistemalari orgali
sfodalash va hokazolar. Axborotni ma’lum bir gonun-qoida asosida
xompyuterda gayta ifodalash shu axborotni kodlash deyiladi.

Kompyuterda axborotlarni kodlash sanoq sistemalari orqati
amalga oshiriladi. Sanoq sistemalarining bir necha turlari mavjud
bo‘lib, ular ikkilik, sakkizlik, o‘nlik va o‘noltilik sanoq sistema-
jaridir. Har ganday belgilar(rus, lotin alifbosi harflari, tinish bel-
gilar, arifmetik amal belgilari va maxsus belgilar) kopmyuterda 0
va 1 ragamlari bilan kodlanadi. Ikkilik sanoq sistemasida berilgan
axborotlar 0 yoki I ragamlari yordamida kodlansa, sakkizlik sanoq
sistemasida axborotlar 0, 1, 2, 3, 4, 3, 6, 7 raqamlari orqali kod-
lanadi. O‘nlik sanogq sistemasida berilgan axborotlar 0, 1, 2, 3, 4,
5, 6, 7, 8, 9 raqamlari yordamida kodlansa, o‘n oftilik sanoq siste-
masida esa axborotlar 0, 1,2, 3,4,5,6,7,8 9, A,B,C,D,E, F
belgilari yordamida kodlanadi.

Kodlangan ma’lumotlarni as! holiga keltirish shu ma’lumotni
deshifratsiyalash yoki kodsizlantirish deb ataladsi.

Sanoq sis- | Belgilar

temalari ¢ -

Onoltilik [0 1]213]|4]|5]6!7|38|19|A|B|C|DVE|F
Onlik O0)H)2(3i4|516f71 819110y T11[12]13[14]15
Sakkizlik . |O| L1231 4|5]|6|7 |10ty |12 13| 14115| 16117
Ikkilik °”2:§§§E§§§§§§§—:—

Biror N sonini ixtiyoriy asosli sanoq sistemasida yoyilma
shaklida quyidagicha yozish mumkin:

Pt agr ra T b ral T =)

I

i—k

Bu yerda @, — 0 dan 9 gacha bo‘lgan ixtiyoriy raqamlar; r —
sanoq sistemasining asosi.

N=a,r" +a

m-=1
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1. Axboroting qanday o‘ichov birliklari mavjud?

2. Kompyuter xotirasida axborot ganday ko ‘rinishde saglanadi?
3. Fayining nomidagi kengaytma nima uchun kerak?

4. Chop etish qurilmasi (printer} ning ganday turlari bor?

3. Modem va faks-modemlar hagida nimalami bilasiz?

6. Shaxsiy kompyuteriar hagida nimalami bilasiz ?

7. Ko ‘chma kompyuteriar turlarini aytib bering.

8. Axboroming qanday o ‘Ichov birliklari maviud?

9. Kompyuter xotirasida axborot qanday ko ‘rinishda saglanadi?
10. Fayl nima? Unda nima saglanadi?

11 Katalog nima? U ganday tashkil etiladi?

12, Axborotni himoyalash deganda nimani tushunasiz?

13, Axborotlari kodlash deganda nimani tushungsiz?

14. Axborotni kodlashning turlarini aytib bering.

15. Sanoq sistemasi hogida rishuncha bering.

16. Sanoq sistemalari orasida ganday bog ‘lanishiar bor?
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IIT BOB
SHAXSIY KOMPYUTERLARNING DASTURIY
TA’MINOTI

3.1. Dasturiy ta’minot hagida

Axborot texnologivalarining eng muhim tarkibiy gqismlari
— apparat ta’minot (hardware) va dasturiy ta’'minot (software)
lardir.

Apparat ta’minoti — birinchi navbatda kompyuterning asosty
va go‘shimcha qurilmalaridir.

Dasturiy ta’minot kompyuterning ikkinchi muhim tarkibiy
gismi bo‘lib, u ma’lumotlarga ishiov beruvchi dasturlar majmuasi-
ni va kompyuterni ishlatish uchun zarur bo‘lgan dasturlarni o‘z
ichiga oladi.

Kompyuterning apparat va dasturiy ta’minoti orasida
bog‘lanish ganday amaliga oshiriladi?

Avvalo ular orasidagi bog‘lanish inferfeys deb atalishini bilib
olishimiz lozim. Kompyuterning turli texnik gismlari orasidagi
o‘zaro bog‘lanish apparat interfeysi, dasturlar orasidagi o‘zaro
bog‘lanish — dasturiy interfeys, apparat qismlan va dasturlar
orasidagt o‘zaro bog‘lanish — apparai-dasturiy interfeys deyiladi.

Shaxsiy kompyuterlar hagida gap ketganda kompyuter tizimi
bilan ishlashda uchinchi ishtirokchini, ya’ni inson (foydalanuvchj)
ni ham nazarda tutish lozim. Inson kompyuterning ham apparat,
ham dasturiy vositalari bilan mulogotda bo‘ladi. Insonning dastur
bilan va dasturning inson bilan o‘zaro muloqoti foydalanuvchi
interfeysi deyiladi.

Endi kompyuterning dasturiy ta’minoti bilan tanishib chiqay-
lik. Barcha dasturiy ta’minotlarni uchta kategoriya bo‘yicha tas-
niflash mumkin:

— tizimli dasturiy ta’minot;

— amaliy dasturiy ta 'minot;



— dasturlash texnologiyasining uskunaviy vositalari.

Tizimli dasturiy ta’minot (System software) — Xompyuter v;
kompyuter tarmoglarining ishini ta’minlovchi dasturlar majma.
sidir.

Amaliy dasturiy 1a ‘minot (Application program package) anic
bir predmet sohasi bo'yicha ma’lum bir masalalar sinfini yechish.
ga mo‘ljallangan dasturlar majmuasidir.

Dasturlash texnologiyasining uskunaviy vositaiari — yangi das.
turtarni ishlab chiqish jarayonida qo‘laniladigan maxsus dastur-
lar majmuasidan iborat vositalardir. Bu vositalar dasturchining
uskunaviy vositalari bo‘lib xizmat giladi, va’ni ular dasturlarn
ishlab chiqgish (shu jumliadan, avtomatik ravishda ham}, saglast
va joriy etishga mo‘ljallangan.

3.2. Tizimli dasturiy ta’minot

Tizimli dasturiy ta’minot quyidagilarni bajarishga garatilgan:

— kompyuterlar tarmog‘ining ishonchli va samarali ishlashin
ta’'minlash;

— kompyuter va kompyuterlar tarmog‘i apparat qismining
ishini tashkil qilish hamda profilaktika ishlarini bajarish.

Tizimli dasturiy ta’minot ikkita tarkibiy gismdan — asosiy (ba-
zaviy) dasturiy ta’minot va yordamchi (xizmat ko ‘rsatuvchi) das-
turiy ta ‘minotdan iborat. Asosiy dasturiy ta’minot Kompyuter bilar
birgalikda vetkazib berilsa, xizmat ko‘rsatuvchi dasturiy ta’minol
alohida, go‘shimcha tarzda olinishi mumkin.

Asosiy dasturiy ta’minot (base software} kompyuter ishin
ta’minlovchi dasturlarining minimal to‘plamidan iborat.

Ularga quyidagilar kiradi:

— operatsion tigim (OT);

— tarmoq operatsion tigimi,

Yordamchi (xizmar ko ‘rsatuvchi) dasturiy ta'minoiga asosiy
dasturiy ta’minot imkoniyatlarini kengaytiruvchi va foydalanuv-
chining ish muhitini (interfeysini) qulayroq tashkil etuvchi das-
turlar kiradi. Bular tashxis giluvchi, kompyuterning samarador-
ligini oshiruvchi, antivirus, tarmoq ishini ta’minlovchi va boshqa
dasturlardir.



shunday gilib, tizimli dasturiy ta’minotni sxematik ravishda
quyidagiCha tasvirlash mumkin (3.1-rasm).

TIZIMLI DASTURIY TA'MINOT

N

Asosiy DT Xizmat ko‘rsatuvchi DT
Operatsion Tarmog Tashxis Antivirus
tizim oT dasturlari dasturlari
Arxivlashtirish | 4 | Tarmoq
dasturlari [ | dastrlari
3.1-rasm.

Operatsion tizim (OT). Kompyuterning vyogilishi bilan ish-
ga tushuvchi ushbu dastur kompyuterni va uning resurslarini
boshqaradi, foydalanuvchi bilan mulogotni tashkil etadi, bajarish
uchun boshga dasturlarni (amaliy dasturlarni} ishga tushiradi.

OT foydalanuvchi va amaliy dasturlar uchun kompyuter
qurilmalari bilan qulay muloqotni (interfeysni) ta’minlaydi.

Drayverlar, Ular OT imkoniyatlarini kengaytiradi. Jumla-
dan, kompyuterning Kiritish-chigarish gqurilmalari (klaviatura,
«sichgoncha», printerlar va boshqalar)ni boshqarishda yordam
beradi. Drayverlar yordarnida kompyuterga yangi qurilmalarni
ulash yoki mavjud qurilmalardan nostandart ravishda foydalanish
mumkin.

Hozirgi davrda ko’plab OTlar mavjud:

— UNIX; Linux, MS DOS; 0§/2; MS WINDOWS.

Birinchi shaxsiy kompyuterlar OT ga ega emas edi. Kompyu-
ter tarmoqqga ulanishi bilan protsessor doimiy xotiraga murojaat
etar edi. Ularda murakkab bo‘lmagan dasturlash tili, masalan,
BASIC yoki shunga o‘xshash tilni qo‘liovchi, yva’ni uni tushunib,



unda yozilgan dastur bilan ishlay oluvchi maxsus dastur yozilga
bo‘lar edi. Ushbu til buyruqlarini o‘rganish uchun bir necha soa,
kifoya qilar, so‘ngra kompyuterga uncha murakkab bo‘lmagan
dasturiarni kiritish va ular bilan ishiash mumkin bo'lar edi.
Kompyuterga magnitofon ulangach, chet dasturni ham yukiash
imkountyati yaratildi. Buning uchun bitta, LOAD buyrug‘i kifoya
edi, xolos.

Kompyuterga disk yurituvchilar ulanishi bilan OTga bo‘lgan
zaruriyat paydo bo‘ldi. Disk yurituvchi magnitofondan shunisi bi-
Jan farq giladiki, bu qurilmaga erkin murojaat etish mumkin.

Diskdagi dasturlarni faqat nomi orgali yuklash imkonini
beruvchi operatsion tizim ishlab chigildi va u disk operatsion -
zimi (DOT) deb nom oldi.

DOT nafaqat diskdagi fayllarni yuklash, balki Xotiradagi
fayllarni diskka yozish, ikkita faylning bitta sektorga tushishining
oldini olish kerak bo‘lgan paytda fayllarni o‘chirib tashiash, fayi-
larni bir diskdan ikkinchisiga ko‘chirish (nusxa olish) kabi ish-
larni ham bajara oladi. Umuman olganda, DOT foydalanuvchini
alohida qog‘ozlarda ko‘plab yozuvlarni saqglashdan halos etdi,
disk yurituvchilar bilan ishlashni soddalashtirdi va xatolar sonini
sezilarli darajada kamaytirdi.

OTlarning keyingi rivojlanishi apparat ta’minotining rivojla-
nishi bilan parallel bordi. Egiluvchan disklar uchun yangi disk
yurituvchilar paydo bo‘lishi bilan OTlar ham o‘zgardi. Qattiq
disklarning yaratilishi bilan, ularda o‘nlab emas, balki yuziab,
hatto minglab fayllarni saglash imkoniyati yaratildi. Shu sababli
fayllar nomida ham anglashilmovchiliklar paydo bo‘la boshladi.
Ana shunda DOTlar ham ancha takomillashdi. Ularga diskiarni
kataloglarga bo‘luvchi va ushbu kataloglarga xizmat ko‘rsatuvchi
vositalar (kataloglar orasida fayllarni ko‘chirish va nusxa olish,
fayllarni saralash va boshqalar) kiritildi. Shunday qitib, disklarda
faylli struktura paydo bo‘ldi. Uni tashkil etish va unga Xizmat
ko‘rsatish vazifasi esa OTga yuklanadi. Qattiq disklar yanada kat-
ta o‘lchamlarga ega bo‘lishi bilan OT ulamni bir nechta mantigiy
disklarga bo‘lishni ham «o‘rganib» oldi.

Har bir yangi paydo bo'layotgan OT kompyuterning tezkor
xotirasidan yanada unumliroq foydalana oladi va yanada quvvatli
protsessorlar bilan ishlay oladi.



1981-yildan 1995-yilgacha IBM PC kompyuteriarning asosiy
operatsion tizimi MS DOS edi.

MS DOS foydalanuvchi bilan kompyuterning apparat
ta’minoti o‘rtasidagi «vositachi» bo‘lib xizmat qildi. Shuning bilan
pirga u insonga garaganda kompyuterga yaqginroqdir. Kompyuterni
ta’mirlash va unga xizmat Ko‘rsatish bo‘yicha ko‘pgina shlar ham
MS DOSda bajarilar edi.

MS Windows grafik interfeysii OT hisoblanadi, chunki u
foydalanuvchi bilan grafik tasvirlar (yorliglar, belgilar} Yordamida
muloqot gilish imkonini beradi.

Tarmog OT. Tarmoqqa ulangan kompyuterlarning yakkahol
va birgalikda ishlashini ta’minlovchi maxsus dasturlar majmuasidan
iborat OT — farmog operatsion tizimi deb ataladi. Ushbu OT, jum-
ladan, tarmoq ichra ma’lumotlarni ayirboshlash, saqlash, qayta
ishlash, uzatish kabi xizmatlarni ko‘rsatadi.

Asosiy dasturiy ta’minotni gqo‘shimcha ravishda o'rnatiladigan
xizmat ko‘rsatuvchi dasturlar to‘plami to‘ldirib turadi. Bunday
dasturlarni ko‘pincha utilitlar deb atashadi.

Utilidar — ma’lumotlarni qayta ishlashda qo‘shimcha ope-
ratsiyalarni bajarishga yoki Kompyuterga xizmat ko'rsatishga
(tashxis, apparat va dasturiy vositalarni testlash, diskdan foy-
dalanishni optimallashtirish va boshqalar) mo‘ljallargan dastur-
lardir.

3.3. Amaliy dasturiy ta’minot

Kompyuterning dasturiy (a’minoti orasida eng ko'p
go‘llaniladigani amaliy dasturiy ta’'minot (ADT) dir. Bunga asosiy
sabab — kompyuterlardan inson faoliyatining barcha sohalarida
keng foydalanilishi, turli predmet sohalarida avtomatlashtiril-
gan tizimlarning yaratilishi va qo‘llanilishidir. Amaliy dasturiy
ta’minotni quyidagicha tasniflash mumkin (3.2-rasm).

Muammoga yo‘naltirilgan ADTga quyidagilar kiradt:

— buxgalteriva uchun DT;

= personalni boshgarish DT;

- jarayoniarni boshqarish DT;

= bank axborot tizimlari va boshqalar.
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[ AMALIY DASTURIY TA’MINOT , |

].
Ofis
ADT

Multimedia dasturiy

Muammoga
yo'naltirilgan ADT

Sun'iy intellekt }

tizimlari vositalari
Kichik nashriyot Umumiy magsadli
tizimlari ADT

3.2-rasm.

Umumiy magsadli ADT — soha mutaxassisi bo‘lgan foyda-
lanuvechi axborot texnologiyasint go‘llaganda uning ishiga yordam
beruvchi ko‘plab dasturlarni o°z ichiga oladi. Bular:

—. kompyuterlarda ma’lumotlar bazasini tashkil etish va
saglashini ta’minlovchi ma’lumotlar bazasini boshqarish tizimlari
(MBBT);

— matnli hujjatiarni aviomatik ravishda bichimlashtiruvchi,
ularni tegishli holatda rasmiylashtiruvchi va chop etuvchi matn
protsessorlari;

~ grafik muharrirlar;

— hisoblashlar uchun qulay muhitni ta’minlovchi jadval
protisessorlari;

— taqdimot qilish vositalari, ya’ni tasvirlar hosil qilish, ularni
ekranda namoyish etish, slaydlar, animatsiya, filmiar tayyorlashga
mo‘ljallangan maxsus dasturlar.

Ofis ADT idora faoliyatini tashkiliy boshgarishni ta’minlovchi
dasturlarni o°z ichiga oladi. Ularga quyidagilar kiradi:

— rejalovchi yoki organayzerlar, ya'ni ish vaqtini rejalashti-
ruvchi, uchrashuvlar bayonnomalarini, jadvallarni tuzuvchi, tele-
fon va yozuv kitoblarini olib boruvchi dasturlar;,

~ tanimon dasturlar, ya’ni berilgan boshlang‘ich matnni
ko'rsatilgan tilga tarjima gilishga mo‘ljallangan dasturlar;



— skaner yordamida o‘qilgan axborotni tanib oluvchi va

atnli ifodaga o‘zgartiruvchi dasturiy vositalar;

— tarmoqdagi uzoq masofada joylashgan abonent bilan foyda-
[anuvchi orasidagi o*zaro mulogotni tashkil etuvchi kommunikat-
sion dasturlar. . : o

Kichik nashriyot tizimlari «<kompyuterli nashriyot facliyati» ax-
porot texnologiyasini ta’minlaydi, matnni bichimga solish va tah-
sirtash, avtomatik ravishda betlarga ajratish, xat boshlarini yaratish,
rangli grafikani matn orasiga qo‘yish va hokazolarni bajaradi.

Multimedia dasturiy vositalari dasturiy mahsulotlarning nisba-
tan yangi sinfi hisoblanadi. U ma’lumotlarni qayta ishlash mubhiti-
ning o‘zgarishi, lazerli disklaming paydo bo‘lishi, ma’lumotlaming
tarmogqli texnologiyalarining rivojlanishi natijasida shakllandi.

Sun’iy intellekt tizimlari. Bu sohadagi izlanishlarni to‘rt
yo‘nalishga bo‘lish mumkin:

— [jodiy jarayonlarni imitatsiya qiluvchi tizimlar.

Ushbu yo‘nalish kompyuterda o‘yinlarni (shaxmat, shashka
va h.k.) dasturlash va boshqalarni amalga oshiradigan dasturiy
ta’minotni yaratish bilan shug‘ullanadi.

— Bilimlarga asoslangan intellektual tizimlar.

Ushbu yo‘nalishdagi muhim natijalardan biri ekspert tizim-
larning vyaratilishi hisoblanadi. Shu tufayli sun’iy intellekt tizim-
larini ma’lum va kichik sohalarning eksperti sifatida tan olinishi
hamda go‘llanishi mumkin.

— EHMIarming vangi arxitekturasini yaratish.

Bu yo‘nalish sun’iy tafakkur mashinalari (beshinchi avlod
EHMlari) ni yaratish muammolarini o‘rganadi.

— Intellektual robotlar.

Bu yo‘nalish oldindan go‘yilgan manzil va magsadga erisha
oladigan intellektual robotlar avlodini yaratish muammolari bilan
shug‘ullanadi.

3.4. Dasturlash texnologiyasining uskunaviy vositalari

Hozirgi paytda dasturlash texnologiyasining uskunaviy vosi-
talarini yaratish bilan bog‘liq yo‘nalish tez sur’atlar bilan rivojlan-
moqda. Bunday uskunaviy vositalar dasturlar yaratish va sozlash



uchun kuchli hamda qulay vositalarni tashkil etadi. Ularga das-
turlar yaratish vositalari va Case-texnologiyalar kiradi.

Dasturlar yaratish vositalari. Ushbu vositalar dasturlar yara-
tishda ayrim ishlarni avtomatik ravishda bajarishni ta’minlovchi
dasturiy tizimlarni o‘z ichiga oladi. Ularga quyidagilar kiradi:

~— kompilyator va interpretatorlar;

— dasturlar kutubxonasi;

= turli yordamchi dasturlar.

Kompilyator dasturlash tilidagi dasturni mashina kodidagi
dasturga aylantirib beradi. Interpretator yuqori darajadagi das-
turlash tilida yoziigan dasturning bevosita bajarilishini ham
ta’minlaydi.

Dasturlar kutubxonasi oldindan tayyorlangan dasturlar
to‘plamidan iborat.

Dasturlar vyaratish vositalariga Makroassembler MASM, Vi-
sual Cutt for Windows Professional Edition kompilyatori, Visual
Basic for Windows va boshqalar Kkiradi.

CASE-texnologiyasi informatikaning hozirgi paytda eng tez-
kor rivojlanayotgan sohalaridan biridir.

CASE (Computer Aided Sistemm Engineering) — axborot-
lar tizimini avtomatlashtirilgan usulda loyihalash degani bo‘lib,
Case-texnologiyasi turli mutaxassislar, jumladan, tizimli tahlilchi-
lar, loyihachilar va dasturchilar ishtirok etadigan ko‘pchilikning
gatnashishi talab etiladigan axborot tizimlarini varatishda
qo‘llaniladi.

Case-texnologiyalari vositalari o‘tgan asrning 80-yillari oxiri-
da shakllangan yo‘nalishdir. Ulardan keng ko‘lamda foydalanish
gimmatligi tufayli chegaralangandir.

Case-texnologiyasi — murakkab dasturiy tizimtarni tahilil
etish, loyihalash, ishlab chigarish va kuzatib turish texnologik
jarayonini avtomatlashtiruvchi dasturiy ta’'minotdir. Case-tex-
nologiyasining asosiy yutug‘i — Kompyuterlarning mahalliy
tarmog‘ida ishlayotgan mutaxassislarni birgalikda, hamkorlikda
loyiha ustida ishlashini tashkil eta olishi, loyihaning ixtiyoriy
fragmentini eksport-import qila olishi va loyihani tashkiliy bosh-
qara bilishidadir.



Savol va topshiriglar

1. Axborot texnologiyalarining eng muhim tarkibiy gismlarini aytib
bermg. Kompyuterning dasturiy ta 'minoti deganda nima tushuniladi?
Interfeys nima? Qanday interfeyslarni bilasiz?

Qanday dasturlar amaliy dasturiar deyiladi? Ularga misollar keltiring.
Qanday dastrlar tizimli dasturlar deyiladi? Ularga misollar kelfiring.
Dasturiar yaratish vositalari qanday ishlami bajaradi?
Case-texnologiyasi nima?

Ofis ADT tarkibiga kiruvchi dasturlar hagida nimalami bilasiz?
. Sun’iy intellekt tizimining asosiy komponentlarini sanab bering.

10 Tizimli dasturiy ta minot qanday vazifalami bajaradi?

11. Tizimli dasturiy ta’'minotning tarkibiy gismlarini sanab bering.

12. Xizmat ko‘rsatuvchi dasturiy 1a'minotning vazifasi nimalardan
iborat?

13. Operatsion tizim nima? Uning tarkibiga qanday dasturlar kiradi?

R L



IV BOB
MS WINDOWS OPERATSION TIZIMI

4.1. MS Windows operatsion tizimni haqida ma’lumot

MS Windows grafik operatsion tizimi (OT) — hozirgi kunda
Pentium tipidagi shaxsiy kompyuterlarda qo‘llaniladigan asosty
operatsion tizimdir. U yuqeori darajadagi ishonchliligi, qulay in-
terfeysi, o‘z-0‘zini rivojlantirish uchun maxsus vositalari mav-
judligi bilan ajralib turadi. MS Windows grafik mahsulotning
ko‘rinishi, tovush va zamonaviy texnologivalari bo‘yicha yaratil-
gan multimedia ilovalarini qo‘llash imkoniyatlarini yaxshilaydi.
Universal Serial Bus (USB) shinasi yordamida tashqi qurilma-
larning oson ulanishi va uzib go‘vilishini ta’minlaydi, televide-
niva hamda shaxsiy kompyuterning imkoniyatlarini birlashtirish-
ga imkon yaratadi.

MS Windows kompyuter tarmoglariga, shu jumladan, Inter-
netga oson ulanish imkoniyatini beradi. Unda Web texnologiyasi
bo‘yicha o‘zgaruvchan yordam tizimi va kompyuterda ishlashni
o‘rgatuvchi L5 ta dastur mavjud. Web-yo‘naltirilgan interfeys
fovdalanuvchiga kompyuterda, mahalliy kompyuter tarmog‘ida
hamda Web-texnologiyada axborotlarning bir xil shaklda ifodala-
nishini ta’minlaydi va shu bilan birga axborotlar gidiruvini oson-
lashtiradi.

Ish tugagach, <sichqonchasni «IIyck» tugmachasida bo-
sib «3aeepuienue pabomot» bo'limini tanlash kerak, hosil bo‘lgan
savol-javob oynasida {(Kompyuterni o‘chirish) buyrug‘ini tanlab,
«/la» (Ha) tugmachasini bosish zarur. Bunday ketma-ketlik MS
Windows tizimiga 0z ishini to’g‘ri fugatish va vaqtinchalik fayl-
larni yopish uchun imkon beradi.

Agar kompyuterda MS Windows OT ofrnatilgan bo‘lsa, u
kompyuter yogilishi bilan ishga tushadi va natijada ekranda qu-
yidagi ko‘rinish paydo bo‘ladi (4.1- rasm):



+ ish stoli — asosiy soha;
+ masalalar paneli («ITyck» tugmachasi bilan boshlanadigan gator) —
odatda ekranning quyi qismida joylashadi.

Kompyuterni o 'chirishdan avval barcha ochilgan ilovalarni
yopib, «3asepuenue pabomot» rejimini tanlash zarur.

4.2, MS Windows operatsion tizimining ish stoli

MS Windows ish stolida tizim ilovalarining piktogrammalari
(rasmchalari} va belgilari (yorliglar) joylashgan. Tizimning standart
o‘rnatilishida bu quyidagi ilovalardir: «Mou doxymenmpr» (Mening
hujjatlarim), «Moii komnviomep» (Mening kompyuterim), «Cemesoe
oxpyxcertuer (Tarmoq muhiti), «Kopsuna» (Savat), «Bvixod ¢ Inter-
net» (Internetga chigish). Lekin, zaruriyatga garab, ish stoliga foyda-
lanayotgan ilovalarning yorliglarini chiqarib olish mumkin. Buning
uchun sichgoncha ko‘rsatkichini stolning ixtiyoriy bo'sh joyiga olib
borib, sichqonchaning o‘ng tugmachasini bosish zarur. Namoyon
bo‘lgan buyruglar ro‘yxatida «Cozdame» (Yaratish) buyrug‘ini tan-
lab, navbatdagi paydo bo‘lgan ro‘yxatda «Hpasix» (Yorlig) gatorini



bosing. Ekranda «Co3danue apavixa» (Yorligni yaratish) mulogqot
oynasi namoyon bo‘ladi, unda «Q630p» (Ko‘rib chigish) tugma-
chasini faollashtirish kerak va paydo bo‘lgan papkalar va fayl-
lar ro‘yxati ichidan kerakli ilovaning buyruq faylini topish zarur,
4.2-rasmdagi oyna paydo bo‘lgandan keyin, agar gidirilayotgan ele-
ment to‘g‘ri bo‘lsa «Manee» (Keyingi) tugmachasini bosish kerak.
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4.2-rasm.

Keyingi oynada «fomoeo» (Tayyor) tugmachasini bosing. Shu
yerning o‘zida yorligning nomini o‘zgartirish mumkin. Natijada
yotliq tayyor bo‘ladi.

Agar ish stoli turli lfovalar va Dasturlar belgilari bilan to‘lib
ketsa, uni «tozalash» mumkin. Buning uchun ko‘rsatkichni or-
tiqgcha elementga olib borib, sichgonchaning chap tugmachasini
bosish hamda tugmachani qo‘yib yubormasdan, kofrsatkichni
«Kop3nna» (Savat) ustiga siljitish zarur, «Kopauna» (Savat)ning
ustida «sichqoncha»ning tugmachasini go‘yib yuboring. Bu amal
bilan Siz ortiqcha belgini «Kopsnna» (Savat) ga olib tashlaysiz.
«Kop3nna» (Savat) ga tashlangan hujjatlarni zarur bo‘lganda qayta
tiklash mumkin. Agarda vaqt o‘tgan sayin «Kop3una» (Savat) yangi
fayllar va papkalar bilan to‘lib borsa, uni ham tozalash mumkin.
Buning uchun «Kop3nna» belgisi ustida «sichqoncha»ning chap
tugmachasini ikki marta bosish kerak. Bunda 4.3-rasmda ko‘r-
satilgan ish oynasi paydo bo‘ladi. «KopauHa» ni tozalash uchun
«Daiia» menyusidagi «Owuemump xopauny» (Savaini tozalash)
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4.3-pacm.

buyrug'i ustida sichqonchaning chap tugmachasini bir marta bo-
sing. Shuni ta’kidlash kerakki, «Kop3uHra» (Savat) dan olib tash-
jangan ma’lumotlarni qayta tiklab bo‘imaydi.

4.3. Oynalar bilan ishlash

MS Windows tizimi aynan Windows — Oynalar deb atalishi
bejiz emas. Bu tizimda ishlash jarayonida kompyuter foydalanuv-
chi bilan oynalar yordamida mulogot yuritadi. Masalan, Ilovaiar
oyna ko‘rinishida namoyon bo‘ladi va hokazo. Demak, oyna MS
Windowsning asosiy obyekti ekan. Oynaning bir necha turlari
mavijud: asosiy oyna (ish snoli), papkalar oynasi, muloqot oynasi,
ilovalar oynasi, ma lumotlar tizimi oynasi.

_Papkalar oynasi hujjatiar va ilovalarni izlash, tanlash ham-
da yuklash uchun ishlatiladi. Papkalar oynasi MS Windowsning
boshqa obyektlari belgilari va oynani boshgarish elementlarini 0z
ichiga oladi.

Hovalar oynasi asosan hujjatlar bilan ishlashda go‘llaniladi. Bu
oynalar ilovalarga hujjat sifatida yuklatilgan axborotni va ilovalami
boshgarish elementlarini 0z ichiga oladi.

Mulogot oynasi fagat boshqarish elementlarini o°z ichiga oli-
shi bilan boshqa oynalardan farq qiladi. Ular yordamida opera-
tsion tizim va amng ovalanni bosngarish momkin,



Ma lumorlar tizimi oynasi operatsion tizim va ilovalar ishj
haqidagi ma’lumotlarni o'z ichiga oladi.

Endi papkalar oynasining asosiy qismlari aniglashtirib olinadi.
Buni «Kop3suna» (Savat) oynasi misolida ko‘rib chigiladi. Birinchi
satr (aksariyat hollarda bu ko‘k rangdagi satr) = sarlavha. Agar
shu satrdagi [lovaning rasmchasiga bosilsa, oyna joylanishini va
o‘lchovlarini belgilovchi buyruglar ro‘yxati paydo bo‘ladi. O‘ng
yugori burchakda uchta tugmacha mavjud: .i0)%| Birinchi-
si — «Ceepuynmn» (Yig'ib olish). U llova oynasini masalalar pa-
nelida to‘rtburchak tugmacha shaklida (darchadek) vig‘ib oladi.
«Sichgoncha» tugmachasini «darcha» ustida bir marta bosish oy-
naning oldingi o‘lchovi va joylashishim tiklaydi. (Bu to‘rtburchak
tugmachalar barcha minimailashtirilgan oynalar ko‘rinishi uchun
uning o‘lchovini avtomatik ravishda o‘zgartiradi).

Ikkinchisi — «Pazeepuyms» (Yoyish). U llova oynasini bu-
tun ekranga (yoki hujjat oynasimi butun ilova oynasiga) yoyib
tashlaydi. Shunga ahamiyat berish kerakki, masalalar paneli oyna
maksimallashtirilgan holda ham ko‘rinib turadi. «Sichgoncha»
«Paseepryrs» (Yoyish) tugmachasi ustida bosilgandan keyin
uning o‘rnida boshqga ikki kvadratlik tugmacha paydo bo‘ladi.
Hosil bo‘lgan tugmachaning ustida «sichqoncha» bosilsa, oyna
oldingi holatiga qaytadi.

Uchinchisi — «3Jaxpeems» (Yopish). U joriy ilovani yopadi
va bajarilayotgan ishning saqlab qolinmagan natijalarini saqlay-
di. (Bu amalni klaviaturada Alt+F4 tugmachalar kombinatsiyasi
yordamida ham bajarish mumkin.) Joriy Ilovani yopish uchun
Hovaning sistema menyusi tugmachasini ikki marta bosish ham
mumkin.

Oynadagi keyingi satr — Menyu satri. Unda bir nechtadan
buyruglarni o‘z ichiga olgan menyu buyruglari (4.4-rasm) joy-
lashgan. Bular «@giie» (Fayl), <«Mpasxar» (Talrirlash), «Bud»
(Ko‘rinish), «Jllepexod» (Otish), «Hzbpannoe» (Tanlangan),
«Cnpasxar (Ma’lumot) buyruglaridir.

Oynaning chetlarida vertikal va gorizontal aylantirish tasma-
Jarini ko‘rish mumkin. Oynaning quyi qismida holat satri joylash-
gan. Menyu satri ostida vositalar paneli satri mavjud. Bu satrda
ko‘p qo‘llaniladigan buyruqiar belgilari joylashgan.



4.4-rasm.

Undan keyin, odatda, adres satri joylashadi.

Menyunig «Bud» (Ko‘rinish) buyrug‘iga Xirib, oynada
imoyon bo‘lgan obyektlarning belgilarini o‘zgartirish mumkin.
Cpynwwie anauxu» (Yirik belgilar) buyrug‘i obyektlarni katta pik-
grammalar shaklida ko‘rsatadi. «Meaxue 3nauxu» (Mayda bel-
lar) buyrug‘i obyektlarni mayda shaklda, «Spisok» (Ro‘yxat) —
syektlarni ro‘yxat shaklida, «Tafauua» (Jadval) — obyektlarni
1ga tegishli ma’lumotlari (hajmi, varatilish vaqti, sanasi} bilan
rgalikda ko‘rsatadi.

Ish stolida joylashgan yorliglar oflchamini o‘zgartirmoqchi
bo‘lsangiz, yana ish stolining bo‘sh joyida «sichqoncha»ning o‘ng tug-
machasini bosasiz. Hosil bo‘lgan ro‘yxatdan «Ceoiictea» (Xossalar)
buyrug‘ini tanlang. Namoyon bo‘lgan oynada «ITapamempoi»
(Parametrlar), so‘ng «Hacmpoixa» (Sozlash) qismiga kiring.
«PaGouuii cmoay (Ish stoli) gqismida ko'rsatkich «Mensie» (Kichik)
tomonga suriisa, ekrandagi yorliglar o‘lchovi kattalashadi, aksin-
cha, «boasmer (Katta) tomonga surilsa — kichiklashadi.

Joriy oynaning «®ox» gismiga o‘tilsa, ish stolining rasmii,
va'ni fonni o‘zgartirish mumkin. Oynadagi ekran namunasining
tagida ikkita ustun mavjud: birida nagshlar ro‘yxati, boshqgasida —
rasmlar ro‘yxati aks ettirilgan bo‘ladi (4.5-rasm).
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4.5-rasm

Kerakli rasmni tanlab olib, uni ekran namunasid:
ko‘rganingizdan so‘ng, «Jlpumenumo» (Qollash) tugmachasin
«ichgoncha» bilan bossangiz, rasm o‘zgaradi. Joriy oynaning
«3acmasxa» (Peshlavha) gismida Peshlavha o‘zgartiriladi. Ushbt
jarayon yugoridagi fonni o‘zgartirgan kabi amalga oshiriladi.

4.4, Masalalar paneli va bosh menyu buyruglari o

Masalalar panelida chap tomonda «Ifyck» (Boshlash) tugma-
chasi, o‘ng tomonda joriy vaqt, klaviaturaning indikatorfari ak:
ettirilgan. Agar «sichgoncha» ko‘rsatkichini vaqt indikatoriga olit
borilsa, sana ko‘rsatiladi. Agarda sichqonchaning chap tugmachas
vaqt indikatorida ikki marta bosilsa, «Ceoiicmea: Jama\spema
(Xossalar; Sana\vaqt) oynasi paydo bo‘ladi.

Bu yerda joriy sanani, vaqtni o‘zgartirishingiz mumkin
Oy nomi, yil, soat, daqiqa, soniya ragamlari turgan darcha-
lar yonida pastga, tepaga qaragan ko‘rsatkich (uchburchak)la
bor. Tepaga qaragan uchburchak ustida «sichqoncha»ni bosil-
sa, raqam o‘sadi, pastga qaragan uchburchak ustida bosilsa —
ragam kamayadi.
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4.6-rasm.

«Sichgoncha»ni  klaviatura indikatorida bostb, alifbolar
ro‘yxatini ochishingiz hamda kerakli: lotin yoki kirillcha alifboga
o‘tishingiz mumkin.

Agarda «sichgoncha» ko‘rsatkichini «Iyck» (Boshlash) tug-
machasiga olib borsangiz, Sizga ish boshlashni tavsiya etuvchi
«Havwnume pabomy ¢ naxcamusn >mbioii krnonku» (Ishni shu tug-
machani bosishdan boshlang) degan xabar paydo bo‘ladi.

«Hycx» (Boshlash) tugmachasi MS Windowsning Bosh me-
nyusini aks ettiradi. Menyudan ilovalar va hujjatlarga murojaat eti-
ladi. «Ilyek» (Boshlash) tugmachasi bosilganda, Bosh menyurting
quyidagi tasviri paydo bo‘ladi (4.7-rasm).

Bosh menyudagi Optsiyalar (buyruqlar, maxsus amahy das-
turlar) quyidagi vazifalarni bajaradi:

«Cozdams doxymenm Microsoft Offise» optsiyasi — MS Offise
ilovalarida yangi hujjat yaratadi;

«Omxpoims doxymenm Microsoft Offise» optsiyasi — MS Off-
ise ilovalarida yaratilgan va xotirada mavjud bo‘lgan hujjatlarni
ochib beradi.

«IIpozpammer» (Dasturlar) optsiyasi kompyuterga o‘rnatilgan
amaliy dasturlar menyusini ko‘rsatadi. Ushbu menyuda foyda-
' fanuvchilar tomonidan ishlatiladigan barcha amaliy dasturlar

v
3
¥



4.7-rasm.
ro‘yxati mavjud. «Sichqoncha» ko‘rsatkichini shu optsiva bo‘yicha
harakatlantirganingizda ekranda yana bir ro‘yxat paydo bo‘ladi.
Bu dasturlar blokining ro‘yxatidir. Siz xohlagan blokni tanlaganin-
gizda uning ichida joylashtirilgan dasturlar ro‘yxati paydo bo‘ladi
va «sichqonchasni ulardan birining ustida bossangiz, ushbu dastur
ishga tushadi. Shu zahoti masalalar panelida to‘g‘ri to‘rtburchakli
tugmacha (darcha) paydo bo‘ladi va u ushbu dastur bajarilayot-
ganini anglatadi. Tugmacha (darcha)ning faollashtirilgan holati
— to‘rtburchak «yorug'» holatda, faollashmagani — «xira yorug'»
holatda bo‘ladi. Tugmachani faollashtirish uchun <sichgoncha»
ma’lum to‘rtburchak ustida bosiladi.
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4.8-rasm.

«oxymenmsr» (Hujjatlar) optsiyasi foydalanuvchilar to-
monidan ishlatilgan oxirgi 15 ta hujjat ro‘yxatini ko‘rsatadi.
Rot‘yxatdagi hujjatiarmi ochish uchun <«sichqoncha» ko‘rsatkichi
shu hujjat nomi ustida bosiladi. Ro‘yxatni kompyuter xotirasidan
o‘chirish uchun «Hacmpoiixa» (Sozlash) optsivasini faoliashti-
ring va «Maness 3adaw» (Masalalar paneli) bo‘limini tanlab,
ustida «sichqoncha»ning chap tugmachasini bir marta bosing.
Paydo bo‘lgan oynaning «Zoxymenmoi» (Hujjatlar) qismida
«Ouucrmumy» (Tozalash) tugmachasi mavjud.

«Hactpoiika» (Sozlash) — MS Windows muhitini sozlash va
uni foydalanuvchi ehtiyojlariga moslashtirish uchun xizmat giladi.

 «Ilaneas ynpasaenus» (Boshqarish paneli) (4.9-rasm) bo‘li-
Mmida ba’zi qurilmalarning imkoniyatlari, xususan, parametrlarini
foydalanuvchi o'z ehtiyojlariga mos ravishda o‘zgartirishi mum-
k}"‘ Masalan, ushbu bo‘lim yordamida <sichqoncha»ning, kla-
Viaturaning parametrlarini o‘zgartirish mumkin.

«IIpunmepot» (Printerlar) bo‘limida printerni o‘rnatish va
sozlash ishlari bajariladi. Printerni kompyuterga ulagandan so‘ng
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4.9-rasm.

kompyuterga yangi qurilma hagida ma’lumot berish va shy
ma’lumotni Xotiraning biror joyiga yozib go‘yish kerak. Bu ja-
rayon installatsiya jarayoni deyiladi. «Hacmpoiixa» (Sozlash)
optsiyasidagi «IIpunmepor» (Printerlar) qismini ishga tushiramiz
(«sichgoncha»ni «[IpuuTepr» qatorida bir marta bosamiz). Ho-
sil bo‘lgan oynada «Yemanoexa npunmepa» (Printerni o‘rnatish)
qatorini faollashtiramiz. Kompyuter chigargan mulogot oyna-
larida berilgan savollarga ketma-ket javob berib boramiz. Tizim
disketani so‘raganda printer komplektiga kiruvchi installyat-
sion disketani diskovodga solamiz. Agar kompyuter printerga
kerak bo‘lgan drayverni (ma’lumotlarni bir ko‘rinishdan boshqga
ko‘rinishga o‘giruvchi dastur) o‘z xotirasidan topa olsa, Bizning
yordamimiz kerak bo‘lmaydi. Ish nihoyasida tizim Bizdan bir
namoyish varag'ini chiqarish zarur yoki zarur emasligini so‘raydi.
Jjobiy javobdan keyin bir varaqni printerga solib, natijani ola-
siz, agar varaqdagi ma’lumotni o‘qiy olsangiz — printerni yaxshi
o‘rnatibmiz, aks holda yuqoridagi amallarni yana bir marta ba-
jaramiz.

«ITaneas 3a0qu» (Masalalar paneli) bo‘limida masalalar pane-
tining shakli tanlapadi. Buning uchun «Ilgneas 3adaw» oynasida
«Ilapamempsi nanean 3adaw» (Masalalar panelining parametrlari)
bo‘limi tanlanadi. Foydalanish mumkin bo‘lgan optsiyalar:

o «Pacnoroxcums nosepx ecex oxow» (Barcha oynalar ustida
joylashtirish) optsiyasi Masalalar panelining har doim (llo-
vaning oynasi maksimallashtirilgan holda ham) ko‘rinib
turishini ta’minlaydi,

e



w.gmomamuecku ybupams ¢ 3Ikpana» (Ekrandan av-
tomatik holda olib tashlash) optsiyasi Masalalar panelini
berkitib turadi. Uni ko‘rinadigan qilish uchun sichgoncha
ko'rsatkichini ekran chetiga, Masalalar paneli joylashgan
joyga siljitish kerak.

o «Meaxue 3nauxy & 2aaemom Merr» (Asosiy menyudagi
mayda belgilar) optsiyasi «/yck» (Boshlash) menyusidagi
rasmchalar o‘Ichovini kamaytiradi.

«Omobpaxcame uacep (Soatni aks ettirish) optsivasi Masala-
jar panelining o‘ng tomonida soatni aks ettiradi. «Hacmpoiixa
MERIO» (Menyuni sozlash) bo‘limining «ffyex» (Boshlash) gismi-
da «JIpozpammot» (Dasturlar) ro‘yxatiga ilovalar nomini qo‘shish
hamda olib tashlash mumkin.

«JTouck» (Qidiruv) qismi foydalanuvchining kompyuteri-
da gidiruv shartlari bo‘yicha fayllar va papkalarni, shuningdek,
Internet tarmog‘ida kompyuterni gidirish uchun mo‘ljallangan
(4.10- rasm).
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4.10-rasm.

Faraz qilaylik, Siz juda ko‘p migdorda fayllar yaratdingiz,
shuning uchun faylni tez topish vaqt o‘tishi bilan muammeo bo‘lib
9olishi mumkin, Fayllar gidiruvini uning har turdagi shartlarini
(fay_lning o‘lchovi va o‘zgartirilgan sanasi) kiritgandan so‘ng amalga
Oshirish mumkin. Fayllar gidiruvi quyidagi ketma-ketlikda amalga
Oshiriladi: «Qaiiset u nanxus ( Fayllar va papkalar) bo‘limini tan-
4gandan keyin 4.10-rasmdagi savol-javob oynasi paydo bo‘ladi.



«Hmn u pasmewenue» (Nomn va joylashtirish) bo‘limi fayl vy pap-
kaning nomini (agar u aniq bo‘lsa), foydalanuvchi qaysi diskda yoki
papkada qidirmoqchi ekanligini aniglashtirish imKkoniyatini berad;

Faylning yoki papkaning nomi o‘miga «?» yoki «*» be]gilar;
ini qo‘'llash mumkin. «”» belgisi ixtiyoriy beigi, «*» ixtiyoriy qator
o‘rnini bosadi.

«Ilama usmenenus» (O‘zgartirilgan sanasi) bo‘limi yordamjig,
faylning yaratilgan va o‘zgartirilgan sanasi kiritilishi mumkin. By,
da agar «Bce ghaiiave» (Hamma fayllar) optsiyasi tanlansa, qidiny,
jarayonida faylning o‘zgartirilgan sanasi inobatga olinmaydi,

Fayllarni diskda yoki katta hajmdagi papkalarda qidirish
ko‘p vagt olishi mumkin. Shuning uchun uni boshlashdan avva),
qidiruv jarayoni imkoni boricha gqisqgartirilganiga ishonch hosi
qilish kerak.

Agarda qidiruv juda ko‘p davom etayotgan bo‘lsa yoki ke-
rakli obyekt topilgan bo‘lsa, qidiruvni to‘xtatish uchun «Stop»
(To‘xtatish) tugmasini bosish kerak.

«Cnpaerar («Ma’lumot») qismi yordam talab etilganda ishla-
tiladi. Agar Siz ba’zi narsalarni tushunmay turgan bo‘lsangiz yoki
biror-bir piktogramma, buyruqning ishlash jarayoni esingizdan
chigqan bo‘lsa, tizim Sizga, albatta, yordam beradi.

MS Windows yordamchi ma’lumot olishning bir necha vsuli-
ni ta’minlab beradi. Ulardan biri «IIyck» menyusining «Cnpapka»
(Ma’lumot) gismini tanlash vyordamida amalga oshiriladi
«Cnpaska» (Ma’lumot) — uch bo‘limli ma’lumotnoma shaklida
tashkil qilingan — «Cogepxanue» (Mundarija), «[IpeaMeTHbli
yKasareab» (Mavzu ko‘rsatkichi) va «Ilodex» (Qidiruv).

Siz umumiy tavsif bo‘yicha ma’lumotni «Copepxanne»
{Mundarija) bo‘limidan olishingiz mumkin. U ma’lumotnomadagi
har bir mavzuning gisqacha ta’rifini o‘z ichiga olgan, yuqori
pog‘onadagi boblarni aks ettiradigan mundarijadir. Har bir bot
kitob rasmchasi bilan, har bir kichik mavzu — sahifa rasmchas’
bilan ifodalangan.

«FlpeameTnslii ykazaTens> (Mavzu ko‘rsatkichi) bo‘limi Sizg<
ma’lumot mavzusini so‘z yoki termin bo‘yicha qidirish imkonin!
beradi. Ma’lumot indekslari alfavit tartibida sanab o‘tilgan barcha
kalit so‘zlari bilan olingan kitobning real indeksiga o‘xshashdir.
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Bu bo‘lim, toydalanuvchi maxsus mavzuni «Coaepxkanne» (Mun-
darija) bo‘limida topa olmagan holda juda qu!aydir. ‘

Agar atama yoki iborani boshga yo‘l bifan topish mumkin
po‘imasa, «ITonck» (Qidiruv) bo‘limini tanlash kerakli ma’fjumotni
topish imkoniyatini beradi. Bu usul bitta maxsus imkoniyat bo‘yicha
parcha mavzularni topish kerak bo‘lgan holda qulaydir.

MS Windows tizimi savol-javob oynasining ixtiyoriy sohasi
po'yicha ma’lumot olish uchun shu oynaning ixtiyoriy sohasida
«sichgoncharning o‘ng tugmachasini bosish kerak. Unda «Ymo
amo maxoe?» (Bu nima?) bandi aks etadi. «Sichqoncha»ni ke-
rakli band ustiga olib kelib bosilsa, ma’lumotning qisqa ko‘rinishi
aks etadi.

«Boinoanums» (Bajarish) optsiyasi ixtiyoriy dastur yoki faylni
ishga tushirish uchun ishlatiladi (Agar kerakli dastur «IIporpammbr»
(Dasturlar) gismida bo‘lmasa, bu optsiya juda zarurdir).

«3ageputenue pabomur» (Ishni tugatish) gismi ish tugagach,
kompyuterni bezarar o‘chirishmt ta’minlaydi. Bundan tashagari,
ushbu gism kompyuterni yangidan ishga tushirish yoki tarmoqda
yangidan ro‘yxatdan o‘tkazish imkoniyatlariga ega.

4.5. «<Moil KomnbioTep> (mening kompyuterim)
ilovasi bilan ishlash

MS Windows tizimi kompyuterda ma’lumotlarni saglash
strukturalarini boshqarish va ko‘rib chigishni ikki usulda bajara-
di: «Moii xormvromep» (Mening kompyuterim) va «lIpogodnux»
(Boshlovchi) ilovalari yordamida.

«Moii xomnviomep» (Mening kompyuterim) ilovasi kom-
pyuterning faylli strukturasini va disklarini, papka hamda fayl-
larni, shu jumladan, «[Tamess ynpassenus» (Boshqarish paneli)
va «Ilpunmepse» (Printerlar) ilovalari faoliyatini muvofiglashtirib
boshqarish jmkoniyatlarini yaratib beradi. «Mo# xomnsiomep»
fayllarni o‘chirish, nomini o‘zgartirish, joyini o‘zgartirish, ulardan
nusxa olish uchun ishlatilishi ham mumkin.

. Ish stolidagi «Moi xomnsromep» obyektida «sichgoncha»ni
1kki marta bossangiz, ilova oynasi ochiladi (4.11-rasm).
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«Moii kommeiomep» oynasi ochilganda, unda fayllar struktura-
sining yugori pog‘onasi aks etadi. Barcha ochish mumkin bo‘lgan
disklar kuirang obyektiar bo‘lib, qolgan resurslar — sariq papka
ko‘rinishida namoyish etiladi.

Agar (c:) disk belgisi ustida «sichgonchasning chap tugma-
chasi bir marta bosilsa, oynaning past gismida joylashgan holat
satrida diskdagi bo‘sh joy miqdort aks etadi.

Diskdagi fayllar va papkalarni ko‘rib chigish uchun diskning
rasmchasi ustida «sichqgoncha»ni ikki marta bosamiz. Natijada
oynada disk ichidagi axborot namoyon bo‘ladi. Agar disk ichi-
dagi papka ustida «sichqonchas ikki marta bosilsa, oyna o‘zgarib,
monitor ekranida papka ichidagi axborot paydo bo‘ladi. Boshqga
obyektlarda ham ikki marta «sichgonchasni bosish mumkin:

- agar bu l[lova bo‘lsa — [lova ishga tushadi;

- agar bu hujjat bo‘lsa — mos ilovadagi hujjat ochiladi.

Faylli strukturaning pog‘onalarini aks ettirish uchun ekranga
«Ilaness uncmpymenmos» (Vositalar paneti)ni chiqarish mum-
kin. Buning uchun «Bud» (Ko'rinish) menyusidan «/aneas
uncmpymenmoé» (Vositalar paneli) buyrug‘ini tanlang. Ekranga
bir nechta vositalar panellaridan iborat ro‘yxat chigadi. Keyin
«Ilepexod na odun ypoeenv gsepx» (Yuqoriga bir pog‘ona oftish)
sariq piktogrammasini bosib, oldingi pog‘onaga o‘ting.



«Adpec» (Manzil) gatoridan turii disklarga, papkalarga, katta
kalarga o‘tish uchun mugobil usul gollanishi mumkin. Bu-
pa¥ uchun Siz adres qatori oxXirida turgan «pastga» ko‘rsatkichini
I;Eangiz, turli disklar va papkalar ro‘yxati chigadi. Kerakli obyekt
l:";)tida sichqoncha tugmachasini bossangiz, oynada obyektdagi
. porot aks ettiriladi.
Siz oyna ichidagi obyektlar tasvirlanishi turlarini «Bud»
Ko'rinish) menyusini yoki vositalar panelining o’ng tomonida
joylashgan to’rta piktogrammanti ishlatib o‘zgartirishingiz mum-
kin. Ular quyidagilar. «Kpynnsie snawxuw» (Yirik belgilar), «Meaxue
apauxw» (Mayda belgilar), «Cnucor» (Ro‘yxat) va «Tabauyar

(Jadva]) (4.12-rasm).
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4.12-rasm,

. “Moii xommuiotep» (Mening kompyuterim)da obyektlar tas-
Virlanishi tartibini o‘zgartirishning ikki usuli mavjud:

. “Bud» (Ko‘rinish) menyusidagi «Ynopadouums suauxu» (Bel-
gilarnj tartiblash) ro‘yxatida obyektlar saralanishining shartlarini
tanlash kerak.

. ~ «Tabauya» (Jadval) rejimida har bir ustunning tepasida
©" » (Nom), «Pasmep» (O‘Ichov), «Tun» (Tur) va «Hamenen»
Zgartirilgan) tugmachalari aks ettirilgan.



— Ustunning sarlavhasiga mos o‘sib borish yoki kamayish tar.
tibida obyektlami saralash uchun kerakli tugmachani bosish kerak_

«Bud» (Ko'rinish) menyusida «Kax Web ctpanuya» (Web sa.
hifasidek) buyrug‘i mavjud, uni faollashtirib, Ilovani Web sahi.
fasidek jihozlash mumkin (4.13 rasm).
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4.13-rasm.

«Dgiiz» menyusida fayllar, papkalar, disklar bilan ishlay-
digan buyruqlar vig‘ilgan: «Omxpusims» (Ochish), «Haidmu» (To-
pish), «@opmamuposams» (Bichimiash), «Ceolicmea» (Xossalar)
va hokazo.

«llpagxa» (Tahrirlash) menyusida bichimlash buyruglari
yigiilgan: «Konuposams» (Nusxa olish), «Bemaeums» (Qo‘yish),
«Butpezame» (Qirqib olish), «Bsidesums» (Ajratish) va hokazo.

«Ilepexod» (O‘tish) menyusida o‘tish buyruglari yig‘ilgan:
«Ha3ad» (Orqaga), «Bneped» (Oldinga), «Ha odun yposensv seepx»
(Bir pog‘ona yuqoriga), «Ha domawrrore cmpanuyy» (Uy sahi-
fasiga), «Ifymesodumeas no ranasam» (Kanallar bo‘yicha yo'l
ko‘rsatuvchi), «Houck ¢ Web» (Webda gidiruv) va hokazo.

«H36pannoe» (Tanlangan) menyusida foydalanuvchiga Inter-
net xizmatlarini ishlatish imkonini beradigan buyruqlar yig‘ilgan
(4.14- rasm).
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4.14-rasm.

«Cnpaexa» (Ma’lumot) menyusida Ilovalar hamda tizim
bo‘yicha o‘zingizni qiziqtirgan savollarga javob topishingiz mum-
kin.

«Moii KoMnstoTep» (Mening kompyuterim) ilovasini o*rganish
jarayonida Siz anig bir masalani hal giluvchi fayllar alohida pap-
kalarda jamlanganligini ko‘rdingiz. Endi yangi, masalan, Sizning
fayllaringizni saglaydigan papka yaratamiz. Buning uchun kom-
pyuter ekranida 4.1 1-rasmda aks etgan oyna namoyon bo‘lganida,
¢ diski belgi ustida 1kK) marta «sichqoncha» bosiladi. So'ng,
«@aiiz» menyusida «Cozdame» (Yaratish) buyrug‘i faollashtiri-
ladi. Namoyon bo‘lgan ro‘yxatdan «fanxa» qatori tanlanadi.

Hosil bo‘lgan darchada o‘zingiz xohlagan nomni Kiritasiz va,
albatta, ENTER tugmachasi bilan tasdiglaysiz. Papka tayyor. Shu
Papkaga ba’zi fayllarni ko‘chirish uchun boshga papkadagi yoki
d}Skdagi kerakli fayllar belgilanib, «IIpaexa» (Tahrirlash) menyu-
Sidagi «Konupogams» (Nusxa olish) buyrug‘i yordamida nusxa
olinadj hamda «IIpaexa» (Tahrirlash) menyusidagi «Bcmasump»

0%yish) buyrug‘i yordamida joriy papkaga kiritiladi. Bu amalni
Yos,ltalar panelida joylashgan piktogrammalar yordamida ham ba-
Jarish mumkin. '

- 69 —



«Daiia» menyusidagi «Dopmamuposams» (Bichimlash)
buyrug‘i yordamida disketalarni bichimlash mumkin. Bichimlash
jarayoni tugaganidan keyin ekranda axborot oynasi chigadi. Un-
dan Siz disketada gancha buzilgan joy borligini bilib olishingijy
mumkin.

Disketalarga axborot yozishdan oldin yoki qattiq diskning
buzilgan joviarini tekshirish uchun «lIpogepxa ducxka» (Diskni
tekshirish) ilovasi qo‘ilanitadi. Uni ishga tushirish uchun «ffyex»
tugmachasi bosilib, Hpospammss/ Cmandapmusie/ Cayxncebuvie,
Ilposepra ducka ketma-Ketligi bajariladi. Tekshirish jarayonida
aniglangan buzilgan sektorlar mazkur ilova tomonidan bir yo‘ia
tuzatib ketiladi.

4.6. «IIposoauuk» (boshlovchi) ilovasi bilan ishlash

«llposodnur» (Boshlovchi) ilovasi MS Windows operatsion
tizimi standart dasturlari tarkibiga kiruvchi dastur bo'lib, disk, pap-
ka va fayllar bilan ishlashni osonlashtirish uchun xizmat giladi.

«IIposopsuk» (Boshlovchi) ilovasida kompyuterdagi mavjud
axborotlarning faylli strukturasini daraxt shaklida ko‘rish mumkin.

«IIporommik» (Boshlovchi) ilovasi «Moii kemnbiorep» (Mening
kompyuterim) ilovasiga o‘xshash bo‘lib, fagat «Cepeuc» (Xizmat
ko‘rsatish) menyusi mavjudligi bilan farq qiladi. «IIpoBoaHuK»
(Boshlovchi) ilovasining menyusida quyidagi bo‘limlar mavjud
{4.15-rasm):

Daiia, Hpaexa, Bud, Iepexod, Hzbpannoe, Cepeuc, Cnpasra.

«Cepsue» (Xizmat ko‘rsatish) menyusi yordamida fayllami
qidirish mumkin. Bu amal «Ilyck» tugmachasi orqali chigariladigan
«Ilonck» (Qidirish) optsiyasida ham bajariladi. Mazkur menyuda
tarmoq diskini ulash va olib tashlash amallari ham bajariladi.

Boshga dasturlar kabi «Hposoausk» dasturi ham o‘zining
oynasida yopish, o‘lchamini o‘zgartirish, yopish tugmalari hamda
0‘z menyusiga ega. Oyna ikki: o‘ng va chap bo‘laklardan ibo-
rat. Chap bo‘lakda disk va papkalar ro‘yxati, o‘ng bo‘lakda esa
chap bo‘lakdan tanlangan obyektlar ichida mavjud papka va fayl-
lar ro*yxati joylashtiriladi. Chap bo‘lakda obyektlar oldida «+»
belgi joylashgani shu disk yoki papka ichida papka joylashganini
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bildiradi. Bu belgi ustida sichqonchaning chap tugmasi bosilsa
«-» belgiga aylanadi va ro‘yxatdan ichki papkalar nomlari ham
joy oladi. Papka ichida bir nechta ichma-ich joylashgan papkalar
bo‘lishi mumkin. «» beigining ustida sichqonchaning chap tug-
masi bosilsa belgi yana «+» belgiga aylanadi.

Savol va topshiriglar

1. «Moii romneromeps (Mening kompyuterim} ilovasi yordamida

qanday vazifalami bajarish mumkin ?
; dl Diskdagi fayllar va papkalami ko ‘vib chigish qanday amalga oshi-

riladi?
3. «JlIpaska» (Tahrirlash) menyusi yordamida ganday amallar ba-
Jariladi?

4. Yangi papkani yaratish ganday amalga oshiriladi?

3. Masalalar panelida nimalar aks ettivilgan?

6. «IIpozpammur» (Dasturlar) opisiyasi nima vagifani bajaradi?

7. MS Windows dasturida oynalar deganda nima tushuniladi? Uning
9anday turiarini bilasiz?

8. Ish stolidagi yorliglar o‘ichami ganday o ‘7gartiriladi?

9. MS Windows dasturining ish stolida nimalar joylashgan?



10. «Kopzuna» (Savar) qanday tozalanadi?

11, MS Windows qanday imkoniyatlarga ega?

12. «Ilpoeodnux» (Boshlovchi) dasturi nima wuchun xizmar giladi?

13. Obyektlar nomiari oldida joylashgan «+» va «=» belgilari p;.
mani bildiradi?

14, Berilgan installyatsion disketalar yordamida kompyuterga prin.
ferni o ‘rnating.

15. «IlTaneas ynpasaenun» (Boshqarish paneli} ilovasidagi barchg
yorliglar mazmunini tushuntivib bering.



V BOB
KOMPYUTER GRAFIKASI

5.1. Grafik obyektlarni kompyuterda tasvirlash haqida ma’lumot

Axborotning asosiy gismini inson ko‘rish a’zolari orgali gabul
iladi. Ko‘rgazmali axborotning o‘zlashtirilishi oson bo‘ladi. In-
son tabiatining ana shu xususiyati grafik operatsion tizimlarda
qo‘llaniladi. Ularda axborot grafik obyektlar: belgilar, oynalar va
rasmlar ko‘rinishida tasvirlanadi.

Operatsion tizimning barcha grafik obyektlari, shuningdek,
boshga barcha tasvirlar gandaydir yo‘l bilan kompyuterda hosil
qilinishi yoki unga Kiritilishi kerak. Grafik tasvirlami kompyuter-
ga kiritish uchun maxsus tashqi qurilmalar ishlatiladi. Ular bilan
biz 111-bobda tanishib chigganmiz. Eng ko‘p targalgan qurilma
— bu skanerdir. So‘nggi paytda ragamli fotokameralarning ham
go‘llanish ko‘lami kengayib bormoqda. Ularning oddiy fotoappa-
ratlardan fargi shundaki, tasvir kimyoviy yo‘l bilan fotoplyonkaga
tushirilmaydi, balki fotokamera xotirasining mikrosxemalariga
yozib qo‘yiladi. U yerdan axborotni kabel orgali kompyuterga
uzatish mumkin. Ayrim raqamli fotoapparatiar ma’lumotlarni
fayl sifatida egiluvchan diskka yozib qo‘yish imkoniyatiga ham
tga. Diskdagi axborotni esa kompyuterga o‘tkazish unchalik qi-
¥in emasligini siz yaxshi bilasiz.

_ Tasvirni kompyuterga videokameradan ham kiritish mumkin.
Vldeoning ketma-ketlikdagi biror kadrni tanlashi va uni kompyu-
terga Kiritishi tasvirmi ushlab ofish deyiladi.

Kompyuterga tasvirni kiritish uchun uni albatta skanerlash,
Tasmga olish yoki uni ushlab olish shart emas. Tasvirni kom-
PYuterning o‘zida ham hosil gilish mumkin. Buning uchun grafik
Muharrirlar deb ataluvchi maxsus dasturlar sinfi ishlab chigilgan.
.. Axborotni grafik shaklda ishlab chiqish, taqdim etish, ularga
1:]“0\’ berish, shuningdek, grafik obyektlar va fayllarda bo‘lgan



nografik obyektlar o‘rtasida bog‘lanish o‘rnatishni informatikag,
kompyuter grafikasi deb atash gabul qilingan. Kompyuter grafiks.
si uch turga bo‘linadi: rastrli grafika, vektorli grafika va fray.
tal grafika. Ular o‘rtasidagi asosiy farq nurning displey ekrapj.
dan o‘tish usulidan iborat. Eslab goluvchi elektron-nurli trubk,
(ENT)larga ega vektorli qurilmalarda nur berilgan trayektoriy,
bo‘ylab bir marta chopib o‘tadi, uning izt esa ekranda keying;
buyruq berilguncha saqlanib goladi. Demak, vektorli grafikaning
asosiy elementi — chizigdir.

Vektorii grafika bilan ishlovchi dasturiy vositalar birinchj
navbatda tasvirlarni yaratishga mo‘[jallangan. Bunday vositalar
reklama agentliklarida, dizaynerlik byurolarida va nashriyotlardy
go‘llaniladi.

Rastrli qurifmalarda esa tasvir ularni tashkil etuvchi nuqra-
lar majmuasidan vujudga keladi. Bu nuqtalar piksellar (pixels)
deb ataladi. Rastr — bu ekranning butun maydonini goplovchi
piksellar matritsasidir. Demak, rastrli grafikaning asosiy element;
nuqtadan tborat.

Rastrli grafika vositalari bilan tayyorlangan tasvirla
kompyuter dasturlar yordamida kamdan-kam holdagina yara
tiladi. Ko‘pincha ushbu magsadda rassom tayyorlagan {asvir
lar yoki rasmlar skanerlanadi. Rastrli tasvirlar bilan ishlashg
mo‘jjallangan ko‘pgina grafik muharrirlar asosan tasvirlarga ish
lov berishga mo‘jjallangan. Internet tizimida ko‘proq rastrli tas
virlar go‘llanilmogqda.

Fraktal badiiy kompozitsiyani yaratish — bu tasvirni chizis!
yoki jihozlash emas, balki uni dasturlashdir, ya’ni bunda tasvir
lar formulalar yordamida quriladi. Fraktal, grafika, odatda o‘yi.
dasturlarida qo‘llaniladi.

5.2. MS Paint grafik muharriri hagida ma’lumot

MS Paint grafik muharriri rastrli tasvirlar bilan ish]as}lg
mo‘ljallangan. U quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajarish bildi
ishga tushiriladi;

Ilyex => IIpozpamamt => Cmandapmuvie => Paint



Ayrim hollarda Paint yorlig‘i MS Windows ish stoliga
bo‘ladi. Bunday holda Paint yorlig‘i ustida «ichqon-

c~hirilgan A > 10
ko f,hl;l;ggmachasini bosish orgali dasturni tezda ishga tushirish
Chamkirt. Shundan so‘ng ekranda MS Paint dasturining ishchi
n;;l;asi ochiladi (5.1-rasm). U bir necha sohalardan iborat.
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5.1-rasm.

Oynaning asosiy gismini ish sohasi egallaydi. Uning chap
yonida vositalar paneli joylashgan (5.2-rasm).

Tasvirdan ixtiyoriy bo‘lakni ajratish ?Z:- 1 Tasvirdan to‘rtburchak bo‘lakni ajratish
O‘chirg'ich é!fr .w' Sohani ranglash
Rangtanlash ;fgf Q Tasvirni kengaytirish

Qalam ’ j 5 Mo*ygalam
Purkagich i_?‘. (3] Yo*zuvarsi Kiritish
To'g'ri chizig N Egri chiziq chizish
To'rtburchak chizish nig Ko'pburchak
g Oval
5.2-rasm.



Unda tasvir yaratishda ishlatiladigan vositalar tugmachalay
(ramziy belgilari) joylashtirilgan. Ayrim vositalar tanlanganda Pa-
nelning pastida ushbu vositaning xossalarini qo‘shimcha s0zlagh
uchun darcha paydo bo‘ladi.

Ish sohasining pastida ranglar palitrasi joylashgan. U rasm ¢h;.
zishda ishlatiladigan ranglar to‘plamini 0z ichiga olgan (5.3-rasm)

Ranglar palitrasi turli rangdagi kvadratchatardan iborat. Rang.
ni o‘zgartirish uchun «sichqoncha» belgisini tanlangan rang Ustigy
olib kelib, tugmachasini bosish kerak. Agar chap tugmacha bosi)sg
asosiy rang (yugori kvadratcha rangi), o‘ng tugmacha bosilsa for,
rangi (quyi kvadratcha rangi) o‘zgaradi (5.3-rasm).
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5.3-rasm.

5.3. MS Paint bosh menyusining buyruglari

Dastur oynasining urmumiy ko‘rinishi bilan yugqorida tanishib
chiggan edik (5.1-rasmga qarang). Endi muharrirning asosiy me-

nyusi bilan tanishamiz.
MS Paint grafik muhar-

ririning menyusi quyidagi = Ceasre Ctael

buyruqlardan iborat: g“'ﬁ:’;; E:;’g
Menyuning dastlabki ikki o .

buyrugi bandlari MS Win- )

dows amaliy dasturlari uchun :

umumiy bo‘lgan vazifalarni ba- e eag srecenbi npremor

jaradi. «®aiie» (Fayl) buyrugti 5o oo o

bandlari quyidagi vazifalami T

bajarish uchun mo‘jjallangan Dinpeestte

(54.. ra_sm) . JaronTeme 5368047 CTon Window ©
«G)a:}w (Fayl), «Hpacxa» B uehTe part svero croas Windowr:

(T &hﬂl’l&Sh), «BH]I» (Ko‘ﬂ[ﬂsh), 1AM ancgnertet . Moo

« mcy"om (TaSViI), p Htmumpa» ;'L-:'\,}-f-.:ﬂnlﬂt.‘.'_.ir-iembl{\ .\T,-gn R

(Palitra), «Cnpasexa» (Ma'lu- Bymoa AR

mot).

5.4-rasm.



JlpaBKa» (Tahrirlash) buyrug’i tasvirlar ustida turli amallar ba-
jaradi (5.5-rasm).
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5.5-rasm.

«Bua» (Ko'‘rinish) buyrug'ida «Habop uHctpymeHtoB»
(Vositalar majmuasi), <Ilaaurpa» (Ranglar palitrasi), «Crpoka
cocroanna» (Holat satri), «/laness ampubymoe mexcma» (Matn
atributlari paneli) va «flfocompems pucynor» (Tasvirni ekranda
ko‘rish) gismlari mavjud bo‘lib, ularning yordamida turli amal-
lami bajarish mumkin. Masalan, matn harflarini tanlash va
o'lchamlarini o‘zgartirish uchun «Ilaness ampubymos mexcma»
(Matn atributlari paneli)ga murojaat etiladi (5.6-rasm).
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5.6-rasm.

«Pucyﬂoxp (Tasvir) buyrug‘i yordamida tasvirni akslantirish,
:as{nm 90°, 180° va 270° ga burish hamda og‘dirish amallari bajari-
l 1. Tasvirning o‘lchamlari va ranglanishi «4mpuéymos (Atribut-
1) bandi yordamida bajariladi (5.7-rasm).
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5.7-rasm.
Palitra buyrug‘ida tasvirlarning ranglanishida qizg‘ishlik,
ko‘kishlik, yashillik darajasi va yorqginligi belgilanib, «Jo6aeut, ¢

Habop» (To‘plamga qo‘shish) tugmasi yordamida yaratilgan yang;
rang ranglar palitrasi tarkibiga qo‘shiladi (5.8-rasm).
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5.8-rasm.

5.4. Tasvirlar hosil qilish va ular ustida amallar

Ekranning chap gismida joylashgan vositalar majmuasi yor~
damida tasvirning kerakli elementlarini hosil gilish, ajratib olish,
nusxa olish yoki o‘zgartirish mumkin.



Tasvir o‘lchamlarini q‘zgartirisb.' .
1. «Pucytox» (Tasvir) menyusida «ATpHGyTeI» (Atributlar)
‘ini tanlang.
buyTE I imming eni va bo'yining o‘ichov birliklarini tanlang,

3. «[Hupuna» (Eni) va «Bpicoma» (Bo‘yi) maydoniga giymat-
iar kl’ll:l;.;l\‘/lﬁ'ning o‘ichamlarini o‘zgartirishni pastki o‘ng burchakda
va tasvirning o'ng hamda pz}stki chegaralarining o'rtasida joylash-
gan markerlaring joyini o‘zgartirish bilan ham amalga oshirish
mumkin. . . o

Masshtabni o7gartivish va to‘rni chiqarish.

1. «Bua» (Ko'rinish) menyusida «Macumaé» buyrug‘ini,
so'ngra «pyeoi» (Boshga) buyrug‘ini tanlang.

2. «Bapuanmer» (Variantlar) guruhida 400%, 600% yoki 800%
ni tanlang va OK tugmachasini bosing.

3. «Bum» (Ko‘rinish) menyusida «Macmtab» buyrug‘ini,
so‘ngra «Iloxazamo cemxy» (To'rni ko'rsatish) buyrug‘ini tanlang.

To‘ri olib tashlash uchun 3-bandni takrorlang va «Ilokasarts
cetky» (To‘rni ko‘rsatish) buyrugidagi belgini olib tashlang, yoki
«Bua» (Ko‘rinish) menyusida «Macuirad», so‘ngra «OGbrmHbIe»
(Odatiy) buyrug‘ini tanlang.

Rangli tasvirni oq-qora tasvirga o‘tkazish.

1. «Pucynox» (Tasvir) menyusida «AdmpuGymose» (Atributlar)
buyrug‘ini tanlang.

2. Palitra guruhida «Yeépro-6eaas» (Qora-oq) ni tanlang.

Rangli palitra tanlanganda og-qora obyektlar rangli tasvirlarga
aylanmaydi. Faqat yangi tasvirni rangli qilish mumkin.

Tasvir ranglarini kontrast qilish uchun «Pucynox» (Tasvir)
buyrug‘idan so‘ng «Ofpamums usema» (Ranglarni aylantirish)
buyrugini tanlash kerak.

Obyekt yoki tasvirni akslantivish va buvish.

L. Vositalar panelida to‘g'ri to‘rtburchak yoki ixtiyoriy shakl-
dagi sohani ajratuvchi tugmachani tanlang.
. 2. Akslantirish yoki burish kerak bo‘lgan element (obyekt, tas-
VIr yoki ularning biror qismi)ni tanlangan soha ichiga oling.

tant 3. Vositalar paneli ostida paydo bo‘lgan ikkita belgidan birini
Niang;



a) obyekti shaffof bo‘lmagan obyekt sifatida akslantirish Yol -
l;ur@sh uchun yuqoridagi belgi ustida «sichqoncha» tugmachag;, ?

osing.

b) obyekti shaffof bo‘lgan obyekt sifatida akslantirish yq
burish uchun pastdagi belgi ustida «sichqoncha» tugmachag;,
bosing.

4. «Pucynox» (Tasvir) menyusida «Ompasums/Ilosepuyy,,. .
{Akslantirish/Burish) buyrug‘ini tanlang.

5. Kerakli parametrlarni tanlang: HHosepryms ceepxy-eny
{Yuqoridan pastga burish), Caeea ua npaeo (Chapdan 0'ngga)
90°, 180°, 270°ga.

Tasvirni chozish va og‘dirish,

1. Vositalar panelida to‘g‘ri to‘rtburchak yoki ixtivoriy sha
kldagi sohani ajratuvchi tugmachani tanlang.

2. O‘zgartirilayotgan element (obyekt, tasvir yoki ularnin
biror qismi)ni tanlangan soha ichiga oling.

3. «Pucynor» (Tasvir} menyusida «Pacmanyms/Raxionums.
(Cho‘zish/Og‘dirish) buyrug‘ini tanlang.

4. Cho‘zish voki og‘dirish parametrlarini tanlang va ular
ning sonli giymatlarini Kiriting: «Pacmanyms no zopuzonmany
eepmurawu(%)» (gorizontal, vertikal (%) bo‘yicha cho‘zish)
«Haxaonumo no zopuzonmaau, eepmurasu (%)» (gorizonial, ver
tikal (%) bo‘yicha og‘dirish).

5. Vositalar panelining pastki gismida paydo bo‘ladigan belgi
lardan birini tanlang:

a) obyekini shaffof bo‘lmagan obyekt sifatida cho‘zish yok
og‘dirish uchun yuqoridagi belgi ustida «sichqoncha» tugmachasin
bosing.

b) obyektni shaffof obyekt sifatida cho‘zish yoki og'diresl
uchun pastdagi belgi ustida «sichgoncha» tugmachasini bosing.

Tasvirni olib tashlash. ,

1. Agar tasviming biror gismi ajratilgan bo‘isa, unda tashgav
dagi ixtiyoriy joyda sichqonchaning chap tugmachasini bosing.

2. «Pucynox» (Tasvir) menyusidan «Ouscrums» (Tozalo<h
buyrug'ini tanlang.

Eslab qoling! Tasvirning ajratilgan qismi uchun «Owucmiti-%
(Tozalash) buyrug‘i ishlamaydi.



O‘zgarﬁrishlarni’bekor qilish. ' _

JIpasKa» (Tahrirlash) menyusidan «Ommenums» (Bekor qil-
o) buyrugini taniang. . .
® Foydalanuvchi ketma-ket «IIpasxa» (Tahrirlash) menyusidagi

Onimenunts> (Bekor gilish) buyrug‘ini tanlash orqgali oxirgi ba-
€ ilzan uchta o‘zgartirishlarni bekor qilishi mumkin.
jan Tasvir bo‘lagini (fragmentini) ajratish.

1. Vositalar panelidagi to‘g‘ri to‘rtburchak sohani ajratish tug-
machasini tanlang. e .

2. «Sichgoncha» ko‘rsatkichini «sichqoncha»ning tugmacha-
sini bosgan holda ajratilayotgan soha ustidan diagonal bo‘vicha
olib oting. ) . . T .

Tasvirni yoki uning biror bo‘lagini ajratish uchun vositalar
panelidagi ixtiyoriy sohani ajratish tugmachasidan ham foydala-
nish mumkin.

Ajratishni bekor gilish uchun ajratilgan sohadan tashqarida,
ixtiyoriy joyda «sichqoncha»ning chap tugmachasini bosing.

Tasvir bo‘lagini nusxalash yoki joylashtirish.

1. Vositalar panelida to‘g‘ri to‘rtburchak yoki ixtiyoriy sohani
ajratuvchi tugmachani tanlang.

2. Nusxa olinuvchi tasvirning bo‘lagini tegishli soha ichiga
oling.

3. Joylashtirish usulini tanlang.

a) Vositalar paneli ostidagi yugori belgi ustida «ichgoncha»
belgisini joylashtirib, uning chap tugmachasini bossangiz, shaffof
bo‘lmagan bo‘lakcha joylashtiriladi.

b) Vositalar paneli ostidagi quyi belgi ustida «sichgoncha»
belgisini joylashtirib, uning chap tugmachasini bossangiz, shaffof
bo‘lgan bo'lakcha joylashtiriladi.

4. «Jlpasxa» (Tahrirlash) menyusida «Konuposams» {Nusxa
olish) buyrug‘ini tanlang.

3. «lIpasxa» (Tahrirlash) menyusida «Bcmasums» (Qo‘yish)
buyrug'ini tanlang.

6. Tasvir bo‘fagini kerakli joyga olib borib go‘ving.

. ESI?P qoling! «Hadnuce» tugmachasi bosilgan bo‘lsa tasvirni

Joylashtirib bo‘imaydi.

" Obyekining bir nechta nusxasini joylashtirish uchun CTRL
gmachasini bosib turib, kerakli marta joylashtirishingiz mumkin.



5.5. MS Paint muharririning qo‘shimcha imkoniyatlari

MS Paint grafik muharriri yugorida bayon qilingan ishlapy,
bajara olishidan tashgari yana bir gator qo‘shimcha imkoniyat
larga ega. Ulardan ayrimlarini keltiramiz,

Mamni kiritish va bichimlash.

1. Vositalar panelida A bharfi tasvirlangan tugmachani tap
lang.
2. Matn yoziladigan ramkani hosil gilish uchun kerakli joyg
«sichgoncha» Ko‘rsatkichini chap tugmacha bosilgan holda diy
gonal bo‘yicha talab gilingan o‘ichamgacha harakatlantiring.

3. Bichimlashtirish panelida yozuv shriftining nominj
o‘lchamini va ko‘rinishini tanlang.

4. Matn yozadigan ramkaning kerakli joyida «sichqoncha
tugmachasini bosing, matnni Kiriting.

5. Lozim bo‘lsa yozuv o‘rnini almashtiring, o‘lchamir
o‘zgartiring, matn rangini tanlang.

Fayldagi tasvirni joriy tasvirga joylashtirish.

1. Vositalar panelida to‘g‘ri to‘rtburchak sohani ajratuvch
tugmachani’ tanlang.

2. Korsatkichni tasvir joylashtirilishi kerak bo‘lgan sohar
aniqlash uchun suring va bu sohani ajrating.

3. «llpaerar (Tahrirlash) menyusida «Bemasums u3 gaiina
(Fayldan qo‘yish) buyrugini tanlang.

4. Joylashtirilishi kerak bo‘lgan grafik fayl belgisini toping v
«sichgoncha» tugmachasini ikki marta bosing.

5. Joylashtirilgan tasvirni kerakli joyga suring va unda
tashqgarida ixtiyoriy joyda «sichqoncha» tugmachasini bosing.

Savol va topshiriglar

MS Paint grafik muharriri qanday ishga tushiriladi?

MS Paint grafik muharriri darchasi qanday elementlardan tuzilgan’
Vositalar panelidagi elementlar vazifasini aytib bering.

Rang qanday o‘zgariiriladi?

MS Paint grafik muharririda mamlar qanday kiritiladi?

Mamni bichimlash deganda nimani tushunasiz?

Fayldagi tasvir jorly fasvirga qanday joylashtiriladi?

NS h b



s Tasvir o ‘lehamlarini ganday o ‘Zgartirish mumkin?

9. Tasvir 90", 180° va 270°ga qanday buriladi?

10. Tasvir bolagi qanday olib tashlanadi?

11, Tasvirning biror bolagidan nusxa olish ganday bajariladi?

12, Grafik tasvirlarni kiritish uchun kompyuteming ganday qurilma-

(ari ishlatiladi?



VI BOB
MS WORD MATN PROTSESSORI

6.1. MS Word matn protsessori, uning imkoniyatlari

MS Word matnli hujjatlarni yaratish va ishlov berishg,
mo‘ljallangan ko‘p amalli dasturdan iborat matn protsessori bo‘lip,
Microsoft Office amaliy dasturlar paketining asosiy dasturlaridan
biri hisoblanadi. Matnni tahrirlashning asosiy bosgichlarini quy-
idagicha ta’riflash mumkin: hujjatni yaratish, saqlash, o‘zgartirish.
bezash, bir nechta hujjatdan bir butun hujjat yaratish va h.k.

MS Word main protsessorining asosly vazitalar quyidagilarden
jborat:

1. Matnni kiritish.

2. Matnni tahrirlash.

3. Matnni formatiash.

Agar matnga ishlov beruvchi dastur yuqoridagi vazifalardan
faqat ikkitasi (ya'ni matnni kiritish va tahrirlash)ni bajarsa, u matn
muharriri, barcha uchta vazifani bajarsa — matn protsessori deyiladi.

Ushbu matn protsessorining imkoniyatiarini quyida keltirilgan
ba’zi amallardan ham bilish mumkin:

e Matnning orfografiyasi va grammatikasini tekshirish.

o Jadvallar bilan ishlash, ularning chegaralari va ichki rangi-

ni tandash.

e Rasm chizish.

e Elektron hujjatlarni yaratish, saglash, tahrir gilish va

hokazi.

e Elektron pochta qutisidan olingan xabarlamni tahrirfash va

boshga imkoniyatlar kiradi.

MS Word matn protsessorini ishga tushirish
uchun ish stolidagi uning yorlig‘ini, ya'ni quyi-
dagi rasmni toping va uning ustiga «sichqoncha»
ko‘rsatkichini olib kelib, chap tugmachasini tez-




ixki marta bosing. Agar bu rasmchani ish stolidan topa ol-
jikda X iz, ekranning quyi gismida joylashgan Masalalar panelidagi
masangl(’gosh]ash) tugmachasi ustiga «sichqoncha» ko‘rsatkichini
“1.7 ;. chap tugmachasini bir marta bosing. Natijjada MS Win-
: quyidagi bosh menyusi namoyon bo‘ladi (6.1-rasm).

6.1-rasm.

Ochilgan menyudan <«IIpozpammer» (Dasturlar) gismini,
so‘ngra o‘ng tomonda hosil bo‘lgan ro‘yxatdan MS Word qatorini
tanlang va «sichqoncha»ning chap tugmachasini bir marta bosing.
Bu amallarni bajargandan so‘ng MS Word matn protsessori ishga
tushadi va uning interfeysi (oynasi) paydo bo‘ladi (6.2-rasm).

. Quiaylik yaratish maqsadida ba’zi atamalarni kelishib oli-
Shimiz lozim. «Sichqonchaning chap tugmachasini bosa-
Miz> jumlasini «sichqonchani bosamiz» deb aytamiz. Agarda
«anhqoncha»ning o‘ng tugmachasini ishlatish zaruriyati tug‘ilib
q°l§as bu holni alohida ta’kidlab ketamiz. Biror buyruqni, so‘zni
zog' ngleach_ani «faollashtiramiz» deganda ular ustiga «sichqon-
Sish» korsatkichini olib kelib, chap tugmachasini bir marta bo-

Nazarda tutiladi.
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6.2-rasm.

MS Word ning oynasi quyidagi elementlardan iborat:

1) Sarlavka. Oynaning eng yugorisida dastur nomi yozilgan
qator mavjud. Bu qator sarlgvha deb ataladi. Shu gatoming o‘ng
tomonida, burchakda uchta boshqaruv piktogrammalari (ramziy
belgilar) joylashgan: «}0§X]

Ulardan birinchisi — «Ceeprymb» (Yig'ib olish) nomli pik-
togramma. Agar uning ustida «sichqoncha» bosilsa, ilova oynast
Masalalar paneli qatoriga («/Iycx» tugmachasi joylashgan qa-
torga) to‘rtburchak shakldagi tugmacha ko‘rinishida (darchadek)
yig‘ib olinadi. «Sichqoncha»ning chap tugmachasini «darcha» us-
tida bir marta bosish oynaning oldingi o‘'lchovini va joylanishin:
tiklaydi.

Ikkinchisi — «Pazeepuymv» (Yoyish) tugmachasi. Agar un-
ing ustida «sichqoncha» bosilsa, ilova oynasi butun ekranga (yoX!
hujjat oynasi butun ilova oynasiga) yoyib tashianadi. Shunga
ahamiyat berish kerakki, Masalalar paneli oyna kattalashgar
holda ham ko‘rinib turadi. «Paseepuyms» piktogrammasi usti-
da «wichgoncha» bir marta bosilgandan keyin eski piktogramma
o‘rnida yangi, ikkita ustma-ust joylashgan kvadrat shaklidagi pik-



mma paydo bo‘ladi. Hosil bo'lgan piktogrammaning ustida
(083 oncha» bosilsa, oyna oldingi holatiga qaytadi.
SIS Uchmchisi — «Jaxpotme» (Yopish) piktogrammasi. U joriy
- oynasini yopadi va bajaﬁlayo_tgan ?shning saqlab qolinmagan
i cjarini saglaydi. MS Word ni yopish uchun ko‘rib chigilgan
“?t.u chi gator boshida joylashgan ilovaning sisiema menyusi tug-

infl Sini ikki marta bosish ham mumin.

ma 2) Oynadagi keyingi element — bosh menyu qatori:

Unda ko‘rsatilgan menyu buyruglarining birortasi ustiga «sich-
goncha» ko‘rsatkichini keltirib, chap tugmachasi bosilsa, bajarilishi
mumkin bo‘lgan amaliy buyruqlar ro‘yxati chiqadi. Tantab olingan
amaliy buyruq bajarilishi uchun uning ustida «ichgoncha»ni bir
marta bosish zarur.

3) MS Word oynasining keyingi elementi — vositalar panelidir.
Barcha menyu turlariga garashli amaliy buyruglarning tez-tez ish-
fatiladiganlari oson tanlanadigan piktogrammalar bilan belgilanib
maxsus Cmandapmnas (Standart):

_ LEBOD NIRRT -
hamda Qopsamuposarue (Bichimlash):

vositalar panellariga joylashtirilgan. MS Word ning bunday panel-
lari soni 20 ga yaqin bo‘lib, ularni ekranga chigarish yoki ekran-
dan olib tashlash uchun asosiy menyuning «Bud» (Ko‘rinish) —
«{laneqy unempymenmos» (Vositalar panellari) buyrug‘ini berish va
paydo bo‘lgan ro‘yxatdan kerakli panelni tanlash zarur.

lsh 4) MS Word oynasining keyingi elementi ~ ish maydonidir.
Sh maydoni qog‘oz varagi ko‘rinishiga ega.

tirishlSh maydonining chetlarida vertikal va gorizontal harakatlan-
. tasmal_am}l _ko‘rlsh mumkin. Bu tasmalar hujjatning ekranga

g Magan gismini ko‘rish imkonini beradi.

Orizontal tasmada joylashgan chap tomondagi uchburchak
«sichqoncha»ning ko‘rsatkichi bosilsa, hujjatning chap

ustida



tomoni, o‘ng tomondagi uchburchak ustida «sichqonchasp;
ko‘rsatkichi bosilsa — hujjatning o'ng tomoni ko‘rsatiladi.
Vertikal tasmadagi tepaga va pasiga garagan uchburcha].c;al
matnning yo‘nalishlariga mos qismni ko‘rsatib beradi.
z
<Y
Tasmada joylashgan * tugmachalarning ikki chetdagisi mq,
ravishda Oldingi sahifaga o‘tish va Keyingi sahifaga o‘tish ama].
larini bajaradi. Klaviaturada bu amalni Page Up va Page Down tug.
machalari bajaradi. O‘rtada joylashgan tugmacha bosilsa, ekrand;
quyidagi jadval namoyon bo‘ladi (6.3-rasm): :

ny

e e b ot oo it

Otrapna

6.3-rasm.

Bu jadvalning har bir katakchasi ma’lum bir buyrug pikto-
grammasidir. Mazkur tugmacha shu buyruglarga tez o‘tish uchun
qo‘llaniladi.

5) Oynaning quyi qgismida holat satri joylashgan bo‘lib, unda
hujjat nechta sahifadan iboratligi, ekranda hujjatning nechanchi
sahifasi aks ettiriiganligi, kursor nechanchi qator, nechanchi
o‘rinda turganligi haqidagi va boshga ma’lumotlar aks ettini-
ladi.

MS Word oynasi ichida hujjat oynasi joylashgan (6.4-
rasm). Uning ham eng yuqorisida hujjat nomi aks etgan qator
mavjud, burchakda esa bizga tanish bo‘lgan piktogrammalar
joylashgan.

Bu oynada gorizontal va vertikal chizg'ichlar manl'_d'
Chizg‘ichning oq qismi qogozdagi matn joylanishi sohasidir.
Pastki ikkita «3axcunm> (Qisqich) yordamida bu soha chegaralar!
o‘zgartiriladi. Yuqoridagi «3axcum»> esa xat boshi joyini ko‘rsatadt.
Uning joylanishini ham o‘zgartirish mumkin.
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Gorizontal tasmalar qatori boshida to‘rtta piktogramma joy-
lashgan. Ular hujjat ko‘rinishining bir holatidan ikkinchisiga tez
o‘tish piktogrammalaridir.

6.2, Hujjatlarni yaratish

Avvalo matn nimalardan tashkil topadi, uning elementlari
qaysilar kabi savollarga javob berib o‘tamiz.
Mam — simvol, so‘z, qator, parcha, abzats (xat boshi), sahifa
kabilardan tashkil topgan.

‘ Simvol (belgi) — bu matnning eng Kichik elementidir. U
ochov, yozilish usuli (oddiy, qalin, yozma, ostiga chizilgan),
rang, shrift, pozitsiya (yozilish o‘rni) kabi xususiyatlarga ega.

“ Simvollar ketma-ketligi quyidagi obyektlarni tashkil etadi:
Z, parcha, abzats, matn sahifasi.

- $0z ~ bu ikki tomondan ajratuvchi simvollar (bo‘sh simvol,

gidcilll-a’}(ver‘gl-'“ va h.k.) bilan chegaralangan simvollar ketma-ketli-

v ‘;lt‘lrnlgan Xususivatiarga go‘shimcha: birinchi (oxirgi) simvol
Mudligi hamda simvollar soni cheklanganligi (so‘z uzunligi).



Qator — shu nomli kod bilan tugagan simvollar ketma-ketligi
Qo’shimcha xususiyatlar: qator boshi va oxiri, matnda qator tapj;.
ragami, gator uzunligi, gatorning chap va o‘ng chegarasi maviudiigj.

Parcha — matnning belgilab olingan gismi.

Abzas — abzas belgisi bilan ajratilgan simvollar ketma-ker.
ligi. Abzas simvoli chop etilmaydi, matnga ENTER tugmachg;
bosilganda kiritiladi. Abzasning qo‘shimcha Xususivatlari; chap
va o‘ng chegaralari, abzas boshidagi siljish, qatorlar soni, gatorla,
o‘rtasidagi interval, varaqdagi joylanishi.

Sahifa — bu sahifa kodi bilan tugallanuvchi gatorlar to‘plam;.
Qo‘shimcha xususiyatlari: sahifa tartib raqami, sahifadagi qatorlgy
sonj.

Asosiy giobal obyekt — matnning o‘zidir. Qo‘shimcha xusus;-
yatlari: matn bosht va oXiri, matndagi qatorlar soni, matnning
varaqda joylanishi.

Kompyuterga matn Kiritish qoidalari quyidagicha:

¢ Simvol kursor furgan joyga kiritiladi.

» «Sichqgoncha» ko‘rsatkichi kursorni kerakli joyga tez olih
borish uchun ishlatiladi va matn terish jarayonida gat-
nashmaydi.

o ENTER tugmachasini fagat abzats oxirida bosish zarur.

e Matnm o'rtaga joylashtirish, abzas stljishini go‘yish va
matnni bir tomonga surish uchun «Ilpoefes> (Bo‘sh joy)
tugmachasidan foydalanish tavsiya etilmaydi.

e Matn terish jarayonida uni tez-1ez Xotiraga saqlab qo‘vish
lozim.

e Sahifalarga tartib raqami klaviaturadan kiritiimaydi.

e Nugta va verguldan oldin bo‘sh simvol go‘yish tavsiya
etilmaydi.

Endi matnda harakatlanish uchun ishlatiladigan asosiy tug-

machalarni ko‘rib chigaylik; :

Tugmacha Nimaga ishlatiladi
Shift+(Harf) katta harfni vozish
Backspace kursordan chapda turgan simvolni o‘chirish
Delete kursordan o‘ngda turgan simvolni o'chirish
Caps Lock fagat katta harflar bilan yozish




~——Tagmacha Nimaga ishlatiladi
/ kursomi chapga bitta so’z siljitish
G —

kursorni o'ngga bitta so‘z siljitish

o
Ct::ﬂ kursarni bir abzas yuqoriga siljitish
grm kursorni bir abzas pastga siljitish
Cil+End kursorni matnning oxirgi harfiga siljitish

Curi+ Home kursomni matnning birinchi harfiga siljitish
|~ |kursorni qator oxiriga siljitish

nd
%;,;;”F kursorni gator boshiga siljitish
W Ekran betlarini yuqoriga varaglash
W Ekran betlarini pastga varaglash
| Page LJORT.

Bitta bo‘sh qator kiritish uchun kursorni oldingi qatorning
oxirgi simvolidan keyin qo‘yib, ENTER tugmachasi bosiladi.

Bitta qatorni ikkiga bo‘lish uchun yangi qator boshlanishi ke-
rak bo‘lgan pozitsivaga kursorni olib borib, ENTER tugmachasi
bosiladi.

Ikkita gqatorni birlashtirish uchun kursorni birinchi gatorning
oxirgi simvolidan keyin qo‘yib, Delete tugmachasi bosiladi.

6.5-rasm.

MS Word matn protsessorida yangi hujjatlar yaratish bir ne-

usullar bilan amaiga oshiriladi:

‘Mﬁa{; «Cmandapmuan» (Standart) vositalar panelida «Cosdams
(Fayl yaratish) piktogrammasi ustida <sichqoncha» bosi-

chy



ladi. Ekranda «toza qog‘oz» paydo bo‘ladi. Yangi hujjat ochilish;,
oynaning sarlavha qatorida «Joxymerm» (Hujjat) so‘zi Yonidag
tartib ragamining o‘zgarishidan bilamiz.

2. Xuddi shu amalni «@Pais» menyusidagi «Cozdamo» (Yar,
tish) buyrug‘i orqali ham amalga oshirish mumkin. Bu hojg
ekranda quyidagi oyna namoyon bo‘ladi (6.5-rasm).

Bunday oynalarni savol-javob (dialog) oynalari deb atashad;
Mazkur oynada operatsion tizim sizga bir nechta andoza (shabloy
larni tavsiya etadi. Masalan, hisobotlar shakli, fakstar, xatlar, ye
zuvlar va boshga hujjatlar andozalari shu yerda jamlangan. Siz o
hujjatingizni mavjud andozaga solib yaratishingiz mumkin.

Ma'lumki, yozuv mashinkasida matn yozilganda qog‘ozg,
chegara qofyiladi. Bunda karetka ma’lum joyga kelgach, qator
dan gatorga avtomatik ravishda o‘tadi. Shunga o‘xshash amaliar
ni MS Word da bajarish uchun «@adp» menyusidan o‘rin olga
«ITapamempet cmpanuusy> (Sahifa parametrlari) buyrug‘ini qo‘llas]
lozim (6.6-rasm).
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6.6~rasm.

Namoyon bo‘lgan oynaning «Ifoam» (Chegaralar) gismi-
da qog‘ozga chegaralar (yugori, quyi, chap, o‘ng tomonlardan)
qo‘yiladi. Buning uchun har bir darchaning yonida tepaga V¢
pastga qaragan uchburchaklar mavjud. Ular mos ravishda chegar!
enini oshiradi va kamaytiradi



«JTepensém» (Mugova) darchasida muqovalash uchun joy
diriladi. «Om xpas do xosoumumyaa» (Sahifa chetidan kolon-
’ol] acha) gismida sahifaning chetidan to sahifaning tartib raqami
muitgishi kerak bo‘lgan joygacha masofa ko‘rsatiladi.
z «JepKasvHbie noA» yozuvi oldida belgi qo‘ysangiz, hujjatda
ifalar kitobdagi kabi bir-biriga aynan aks etadi.

Hujjatning bir qismi uchun chegaralarni o‘zgartirish kerak

0153, o‘sha sahifalarni belgilab (buning uchun mazkur qism
poshlangan joydan, klaviaturadagi Shift tugmachasini bosgan hol-
da klaviaturadan pastga qaragan ko‘rsatkich tugmachasimi bosib,
kerakli pozitsiyagacha olib borish zarur), «®@air (anl) menyu-
sidagi «[lapamempst cmpaniybe (Sahifa parametrlari) oynasining
Jfoam» (Chegaralar) qismida chegaralarni belgilash kerak. Shun-
dan so‘ng «lpumenums» (Qo‘llash) ro‘yxatidan «K evidetennomy
mexemy> (Belgilangan matnga) parametrini tanlash lozim. Belgi-
jangan betlardan oldin va keyin avtomatik tarzda bo‘lim uzilish
belgilari go'yiladi. Agar hujjat bo‘limlarga bo‘lingan bo‘lsa, kerakli
bo‘lim ustida «sichgoncha»ni bir marta bosish kerak yoki bir nech-
ta bo‘limni belgilab, chegaralarni o‘zgartirish kerak.

Har doim bir xil chegara qo‘llasangiz, faoliyatingiz boshida bir
marta chegaralami o‘rnatib, «ffo ymoauanuio» (Alohidako‘rsatmasiz)
piktogrammasini «sichgoncha» yordamida faollashtirtb go‘ying.
Keyingi hujjatlar yaratish jarayonida sahifa chegaralari to o‘zingiz
o‘zgartirish Kiritmaguningizcha o‘zgarmasdan turadi.

Yugoridagi oynaning «Pasmep Gymazw» (Qog'oz o‘lchami)
gismida qog‘oz o‘ichami, uning holati (gorizontal joylashuv, ver-
tikal joylashuv) o‘zgartiriladi (6.7-rasm).

A4 bichimli (210x297mm) qog‘ozdan (Biz kurs ishlari, refe-
fatlar, diplom ishlari uchun ishlatadigan gog‘oz ) ko‘p foydalani-
la_dl._Shu qog‘ozning teng yarmi — A5 bichimni, ikkitasi esa — A3
bichimnj tashkil etadi.

Qog‘ozga matnni gorizontal va vertikal holatlarda chop etish
mﬁmkm. Buni «Opuenmanus» (Yo‘nalish) gismida aniglash zarur.
“Huncnams (Kitob kabi) — vertikal chop etishni, «Assfomuans

(Albom kabi) — gorizontal chop etishni anglatadi.
shrify ozZuy lTlaShinkasidan farqli o'laroq, kompyuterda bir necha xil
da?char mavjud. Bichimlash panelida joylashgan TesNewRaman v

ast yonidagi uchburchakni bosib, shriftlar ro‘yxatini chiqarib,
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6.7-rasm.

kerakli shrift tanlanadi va u faollashtiriladi. Mazkur darchaning yoni-
da shriftlar o‘lchovi 1z < darchasi joylashgan. Undan yuqoridagj
usui bilan kerakli o‘ichovni taniab olib, so‘ng alfavit turini tanlash
kerak. Klaviaturada ikki xil: kirill va lotin harflari mavjud. Kerakligini
tanlab olish uchun ekranning quyida joylashgan masalalar paneli-
dagi klaviatura indikatori ustiga «sichgoncha»ni olib borib, ro‘yxa
ochiladi va hosil bo‘lgan ro‘yxatdan kerakli alfavit tanlab olinadi.

6.3. Hujjatlarni saglash

Xujjat tayyor bo‘lgandan so‘ng uni saglab qo‘yish lozim. Bu-
ning uchun «@aiia» (Fayl) menyusidagi « Coxpanums xar» (Yang
nom bilan saglash) buyrug‘ini go‘llaymiz (6.8-rasm):

Ekranda namoyon bo‘lgan oynani tahlil etib chigaylik. Papka
darchasida hujjatni eslab qolish lozim bo‘lgan papka yoki disk nom!
turadi. Rasmda «Mou doxymenmsp (Mening hujjatlarim) papkas:
aks ettirilgan. Agar ro‘yxatdan papkaning nomi almashiirilmasa.
kompvuter hamisha hujjatni «Mou doxymernmoe (Mening hujjat-
larim) papkasida saglaydi. Agar hujjatni disketada saglash talat
etilsa, ro‘yxatdan disk nomi tanlab olinadi (Disk 3,5 A). )

«Mms aiiaa> (Fayl nomi) darchasida hujjatga nom beriladi
Uni kirill yoki lotin alifbosida berishingiz mumkin. Nom bir so‘zdan.
jumladan, gapdan, sondan iborat bo‘lishi mumkin (fayl nomi eng
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6.8-rasm.

ko‘pi bilan 256 belgidan iborat bo‘lishi mumkin). «Tun gaira»
(Fayl turi) darchasida fayl turi tanlanadi. U doc, rtf, html fayl
yoki MS Word protsessorining oldingi versiyalarida saglanishi
mumkin.

Barcha zarur ma’lumotlar kiritilgandan so‘ng, « Coxpanumes»
(Saglash) tugmachasi bosiladi. Agar biror xatolik otib ketgan
bo‘lsa, «Ommena» (Bekor qilish) tugmachasi bosiladi.

«ITanka» (Papka) darchasidan keyin joylashgan piktogram-
malar quyidagilarni bildiradi:

— bir pog‘ona yuqoriga oftish, va'ni papkaning ichidan
yuqori gatiamga chiqish;

— «M3bpannoe» (Tanlangan) papkasini tanlash;

— yangi papka varatish;

— papka va fayllarni ro‘yxat ko‘rinishida tasvirlash;

~ papka va fayllarni jadval ko‘rinishida (hajmi, yaratilgan
sanasi, vaqti va hokazo) tasvir etish;

— papka va fayllarning xususiyatlarini aks ettirish;

— buyruglar va rejimlar piktogrammasi. '

Mazkur hujjatga ishlov berish tugaganidan keyin uni yopish
t?.:"arur. ?uping uchun «Qaita» menyusidagi «3axpstms» (Yopish)

Uyrug‘ini faollashtirish lozim.
uChuDaSsmr ishini tugatmagdan lbarcha ochilgan fayllami yopish
ece nB HIFT_tl]gmaph331n1 bosib, «Daiia» menyusida «3axpoime
> (Barchasini yopish) buyrug‘ini faollashtirish kerak.



6.4. Hujjatlarni chop etish

Hujjatni chop etishdan avval, u qog‘ozda qanday joyla
nishini oldindan ko’rib go‘yish magsadga muvofiq. Bunday im:
koniyatni «IIpedeapumeasvnsiii npocmomp» (Dastlabki ko‘rish
buyrug'i yaratib beradi. Dastlabki ko‘rish rejimidan chigish uchy, n
namoyon bo‘lgan oynaning piktogrammalar qatorida «3axprum,,
(Yopish) piktogrammasini ishlatish zarur.

Hujjatni chop etish uchun «@aii» menyusining «ewany,,,
(Chop etish) buyrug‘i faollashtiriladi. Natijada quyidagi oyn,
namoyon bo‘ladi (6.9-rasm).
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6.9-rasm,

Agar mazkur hugatning fagat ma’lum qismini (bir necha sa-
hifani) chop etish zarur bo‘lsa, mazkur sahifalamni «Cmpanuds?
(Sahifalar) gismida ko‘rsatish kerak. Masalan, «Homepa» elementl
tanlanganda chop etilishi lozim bo‘lgan sahifa yoki bir nechta sa-
hifaning ragamlan ko‘rsatiladi.

Agar bir sahifaning ma’lum gismini chop etish lozim bo‘lsa, ke-
rakli qismni belgilab, yuqoridagi oynada «Bstdesennsiii ppacmer™”
(Ajratilgan gismni) qatori oldidagi doiraga belgi qo‘yiladi.

«Yucio konuip» (Nusxalar soni) darchasida nusxalar sonini 2
valdan belgilab qo‘yish mumkin. )

Bir necha nusxada chop etilayotgan hujjatning avval biri

nchi



hifasining barcha nusxalari, keyin boshgasining barcha nusxalar-
5 chop etish zarur bo‘lsa, yuqoridagi belgini olib tashlash kerak.
e Fagat toq Yyoki fagat juft sahifalarni chop etish uchun

qiip» menyusidan «llename» (Chop etish) buyrug‘ini tanlash
Ecrak- So‘ngra «Boieecmu na newamv» (Chop etilsin) ro‘yxatidan
« Hevemubie cmpanuysh (Toq sahifalar) yoki « Hemuste cmpanunpe
(Juft sahifalar) belgisini tanlash lozim.

Bir yo‘la bir nechta hujjatni chop etish uchun «Omikpsime»
(Ochish) rugmachasi bosiladi. «[Tanka» (Papka) ro‘yxatidan kerakli
hujjattar saglanadigan papka tanlanadi. Chop etish lozim bo‘lgan
huijjatiar belgilanadi. «Komandet u pexcumoer (Buyruqlar va rejim-
Jar) tugmachasini bosib, so‘ng «lewams» (Chop etish) tugmachasi
puyrug'i tanlanadi.

Maviud hujjatai to‘laligicha chop etish uchun « Cmandapmuasn»
(Standart) vositalar panelidagi «[Teuamy» (Chop etish) piktogram-
masi tanlanadi.

6.5. Hujjatlarai tahrirlash

Mavjud hujjatni tahrirlash uchun MS Word dasturida alohida
buyruglar to‘plami kiritiigan. Ularning barchasi «ffpaexa» (Tahrir-
lash) menyusida jamlangan.

Rasmlardan yoki matndan nusxa olish, joyini o‘zgartirish
mumkin. Matn va rasmlarni bir hujjatning o‘zida, shuningdek,
bir hujjatdan boshgasiga, hatto boshga ilovaga ko‘chirish va ular-
dan nusxa olish mumkin. Bu amallarni bajarishdan oldin matn va
rasmiar belgilab olinadi.
tsh) Matn va rasmlarni «sichgoncha» yordamida belgilash (ajra-
* matnning ixtiyoriy gismini ajratish uchun siljitish amalini

ishiatish kerak;
* so‘zni belgilash uchun kursorni so‘z ustiga olib kelib, «sich-
qoncha»ning chap tugmachasini ikki marta bosish kerak;
® rasmni ajratish uchun kursorni rasm ustiga olib kelib, «sich-
qonchasning chap tugmachasini ikki marta bosish kerak;
matnning gatorini belgilash uchun kursorni gqatorning
chap chetiga olib kelib, u o‘ngga yo‘naltirilgan strelka

3 - 97—



shaklini qabul qilgandan keyin, «ichqonchasning ¢
tugmachasini bir marta bosish kerak;

e matnning bir nechta gaiorini belgilash uchun kursorni qa-
torning chap chetiga olib kelib, u o‘ngga yo'naltirilgan
strelka shaklini gabul qilgandan keyin, kursorni pastga
yoki yuqoriga siljitish kerak;

e gapni belgitash uchun CTRL tugmachasini bosib turgay,
holda gap ustida «sichqoncha»ning chap tugmachasini bj,
marta bosish kerak;

e abzasni belgilash uchun uning chap chetiga kursomni olin
kelib, u 0‘ngga yo‘naltirilgan strelka shaklini qabul qilganday,
keyin «sichgoncharning chap tugmachasini ikki marta bo-
sish kerak; yana bir usuli — abzas ustiga kursorni olib kelib.
wichqoncha»rning chap tugmachasini uch marta bosish;

e butun hujaini belgilash uchun kursorni matnning chap
chetiga olib kelib, u o‘ngga vo‘naitirilgan strelka shaklin;
qabul gilgandan keyin «sichqoncha»ning chap tugmacha-
sini uch marta bosish kerak;

* kolontitullarni belgilash uchun «Bud» (Ko'rinish) menyu-
sidagi «Kosonmmumyasr> (Kolontitullar) buyrug'ini tantash
lozim; «Pazmemia» (Belgilash) holatida turib, kolontitul-
lar matni ustiga kursorni olib kelib, «sichgoncha»ning chap
tugmachasini ikki marta bosish kerak; so‘ng kolontitulning
chap chetiga kursorni olib kelib, u o‘ngga yo‘naltirilgan
sirelka shaklini qabul gilgandan so‘ng, «ichqoncha»ning
chap tugmachasini uch marta bosish kerak;

e izohlar va havola (snoska)larni belgilash uchun oyna-
ning mos sohasida <sichgoncha»ni bosib, ko‘rsatkichni
matnning chap chetiga olib kelib, u o‘ngga yo‘naltirilgan
streika shaklini qabul gilgandan so‘ng, «sichgonchasni
uch marta bosish kerak;

e matnning vertikal blokini (jadval yacheykasi ichidagi
matndan tashgari) belgilash uchun siljitish davomida ALT
tugmachasini bosib turish kerak.

Amallarni bekor qilish. )

Bekor qilinishi zarur bo‘lgan amallar ro‘yxatini chigarish

uchun « Cmandapmuas»(Standart) vositalar panelidagi « Omaernumbd>

hay,



or qilish) tugmachasi yonidagi uchburchakli ko‘rsatkich bosi-

oot hqoncha» bekor qilinishi kerak bo‘igan amal ustida bir
ladl-‘ bosiladi. Amalni bekor qilish jarayonida ro‘yxatda undan

aftd[urgan barcha amallar bekor gilinadi. Oxirgi bekor gilingan
O:g;?ni gayta bajarish uchun «Bepuymo» (Qaytarish) tugmachasi
a .
bOSIIadR:;‘gmfar yoki matn parchasini ma lum masofaga yoki boshga
hujiaige ko ‘chirish, u!arda‘n‘nusxa‘ o!isﬁ. .

Buning uchun ko‘chiriluvchi yoki nusxa olinuvchi matn par-
chasi yoki rasmni belgilab ofish kerak.

Beigilangan parchani ko‘chirish uchun «Betpezans» (Qirqib
olish) tugmachasini bosish lozim.

Belgilangan parchadan nusxa olish uchun <«Konupocame»
{Nusxa olish) tugmachasini bosish lozim.

Agar matn yoki rasmdan boshqa hujjatga nusxa olish kerak
bo‘lsa, shu hujiatga o‘tiladi. Kursorni matn yoki rasm Kiritiladigan
joyga qo'viladi. «Bemaeumy» (Kiritish) tugmachasi bosiladi.

Rasmilar yoki matn parchasini eyna ichida ko ‘chirish, wlardan
nusxa olish.

Ko‘chirish uchun ko‘chiriluvchi yoki nusxa olinuvchi matn
yoki rasmini avval belgilab olib, kerakli joyga siljitish («sichqoncha-
ning chap tugmachasi bosilgan holda belgilangan matn parchasini
yoki rasmni sudrab olib borish) lozim. Manzilga yetgach, tugmacha
qo‘yib yuboriladi. Agar ko‘rilgan holatda fagat nusxa olish talab etil-
sa, sifjitish davomida CTRL tugmachasini ham bosib turish kerak.

- Undan tashqari belgilangan parchani siljitish uchun
«sichqonchasning o‘ng tugmachasidan foydalanish mumkin.
«Sichqoncha» tugmachasi qo‘yib yuborilgandan so‘ng ekranda
ko‘chirish va nusxa olish buyruglari paydo bo‘ladi.

Ahamiyat bergan bo‘isangiz piktogrammalardagi buyruglar to'q
dora (faollashgan) yoki kulrang (faollashmagan) holatda bo‘ladi.
la;lh?:ma matn belgilangan yoki belgilanmaganligiga bog'lig. Faol-

agan buyruglar bajarilmaydi.
va «;Hpaexa» (Tahrirlash) mqnyusidqgi «Olmcmuma». (Tozalasl:;)
o‘lamfafﬂeaunrb écé» (Hammasini belgilash) buyruglarida to‘xtatib
jadmlzi' “O"”‘—‘mu_mb» (Tozalash) buyrug'i belgilangan matnni,
M, rasm, diagrammani olib tashlaydi. «Budesums ¢cé»



(Hammasini belgilash) buyrug‘i butun matnni, uning ichiga kirgay, -
jadval, rasm, diagrammalar bilan birga belgilaydi.

Topish, almashtirish, o ‘tish buyruqlari

Joriy matnda sizni gizigtirayotgan matn parchasi (so‘z, har
son, gap, jumla va hokazo) bor yoki yo‘qligini aniqglash «Hpaexa;
(Tahrirlash) menyusidagi « Hadimu» (Qidirish) buyrugi yordamid,
amalga oshiriladi (6.10-rasm):

-
gta"m I SdmerkiTe I Teperisn I

' é-iﬂnx [
i

NapaeeTon:  Bnepes

Eomaye ¥ Ir-mm_l OTrEry ] -

6.10-rasm

Buning uchun ushbu oynaning «Hasimu» (Topish) darchasiga
qgidirilayotgan matn parchasi kiritiladi. Shundan so‘ng «Hadmu
daaee» (Keyingisini topish) tugmachasi bosilsa, kursor gidirilayot-
gan matn parchasi birinchi marta uchragan joyga o‘tib oladi.

«fIpasxa» (Tahrirlash) menyusidagi «Jasmerume» (Almashti-
rish) buyrug'i yuqorida keltirilgan oynaning almashtirish gismini
ochib beradi (6.11-rasm).

HxiTH I;e»(-mln I sts“m!
Py i =l

Mebsbeton:  Brspird

Fomeye * | H] QTesny t

6.. l' i-rasrh d

«3amenums Ha» (...ga almashiirish) darchasiga yapgi matd
parchasi Kkiritiladi va «3amenums» (Almashtirish) tugmachas!
bosiladi. Agar matn parchasi tahrir gilinayotgan matnning bar-
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chragan joyida yangi matn parchasiga almashtirilishi talab

L Uo7 «3amenume scé» (Hammasini almashtirish) tugmachasi

bOSili;l}épeﬁnm» (O‘tish) buyrug‘i — kursomi talab etilgan obyekt

(iror anig raqamli sahifa, izoh, havola, gator va hokazo)ga olib
|

oitadi.
6.6. Matnni bichimlash

Matnni tahrirlash jarayonida siz, albatta, bichimlash (for-
matlash) masalalariga duch kelasiz. Bichimlash deganda — matn
ma’nosin o‘zgartirmay turib, uning shaklini o‘zgartirish tushuni-
jadi. MS Word matn protsessorida bichimlash buyruglari majmui
Format menyusida jamlangan.

Menyudagi birinchi buyruq «Ilpugm» dir. Buyrug bajanl-
gandan so‘ng namoyon bo‘lgan oynadan ko‘rinib turibdiki, u
JHpupnr>, « Humepeaa> va «Anumayisn» kabi uch qismdan iborat
(6.12-rasm).

. ;,wm ] Arrapesg }
Jl"j[l:

Tahra 3 i
(B2 ORI L 1 - frenysiapnn M
. Py . mnw:m-n’irmm.—] 1 g

LIEAT Tenra; Thode s arany; ,\
e =) o a1 ﬁ
Enamorendne
£ sretpwoneTomh T ¢ Tergm ™ maress npeninceon
I aewriese sampraany [ podilsp I gt P moce

T eepomi mmigens " oroemamate s (7 onpratesi

£ mmrmpeni e T yronnsems

[_ _ Tunes Uzb Roman v“

Wipedr TapTypa. G hom S yATon REA €1adka v F P, T35 M 4§ FORATR,

Dy MOy, l F [ I T }

' 6.12-rasm
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Shrift gismida mainda go‘llaniladigan shrift turi, o‘Ichan,
rangi, yozilish shakli (XK, X, Y) tanlanadi. Undan tashqari, yuqo
yoki pastki indekslarni yozish, barcha harflarni katta qilib yoy
soya bilan yozish va boshqa amailar bajariladi. Barcha paramey,
lar tanlangandan so‘ng OK tugmachasi bosiladi. «Ho yyossuany,
tugmachasi — kompyuter har yoqilganida avval tanlangan shrif
tanlangan parametriar bilan (boshqa buyrug berilmaguncha) jsp
latilishini ta’minlaydi.

Interval qismida harflar o‘rtasidagi masofa, ularming siljist
o‘zgartiriladi.

Animatsiva qismida matnning belgilangan qismiga animai
sion effektlar qo‘llaniladi. Buning uchun ro‘yxatdagi animatsiy
effektlaridan biri tanlanib, so‘ng OK tugmachasi bosiladi.

Keyingi buyrug «463au» (Xat boshi) buyrug‘idir. Uning yor
damida belgilangan abzatsning gatoriari orasidagi masofa ro‘yxatds
tanlab olish yo'li bilan o‘zgartiriladi. Shu bilan birga matnnin
chap va o°ng chegara bo‘yicha, markazda, butun en bo‘yicha tek;
slash piktogrammasi [#j= = # hamda chap va o‘ngga siljishi:
piktogrammasi * . ham ishlatiladi.

i Hapraipoey e ll_b'm.-powlbbi I Mo SYPCLtt Lh 1

AL
x
L
=

6.13-rasm.
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«Cnucor” {Ro‘yxat) buyrug‘i bajarilishi natijasida belgilangan
a tartib ragamlari yoki markerlar (biror belgi) qo‘shib
abZ di (6.13-rasm).

Buning uchun namoyon bo‘lgan oynada «Hamenums»
Oszgartirish) tugmachasi bosiladi. _N_atijada oyna ko'rinishi
(‘ radi va unda Marker tugmachasini bosib, xohlagan belgini
on]ab olish kifoya. Tartib raqamlarini o‘rnatishda o‘xshash amal-
ajariladi.
piktogrammalar qatorida bu buyruqqa quyidagi = = rasm-
chalar mos keladi.

«Jpanuupt u 3aauexe» (Chegaralar va ular ichidagi rang) buyrug'i
pelgilangan matn, abzas, sahifa, jadval yoki rasmga chegara qo‘yib,
chegara jchidagi rangni o‘zgartirish imkoninj beradi.

Buyruq bajarilishi natijasida namoyon bo‘ladigan oyna uch
gismdan iborat (6.14-rasm}).

lar b

N T .
o ) - ey AN
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6.14-rasm.

rasiz)« Tpanuya> (Chegara) qismida chegara turini «mem> (chega-
« 6pye;;fdgma» {chegara), «MeHb» (soyiali), «o6smnras> (hajmli),
va hOkach 0shqa turda), chiziglar turini (qalin, ingichka, punktir
ligini tap ’)’hd-"z"“a? rangini (16 ta rang) hamda chiziglar galin-
Matn US{'(?S imkKoni mavjud. «Ofpasex> (Namuna) darchasida

1da bajarilayotgan barcha amallar natijasi aks etib boradi.
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«Cmpanuna» (Sahifa) qismida yuqorida ko‘rsatilgan barchy
amallar sahifaga qo‘llaniladi.

«Jaanexa» (Chegara ichidagi rang) bo‘limida rang, nagsh
nagshning rangi tanlanadi. ’

Bu yerda ham «Ofpazey» (Namuna) darchasida barch,
amallar natijasi aks ettiriladi. Mazkur oynada hamma o*zgarishla,
kiritilganidan keyin, OK tugmachasi bosiladi.

«Koaonxu» (Ustunlar) buyrugi bir ustunli matnni bir nechg
ustunli matnga aylantirish imkonini beradi. Buning uchun matp.
ni belgilash, so‘ng «Keaowxu» (Ustunlar) buyrugini faollashtirish
zarur (6.15-rasm).
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6.15-rasm.

Namoyon bo‘lgan oynada ustunlar turini (ogHa, gse, tpH,
cleBa, cripasa) tanlash mumkin. Matnni boshga bir turdagi ustun-
larga bo‘lish talab etilsa, « Yucao kosonor» (Ustunlar soni) darchasi-
da ustunlar sonini tanlash zarur. Agar bir vaqtning o‘zida ustun-
larni bir-biridan chiziq bilan ajratish lozim bo‘lsa, «Pazdesumenst>
(Ajratgich) so‘zi yonida belgini go‘yish kerak.

«Kosouxw» (Ustunlar) buyrugi yordamida kolontitullaf,
izohlar, ramkalar ichidagi matnni ustuniar ko‘rinishida tasvirlash
mumkin emas. Bunday hollarda «Ta6auya» (Jadval) mcnyusidaﬂi‘
foydalanishni tavsiya etamiz.



6.7. Matnga go‘shimcha ma’iumotlar kiritish

Ko'p hollarda hujjat betlarig:fl sana (vaqt} hamda faqamlar
«yigh, tahrir gtluvchiga esa qo‘ghlmcha qulayliklar yaratish kerak
qo‘;:dj., Ushbu va boshga imkoniyatlar «Bemagxa» (Qo'yish) me-
bo ida amalga oshiriladi.
ny! Agar hujjatni tahrirlash jarayonida sizga bo‘sh bet kerak bo‘lib
olsa, «Bemagka» {Qo‘yish) menyusidagi «Pazpste» (Uzilish)
40 weini kiritish Jozim. Bo‘sh betni yangi sahifadan, mazkur sa-
hifada, toq sahifalarga, juft sahlfa‘larga qo‘yish mumkin. Aynan shu
amaliar bir ustunga ham taalluqh_.

Hujjat betlariga ragam qo‘yish uchun «Homepa cmpanun...»
(Sahifalar ragami) buyrug‘i qo‘llaniladi (6.16-rasm). Buyruq oy-
nasidagi «Hosoncenue» (Joylanish) darchasida kerakli variantni
ranlaysiz. Natijada tartib ragami sahifaning yuqori yoki quyi qis-
miga joylashadi. «Bvipasnusanue» (Tekislash) darchasida ragam
gatorning chap tomonida, o‘ng tomonida, markazida va hokazo

go‘yitishi belgilanadi.
_ T
Comiierie: g3,
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6.16-rasm.

«Homep na nepeoii cmpanuue> (Birinchi sahifa raqami) dar-
Chf's?ga belgi qo‘yilsa, hujjatning birinchi sahifasiga tartib ragami
90'yiladi. Barcha o‘zgartirishlar kiritilganidan keyin OK tugma-
chasi bosiladi.
sid Hujjatga sana qo‘yish uchun «Bcmaska» (Qo‘vish) menyu-

38 «Jlama u gpema> (Sana va vaqt) buyrug'ini qo‘llash lozim,

«h PMatery darchasida sana va vaqgt turini tanlab olib, OK tugma-
“hasini bosasiz,
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Kompyuterning kiaviaturasiga yaxshilab e’tibor bersangiy, ur
dagi simvollar soni cheklanganligiga ishonch hosil gilasiz, Ma’un,]h-
terayotganingizda, deylik, & simvoli kerak bo‘lib qoldi. Bunday hGIu
larda terishni to‘xtatib turgan holda «Cumsos» (Belgi) buyrugs;,
go‘ltash (6.17-rasm). !
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6.17-rasm.

Hosil bo‘lgan buyruq oynasidan kerakli simvolni beigilab
«Bemasums» (Qo‘yish) tugmachasini bosing. Agar kerakli sim-
vol topilmasa, «Illpugpmes» (Shriftlar) darchasidan boshga shritt
tantang. Talab etilayotgan simvol albatta topiladi, uni belgilab
«Bcmasume» (Qo‘yish) tugmachasini bosing. Oynani yopish
uchun «Jaxpeims» (Yopish) tugmachasi bosiladi.

«Bemasra» (Qo‘yish) menyusidagi « Pucyrox» (Rasm) buyruy't
yordamida matnga grafik obyektlar kiritish mumkin: rasmlar, dia-
grammalar, avtoshakllar, skanerda nusxa olingan fotorasmlar.

Tartib bilan buyrugda uchragan bo‘limlarni ko‘rib chiquy-
lik. «Kapmunxw» (Tasviclar) bo‘limida — Clip Gallery ilovasidan
rasm tanlab, kerakli joyga go‘yiladi. Buning uchun rasm Kkiritili-
shi lozim bo‘lgan joyga «sichqoncha» ko‘rsatkichini olib borifiz:
«Pucyrnox» (Rasm) buyrug‘ining «Kaprunxns» (Tasvirlar) bo‘limitl
faollashtiring.

Namoyon bo‘lgan oynada Grafika (Clip Art} gismiini tanlary
Sizga zarur bo‘lgan rasmlar kategoriyasini belgilab, paydo bo‘ly.
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jardan keraklisi ustida «sichgoncha»ning chap tugmachasini

ran“m arta bosing. Rasm kerakli joyga borib tushadi. Rasm talab
iKE n o‘lchovda bo‘lmasa, uning ustida bir marta «sichqoncha»ni
etilgd namoyon bo‘lgan ramkada kvadratchalar ustiga sichqoncha
boflb’tkichini olib boring, ko‘rsatkich shakli o‘zgaradi. «Sichqon-
ko rsiugmachasini qo‘yib yubormasdan kerakli tomonga sudrang.

?:g matn ustida sichqonchani bir marta bossangiz, rasm atro-
fs',gagi ramka yo'qolib ket?di. . ‘

Buyruqning «#3 gpaiiaa» (Fayldan) bo‘limi yordamida komp-

terdagi yoki disketadagi ixtiyoriy papkada joylashgan grafik fayl-
ni matnga kiritish mumkin.
«Aemogpuzypopr (Avtoshakllar) bo‘limini ishlatsangiz matn-
ga tayyor geometrik shakilar kiritish imkoniyatini go‘lga kirita-
siz. Masalan, to‘g’ti to‘rtburchak, aylana, turdi chiziglar, har xil
shaklli ko‘rsatkichlar, blok-sxemalar elementlari, yulduzchalar,
payrogchalar va hokazo. Shakllar o‘lchovini o‘zgartirish talab etil-
sa yugorida rasm uchun bajargan amallarni takrorlang. Shakliar
chegarasini, burishni, rangini, soyasini hamda hajmli effektlarni
go‘llash uchun avtoshaklni belgilab, rasm piktogrammalari gatori-
dagi «Pucoeanue» (Chizish) tugmalardan foydalanish kerak:

Aetierenn - ly . feredengmoe N e Qoﬂfﬁi‘&-g-ﬁ_vﬁ«‘?ﬁm@”

1 2 3 4 567 89 1011 12 13 14 1516171819

1. Grafik obyektlar va matn o‘rtasidagi tartibni o‘rnatish,
grafik obyektlarni guruhlash, tarqatish, gayta guruhlash, to‘rni
o‘rnatish, to‘rdagi tugun nuqtalarni siljitish, tekislash, tagsimiash,
aylantirish, akslantirish va o‘zgartirish, avtoshakllarni o‘zgartirish
uchun xizmat giladi.

2. Obyektni tanlaydi.

3. Tanlangan obyektni ixtivory burchakka burish.

4. Tayyor geometrik shakllar.

5. Chiziglar chizish.

6. Ko‘rsatkichli chiziq (strelka) lar chizish.

7. Kvadrat yoki to‘g'ri to‘rtburchak chizish.

8. Ellips yoki aylana chizish.
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9. Faol oynada yozuv yaratish (rasm yoki diagrammalard.l
sarlavhalarda ishlatiladi). @

10. WordArt ilovasidan foydalanish (keyinroq batafsi] ko'rig
chigamiz).

11. MS Word dasturiga qarashli rasmlarni qo‘yish.

12. Belgilangan obyekt ichidagi rangni o‘zgartirish, olib tagy,.
lash.

13. Belgilangan obyekt chiziglari rangini o’zgartirish, qo‘shigy,
yoki olib tashlash.

14. Belgilangan matn shriftining rangini o‘zgartirish.

15. Chiziq turi (belgilangan chiziq turi va qalinligini o‘zgar-
tirish).

16. Shtrix turi (belgitangan chizigni shtrix yoki punktir chiziq
qitib jihoziash).

17. Ko'rsatkich turi (belgilangan chiziq uchun ko‘rsatkich
turini tanlash).

18. Soya ( belgilangan obyektga sova qo‘yishj}.

19. Hajm ( belgilangan obyektni hajmli gilish).

«Pucynox» (Rasm) buyrug‘idagi Obyekt WordArt bo‘limini
ishlatish yordamida matnni chiroyli shakllarga keltirish mumkin.

Namoyon bo‘lgan oynada (6.18-rasm) sizga yoqgan usulni,
tanlab oling va OK tugmachasini bosing.

HBCITAITE w1 v HntA E T H\_E.ill'ﬂ;.nl'wﬁﬂlaxl:
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6.18-rasm.
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(NameHEHHE TeKCTa) WordArt oynasi paydo bo‘ladi. Maz-
oynaning «Texcm nadnucw» (Yozuv matni) qatoriga kerakli
(nni kiriting, boshqa parametrlarni o‘zgartiring va yana OK
machasini bosing. Boshga murakkabroq o‘zgartirishlar ki-
uchun WordArt piktogrammalar panelidan foydalanish

ma
g
ritish !

Bu piktogrammalar quyidagi amallar uchun xizmat giladi:

1. WordArt obyektini go‘shish.

2. Matnni o‘zgartirish.

3. WordAurt to‘plami.

4. Obyekt bichimi.

5. WordArt shakli (obyektni qog‘ozda bir necha xil usulda
joylashtirish mumkin.) (6.18-rasm).

6. Ixtiyoriy burchakka burish.

7. WordArt harflarini balandligi bo‘yicha tekislash.

8. WordArt matnini vertikal va gorizontal joylashtirish,

9. WordArt tekislash,

10. WordArt simvollari o‘rtasidagi masofani o‘zgartirish.

WordArt obyektining o‘lchovlarini siz bilgan usulda o‘zgartirish
mumkin,.
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6.8. Jadvallar yaratish

Jadval vertikal va gorizontal chiziglardan iboratdir. Ular .
sishib, panjara (reshetka) hosil giladi. Shu panjara ichidagi ha bi;
katakcha yacheyka deyiladi.

Qator — bu gorizontal chiziqda joylashgan yacheykalardi
ustun — bu vertikal chiziqda joylashgan yacheykalardir,

Jadvallardan sonlarni ustunda tekislash uchun foydal:
nish mumkin; bu holda ularni saralash va ular ustida hisoblas
amallarini bajarish soddalashadi. Shuningdek, jadvallarni matr
ning abzaslarini va ularga mos rasmiarni tekisiashda ishlatis
mumkin. Bo‘sh jadvalni yaratish uchun «Bcmaeums mabaun
{Jadvalni go‘yish) piktogrammasini (u Standart vositalar pe
elida joylashgan) bosish kerak, so‘ng zarur bo‘lgan qatorlar
ustunlar sonini «sichqoncha» ko‘rsatkichini siljitish yoli bils
belgilash kerak.

Jadvallar ma’lumotni tartiblash va sahifada grafika hamc
matnni ustun holatida joylashtirish orqali tashkil gilingan maketk
yaratish uchun ishlatiladi. Oddiy jadvalni, masalan, ustun va qato
lar soni bir xil bo‘lgan jadval yaratishning qisqa yo‘li «Bcmasin
mabauyy» (Jadvalni qo‘yish) tugmachasini ishlatishdir.

Murakkabroq jadvalni, masalan, turli balandlikdagi yacheyk:
lami hamda qgator va ustunlari har xil bo‘lgan jadvalni yaral:
uchun «Hapucosams mabauy» (Jadvaini chizish) tugmachasid
foydalaniladi. Bu usul qo‘ida jadval chizishga o‘xshaydi.
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yangi jadval varatib, bo‘sh yacheykalarni to‘idirish mum-
.1 va, aksincha, mavjud matnni jadvalga aylantirish mumkin.
nuningdek, jadvalni mavjud ma’lumotiar yordamida, masalan,
a’lumotlar bazasi yoki elektron jadvallar yordamida tuzish
mumkin. . . - T
Amaldagi malnni jadvalga aylantirish uchun uni ajratib olib,
co'ng « Taomngu» Vadval} mieayusida «/pesdpasosants ¢ madaaiym
(Jadvalga aylantirish) buyrug‘ini tanlash kerak.

Jadvaldan yacheykalarni, qatorlarni va ustunlarni yo‘gotish
Yacheykalarni o‘chirishdan oldin yacheyka belgilarini aks et-
tjruvchi rejimni Yoqish zarur. Qatorlarni o‘chirishdan oldin gator
pelgilarini aks ettiriychi rejimni yoqish zarur.

O‘chirilishi zarur bo‘lgan yacheyka, ustun va qator belgilana-
di. «Tabauya» (Jadval) menyusida «Yoaaumy aueiixu> (Yacheyka-
larni yo‘aotish), «¥pasumes aueiixu» (Qatorlarni yo‘qotish) voki
«Ydanums cmoabists (Ustunlarni yo‘qotish) buyruglari tanlanadi.

Yacheykalarni o‘chirishda zarur parametr tanlanadi va
yo‘qotiladi.

Jadval boyicha siljish va klaviaturadan kiritish

Jadvalni o‘zgartirish uchun vositalar panelidagi «Tafuust u
spanuyvy> (Jadvallar va chegaralar) panelini ishlatish kerak. Bu
vositalar panelini chiqarish uchun standart vositalar panelida
«Tabaunpt u epanunyy (Jadvallar va chegaralar) tugmachasini bo-
sish kerak.

Aadval  shegangerins o'zearticish  yoki  yo'‘qotisk  wckun
«Taﬁnyuw u epanuiy» (Jadvallar va chegaralar) panelida chega-
mlaf}"_ﬂg yangl turipni, shuningdek, enini, chizigning turi va
r?ll}g‘ml tanlash lozim, so‘ng «Hapucosams mabauyy» (Jadvalni
Cdizish) piktogrammasi yordamida yangi chegarani chizish kerak.
uCtﬁ%al’alar}lmg Yangi turini bir nechta yacheykaga tez qo‘llash
ar o Yoki chegaralarni tez o‘chirish uchun paneldagi chegara-

Dalllraslda.n foydalanish mumkin (Chiziq turi, Chiziq eni va
“gara rangi piktogrammalari).
Tanglaa ZI yacheykalarga diqqatni qaratish uchun ular ichini turli
mnginriga bo‘yash lozim. Yacheykalarning chegarasi va ichidagi
aGax N2 standart kombinatsiyasini tanlash uchun «demogopmam
bt (Jadval avtobichimi) tugmachasi bosilishi kerak.
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Namoyon bo‘igan oynadagi ro‘yxatdan to‘g‘ri keigan bichir,
tanlzcllsh lozim. Bichim ko‘rinishi o‘ng tomondagi gismda akg of
turadi.

«Tabauywe u epanunpr> (Jadvallar va chegaralar) vositalar
nelidagi tugmachalardan murakkab jadvallarni yaratish har,
tahrirlashda foydalanish qulayroq.

Yacheykalar orasidagi chiziglarni olib tashdash uch,
«Jacmure (O'chirg‘ich) piktogrammasi bosiladi, so‘ng o‘chirg;,
olib tashlanadigan chizig ustidan yurg‘iziladi.

Yacheykalami birlashtirish yoki bolish uchun ulami bej
lab, so‘ng «O6vedunume aveixuw» (Yacheykalarni birlashtirig
yoki «Pasbume aueiiva» (Yacheykalarni bo'lish) buyruglari tant
nadi. Namoyon bo‘lgan savol-javob oynasida bir ustun yoki gat
nechtaga bo‘linishi yoki nechta qator va ustun birlashishi keraki;
ko‘rsatiladi.

Jadvalning yacheykalaridagi axborotni alfavit bo‘yicha, haji
va sanasi bo‘yicha saratash mumkin. Jadvaldagi axborotni sarala
uchun avval saralanadigan yacheykalarni belgilab olib, key
«Tabauypt uw cpanuwpr» (Jadvallar va chegaralar) panelid:
«Copmuposamv no eozpacmanuio» (O‘sib borish bo'yicha sar
lash) yoki «Copmupoeame no ybweanmio» (Kamayish bo'yic
saralash) piktogrammalari bosiladi. Jadvallardan hisoblash am
larini bajarishda ham foydalanish qulay. Masalan, ustunda turp
sonlarni go‘shish uchun bu sonlarning tagida turgan yacheyka
«sichgoncha»ni bir marta bosib, «4emocymma» (Avtoyig'indi) pikt
grammasini bosish kerak. Natija belgilangan yacheykaga joylashti;
ladi. Boshqga turdagi hisoblash amallarini bajarish uchun «Ta6uy
(Jadval) menyusidagi «@opmyaa» buyrug‘idan foydalanish kerak.

6.9. MS Word dasturida elektron va murakkab
hujjatlarni yaratish

MS Word dasturi asosida buxgalteriya hisobini avtornatlash!
rish quyidagilarni ta’minlovchi kompleks axborot texnologiyad:
foydalanishni taxmin giladi: X

e eclektron hujjatlar bilan ishlashda yugori sifat, ishonchiil

va qulaylik;
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buxgalteriya hujjatlari bilan ishlashga mehnat xarajatlarini
qisgartirish; ’ _

puxgalteriya hujjatlari va hujjatlar aylanmasini boshqarish
tizimini varatish;

o clektron hujjatlar bitan ishiovchi foydalanuvchilar jamoas-

ining guruh ishlari va boshqalar.

MS Word buxgalteriya hisobini avtomatlashtirishning boshqa
sturlari bilan bir tizimda yuqoridagi qayd qilingan masalalarni
~hishni ta’minlaydi.

MS Word vositalari bilan quyidagilar amalga oshiriladi:

1. Namunaviy buxgalteriya hujjatlarining standartiashgan
ablon(elektron shakli)larini yaratish.

2. Buxgalteriya hujjatlari uchun avtotekst (avtomatn) va av-
zamena (avtoalmashtirish) elementlarini, hujjatlashtirishning
ifikatsiyalangan uslubini yaratish.

3. Klassifikatsion belgi yordamida axborot qidirishni
minlovchi buxgalteriya hujjatlarini tasvirlash.

4. Buxgalteriya hujjatlari bilan ishlash uchun foydalanuvchi
erfeysi(buyruglar menyusi, instrumentlar paneli)ni yaratish.

5. Mumkin bo‘lmagan Kirishlardan elektron hujjatlarni hi-
oyalash.

MS Wordda hujjatlarning efekfron shaklini hosil qilish hozirgi
qtda eng dolzarb masalalardan biridir. Hujatlaming elektron
akli deganda hujjatlar bilan imerfaol rejimda ish yuritish tu-
uniladi. Elektron shakllarming bir necha turi mavjud:

® bosmaga chiqarish va maydonlarni to‘ldirish uchun

mo‘ljallangan hujjatlarning namunaviy blankalari, shu
jumladan to‘ldirish uchun tipografiya blankalari.

®  Nashr uchun Web-shakilami elektron pochta yoki In-

ernet tarmog'i orqali tarqatish, Access MBBT yoki MS
Excelda axborotlarni yigiish va tahlil qilishni ta’minlash.
) .Shaklga boshqaruv elementlarini go‘yish uchun vositalar pa-
lining Popue: (Shakllar) — Faemenmbt ynpasaenus (Boshgaruv

“entlariy — Web xomnonenms: (Web komponentlar) buyrugla-
lan foydalaniladi.
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6.19-rasm.

Elektron shakllarning boshqarish elementlariga quyidagilar
miso! bo‘ladi:

Texcmosoe noase (Matnli maydon) — ixtiyoriy axborotni
kiritishni ta’minlaydi;

Daaxcox (bayrogcha) — tanlash yoki uni bekor qilish;
Hepexaronameas (O‘tkazgich) — tanlash yoki bekor qilish;
Boirowameas (O‘chirg’ich) - tanlash yoki bekor qilish:
Cnucox (Ro‘yxat) — elementlar ro‘yxatlarini kengaytmasiz
tanlash uchun;

Hoae co enuckom (Ro‘yxatli maydon) — elementlar
ro‘yxatlarining kengaytmasi bilan tanlash uchun;

Pamxa — guruhga elementlarni jamlash;

Knonka (Tugmacha) — dasturli harakat (makros)
ro‘yxatidan o‘tgan buyrug beruvchi tugmacha.

Cuemvux (Hisoblagich) — elementlar sonini hisoblash.
Ilosroca npoxpymxu (sahifani ekran bo‘ylab yugoriga yoki
pastga surish).

Haonucey (ustiga yozilgan yozuv) — ixtiyoriy matnni Kiri-
tish.

O6vexm ActiveX ~ boshga dasturlar go‘shimcha boshgaruy
elementlari.

Oévexmut (rasmlar, fil’'m, ovoz, parol, yuruvchi gator vi
boshqalar).

Boshqaruv elementlari uchun Visual Basic for Applications
dasturlashtirish tilida makroslar ishlab chigish mumkin.

Namunaviy hujjatlarning elektron shakllari MS Word shablon-
lari kabi gayta ishlanadi va saglanadi. Ular asosida MS Word (.d_OC)
hujjati kabi saqtash mumkin bo‘lgan elektron hujjatlar yaratiladi.
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hujjatga kiritiladigan ma’tumotlar matn formatidagi
otlar bazasining alohida yozuvi sifatida saqlanishi mum-
ma’]umning uchun Cepeuc (Servis)— Ilapamempsr (Parametrlar)
(in. BY buyrugtida, Coxpanerue (Saqlash) ilovasida Coxpausme
me“byzo danwnvie 04R gopm (Fagat shakllar uchun ma’iumotlarni
o oh) ko'rsatiladi. |
Formadagi to‘ldirilgan maydon Cepsuc (Servis)—Ilapamempot
parametrlar) menyu buyrug‘idagi [Heuwars (Chop etish) ilovasi-
aﬂe'ia mame moasko danrste 0az gopm (Fagat shakllar uchun
daa'lumotlami chop etish) o‘rnatiladi.
& t-misol. MS Excel jadval protsessoridan foydalanib, MS
word dasturida «Maxsus Kiyimlar hisobi» elektron shakl nusxasini
yarating va uni to'ldiring.

Elektron

I-jadval
MAXSUS KIVIM, POYAFZALLAR VA SAQLASH JIHOZLARI
HISOBINING
Ne__ QAYDNOMASI
Familiya _ Jinsi
Ismi Sharifi Bo'vi
Tabel raqami Kiyim o‘lchovi Poyafzal o'lchovi
Bo'lim l-uchastka______ Bosh
o*lchovi
Lavozimi Ishga kirgan vaqti ____
Tasdiglangan me'yorlar bo*yicha ko*rib chigilgan
Maxsus  kiyim  va! Paragraf O'lchov Soni Xizmat
oyalzallar birligi muddati, oy
Paxtalik nimcha N 12 Dona 1 24
Xalat M2 Dona 2 17
‘lqoplar 12 Dona 4 6
Rezina etiklar M 12 Dona 1 18
OTB boshig"i Hisobehi
Mehnatni muhofaza qilish va texnika xavfsizligi bo'vicha mubandis
Sex boshlig'i
-‘--_-"—\——_

lY uqorida berilgan misolning bajarish ketma-ketligi:
damig Daiia (Fayl) — Cosdams (Yangi fayl) menyu buyrug'i yor-
Wda shaki nusxasini yarating.

—H5 - '



2. Elekiron shakl ma’lumotlarini Xiriting.

3. Buo (Ko‘rinish) — Iawneau uncmpymenmoe (Vositalar Pane.
li) buyrug‘i orqali @opaer (Shakllar) panelini o'rnating.

4. «Qaydnoma tartib ragami, Familiyasi, Ismi, Sharifi, bo‘y
ishga Kirgan sanasi, soni» nomli matnli maydonlarni kisiting,

5. Maydonlarni belgilab, Ceedicmea (Xossalar) rejimini baja-
ring. Maydon ma’lumotlarining turi va formatini ko‘rsating,

6. «Jinsi, kiyim o‘lchovi, oyoq kiyimi o‘lchovi, sex, uchastk,
bosh o‘lchovi, xizmat muddati» maydonlarini go‘shing. ’

7. Har bir mayden uchun:

¢ Ro‘yxatli maydonni belgilang;

o (Csolicmea (Xossalar) menyu buyrug'i orqali yoki tugmanj
Hapamempo: noaa dpopmer (Shak! maydonining parametr-
lari) vositalar paneliga bosing;

e Ro‘xatli maydonga kirish va chigish paytida ro‘yxat ele-
mentlart givmatlarini, makroslar, ro‘yxatli maydon ichi
nomini, elementlarni o‘zgartirishni man qilish.

8. Jadvaining birinchi qator Kataklarini belgilang. Ulardan
Ilpasxa (Tahrirlash) — Konuposams (Nusxa olish) menyu buyrug’i
yordamida nusxa oling.

9. Kataklarning nusxalarini go‘yvish amalga oshadigan jadval-
ning bo‘sh gatorlarini belgilang.

10. Ilpaska (Tahrirlash) — Bemaeums saxedivu (Kalaklarni
qo‘yish) menyu buyrug‘ini bajaring.

11. Cepsuc (Servis) — Ycmanosums 3ammumy (Himoy-
ani o‘rnatish) menyu buyrug‘i yordamida shakint himo-
valashni o‘rnating. 3anpemumn aobvte uzmenenun (Har qanday
o‘zgartishlarni ta’qiglash) ga bayrogchani qo‘yib, parol kiriting.

12. Faylni xotiraga olib @aiis (Fayl) — 3axpeims (Yopish}
menyu buyrug‘i yordamida yoping. Shablonlarga ega papkalarm
ko‘rsating, shablonga «Shakl» nomini bering.

13. Elektron shaklning nusxasi asosida aiia (Fayl) -
Cozdames (Yangi fayl) menyu buyrug'i yordamida yangi hujat
yarating, «Shakl» nusxasini tanlang.

14. Qaydnomaning maydonlarini to‘ldiring, ro‘yxatli may-
donlar elementlarini tanlash F4 tugmasi yordamida bajariladi.
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5. @aita (Fayl) — Coxpanums kax (Yangt nom bilan saglash)
;u.buyl'llg‘i yordamida faylni xotiraga oling.
men

Savol va topshiriglar

1 2 MS WORD mam protsessori qanday imkoniyatlarga ega?

2'_ Menyular qatorida qanday buyruglar bor? Ularning vazifalarini
eqacha tushuntivib bering. . B
¢4 3, Hujjatlarmi bir necha nusxada chop etish ganday amaliga oshiri-

i?
lads 4 Bir yoki bir nechta hujjami chop etish jarayonini tushuntirib bering.
5: Chop etish qurilmasining rusumi ganday tanlanadi?

6. Hujjami tahrirlash buyruqlari qaysi menyuda joylashgan?
7 Matn va rasmiar «sichqoncha» yordamida qanday belgilanadi?
8. Amallar ganday bekor gilinadi?
9. Rasm yoki main parchasini ko ‘chirish qanday bajariladi?
10.Mam parchasini izlash gqanday amalga oshiriladi?
11. Mam parchasini boshqasi bilan almashtirish jarayonini tushuntirib
bering.
gIZ. Matnni bichimlash deganda nimani tushunasiz?
13. Bichimlash buyruqlari gaysi menyuda joylashgan?
14. Oddiy jadvalni yaratish uchun qaysi tugmacha ishiatiladi?
por? 15. MS Word da oddiy hujfat bilan elektron hujjatning ganday farqi
(e

16. MS Word da hisoblash amallarini bajarish mumkinmi, ganday
yo'! bilan?
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VII BOB
JADVAL PROTSESSORLARI

7.1. Microsoft Excel dasturi haqida umumiy ma’lumotlar

Zamonaviy kompyuterlar dasturiy ta’minotining tarkibiy
gismiga kiruvchi Microsoft Office paketidagi asosiy vosity.
lardan biri jadval protsessori deb ataluvchi MS Excel dasty.
ridir. MS Excel — elektron jadvallarni tayyorlash, formulalay
va funksiyalar yordamida hisob-Kitoblarni amalga oshirish,
ma’lumotlarni grafik tasvirlash kabi masalalarni hal etishgy
mo‘ljallangan dastur.

Inson o‘z ish faoliyati davomida ko‘pincha biror kerak-
i ma’lumot olish uchun bir xil, zerikarli, ba’zida esa murakkab
bo‘lgan hisoblash ishlarini bajarishga majbur bo‘ladi. MS Excel
dasturi mana shunday ishlarni osonlashtirish va gizigarliroq gilish
magsadida ishlab chigilgan.

MS Excel jadval protsessorining asosiy elementlari

MS Excel dagi barcha ma’lumotlar jadval ko‘rinishida
namoyon bo‘lib, bunda jadval kataklarining ma’lum qismiga
boshlang‘ich va birlamchi ma’lumotlar kiritiladi. Boshqa gism-
lari esa har xil arifmetik amallar va boshlang‘ich ma’lumotlar
ustida bajariladigan turli amallar natijalaridan iborat bo'lgan
ma’lumotiardir. ‘

Elektron jadval kataklariga uch xil ma’lumotiarni Kiritish
mumkin;

- matnni; sonlarni; sanani; formulalami.

Matn — harflar, ragamlar, belgilar ketma-ketligidan iborat.

Son — raqamlar ketma-ketligi (zarur hollarda ishora va o'nl
vergul ham go‘llanilishi mumkin).

Sana — joriy sana.
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o,mu!afar-‘ kiritilgan sonli givmatlar bo‘yicha yvangi qivma
hisoblaydigan matematik ifodalardir.
Formulatar har doim «=» (teng) belgisini qo‘yish bila
planadi. Formula katakka kiritilgandan keyin shu formu
4Ot da hisoblanadigan natijalar yana shu katakda hosil bo‘lad
3505: shu formulada foydalanilgan sonlardan yoki belgilardan bi
saartirilsa, MS Excel avtomatik ravishda yangi ma’lumot);
goz‘frichﬂ hisob ishlarini bajaradi va yangi natijalar hosil qil
oeraiifs Excelning asosiy ishlov berish obyekti hujiatlar h
soblanadi. MS Excel hujjatlari ixtivoriy nomilanadigan 3
s kengaytmasiga ega bo‘lgan fayllardir. MS Excelda bu
day fayllar «Ishchi kitob» c.leb atalac!i‘ Har bir Ishchi kitob 1
riyorly sondagi elektron jadvallarni o'z ichiga olishi mun
kin. Ularning har biri «ishchi varag» deb ataladi. Har bir is]
chi varaq o'z nomiga ega bo‘ladi. Ishchi kitobni hosil qilk
uchun MS Excel dasturini ishga tushurish zarur. Ishchi kitot
ning tarkibiy elementlaridan birt ishchi varaq, ya’ni elektron jac
val hisoblanadi. Har bir elektron jadval 28 = 256 ta ustun ¢
216 = §5536 ta satrdan iborat. Ustunlar lotin alfavitining bos
harflart bilan, satrlar esa ragamlar bilan nomianadi.

Elfektron jadvalning asosiy elementlari esa katak va diapazo
lardir.

Katak — bu jadvaldagi manzili ko‘rsatiladigan hamda bir sa
va bir ustun kesishmasi oralig‘ida joylashgan elementdir. Katak k:
sishmalarida hosil bo‘lgan ustun va satr nomi bilan ifodalanadig:
manzili bilan aniglanadi. Masalan, A ustun, 4-satr kesishmasic
jovlashgan katak — A4 deb nom oladi.

Bir nechta ketma-ket joylashgan kataklardan tashkil topgs
guruh digpazon deb ataladi. Diapazon manzilini ko‘rsatish ucht
uit tashkil etgan kataklarning chap yuqori va o‘ng quyi katakl
E;i.nzﬂiari olinib, ular ikki nugqta bilan ajratib yoziladi. Masala

‘A4, B3:F3, C5:HS.
ash dlsh_chi Jadvallarni ko'rib chigishda yoki kataklarni bichin
Cmasai ish olib borayotgan diapazonning manzilini bilish sha
dir > ekin formulalar bilan ishlayotganda bu narsa juda muhin

farni
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MS Excel dasturini ishga tushirish

MS Excel dasturini bir necha usul bilan ishga tush;
mumkin:

1. Ish stoli menyusidan quyidagilarni bajarish orqali:

«Ilycx» => «Ilpocpammbrr => «MS Exceb»

2. MS Excel da yozilgan ixtiyoriy hujjatni ochish yordap;_
da, bunda MS Excel dasturi avtomatik ravishda ishga tushirilag;
(7.1-rasm).

Ti Sh

7.1-rasm.

MS Excel ishga tushiriigandan so‘ng ekranda ikkita oyn:
bo‘ladi: ilovalar oynasi va hujjatlar oynasi (7.2-rasm).
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_ Memyu qutor Stamdart ushunalar paneli

Nolm naydont : Formulalar qatori

7.2-rasm

Tlovalar oynasining asosiy elementlari

1. Sarlavha satri, Unda dastuming nomi, joriy (ayni vaqtda
ish yuritilayotgan) ishchi kitobning nomi beriladi.

& Miprosslt Excet g% N oy

Shu satrning o‘ng yuqori burchagida oynaning tashgi
ko‘rinishini o‘zgartiruvchi uchta boshqaruv tugmasi joylashgan.
Btalp.3¥

1) Ish olib borilayotgan ekran (dastur)ni vagtincha yopish.
Bunda yopilgan dastur Masalalar panefida paydo bo‘ladi. .

2) Ish olib borilayotgan mulogot oynasini ekranda to‘liq yoki
dastlabki holatga keltirish tugmasi: |

_3) Ish olib borilayotgan mulogot oynasining yopish tug-
masi: | xi
ma ‘ia_Menyxf satri (gorizontal menyuw). Unda quyidagi bo‘_limlar
N B:] - «Dajia» (Fayl), «IIpaexa» (Tahrirlash), «Bud> (Ko‘rll}lsh),

Maskar (Qo'yish), «Dopmam> (Bichim), «Cepeucr (Xizmat
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ko‘rsatish), «Jannste» (Ma’lumotlar), «Oxno> (Oyna), «Crpagyg,
(Ma’lumotnoma). Ulardan biri bilan ishlash uchun satrdagi ix“'
yoriy bo‘lim ustiga «sichqoncha» ko‘rsatkichini olib kelib bosilag;
natijada tanlangan bo‘lim menyusi elementlari ro‘yxati ochijag;
Menyular bilan ishlash MS Excel ning asosiy buyruqlarini berig
usullaridan biri hisoblanadi.

.‘j.. MEING TS _ _ .
§!!§] Dain Opaesa Bua Borgeka MopwaT Copsie ﬂmle QKra . Cnpaexa '-_-ld'] x|

—

3. Vositalar paneli. MS Excel ning buyruglari bilan ishlashy
osonlashtirish magsadida ushbu buyruglar itovalar oynasida vosis;
(piktogramma, tugmacha) lar shaklida tasvirlanadi. Bu vositalar b,
jaradigan vazifalariga ko‘ra bir nechta panellarga bo‘lingan. Odaidy
ilovalar oynasida Cmandapmuas (Standart) va Dopmamuposany,
(Bichimlash) panellari joylashgan bo‘ladi. Foydalanuvchi o'siy;
kerakli panellarni oynaga joylashtirishi, kerakmaslarini esa ojil
tashlashi mumkin,

a) Cmandapmnuan (Standart) vositalar paneli bosh menyunin
standart buyruglarini takroriovchi tugmalar (piktogrammatar)da:
iborat.

DERERY LRBF - T kA G -

b) Dopmamuposanue (Bichimlash) vesitalar paneli ma’lumat
larni bichimlashga imkon beruvchi tugmalardan iborat.

N S XK Y EEEEE PR R wix DA

4. Formulalar satri. MS Excel ga ma’lumotlar Kiritilayotgand
barcha ma’lumotlar, matnlar, sonlar va formulalar mana shu sa
trda aks ettiriladi.

I Al _:] x S
N T [ Y A

5. Nom maydoni. Bu maydonda jorty ishchi kitobning fac
kataklarining manzili va nomi ko‘rsatiladi. Nom maydoni diapa
zon (Kataklar guruhi)ga yoki tanlangan Katakka tezda nom b®

—_l
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4 ychun ham ishlatiladi. Agar «sichqoncha» ko‘rsatkichini nom
rish donidan o‘ng tomonda joylashgan strelka ustiga olib borib
a oncha»ning chap tugmasini bossak, unda faol ishchi kitob-
omlangan kataklar va diapazonlarning ( agar ular mavjud
hamma nomlarini birma-bir ko‘rib chigish mumkin.

«sichd

dagi M
bo‘ lsa)

s

O o\ mert (i (s L] EEERIC

va kataklardan iborat.
7. Holat satri. Unda katakka tegishli turli ma’lumotlar
ko‘rsatiladi.

7.2, Ishchi hujjatlar bilan ishlash

L. Ish olib borilayotgan jadvalning barcha kataklarini ajrasib
ko‘rsatish.

_ Joriy oynadagi ishchi jadvalning barcha kataklarini ajra-
b ko‘rsatish uchun «sichqoncha» tugmasini bosgan holda
“ichgoncharni harakatga keltirish lozim.

_ 2.‘ Ustun nomi. Jadvaidagi barcha mavjud 256 ustunlar lotin
a“fbosmmg bosh harflari bilan belgilanadi va u A dan boshlab
Chagicm‘l b_elgilanadi. Boshgacha aytganda, avval A dan Z ga-

» KEYIngi ustunlar AA, AB,.....,AZ, BA BB....,.BZ,.... va oxirgi
-ustun 1V deb belgilanadi. Biror ustunning barcha katakiarini

b . L : .
elg,“ab olish uchun ustun nomi ustida <«sichqoncha» tugmasini

Sish kerak.
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3. Faol katak indikatori. Bu qora rangdagi kontur bo‘lib., jori
katakni ajratib ko‘rsatib turadi. Ayrim hollarda u jadvallar kUmog
deb ham ataladi. )

4. Satr nomi. Ishchi jadvalning har bir sairi 0‘z nomiga
ega bo‘lib, u 1 dan to 65536 gacha ragamlanadi. Bu satrlar-
ning keragini tanlab olish «ichqoncha» yoki klaviaturadagi
tugmalar majmuini bosish orqali amalga oshiriladi.

5. Varaglarning yorlig‘i. Bu yorliglarning har biri yon
daftarchaning yorlig‘iga o‘xshash bo‘lib, ishchi kitobning
alohida varaglari sifatida qaraladi. Ishchi kitob ixtiyoriy |
sondagi varaglardan iborat bo‘lishi mumkin. Har bir varaq:
o‘z nomi bo‘ladi va u varag yorlig‘ida ko‘rsatib go‘yiladi.

=

liaT € Wawers £ pwev? Lriners | )

Ishchi kitob varaqlari bilan ishlash

MS Excel dasturi ishga tushirilgandan so‘ng avtomatik ra-
vishda yangi Ishchi kitob «XKkuzal» nomi bilan varatiladi. Agarda
siz boshqa Ishchi kitob yaratmoqchi bo‘lsangiz, vositalar pane-
lidagi «Co3dame» (Yangi ishchi kitob) piktogrammasiga «sichgon-
cha» ko‘rsatkichini keltirib tugmani bosishingiz kerak bo‘ladi.
Yangi yaratilayotgan kitob kompyuter Xotirasida saglanib, hali
fayl sifatida diskda saglanmagan bo‘ladi. Agar alohida ko‘rsatilgin
bo‘lmasa, jadvaldagi ishchi varaglar 16 tagacha bo‘lishi mumKin-.
Yangi yaratilgan ishchi kitobda bitta varaq bilan faol ish olib 1?0“_
riladi. Boshqa varaqgni facllashtirish uchun shu varagning yorlig1
ustiga «sichgoncha» ko‘rsatkichini keltirib bosish kerak. Jshcht
jadval varaglariga dastiab «JIuctl», «JIuct2»,... degan nomjar b
riladi. Bu varaglarning nomini o‘zgartirish ham mumkin.
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Ishchi jadvaldagi varaqlarning nomini o‘zgartirish
varaq nomlarini o‘zgartirishni quyidagi usullarda amalga
oShlnSh mumkin:

icroadit Excel - Krbwr b1
o ) pate Lpaseh Dad NOTERA Becpan (opewt Jw e LA

S =2 =N W S LR Lhil AL &b
. Trpas ¥
fptar s :{:‘ LB 8
) T ey
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B = e ThEAALwE a.
H 3 —
- T
Lo N
i

7.2-rasm.

— «@gpmam» (Format) => «Jucnm» (Varaq) => «llepeume-
wosame» (Nomini o‘zgartirish) buyruglarini tanlagan holda yangi
varaq nomini Kiritish (7.3-rasm).

— «Sichgonchas ko‘rsatkichini varaq yorlig'i ustiga olib borib
chap tugmachani ikki marta bosish va yangi nomni Kiritish.

— «Sichgoncha» ko‘rsatkichini varaq yorlig‘i ustiga olib kelish va
«sichqoncharning o‘ng tugmasini bosish hamda kontekstli menyuda
quyidagi buyruglami bajarish: Menyudagi «ffepeumenosams» (Nomi-
ni o‘zgartirish) buyrug‘ini tanlash va yangi nomni kiritish (7.4-rasmy).

s N
15
7] | | uiw
Wy Jobaente...
19} ..... ) LABMTE
20: - fiapernentsaTe
3;“ ......... FIeDEMeCTATE L OPMECE 3T ..,
23 Brrde ity e nu-'..'rm
24 5‘3 ML S0AREIR TRECT
}!4 Cpp N s f Redr? Y e
rovoee

7.4-rasm.
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Eslarma. Yuqoridagi amallardan ixtiyoriy birini baja,
bo‘lgandan so‘ng ENTER tugmasini bosish kerak. Shundan key ‘
yangi kiritilgan nom varaglar yorlig‘ida hosil bo‘ladi. '

Yangi Kiritilgan nomlar uzunligi bo‘sh joy bilan birgalikd; -
ta belgigacha bo‘lishi mumkin. Agarda uzun nom berilgan ba
varaglar yorligi ham shunchalik katta bo‘lib, keyingi varaq Yo
liglarining nomlari ko‘rinmay qoladi.

Ishchi kitobga yangi varaglar kiritish

Ishehi kitobga go‘shimcha yangi varaglar kiritish uch yoy
bilan amalga oshiriladi:

e Menyuning «Bemaska» (Qo'yish) => «Jluem» (Varag)
buyruqlarini bajarish orqali;

e <«Sichgoncharning o‘ng tugmasini varaq yorlig'i usti.
da bosib, kontekstli menyudagi «Bcmagumov» {Qocyish)
buyrug'ini tanlash orqali;

o Shift + FiItugmalarini bir vaqtda bosish orqali.

Eslatma. Yugoridagt amallar bajarilgandan so‘ng ishchi kitob-

dagi yangi qo‘shimcha varaq avtomatik ravishda faollashgan varag
holatiga o‘tadi va nomi ko‘rsatilgan o'z yorlig‘iga ega bo‘ladi.

Ishchi kitobdan varaqlarni olib tashlash

Ishchi kitobdagi kerak bo‘lmagan varaqlarni olib tashlash qu-

yidagi usullarda amaiga oshiriladi:

o Menyuning «IIpaexa» (Tahrirlash) => «Yoaaums aucir
(Varagni olib tashiash) buyruqglar ketma-ketligini bajarish
orqali;

e «Sichgoncha»ning o‘ng tugmasini olib tashlanayot-
gan varaq yorlig'i ustida bosish va kontekstli menyudan
«Yoasump» (Olib tashlash) buyrug‘ini tanjash orgali.

Bunda MS Excel dasturi varagni olib tashlashni tasdiglashin-

gizni so‘raydi. Ishchi kitobdan o‘chirilgan varaqglarda ma’lumotlar
yozilgan bo‘lsa, uni qayta tiklab bo‘lmaydi.
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achalar yordamida o‘zgarishlar qilish quyidagi jadvalda berilgan:

Tug® — -
m"i bo‘igan ishingiz Quyidagi tugmalarni birgalikda
bosing
| Shani ajratish (uni bosh satr va Ctrl+Shifi+*(yulduzcha
Jocty 50 ustunlar o°rab turadi) o )
/’K}mohani bitta katakka Shift + yo*natish bo‘yicha (strelkalar)
kengaytirish
|—"Mavjud to'ldirilgan kataklar Ctrl+Shift + yo*nalish bo‘yicha
chegarasigacha ajratilgan sohani (strelkalar)
kengaytirish
"’"ﬁi[—gan sohani satr boshigacha Shift + Home
kengaytirish
r'mn sohani varaq boshigacha Ctri+8hift + Home
kengaytirish
™ Ajratilgan sohani varaquing oxirgi Ctrl+Shift + End
katagigacha kengaytirish (quyi o‘ng
burchakkacha)
Ulstunni to'lig belgilash Carl + bo'sh joy mgmasi
Satrni t0°lig belgilash Shift + bo‘sh joy tugmasi
Varaqni to*liq belgilash Ctrl+F
Ajratilgan diapazonning joriy katagini Shift + Backspace
beligilash
Ajratilgan sohani bir ekran quyiga Shift + Page Down
ko' paytirish
Ajratilgan sohani bir ekran yuqoriga Shift + Page Up
ko*paytirish

7.3. MS Excel dasTurida ma’lumotiar bilan ishlash

_ MS Excel dasturida matnlar — bu harflar, raqamlar, bo‘sh
Jlf)lz’l{ir va boshqa belgilardan iborat bo‘lgan ixtiyoriy ketma-ket-
sli illr. Kmtllayotgan‘ma’lumotlarimiz katakka sig‘magan holda
agq may qo‘lgan gismi ekran katagining o‘ng gismiga o‘tkaziladi
daT:Lilé bo‘sh bo‘lsa).‘B‘unday hollarfiq quyidagi usullardan foy-
ir nesh kala‘k kengligi va balandligini o‘zgartirish mumkin.

uChLlnC a so'zdan iborat va katakka sig'magan matnni ko‘rish
buyry Iményumng «Dopmam» => «Sueiixu...» (Katak bichimi)
Qlarini tanlash va bayroqcha belgisini «Ieperocums no
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caogam> (So‘zlarni ko‘chirish) degan ibora ustiga joylash
kerak. Katakda yangi satrni boshlash uchun Alt + Enter ty
larini bir vagida bosish kerak.

Ustun kengligini o*zgartirish.

Bir yoki bir nechta ustun kengligini o‘zgartirish usullarinj garah
chigamiz. Buning uchun o‘zgartirish kerak bo‘lgan ustunlarnj bel.
gilab olish kerak. Ular bir xil uzuniikdagi kataklar bo‘lishi lozim_

s «Sichgoncha» ko‘rsatkichini ustunning o‘ng chegary
chizig‘iga olib kelib, ustun kengligini keraklicha uzayt;.
rish.

Bu ish «sichgoncha» tugmasi bosilgan holatda amalga ogh;.

riladi.

o Menyuning «®opmar> => «Cronben» (Ustun) =»
«Iupuna» (Kenglik) buyruqlarini ketma-ket tartib bijan
tanlab, «Ilnpana cTonduos» (Ustunlar kengligi) mulogot
oynasida parametrga kerakli giymat beriladi va OK tug-
masi bosiladi.

e Menyuning «®opmar» => <«Crondeu» (Ustun) =>
«AsTonoatop mwmpunbl» (Kenglikni aviomatik tanlash)
buyrug‘ini bajarish.

Bunda ajratib ko‘rsatilgan ustun kengligi shunday tanlanac

unga eng uzun ma’lumotlar satrini kiritish mumkin bo‘ladi.

Ustunning o‘ng chegarasiga «sichqoncha» ko‘rsatkichini .
kelib, «sichqoncha»ning chap tugmasi ikki marta tez-tez bosilsa,
kiritilayotgan satrning eng uzun ma’lumoti sig‘adigan ustun kengli-
gi avtomatik ravishda tanlanadi.

Satrlar balandligini o7gartirish

Satrlarga ma’lumotiarni kiritish uning shriftiga, ya’ni kiriti-
layotgan belgilarning o‘lchamiga bog'liq bo‘lib, ko‘pincha NOR-
MAL bichim (stil) ishlatiladi. MS Excel dasturida satriarning
balandligi Kkiritilayotgan ma’lumotiarning qanday o‘lchamdagl
shriftda yozilganiga garab avtomatik ravishda o‘zgarib boradi.
Bundan tashqari, satrlar balandligini yuqoridagi ustunlar kengli-
gini o‘zgartirish kabi ham o‘zgartirish mumkin. Buning uchuq

tirigh
EMma..

buyruqlardagi «Cmoabey» (Ustun) buyrug‘i o‘rniga «Cmpoxé
(Satr) buyrug‘i olinadi.
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Sonlarni Kiritish

Har bir katakka kiritilayotgan sonlar o‘zgarmas (konstan-
sifatida gabul gilinadi. MS Excel 'das.lunda §On}qp qu-
ta)lar 0.1.2,3,.-9,—.0,/, $,%E.e belgilari orqali Kkiritiladi.
T ala;nin’g boshga barcha kombinatsiyalari orqali kiritilayotgan
ug,;::moﬂar ragamli va ragamsiz beigilardan iborat bo‘lib, matn
n'lfzﬁda qaraladi. Manfiy sonlar Kiritilayotganda son oldiga «—>
?sl.horasi qo‘viladi yoki son gavs ichiga olinib yoziladi. Masalan, —5
yoki (5)- Kiritilayotgan sonlar hamma vaqt katakning o‘ng chega-
rasidan boshlab yoziladi. o .
Kiritilayotgan sonli gtymatlar bichimlanmagan holatda bo‘ladi,
boshqacha aytganda, ular oddiy ragamlar ketma-ketligidan iborat
bo‘ladi. Shuning uchun sonlarni bichimlash zarur. Sonlami bun-
day bichimlashdan magsad — katakdagi ma’lumotlarni, ya’ni son-
larni oson o‘gish imkonini berishdir.
MS Excel dasturida sonli giymatiar 12 xil bichimlanadi
(7.5-rasm).

H
2{xf
v‘hh_cvlc:l Bt M St ' MR fparina ] 1517 | TaiiMTe E i
Surnoeere GOpHITE! e :
7 -
e g BN |
J EvT—— I
T OfLM Ofuwi GODHMAT AR RTC A0
Aara OTOGOG ¥OMIA K6 TERCTORR L, Ta
Bpena A NOBRI HRANETIR
MpousnTros NECIEDNCHOND T,
Anctres
CNCHEMU AR ST
TewzTobea
| Aono e Te nshn .
{B{% Qupnarsr 1
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7.5-rasm
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Agar katakdagi belgilar o‘rnida «parjara» (#####) Paydg’
bo‘lsa, tanlangan bichimdagi sonlar ustun kengligiga sig‘magan hi-
soblanadi. Bunday hollarda ustun kengligini o‘zgartirish yoki boshqa
sonli bichimlashga o‘tish kerak bo‘ladi.

Agar sonli giymatlar bichimlangandan keyin katakdagi jadvy)
kursorini sonli givmatiari bilan boshqasiga o‘tkazilsa, formulala,
sairida sonli giymatiarning bichimlanmagan ko‘rinishi hosil bo‘lag;
chunki bichimlash sonli giymatning katakdagi ko‘rinishigagina ta’si;-
etadi.

Sonlarni bichimlash. Bichimlashdan oldin kerakli kataklap;
ajratib olish zarur.

Vositalar paneli yordamida bichimlash. Vositalar panelida bj,
qancha bichimlash tugmalari joylashgan bo‘lib, ular kerakli bichim.
lash turini tez tanlab olish va foydalanish imKonini beradi.

Kataklar ajratilgandan keyin tanlangan tugmalarga «sichqon-
cha» ko‘rsatkichini olib borib, tugmasini bosish kerak. Shundar
so‘ng Katakda tantangan bichim asosida ish olib boradi.

Bosh menyu yordamida bichimlash. Bosh menyuda bichimlast
buyrug‘i quyidagi tartibda amalga oshiriladi.

Menyuning «@opmant> => «Dopmam avetixu» (Katak bichi.
mi) buyruglari tanlanib, mulogqot oynasidan «Hucao» (Son)ning
kerakli parametrli bichimi tanlanadi.

Tekislash. Matnlar katakka kintilganda, ko‘pincha, katakning
chap chegarasida tekislanadi. Sonli giymatlar esa katakning o‘ng
chegarasidan boshlab tekis holatda voziladi. Katakdagi yozuv che-
garalarini turli tartibda o‘zgartirish mumkin. Buning uchun kerakl
kataklar ajratib olinadi va vositalar panelida joylashgan tuili to-
monli bichimlash piktogrammalaridan biri tanlab olinadi. Bundar
tashqari, bosh menyudagi «@opmam» => «Sueiiva» (Katak) =~
«Buotpasuusanue> (Tekislash) buyruglari orqali ham o‘zgartirish
ya’ni tekislash mumkin.

7.4. Katakdagi ma’lumotlar bilan jshlash

Katakdagi sonli giymatlarni, matnlami yoki formulalam
o‘chirish uchun katakni faollashtirib, klaviaturaning DELETE g
masini bosish yetarli. Bir necha katakdagi ma’lumotlamni o‘chirist
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4 tozalanishi kerak bo‘lgan kataklar ajratiladi, so‘ng kla-
gchun es DELETE tugmasi bosiladi.
viat“ra?;ﬁa: katakni faollashtirish deyilganda jadval kursorini ke-

o iak ichiga olib o'tish tushuniladi.
cakll Ilg‘ akdagi ma’lumotlarni almashtirish

K;uakdagi ma’lumotlarni almashtirish uchun katakni faol-

irib, yangi ma’lumotiar kiritiladi. Bunda oldingi ma’lumotlar
]afht-lb k::tadi. Bularni bajarish natijasida katakning oldingi giymati
O_f;: yangi giymati almashadi, lekin bichimlash atributlari bu ka-
?;kda saglanib qoladi. ) )

Katakdagi ma’lumotlarni tahrirlash

Agar katakdagi ma’lumotlar ozchilikni tashkil etsa, yangi
ma’lumotlar kiritish yo'li bilan ham almashtirib ketish mum-
kin. Ammo katakda joylashgan ma’lumotiar uzun matn ycki
murakkab formula bo'lsa va unga unchalik katta bo‘lmagan
o‘zgartirishlar kiritish kerak bo‘lsa, katak ichidagi ma’lumotlarni
tahrirlash mumkin. Barcha ma’lumotlarni gayta kiritish talab
gilinmaydi.

Katakdagi ma’lumotiarni tahrirlash quyidagi uch usulda olib

boriladi:

o «Sichgoncha» ko‘rsatkichini katakka keltirib, chap tug-
masi tezlikda ikki marta bosiladi. Bu usul ma’lumotlarni
to‘g'ridan-to‘g‘ri tahrirlash imkonini beradi.

¢ F2tugmasinibosish orgali. Buhamkatakdagi ma’lumotlarni
to'g'ridan-to‘g‘ri tahrirlash imkonini beradi.

¢ Tahrirlash kerak bo‘lgan katakni faollashtirish va sichqon-
cha ko‘rsatkichi yordamida kursorni formulalar satriga
keltirib tahrirfash. Bu ma’lumotlarni formulalar satridan
turib tahrirlash imkonini beradi.

. Ma’lumodami tahrirlashda yugorida keltirilgan usuliardan ix-

“Y‘fﬂy birini go‘llash mumkin. Ayrim foydalanuvchilar katakdagi

ma’lumotlarni to‘g‘ridan-to‘g‘ri tahrirlash usulidan, ayrimlari esa

Ormulalar satridan turib tahrirlash usulidan foydalanadilar,

da ¢ dataklami tahrirlash oddiy holatda amalga oshirilib, matn-

tug I‘Ilfalva‘l kl.lrsorl_ matn kursoriga aylanadi va uni boshqarish
an yordamida siljitish mumkin bo‘ladi. Siz tahrir gilgan-

0 keyin oldingi holatga gaytmogchi bo‘lsangiz, menyuning

— 131 -



«IIpasxa» (Tahritlash) => «Ommenums» (Bekor gilish) buyrugs;,
yoki Crri+Z tugmalarini bir vagtda bosing. Shunda katakdax
boshlang‘ich ma’lumotlar gayta tiklanadi. Ma'lumotlarni qay
tiklash boshqa amallarmi bajarmasdan tezlikda qilinishi kerak. Ay
holda, ya'ni boshga ma'lumotlar kiritilsa yoki boshqa buqulE
bajarilsa, orqaga gaytish amalga oshmaydi.

Nusxa ko‘chirish

Ayrim hollarda bir katakdagi ma’lumotlarning nusxas;,
boshqa katakka yoki diapazonga o‘tkazishga to‘g‘ri keladi. Bu igp
larni elektron jadvalda nusxalash buyrug‘i orgali amaiga oshirig
mumkin.

Nusxa ko‘chirish bir necha usulda amaiga oshiriladi:

e Katakdagi ma’lumotlarni boshqa katakka ko‘chirish.

¢ Katakdan ma’lumotlarni diapazonga ko‘chirish. Bung

belgilangan diapazonning har bir katagida ko*chirilayotga
katak ma’lumotlari hosil bo‘ladi.

e Diapazondan diapazonga ko“chirish. Diapazon o‘lchamia

bir xilda bo‘lishi kerak.

Katakdan nusxa - ko‘chirishda uning ichidagi ma’lumotle
va o‘zgaruvchilar bilan birga barcha bichimlash atributlari ha:
ko‘chiriladi. '

Nusxalash ikki bosqichda amalga oshiriladi:

1. Nusxa ko‘chirish uchun katak yoki diapazonni ajratish v
uni buferga ko‘chirish.

2. Jadval kursorini nusxa joylashtirilishi kerak bo‘igan dic
pazonga o‘tkazish va buferga ko‘chirilgan ma’lumotlarni o‘ngg
go‘yish. .

Olingan nusxa tegishli katak voki diapazonga qo‘yilganda
keyin MS Excel bu katakdan ma’lumotlamni yo‘gotadi. Shunin
uchun agar katakdagi oldingi axborotlar zarur bo‘lsa darhol me
nyuning «/paexa» (Tahrirlash) => «Ommenume» (Bekor qilist
buyrug‘ini berish yoki C#r{+Z tugmalarini baravar bosish kerak.

Vositatar paneli yordamida nusxalash

Nusxa ko‘chirish amalini bajarish uchun Cranzapruas (Star
dart) vositalar panelida 2 ta tugma (piktogramma) mavjud. Bul
«Konuposamv ¢ 6ypep> (Buferga nussa olish) va «Bcmasums
6ygepa» (Buferdagi nusxani qo‘yish) tugmalari.
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ar «sichgoncha» kq‘rsatkichi Konupoeqmb ¢ 6]@@ (Buferga
olish) tugmasiga olib _kelgan holda bosilsa, ajratl_lgan katak-
nus?‘am, ;jumotlar buferga olinadi. Shundan so‘ng qo‘yiladigan ka-
dﬁg}aouashtirilib, Bemagume u3z 6y¢gpa (Buferdagi 1_1usx_ani qo‘yish)
1aK siga «ichgonchas ko‘rsatkichi olib kelib bosiladi.
[ugm;udmb olib o‘tish amali orgali nusxa ko‘chirish
MS Excelda nusxa ko‘chirish kerak bo‘lgan katak yoki diapa-
dan ma’lumotlarni sudrab olib o‘tish orgali nusxa ko‘chirishni
© alga oshirish mumkin. Nusxa ko‘chirish kerak bo‘lgan katak
agi]apazoﬂ) ni ajratib, undan keyin «sichqoncha» ko‘rsatkichini
l(catak (diapazon) chegaralaridan biriga olib keling. Ko‘rsatkich
strelkaga aylanganidan so‘l}g Ctrl tpgmasini bosing. Ko‘rsatkichdzg
o'shimcha «+» belgisi hosil bo‘ladi. Shundan so‘ng ma’lumotlarni
ianlagan katagingizga sudrab olib o‘tishingiz mumkin. Olib
o‘tilayotganda Crrl tugmasi bosib turiladi. Shunday holatda ol-
dingi katakdagi ma’lumotlar saqlanib goladi. Cer! tugmasi bosil-
masa oldingi katak ma’lumotlari o‘zida saglanmay, keyingi katak
ma’lumotiga aylanib qoladi.
Katak yoki diapazondagi ma’lumotlarni almmashtivish
Katak yoki diapazon ma’lumotlarini boshqa kataklarga olib
o‘tish vaqtida bu ma’lumotlarni boshgasiga almashtirish ham
mumkin. Buning uchun katak yoki diapazon ajratib olinadi va
«sichqoncha» ko‘rsatkichi bu katak yoki diapazon chegaralari-
dan biriga olib kelinadi. «Sichgoncha» ko‘rsatkichi o‘rnida strelka
paydo bo‘lgandan so‘ng kerakli katakka olib (sudrab) o‘tiladi va
“SIC‘hQOncha» tugmasini qo‘yib yubortladi. Bunda oldingi katak-
Sag:_ (rjna}umotlar keyingi katakka aimashinadi. Bunday ko‘chirish
aqtida Crrl tugmasi bosilmaydi.
AvtoroUdirish (aviomarik toldirish) markeri
. 1:'43 Excelda shunday bir maxsus imkoniyat borki, bu avoma-
:fni? Idirish deb ataladi. Avtomatik to‘ldirish diapazon kataklariga
" ! Qiymatiamni va matn elementiarini kiritishni osonlashtiradi.
o‘n““::% uchun to‘ldirish markeri ishlatiladi. U faol katakning
lar dga ;“’Chag_lda. Joy!ashgan kichik vaadratdgn iborat. Ayrim hol-
ochi atak ichidagi ma’lumotlarni qo‘shni katak (diapazon)ga
lishga ham to‘gri keladi. Qo‘shni katak yoki diapazonga

O°chirj : . . . L
Chirish usullaridan biri tanlangan kataklar to‘plamini to‘ldirish
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markerini olib o‘tishdir. Bunda MS Excel berilgan kataklarg,
ma’jumotlarni olib o'tishda ajratib ko‘rsatilgan kataklarga m: :
xasini ko‘chiradi, >

To‘ldirish markerining asosiy xususiyati — uning Yordamigq,
satr yoki ustunlarga berilgan kattaliklarni kamayib hamda 0‘sii
boradigan sonlar yoki sanani oson va tez kiritishni ta’minfashd,

Masalan, C ustunga birinchi o‘nta juft sonlami Kiritish g,
vidagi tartibda amalga oshiriladi:

e C] va €2 kataklarga mos ravishda birinchi 2 ta juft sopp,

kiritish.
e Har ikkala katakni ajratish.
o Awvtoto‘ldirish markerini sakkiz katak pastga olib o‘tish.

7.5. Formulalar bilan ishlash va ma’lumorlarni o‘tkazish

Formula — bu mavjud qiymatlar asosida yangi qivmatlar.
ni hisoblovchi ifodadir. Formulalar yordamida elektron jadvald;
ko‘pgina foydali ishlarni amalga oshirish mumkin. Elektron jadval
lar formulalarsiz oddiy matn muharririga aylanib goladi.

Jadvalga formulani qo‘yish uchun uni kerakli katakka kiritist
kerak. Formulalarnt ham boshga ma’lumeotlar singar o‘zgartirish
saralash, ulardan nusxa ko‘chirish va o‘chirish mumkin. Formu
ladagi arifmetik amallar sonli giymatlarni hisoblashda, maxsu
funksivalar matnlarni qayta ishlashda hamda katakdagi boshg;
givmatlarni hisoblashda ishlatiladi.

Sonlar va mamlar. Formuladagi hisoblashlarda gatnashayot
gan sonlar va matnlar boshqa kataklarda joylashgan bo‘lishi mun
kin bo‘lsa-da, ularning ma’lumotlarini oson almashtirish mumkin
Masalan, boshlang‘ich ma’lumotlar o‘zgartirilsa, MS Excel formu
lalarni qayta hisoblab chigadi. _

Formula quyidagi elementlardan ixtiyoriysini 0‘z ichiga olish
mumkin:

-~ Operatorlar. Bittadan oshiq operatordan tuzilgan formi
lani tuzishda MS Excel bu operatorlarni tahlil giladi. Bunda stal*
dart matematik qoidalarga asoslanadi. (Arifmetik amallarmi baj#
rish tartibi saglanib qoladi.) 1

MS Excelda formulalarni hisoblash va bajarish quyidagi tart
asosida amalga oshiriladi:
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Bi rinchi bo'lib qavs ichiclag.i ifodalgr’ qarab chiqiladi.
Undan keyin amallar bajarish tartibi saqlangan holda opera- .
dar bajariladi. o o ]
[ ar formuialarda bir xil tartibli bir necha operatorlar bo‘lsa,
retma-ket chapdan o‘ngga garab bajariladi.
ular uyidagi jadvalda formulalarda go‘llaniladigan operatoriar-
aing pajarilish tartibi ko‘rsatilgan.

rﬁe]"'ir—_ Operatorlar Bajarilish tartibi
T/gl"/_ Darajaga ko*tarish 1
e Ko*paytirish 2
-;'“"""_—_-__ Bo'lish 2
rl go*shish 3
" ayirish 3
z"""'___ Konkatensiya 4
e dan katta 5
[< dan kichik 5

— Diapazon va kataklarga yuborish — kerakli ma’lumotlarni
saglovchi diapazon va kataklar nomi yoki manzili ko‘rsatiladi.
Masalan: D10 yoki Al:ES.

— Sonlar.

— Ishchi jadval funksiyalari, Masalan, SUM.

Agar formula katakka kiritilsa, unda katakda kiritilgan for-
mula asosidagi hisob-kitob natijasi ko‘rinadi. Formulaning 0°zi esa
tegishli katak faollashtirilsa formulalar satrida paydo bo‘ladi.

_ Formulalar har doim «=» belgisi bilan boshlanadi. Ushbu bel-
gl yordamida MS Excel matn va formulalarni farglaydi.

Katakka formulalami kiritishning ikkita usuli mavjud:

1. Formulani klaviatura orgali kiritish: «=» belgisini qo‘yib,
keyin formulalar kiritiladi. Kiritish paytida belgilar formulalar sat-
gd;l hamda faollashgan katakda paydo bo‘ladi. Formulalarni Kiri-

Shda odatdagj tahrirlash tugmalaridan foydalanish mumkin.
Bu u2. Kataklar manzilini ko*rsatish yo'li bilan formulalar kiritish:
foy d:julda ham formulalar Klaviaturadan kiritish orgali, lekin kamroq
2iling ;Pgan ho‘ldq amalga oshiriladi. Ushbu usulda kataklar man-
=Al+ rtish o riga ular ko‘rsatiladi, xolos. Masalan, A3 katakka
formulasini kiritish uchun quyidagilarni bajarish kerak.
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e jadval kursori A3 katakka o‘tkaziladi;

e «=» belgisi kiritiladi. Formulalar satri yonida (Bsod)
ritish» yozuvi paydo bo‘ladi;

e sichqoncha» ko‘msatkichi Al katakka olib boriladi va ¢|.
tugmachasi bosiladi. Natijada katak ajratib ko‘rsatj;
ya’ni uning atrofida harakatlanuvchi ramka (rom) py
bo‘ladi. A3 katagi formulalar satrida — Al katak mar
ko‘rinadi. Holat satrida esa «¥xacume» (Ko‘rsating)
zuvi paydo bo‘ladi:

® «r» Dbelgisi Kiritiladi.Natijada harakatlanuvchj
yo‘golib, yana «Bgod» (Kiritish) so‘zi chigadi;

® «sichgoncha» ko'rsatkichi A2 katakka o‘tkaziladi va ch,
tugmachasi bosiladi. Formulaga A2 katak qo‘shiladi;

o ENTER tugmasini bosish bilan formulani kiritish vyakuy;
lanadi.

Katak manzilini ko‘rsatish usuli klaviatura vordamida kiriti

usulidan oson va tez bajariladi.

Formulalarni boshga ishchi jadvallar kataklariga ham yubori:
mumkin, boshgacha aytganda, formulalar bir necha joyda takro
lanishi mumkin. Hattoki, boshga ishchi kitobdagi ishchi jadva
larda ham. Buning uchun MS Excel da maxsus yozuyv ishlatiladi

Karaklardagi ma’lumotlarni boshga ishchi jadvallarga yuborish

Joriy ishchi kitobdagi ma’lumotlami boshqa ishchi kitobda
katakka yuborish guyidagi usullardan foydalanib hal gilinadi:

Joy nomi. Katak manzili.

Boshqacha aytganda, katak manzili oldiga joyning nomi w
dov belgisi bilan qo‘yiladi. Masalan, =41 Tucm1!42 _

Bu formulada joriy ishchi jadvaldagi Al katak qiymati /
katak giymatiga ko‘paytiriladi va «List2» ishchi varag‘ida joyl
shadi. Agar jo‘natishda ishchi jadvalning nomi bir yoki bir nqch
bo‘shligni o'z ichiga olsa, jadvalning nomi bittali qo‘shtirnog ict
ga olinib ko‘rsatiladi.

Masalan, =Al 'Barcha bo‘limlar!A2. J

Boshqa ishchi kitob kataklariga ma’lumotlarni o‘thazish _

Boshqa ishchi kitob kataklariga ma’lumotlarni o‘tkazd
uchun quyidagi bichimlardan foydalaniladi:
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=f Ishchi kitob nami} Varag nqmi{ Katak manzili
Katak manzili oldige; _ishchl km?b nomi yozilib, kvadrat
sjarga olinadi va ishchi jadval nomi undov belgisi yordamida
2y atiladi. Masalan, =|Byudjet.xis] List I!A1
ko rsp,gar ishchi kitob nomida bir yoki bir nechta bo‘shliq bo‘lsa, u
1da uning nomi bittali go‘shtimog ichiga olinishi kerak. Masalan,
b 1+ "{Budjet na 1999)micTIAl

7.6. Funksiyalar bilan ishlash

Funksiva — bu formulalarda qo‘llaniladigan kiritib qo‘yilgan
tayyor yositalar qgllpl_dlr. Ular murakkab bo‘lgan matematik va
mantigiy amaliarni bajaradi.

Funksiyalar quyidagi ishlarni bajarish imkonini beradi.

1. Formulalarni gisqartirish.

2. Formulalar bo'vicha boshga gilib bo‘lmaydigan hisob ish-
Jarini bajarish.

3. Ayrim muharrirlik masalalarini hal gilishni tezlashtirish.

Barcha formulalarda oddiy () qavstar qo‘Haniladi. Qavs ichi-
dagi ma’lumotlar argumentlar deb ataladi. Funksiyalar qanday ar-
gumentlar ishlatilayotganiga ko‘ra bir-biridan farq giladi. Funksi-
yaning turlariga garab ular quyidagicha qo‘lianilishi mumkin:

— argumentsiz;

— bir argumentli;

— gayd qilingan cheklangan argumentiar soni bilan;

— noma’lum sondagi argumentlar soni bilan;

— shart bo‘lmagan argumentlar bilan.

Funksiyada argumentlar ishlatilmasa ham, bo‘sh qavslar
ko‘rsatilishi lozim. Masalan, =RAND(). Agar funksiyada bit-
tadan ortiq argument ishlatilsa, ular orasiga nuqtali vergul (;)
Qo yiladi. Formulalarga funksiyani kiritishning ikkita usuli mav-
Mud: Klaviatura yordamida qo‘lda kiritish va MS Excel dagi
Lﬁfg‘;‘;’ep dynuynit> (Funksiyalar ustasi) piktogrammasi orqali
iva Fum{siyani kiritish usullaridan bini qo‘lda klaviaturadan funk-
o8] ﬁ'}om_l va argumentlar ro‘yxatini kiritishdan iborat. MS Ex-

nksiyani kiritishda uning nomidagi belgilarni yuqori regis-
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trga o‘zgartiradi, chunki formula va Funksiyalarda kichik harfj,,
go‘llanish mumkin. Agar dastur kiritilgan matnni yuqori registrg,
o‘zgartirmagan bo‘lsa, demak, u yozuvni funksiya deb qaby| ail
magan, ya'ni funksiya noto‘g‘ri kiritilgan bo‘ladi. '

MS Exceldagi «Macmep @ynryuit> (Funksiyalar ustasi) fun
siya va uning argumentini yarim avtomatik tartibda kiritishga im.
kon yaratadi.

«Macrep ynkumii» (Funksiyalar ustasi) ni qo‘llash funks;
yaning vyozilishi va uning hamma argumentlarini sintaktik to‘gy
tartibda kiritilishini ta’minlaydi. «Macmep ynrcyuii> (Funksiyaly
ustasi) ni ishga tushirish uchun Cmandapmnan (Standart) vosity
lar panelidagi £ piktogrammasini «sichgonchas ko‘rsatkichj b;
fan tantash lozim. «Macmep @ymyuit> (Funksiyalar ustasi) ikkig,
mulogot shaklidagt oynaga ega. Kategorivalar oynasida 11 ta tur]
xil sohalarga tegishli bo‘lgan Funksiyalar kategoriyalari berilgan
Agar foydalanuvchining maxsus Funksiyalari ham go‘llanilsa, b
kategoriyalar soni undan ham ko‘p bo‘lishi mumkin. Funksiyala
ro‘yxatidagi Kategoriyalardan biri tanlab olinsa, mulogot oynas;
da shu funksiya Kategoriyasiga tegishli Funksiyalarning ro‘yxat
chiqadi. Ro yxatlar oynaside Funksiyalardan biri tanlab olinsa, ar.
gumentlar ro‘yxati bilan foydalanish haqida gisgacha ma’lumo
paydo bo‘ladi. Bu 7.6-rasmda keltirilgan:

.: A AN L R0 2;...) R RN :
[

APIURLICT AR T I Dn W Farihs Hy S g apdyeer e g, Tl Mugieite S guehee s Toeg
WUH A T,

__ o |

7.6-rasm.
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Macmep Qynxuuit» (Funksiyalar ustast) bilan ishlash
~ Agar tanlangan funksiya haqgida go‘shimcha ma’lumot ol-
chi bo‘lsangiz, unda <«sichqoncha» ko‘rsatkichini «Cnpasxa»
moq,lumot) tugmasiga olib borib bosing.
(Ma 2. Yangl funksivani kiritishda «Macmep ¢ynxyuii> (Funksi-
alar ustasi) avtomatik ravishda satr boshiga «=» (teng) belgisini
90 ya;_h «Macmep dynxyuit» (Funksiyalar ustasi) ni chagqirishda
gatak bo‘sh bo‘lmasa, unda katakdagi ma’lumotlar o‘chirib tash-
di.

land 4. « Macmep ¢ynxyui» (Funksiyalar ustasi) ni mavjud bo‘lgan
formulaga yangi funksiyani kiritishda qo‘llash mumkin. Buning
nchun formulani tahrirlashda funksiva kiritilishi kerak bo‘lgan
joyga kursorni qo‘yish, keyin esa bu kiritishni amalga oshirish
uchun «Macmep @yrxyuii> (Funksiyalar ustasi)ni ishga tushirish
kerak.

7.7. Diagrammalar bilan ishlash

Diagrammalar grafiklar deb ham ataladi. Ular elektron jadval-
laming ajralmas qismidir,

Diagramma — sonli jadval ko‘rinishida berilgan ma’lumotlarni
ko'rgazmali namoyish etish usulidir.

Ma’lumotlarni diagramma shaklida namoyish etish bajarila-
yotgan ishni tez tushunishga va uni tez hal qilishga yordam
beradi. Jumladan, diagrammalar juda katta hajmdagi sonlarni
ko‘rgazmali tasvirlash va ular orasidagi alogadorlikni aniglashda
Juda foydalidir.

_ Diagrammalar asosan sonlar bilan ish yuritadi. Buning uchun
ishehi jadval varagiga kerakli ma’lumotlar kiritiladi, so‘ng dia-

Sfamma tuzishga kirishiladi. Odatda, diagrammalar uchun foy-

dalanilayotgan ma’lumotlar bir joyda joylashgan bo‘ladi. Ammo
U shart emas. Bitta diagramma ma’lumotlarni ko'p sonli ishchi

Varaqlar va hatto ishchi kitoblardan ham olishi mumkin.

var MS Excelda tuzilgan diagrammalarni joylashtirishning ikki xil
ananti mavjud:

l. Diagrammani varagning ichki elementi sifatida bevosita
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varaqqa qo‘vish. (Bu diagramma joriy gilingan diagramma deb
ataladi.)

2. Ishchi kitobning yangi diagrammalar varag‘ida diagramma
qo‘yish. Diagramma varag‘i ishchi kitobning varag‘idan bitta dia-
grammani saqlashi va kataklari bo‘lmaganligi bilan farq giladi.

Agar diagramma varag‘i faollashtirilsa, unda MS Excel me-
nyusi u bilan ishiash uchun mos holda o‘zgaradi.

Diagrammani joylashtirish usullaridan qat’i nazar, diagram-
ma Kko‘rish jarayonini bevosita boshqarish mumkin. Ranglarni
o‘zgartirish, shkala masshtabini o‘zgartirish, t0°r (setka) chiziglariga
go‘shimchalar Kiritish va boshqa elementlarni go‘llash mumkin.

MS Excel diagrammasi ishchi jadval varag‘ining ma’lumotlari
bilan bevosita bog‘liq. Ishchi jadval varag'idagi ma’lumotiar
o‘zgartirilsa, tezda ularga bogliq bo‘lgan diagramma chizigiari
ham o‘zgaradi.

Diagrammalarning bir necha xil turlari mavjud: gisfogramma,
chizigli, dairvaviy, grafik shakldagi va boshaglar. MS Excelda. dia-
grammalarning ixtiyoriy turini tuzish mumkin. Ayrim diagram-
malar juda murakkab shakllarni ham aks etiiradi. Masalan, bargli,
halgasimon va hokazo.

Diagrammalar hosil qilingandan keyin u o‘zgarmas holatda
bo‘lmaydi, balki har doim uning shaklini o‘zgartirib turish va maxsus
bichimlash atributlarini qo‘shish, yangi ma’lumotlar to‘plami bilan
to‘ldirish, mavjud ma’lumotlar to‘plamini boshqa diapazon katak-
lardan foydalanadigan qilib ma’lumotlarmi o‘zgartirish mumkin.

Boshqa grafik obyektlar kabi diagrammalarni bir joydan ik-
kinchi joyga ko‘chirish ham mumkin. Uning o‘ichamlanni, nis-
batlarini o‘zgartirish, chegaralarini to‘g‘rilash va ular ustida boshga
amallarni bajarish ham mumkin. Joriy qilingan diagrammaga
o‘zgartirishlar Kiritish uchun «sichgoncha» ko‘rsatkichining chap
tugmasini ikki marta bosish kerak bo‘ladi. Bunda diagrammalar
faollashib, MS Excel menyusi diagrammalar bilan ishlash uchun
kerakli buyruglarni ko‘rsatadi. Joriy qilingan diagrammalarning
asosiy afzalligi shundaki, ularni diagramma tuzish uchun foydala-
nilgan ma’lumotlar yoniga joylashtirish mumkin.

Alohida varaqda joylashtirilgan diagrammalar butun varaqni
egallaydi. Agarda bir nechta diagramma fuzmogchi bo‘lsangiz.
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unda har birini alohida varaqlarga joylashtirish maqsadga muvofiq.
Shunda varaqdagi diagrammalarning «ko‘rinarlilik darajasi» saqla-
nadi. Bundan tashgari, bu usul ko‘rilgan diagrammalarni tezda
topish tmkonini beradi, chunki bu holda diagramma varag‘ining
mugova yorlig'iga mos nomlar berish mumkin.

«Mactep xnarpamm» (Diagrammalar ustasi) bilan ishlash

«Macmep oJuazpamm» (Diagrammalar ustasi) yordamisiz dia-
grammalarmi hosil gilishda MS Exctl go‘shimcha ko‘rsatmasiz, gabul
gilingan turini ko‘radi. Agar «Macmep duazpamm» (Diagrammalar
ustasi) go‘llanilsa, unda MS Excel bir nechta turdan kerakli turini
tanlab olish imkoniyatini beradi. «Macmep duazpamm» (Diagramma-
lar ustasi) piktogrammasi vositalar panelida quyidagi ko‘rinishga ega:

i

«Macmep ounazpamm» (Diagrammalar ustasi) mulogot oy-
nasining wmumiy ko‘rinishi quyidagicha (7.7-rasm).

ocren woroes 2
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7.7-rasm.
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«Macmep duazpamm» (Diagrammalar ustasi) yordamida jo
?ili.r]lggp diagrammalarni ko‘rish uchun quyidagi usullardan foyc
aniladi;

¢ Diagramma uchun kerakli ma’lumotlar ajratib olinag; N
«Bg{nasxa» (Qo'yish) — «/Juazpamma» buyruqlari tﬂnla'.
nadi.

e Diagramma uchun kerakli ma’lumotiar ajratib olinib, <si
chgoncha» ko‘rsatkichi «Macmep duazpamm> (Diagram,
malar ustasi) piktogrammasiga olib kelinadi va bosilad;_

Ma’lumotlarni ajratib olishda diapazonga satr va ustun gy,
lavhasi kabi elementlarni ham kiritish tavsiya etiladi.

Ma’lumotlar ajratib ko‘rsatilgandan so‘ng «Macmep duazpar,,
(Diagrammalar ustasi) ishga tushadi.

1. Agar «Macmep duazpamm» (Diagrammalar ustasi)ni ishg
tushinish oldidan kataklar diapazoni belgilangan bo‘lsa, unda dia
pazon manzili Diapazon maydonchasida hosil bo‘ladi. Aks hold;
diagramma uchun ma’lJumotlarni o'z ichiga olgan kataklar diapazo.
ni ko‘rsatilishi zarur. Diapazonni ko‘rsatish gqo‘lda yoki to‘g‘ridan.
to‘g‘n varaqda ko‘rsatilgan holda amalga oshirilishi mumkin.

2. Ikkinchi bosqichda tuzilayotgan diagrammaning asosi
ko‘rinishini aniqlash kerak. Diagrammalarning asosiy ko‘rinishla
15 ta bo‘lib, ular sharthi belgilar, piktogrammalar ko‘rinishid1
keltirilgan. '

3. Bu bosqichda tanlab olingan diagrammalarning lurJ
ko‘rinishlari ko‘rsatiladi.

4. To‘rtinchi bosgichda ma’lumotlar guruhini tanlab olisi
(satrda, tugmachada) va ganday ma’lumotlarni sarlavha sifatid:
olish kerakligi ko‘rsatiladi. Namuna darchasida siz diagrammala
ko‘rinishlarini nazorat qilib borishingiz mumkin.

5. Beshinchi bosgichda nomlar mazmuni va koordinati
o‘glarining mazmuni aniqlashtiriladi.

Alohida varagda yangi diagramma yaratish uchun ma’l¥
motlar ajratib olinib, Fi1 tugmasi bosiladi. Natijada yangi dia
gramma varag‘i hosil bo‘ladi va alohida ko‘rsatmasiz yaratiladigal
diagramma ko‘rinishi hosil bo‘ladi. Diagramma asosiy belgilang:!
diapazon ma’lumotlaridan tuziladi va bunda «Macmep duazpar*
(Diagrammalar ustasi) ishtirok etmaydi.
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7.8, V1D LALEL uadtutiuas 1 J

{-misol. Tshbay maoshni hisoblash uchun «Tarif stavkasi» va
Kartoteka> nomli jadvallarini tuzing. Ishchilar razryadlari tarif
«tavkalarini hisoblang. B
s Yaratilgan bloklarni nazorat qilish uchun Bemasxa umenu

mulogot oynasining Bce umena tugmasidan foydalaniladi.

W Koeffitsiyent Stavka 1- razryad stavka Kattaligi
T [1+2XK 3,67

1,35+2K
1,57+2K
1,85+2K
2,12+2K
2,57+2K

T

Bunda K — talabaning jumal bo‘yicha tartib ragami.

Kataklar blokiga tez o‘tish uchun «Ilpaexa— Ilepeiimu» mu-
logot buyrug‘i go‘llaniladi va HHepexod mulogot oynasi chigadi.
Bu oynada tanlash uchun bloklar nomlari ro‘yxati berilgan. Bu
yerda blok tanlanib, OK tugmasi bosiladi va kursor kataklarning
belgilangan sohasiga o‘rnatiladi. Bunda buyrugni bajargungacha
kursor joyi ixtiyoriy, blokni gidirish barcha ishchi kitob bo‘yicha
bajariladi.

Masalani quyidagi ketma-ketlikda bajarish mumkin:

1. «@aiiz » Omxpounv» buyrug‘i yordamida «Misollar» fay-
lini oching.

2. Yangi sahifani Bcmasxa W Jlucm buyrug'i yordamida
qo‘ying,

3. Yangi sahifaga ®aiiz » Jlucm W Ilepeumenosants menyu
buyrug‘i yordamida «Tariflar> nomini bering.

4. «Tarif» sahifasida Al katagidan boshlab jadval hosil giling.

3. Razryad, Koeffitsiyent, Stavka ustunlari uchun kataklar-
Ning nomlangan bloklarini hosil giling.

. ll?-archa kataklarning ustun sarlavhalarini go‘shib belgi-

ang.
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Bemagka ™ Hma W Cozdams W [To mexcmy 6 cmpoxe gy,
menyu buyrug'ini bajaring.
6. Bcmasxa » Jlucm menyu buyrug‘i yordamida yangi sahif

qo‘ying.

7. Dopmam W Jucm v [Iepeumenosams menyu buyrug'i yor.
damida yangi sahifaning nomini «Kartoteka» nomiga o‘zgartiring,
8. «Kartoteka» sahifasida Al katagidan boshlab jadval hogil

giling.
F.1.Sh Tabel Kasbi Ishlovchi | Tariflar | Imtiyozlar
ragami Ne razryadi

Baxromov A. [01234 Qmborchi i

Alimov Sh. 02345 Y u k 1
tashuvchi

Temirov R. 00127 Y u k 2
tashuvehi

Rasulov K. 12980 Y u k 2
: tashuvchi

Razzoqov A. |13930 Omborchi 3

Vahobov Sh.  |21097 Farrosh 1

Kataklarni to‘ldirmasdan oldin «Tabel ragami Ne» ustun ka-

taklari uchun matnli format bering:
e B ustunini belgilang.

e Menyu buyrugint bajaring, «9mcao» (Son) ilovaside

«Tekcroselit» (Matnli) formatini tanlang.

9. Bcmasxa » Hms W™ Cosdams W o mexcmy ¢ cmpox

ebtite menyu buyrug‘i yordamida F.I.Sh, Tabel bo‘yicha raqan
Ne, Kasbi, Ishlovchi razryadi, Tarif, Imtiyozlar ustuniari uchur
kataklarning nomlangan bioklarini hosil qiling.

10. Bloklarning hosil qilinganligini quyidagi usuilar bilan tek-
shiring;

¢ Nomlangan kataklar ro‘yxatidan bloklarni tanlang (for-

mula satridan chapdan).
o Ilpasxa » Hepeiimu menyu buyrug‘ini bajaring.
¢ F>5 tugmachasini bosing.



11. Tayyor bo‘lgan jadvallarni Xotiraga olib. Paitas: » Jaxpvims
menyu buyrug'i yordamida yoping.

Progressiyalar

Kataklarning Katta bloklarini giymatlari arifmetik yoki ge-
ometriK progressiyaga bo‘ysunuvchi so_nlar bilan avtomatik ra-
vishda toldirish mumkin. Sana ko‘rinlgllidagi giymatlar uchun
ma’lum davr va gadam bilan progressiyani yaratish mumkin.
Tipasxa— 3anoanums —Ilpozpeccus buyrug'i parametrlarni kiri-
tish uchun ITpoepeccus muloqot oynasini chigaradi.

Mulogot oynasi parametrlari progressiya turini hisobga olib
to'ldiriladi. Sonli giymatlar uchun anfmetik yoki geometrik pro-
gressiya tanlanadi, aylanish qadami yoki qadamni avtomatik aniglash
ko‘rsatiladi. Sana uchun davriy birlik(kun,ish kuni,oy,yil} tanlanadi.

-.?&rnﬁnoarehnf— st . . o
1 10 eTpOK apspimeTHaECKan
. o cropiuan TeoHeTDHRLKeR
- D oaat
[ deronatieioe : "‘ “f
GNpeaeneHN LWara FETOLSIOMEHE
Wor: (MR Fpeaenence pasrme:
i. oK j { QTmena }
7.8-rasm.

Progressiyani yaratish uchun harakatlar ketma-ketligi qu-
yidagilardan iborat;
. 1. Sonli satr birinchi va oxirgi qiymatlari dastlabki katagiga

irish.

2. To‘ldirish uchun qgarashli kataklar.

2-misol. Ish kunlari grafigini, shanba va yakshanba kunlardan
tashqari har 2 kundan 02.01.2006y. dan 30.12.2006y. gacha ora-
liqda tuzing.

Masala quyidagi ketma-ketlikda bajariladi:

. Daiis — Omxpsimes menyu buyrug‘i yordamida «Misollar»
faylini oching.
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2. Yangi sahifani (agar kerak bo‘lsa) Bemasxa W Jlucm meny
buyrug‘i yordamida qo‘ying.

3. Yangi sahifa nomini @opmam » Jlucm W llepeumenogan,,
menyu buyrug‘i yordamida o‘zgartiring. Sahifa nomi 2 - Miso],

4. Al katagiga 06.09.2005y. sanasini Kiriting.

5. A ustuni kataklari blokini belgilang.

6. Ilpaexa » 3anoarwums W Ipozpeccus menyu buyrug'ing
bajaring, turi - Jamut (Sanalar), qadam- 3, birliklar- Pabo«uii deys
(ish kuni), chegara giymat - 01.11.2005y.

7. Faylni xotiraga olib yoping.

MS Excel da formulalar bilan ishlash

Jadvaldagi hisoblashlar formulalar yordamida bajariladi. For-
mula matematik operatorlar, qiymatlar, katak va funksiyalar nomi-
ga tayanishlardan tashkil topishi mumkin. Formulani bajarish nati-
jasi sifatida formula joylashgan katak ichidagi muayyan bir yangi
giymat xizmat giladi. Formula tenglik belgisi «<=» dan boshlana-
di. Formulada arifietik operatorlar + - * / ishiatilishi mumkin.
Hisoblashlar tartibi oddiy matematik gonunlar bilan belgilanadi.

Formulalarga misollar: =(A4+B8)*C6, =F7*C14+B12.

Konstantalar — katakka Kiritiladigan va hisoblashlar vaqtida
o‘zgarishi mumkin bo‘lmagan matn yoki son giymatlari.

Ceviaxa na aveixy uan epynny sweex — yordamida aniq katak
yoki bir necha katak ko‘rsatiladigan usul. Alohida katakka jo‘natma
— uning koordinatalari. Bo‘sh katak giymati noiga teng.

Jo‘natmalar ikki turli bo‘ladi:

nisbiy - kataklar formula yordamda katakdan nisbiy siljish bi-
lan ifodalanadi (masalan: F7).

absolut - kataklar $ belgisi (masalan: $F$7) bilan birikmada
kataklar koordinatalari orgali ifodalanadi.

Oldingi turlar birikmalari (masalan: F$7).

Formulalardan nusxa ko‘chirishda nisbiy jo‘natmalar ko‘chish
kattaligiga o‘zgaradi.

Kataklar guruhiga murojaat gilish uchun maxsus belgilardan
foydalaniladi:

+ (ikki nuqta) — kataklar blokiga murojaat qilishni shakllanti-
radi. Ikki nugqta orqali blokning chap yugori va o‘ng pastki katak-
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, ko‘rsatiladi' Masalan; S4:D6 -84, 85, S6, D4, D35, D6 katak-
ta” a murajaat qilish. ) . A
lartg” (nuqtali vergul) — kataklar birlashmasini ifodalaydi. Mi-
*qun, D2:D4;D6:D8 -D2, D3, D4, D6, D7, DS kataklariga

iaat qilish.
murojj(aatakka formulani kiritish uchun =" belgisini va hisoblash
un formulani Kiritish zarur. Enter tugmasini bosgandan so‘ng
a hisoblash natijasi paydo bo‘ladi. Formulani o'z ichiga
katakni belgilashda, formula tahrir gilish satrida paydo

¥

uch
katakd
olgan
bo'ladi. : : . e

3-misol. MS Excel dasturida qo‘shilgan giymat solig‘ini hi-
soblang. . . . , .

Qo‘shilgan giymat uchun soliq miqdori QQS, sof migdor
(QQS siz) va umumiy migdornt hisoblang, bu verda:

e QQS ni go‘shganda mahsulot birligi narxi ~ 12500

so‘m,
e Sotilgan mahsulotlar soni — 27 dona.
e Qo'shilgan giymat uchun solig stavkasi - 20%.

Narxi 12 500,00 so'm 12 500,00 so'm
Soni 27K 27
QQS stavkasi 20% + 0,5K 0,2
QQS yig*indisi 56 250,00 co'M + 0,5K =B5*20/120
Umumiy yig'indi 337500,00 co'm + K =BI*B2
| Toza yig-indi 281250,00 co'm + K =B5-B4

Bunda, K — talabaning jurnal bo‘yicha tartib ragami.

Masalani bajarish ketma-ketligi:

1. Dagia » Omxperms menyu buyrug'i yordamida «Misollar»
faylini oching.

2. Yangi sahifani Bemasxa » Jucm menyu buyrug‘i yorda-
mida go‘ying.

3. Yangi sahifa nomini ®opmar » Jlucr » IlepeumMeHoBath
menyu buyrug‘i yordamida o*zgartiring, sahifa nomi 3 - Misol.

4. Jadvalni to‘ldiring - A va B ustunlari.
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5. Faylni xotiraga olib yoping.

A ustunida - parametrlar nomi, B ustunida - parametrlar giy-
mati.

4-misol. MS Excel dasturida moliyaviy masalalarni yechish

«Informatika va axborot texnologiyalari» kafedrasining qu-
yidagi xodimiariga may oyi uchun ish hagini hisoblang:

Ne Xodimlar Ish haqi miqdori
1 Komilov J 185000+250K so'm
2 Murodov X 180000 + 230K so'm
3 Nodirova 8 145000 + 220K so'm
4 Rustamova Z 140000 + 250K so'm
5 Umarov E 135000 + 220K so‘'m

Bunda, K — talabaning jurnal bo‘yicha tartib ragami.

Ovyning birinchi varmida 40% avans berilganligini hisobga
oling. Qarilik nafaqasi — 2,5 % , kasaba uyushmasi badati 1 %,
ish haqidan olinadigan soliq hajmini esa eng kam ish haqgi —
28800 so‘m bo‘lganda quyidagi soliq turi bo‘yicha hisoblang:

1. Agar ish haqgi beshta eng kam ish haqidan kam bo‘lsa, soliq
olinmaydi.

2. Agar ish hagi 10 ta eng kam ish hagidan kam bo‘lsa soliq
20% olinadi.

3. Agar ish haqi 10 ta eng kam ish hagidan ko'p bo'isa, soliq
29% olinadi.

Masalaning yechimini jadval ko‘rinishida ifodalang.

Funksiyalar

MS Excel da Funksiyalar deb muayyan vazifani yechish
uchun bir necha hisoblash operatsiyalari birlashmalari ataladi.
MS Excel da funksiyalar bir yoki bir necha argumentlarga ega
formulalarni ifodalaydi. Argumentiar sifatida son qiymatiari yoki
kataklar manzillari ko‘rsatiladi.

Masalan:
=CYMM(A5:A9) —AS, A6, A7, A8, A9 kataklari summalari;
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=CP3HAY(G4:G6) —G4, G5, G6 kataklari o‘rtacha qiy-

mati.

Funksiyalar bir-birining ichiga kirishi mumkin, masalan:

=CYMM(F1.F20)OKPYT/I(CP3HAY(H4:H8);2);

Funksiyani katakka kiritish uchun quyidagilar zarur:

e formula uchun katakni belgilash;

o Bemaexa menyusining Pymxuus buyrugi yordamida
Macrep ¢yHxumit ni chaqirish yoki f tugmasini bo-
sish;

e Macmep yuxuuii muloqot oynasida (7.9-rasm) Katego-
riya maydonida funksiya turini tanlash, so‘ngra ®ynkuus
ro‘yxatida funksiyani taniash;

My, dyswaps - war 1 w2
foro dymcint: St
fﬁe,\ﬂwr:pr.roe DB LEAITEA, TOTOPIE Fywg : l um‘;-m b

CEENOAMMTE, W MERIITE Megtety (1@

10 HELAEHD MM M HOE ZBLHXCA
Bedepne YAny e AndatnTHer nepeser
|EM S | A AHC DB
o flaTa n Bpes
Eecriekin I ATEMATHSATKHE . 4’53
MO5 CTaTHCT SR HE *@
COH COBUKH 1 MACCHER i
Lmordegre PaboTa £ Ga3 Rarnex
Arerin: | 1ARCTOREE
- Forraecene
ABS{a R0l ceenn & CBOICTR K IMSEHHA
Lah St T e e £ 0BATS oM. o

. . .“.1 [ c,,,:' Y wa ]

7.9-pacm. OK tugmasini bosish;

e Keyingi oynaning Yucaol, Yucao2 va boshqa maydon-
larida funksiya argumentlarini kiritish (son giymatlari
yoki Kataklarga tayanishlar);

e argumentlarni ko‘rsatish uchun maydondan o‘ngda joy-
lashgan =] tugmasini bosish va funksiva argumentlarini
0z ichiga olgan kataklarni sichqon bilan belgilash mum-
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kin; bu rejimdan chigish uchun formulalar satri ostida

joylashgan B tugmasini bosish lozim;

OK bosish.

Katakka C¥MM summa funksiyasini ;2. tugmasi yordamida
kiritish mumkin.

Formulalar massivlari

Formulalar massivlaridan bir turdagi formulalarni kKiritish va
jadval ko‘rinishidagi ma’lumotlarni gayta ishlash uchun foydala-
nish qulay. Masalan, B1, Cl1, D1, El kataklarida joylashgan son-
lardan modulni hisoblashda, har bir katakka formulalarni kiritish
o‘rniga barcha kataklar uchun bitta formula - massivni Kiritish
mumkin. MS Exce! formulalar massivi atrofida figurali qavslar { }

kiritadi,

uning yordamida uni ajratish mumkin.

Formulalar massivini yaratish uchun quyidagilar zarur:

[

© - e ————.

formulalar massivi (7.10-rasm) joylashishi lozim bo‘lgan
kataklarni belgilash;

formulani argumentlar sifatida katak-argumentlar guruhini
ko‘rsatgan holda, oddiy usulda kiritish;

oxirgi oynada OK tugmasi o‘rniga Ctri+Shift+Enter tug-
malar birikmasini bosish.

Formulalar massivini tahrir qilish uchun quyidagilar talab
qilinadi:

massiv joylashgan kataklarni belgilash;

tahrir gilish satri ichida «sichgoncha» bilan bosish va for-
mulani tahrir gilish;

Ctri+Shift+Enter CtrlQShiftQEnter tugmalar birikmasini
bosish kerak.

v X/ £ 1=ABSBI.E1)
_______ A B ¢ 1 b 1
HCRO L®E 3 s

i
o el e

155

£
2

7.10-rasm.
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Xatolar hagida xabarlar

Agar katakdagi formula to‘g‘ri hisoblana olmasa, MS Excel
katakka xato haqida xabar chiqaradi. Agar formula xato giymat-
lariga ega Katakka tayanishni o‘z ichiga olsa, u holda bu formula
o‘rniga shuningdek xato hagida xabar chiqariladi. Xatolar haqgida
xabarlarning ma’nolari quyidagicha:

#### — katakning eni sonni berilgan formatda aks ettirishga
imkon bermaydi;

#HYMHF? — MS Excel formulada ishlatilgan nomni aniglay
olmadi;

#E/T/0! — formulada nolga bo‘lishga harakat gilinmoqda;

#YHCHTO! — matematikada qabul gilingan operatorlarni
ko‘rsatish qoidalari buzilgan;

#H/T — argument sifatida bo‘sh katakka tayanish ko‘rsatilgan
bo‘lsa, shunday xabar chigishi mumKin;

#ITVCTO! — umumiy kataklarga ega bo‘lgan ikki soha ke-
sishishi noto‘g‘ri ko‘rsatilgan bo‘lsa;

#CCBITKA! — formulada mavjud bo‘lmagan tayanish beril-
gan,

#3HAY! — qabul qilib bo‘lmaydigan argument turidan foyda-
lanilgan.

S-misol. Reklama uchun ushlanadigan soliq Xarajatiarining
giymatini hisoblang.

Mahsulot sotishdan tushgan tushurn [ Reklama uchun xarajatlar chegarasi

qiymati (1 yilda)

0-2 000000+ 10K Tushum hajmining 2%

2000 001 + K — 50 000 000 + K 2 000 000 dan oshuvchi 40 000 + 1%
tushum giymati

50 000 001 + va undan yuqori 50 000 000 dan oshuvchi 520 000 + 0,5%
tushum qiyrmati

Bunda, K ~ talabaning jurnal bo‘yicha tartib raqami.

Formula tartibini muharrirlash mumkin. Buning uchun kursor
fomula joylashgan katakka o‘rnatiladi va tahrirlash formula satrida
bajariladi. Agar kursorni o‘rnatayotganda F2 tugmasi bosilsa, for-
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mula matnini to‘g‘ridan - to‘g‘ri katakda muharrirlash mumkin.

Formulalarda guruhiy o‘zgartirishlarni amalga oshirish uchun
Ilpaexa — 3amenums menyu buyrug‘idan foydalanib, Cepeuc —
Hapamemps: menyu buyrug‘ini qo‘shimcha bajarib, «Bua» ilovasi-
da oynaning «@opmyani» parametrini ko'rsatish mumikin.

Masalaning bajarish ketma-ketligi:

1. Paiiz » Omxpsimes menyu buyrug'i yordamida Misollar
nomli faylni oching.

2. Yangi sahifani (agar kerak bo‘lsa) Bcrmasxa W Jucm me-
nyu buyrug‘i yordamida.

3. Yangi sahifa nomini Popmam » Jucm » Ilepeumenosams
menyu buyrug‘i yordamida o‘zgartiring, sahifa nomi, 1 - Misol.

4, Jadvalni to‘ldiring:

¢ Al katagiga tushum giymatini Kiriting,

o A2 katagiga quyidagi formulani kiriting:

=ECTH(A1<2000000;A1*0,02; ECJTH(A 1<50000001;40000+
(A 1-2000000) *0,01,520000+(A 1-50000000) *0,003))

Formulani hosil gilish tartibi.

1. Kursorni A2 katagiga o‘rnating va «=» tugmasini bosing.

2. «Macrepa pynxumit» (Funksiyalar ustasi) piktogrammasini
ishga tushirish uchun £ belgisini bosing.

3. Funksiyalar ichidan - Jlormyeckue Kkategorivasini tanlab,
ECJIA funksiyasini ko‘rsating.

4. Ekranga parametrlarni kiritish uchun ECJIH funksiyasining
mulogot oynasi chiqadi.

5. Kursorni Joenneckoe_evspascenue maydoniga o‘rnatib, Al
katagida «sichgoncha»ning chap tomonini bosing va <2000000
mantiqiy ifodasini yozing; shartning to‘la ko‘rinishi A1<2000000.

6. Kursorni 3Havenne ecin_mcTHHa maydoniga o‘rnating va
A1*2/100 ko‘rinishidagi ifodani yozing.

7. Kursorni 3nauenne_ecsH_Jioxs maydoniga o‘rnating.

8. Maydon yo‘naltirgichini (strelkasini) BcTpoennbie pyHKaHH
(Funksiyalar tizimi) ro‘yxatiga bosing (formula satridan chapda).

9. Birinchi ECJIH funksiyasi uchun funksiya ichi bo‘ladigan
«ECJIN» funksiyasini tanlang. ECJIM funksiya ichi funksiyasi
parametrlari uchun muloqot oynasi chiqgadi.

10. Kursorni Jlormteckne_pbipaxkenns maydoniga o‘rnatib,
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A10<50000001 mantigiy ifodasini yozing.

11. Kursorni «3HayeHHe_ecan_McTHHa» maydoniga o‘rnatib,
40000+ (A1-2000000)*0,01 ifodasini yozing.

12. Kursorni «3navyeHne_eca¥_HCTHHA» maydoniga o‘rnatib,
520000+(A1- 50000000)*0,005 ko rinishdagi ifodani yozing.

13. Formulani kiritishni yakunlash uchun OK tugmasini bo-
sing.

14.Faylni xotiraga olib «Daitn » 3akpbrre» menyu buyrug'i
yordamida yoping.

MS Excel da jadval elementiari bilan amallar bajarish

Kataklarni Kiritish uchun o‘rnida yangilari kiritiladigan ka-
taklarni belgilash va BeTaska menyusidan flwefikn buyrug‘ini tan-
lash lozim. Paydo bo‘lgan muloqot oynasida kiritiladigan element
turini tanlash (7.11-rasm):

IEHHE AUBEH

Actaente
{, Auefikn, €0 CABNTOM BOP3EO

{1 Ak, €0 CRBHIOM BHV3;

=

i CIpoKy

{ cronbeu

Lok | { omen ]
7.11-pacmM.

Tueiikn, CO CABMIOM BRpaBo - hammasini o‘ngga surib, katakni
Kiritish;

A4eilKH, CO CABMIOM BHM3 - hammasini pastga surish bilan ka-
tak kiritish;

cmpoxy — satr Kiritish;

cmoabey — ustun Kiritish.

OK tugmasini bosish.

Satr yoki ustunlarni kiritish uchun:
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® ;erlarga vangilari kiritiladigan satr va ustunlarni belgj.

ash;

e Bcraska menyusidan Crpoku yoki Croabust punktini tap,.

lash lozim.

Jadval elementlarini o‘chirish uchun ulami belgilash v.
Ilpaska menyusida ¥Ymaaute buyrug‘ini tanlash zarur. Ustun v,
satrlar so‘rogsiz o‘chiriladi, kataklarni o‘chirishda esa elementp;
o‘chirish variantini tanlash lozim bo‘lgan muloqot oynasi payde
bo‘ladi:

AYeiiKH, Co caABUTOM BAeBo — hammasini chapga surib, katak-
larni o‘chirish;

sueifki, ¢o cIBHroM BBepx — hammasini yugoriga surib, ka-
taklarni o‘chirish;

CTPOKY — satmi ochirish;

cToaden, — ustunni o‘chirish.

Kataklar ichidagi ma'lumotlarni kataklarning o‘Zlarini
o‘chirmasdan turib o‘chirish uchun quyidagilar talab etiladi:

e Tozalash lozim bo‘lgan kataklar guruhini belgilash;

e [Ilpasexa menyusidan OuneTaTd punktini ta.nlash so‘ngra

quyidagi punktlardan birini tanlash:

Bce — hammasini tozalash;

Dopmarst — kataklar formatl belgilanadi; :

Codepwcumoe — faqat kataklar ichidagi ma’lumotlaml to-
zalash;

Ilpuueqarme — kataklamt izohlardan tozalash.

Faqat kataklar ichidagi ma’lumotlarni o‘chirish uchun shu-
ningdek ularni belgilash va Delete tugmasini bosish mumkin.

Kataklar ichidagi ma’lumotlarni boshga joyga ko‘chirish yoki
nusxa olish uchun axborotni oraliq saqlash buferidan (Clipboard)
foydalaniladi, u ma’lumotlarni ham jadval ichida, shuningdek
Windows dasturlariga ko‘chirishga imkon beradi.

Kataklar ichidagi ma’lumotlardan nusxa olish uchun talab
qgilinadi:

e ichlaridagi ma’lumotlaridan nusxa ko‘chirish iozim bo‘lgan

kataklami belgilash;

e Ilpaexa menyusining Konuposams buyrug‘ini chagqirish

yoki tugmasini bosish (kataklar guruhi atrofida bo‘lak
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buferga joylashtirilganini ko‘rsatuvchi punktir chiziq pay-
do bo‘ladi);

e ichlariga ma’lumotlar Kkiritish lozim bo‘lgan Kataklami

belgilash;

o [lpaexa menvusida Bemaeunts buyrug‘ini chaqirish yoki

tugmasini bosish.

Buferdagi bo‘lak nusxasi ko‘rsatilgan joyga go‘yiladi.

Nisbiy tayanishlar bilan formulalarga ega kataklardan nusxa
ko‘chirishda argumentlar kataklari koordinatalari avtomatik ravishda
o‘zgaradi. Misol uchun, A3 katakchadagi =Al1+A2 formuladan B3
katakka nusxa ko‘chirishda uning ichidagi ma’lumot =B1+B2 ga
o‘zgaradi. Bu formula tlgariday formulali katakdan chapdagi ikki kat-
akning summasini hisoblaydi. Absolut tayanishlar bilan formulalarga
ega kataklardan nusxa Ko‘chirishda argument katakiar manzillari
o‘zgarmaydi.

Kataklar ichidagi ma’lumotlarni boshqga joyga ko‘chirish uc-
hun quyidagilar zarur:

e Ichidagi ma’lumotlarni boshga joyga Ko‘chirish lozim

bo‘lgan kataklarni belgilash;

s [Ipaska menyusidan Beipezams buyrug‘ini chagirish yoki

A tugmasini bosish;

e Bo‘lakni go'vish lozim bo‘igan katak sohasining chap

yugori katakchani belgilash;

e ITpasxa menyusidan Bemasums buyrug'ini chaqirish yoki

tugmasini bosish.

e Buferdagi bo‘lak ko‘rsatilgan joyga Kiritiladi.

Buferdagi bo‘lak ko‘rsatilgan joyga kiritiladi.

Formulalarni o‘z ichiga olgan kataklarni boshqa joyga
ko‘chirishda argument kataklar koordinatalari o‘zgarmaydi.
Masalan, A3 katakchasidagi =A1+A2 formulani B3 katakchasiga
ko‘chirishda formula goladi =A1+A2.

«Sichgoncha»ning o‘ng tugmachasi bilan jadvalning istal-
gan obyekti ustida bosish ushbu obyektni qayta ishlash uchun
buyrugfarni o‘z ichiga olgan kontekst menyusini chagiradi (7.12-
rasm).

MS Excel 2000 da 12 katak uchun almashtirish buferi mavjud,
uning yordamida jadval bo‘laklaridan nafagat Excel ichida, balki
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shuningdek boshga ilovalarga, misol uchun Microsoft Word '

nusxa ko‘chirish mumkin. Ayirboshlash buferi panelini chj
uchun instrumentlar panelida -] tugmachani bosganda By,

MeHa oynasi chigadi.

“'T Q_fmrm‘l‘b owittky  Clrisz

J> gglﬁexa?b Ctrl-L”){ "

LL_] Konuposate Ctrie

“" Evdep obuena Office,..

i%_ﬂ, Bct,a_em-rﬁ Chelty

; . CoelHansHag 8CTABKA. ..

if BaEmﬁ:;ngrb - Y

; OUHCTHTS »

“ Yaanmrh..,

By o Cte
7.12- rasm.

Qarigh,

bep of.

6-misol. Mahsulot zaxirasi narxi va qo‘shimcha giymat uchun
soligni hisoblang. Jadvalning bo‘sh kataklarini to‘ldiring.
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Kurs sh.b. | 28,25
(doll.)
Tovarlar | O'lchov | Narxi, | Zaxiradagi| Umumiy Shundan | Narxi
nomi birligi s0°m tovarlar | zaxiraning QQs sh.b.
sont narxi, so'm {(16,5+0,25K)
%, so‘'mdsa
Stol Dona 2 500,00 7
Stul Dona 345,00 12 .
Divan Dona 7 250,00 2 B




nda, K - talabaning jurnal bo‘vicha tartib ragami.
B]\‘zasa’lani bajarish ketma-ketligi:
. «@aia P Omxpomm> menyu buyrug'i yordamida «Misol-

lat» faylini oching. ‘.
2. Yangi sahifani «Bemaexa b Jucm» menyu buyrug'i yor-

daml:)(’i a;j’angi sahifa nomini «Dopmam » Jducm » Hepeumenosamo»
nylll buyrug®i yordamida o‘zgartiring, sahifa nomi «5 - Misol»,

menytt = atagidan boshlab jadvalni to‘ldiring.

" F3 =C3*13 katagiga zaxira narxi formulasini kiriting.

E4:ES5 kataklariga E3 katakdagi formuladan nusxa oling.

F3: =E3*20/120 katagiga QQS yig'indisi formulasini kiri-

No v

8. F4:F5 kataklariga F3 katakdagi formuladan nusxa oling,

9. Shartli birliklardagi mahsulot zahiralari narxi formulasi-
ni G3: =F3/85§ katagiga kiriting (B1 katagiga absolyut murojat
(shartli birlik kursi giymati dollarda).

10. G4:G5 kataklariga G3 katakdagi formuladan nusxa oling.

11. Faylni «@ads » 3axpstms» menyu buyrug‘i yordamida

yoping.

Ma’lumotlarni gidirish va jadval elementlarini guruhlash

Biror-bir matnli satr yoki sonni topish uchun quyidagilar
zarr;

o [Ilpasxa menyusida Haiimu bandini tanlash;

e Haiimu muloqot oynasining (7.13-rasm) Ymoe maydonida
nimani topish lozimligini ko‘rsatish;

I [Lapaemeton 2> |

Euaﬁmw:e_j t*laﬁru.lm_; { Buq:.urh ¥

7.13-rasm.
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e MS Excel qidirishda Ymo maydonida Kiritilgan simvo)
lar registrini inobatga olishi uchun (pastki ~ kichijk han:
yuqorigi - bosh harf) Yuumereams pezucmp ga bayl'oqch;;
o‘rnatish zarur;

o MS Excel fagat ichidagi barcha ma’lumotlari qidir.
shabloniga javob beruvchi kataklarni izlashi uchun e,
yeauxom ga bayroqcha o‘rnatish zarur,

e [lpocmampusame maydonida no cpoxam yoki no CMOaBY .y
qidirish yo‘nalishini tanlash lozim,

e Obaacme noucke maydonida Dopmyant, nauenus yoi
npumesanus ni tanlash kerak (qgidirish fagat ko‘rsatiigay,
katakning tarkibi qismlarida olib boriladi);

o Haitimu oasee tugmasini bosish (shundan so‘ng qidirish
shartlariga javob beruvchi birinchi so‘z belgilanadi);

e shartlarga javob beruvchi keyingi so‘zni gidirish uchuy
takroran Haiimu daaee tugmasini bosish darkor;

e belgilangan simvollarni almashtirish uchun 3amerurm,
tugmasini bosish kerak, shundan so‘ng Jamerums mulo-
qot oynasi paydo bo‘ladi.

MS Excel bitta element yaratish magsadida elementlarni
yig‘ma jadvalga guruhlashga imkon beradi. Masalan, diagram-
ma qurish voki bosib chigarish uchun oylarni choraklarga gu
ruhlash.

Jadval elementlarini guruhlash uchun quyidagilar zarur:

® natijaviy satr yoki ustunga bo‘ysundiriladigan satr yoki us-
tunlarni belgilash (bu guruhlash lozim bo‘lgan sair yoki
ustunlar bo‘ladi);

o Jaunvie menyusida Ipynna u cmpyxmypa punktini tanlash;

o [pynnupoeams punktini tanlash.

Shu tarzda strukturaning barcha kerakli darajalarini yaratish
mumkin. Misol uchun, 7.14-rasmdagi jadval 3 detalizatsiya dara-
jasiga ega. Uchinchi daraja 2—4 va 6—8 satrlarini yashiradi, ikkinch
daraja -2—9 satrlarni yashiradi. Shunday qilib, detaiizatsiyapms
birinchi darajasi fagat 1 va 10 satrlarni oz ichiga oladi. Daraj’alﬂfl
o‘rtasida o‘tish uchun jadvalning yugori chap burchagidagi tegishl
ragamlar bilan tugmalar go‘llanadi.
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Guruhlashrli olib tashlash uchun kerakli elementiami belgi-

h, Jdanwvte menyusining I'pynna u cTpyktypa bandini, so‘ngra

p)nnupoeamb bandini tanlash talab etiladi.
g32Py

| [pynna 1 CTRYKTYRS » ] LECEATE BT a

1 poauen TAOmLA. . ST AR TA
I A

PHPCRT BHEWHIX A8HH0IX ¥ I -~ oynnmposaTe. ..

CnteoK » | »  PayrpynmmpomaTe...
15 2 4 COZAMME CTPYRTYDLI

Yaannte CTRYRTYDY
. Hacrpodika...

1€

7.14-rasm.

MS Excel da oynalar va ma’lumotlar bazalari bilan ishlash

Ba’zida kaita jadvalning turli gismlarini bir vagtning o‘zida
o'rib chigish talab gilinadi. Buning uchun jadval oynasini kichik
ynalarga quyidagi usullardan biri yordamida bo‘lish lozim: .

¢ «Sichqoncha» ko‘rsatkichini bo‘lishning gorizontal yoki
vertikal ishora belgisiga (7.14-rasm) o‘rnatish (u ikki taraf-
ga yo‘naltirilgan strelka ko‘rinishini oladi) va kerakli joyga
tortib borish zarur. Kichik oynalar kattaliklarining ishora
belgisini tortiv cho'zib o' zgartirish mumkKin.

e Oynani bo‘lish lozim bo‘lgan ustun yoki satmi belgilash.
Oynani 4 gismga bo‘lish uchun bo‘lishni bajarish jozim
bo‘lgan Katakni belgilash lozim. So‘ngra Oxxo menyusida
Pazgesnms buyrug‘i tanlanadi. Oyna belgilangan katak us-
tidagi satr bo‘yicha gorizontal va undan chapdagi ustun
bo‘yicha vertikal tarzda bo‘linadi.

. Oynalar bo‘linishini bekor qgilish uchun Oxmwe menyusida
-Hams pazdesenue buyrug‘ini tanlash yoki ishorat belgisiga ikki
narta bosish kerak.

Oxno menyusining Hosoe buyrug‘i yordamida faol ish Kitobi
;gljul_l uning turli qismlarini bir vaqtda ko‘zdan kechirish uchun
©'shimcha oyna yaratish mumkin. Bu vaziyatda ish kitobi nomi-

N keyin oyna sarlavhasini ko‘rsatishda ikki nuqta orqali yangi
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oyna raqami ko‘rsatiladi. Masalan, Omaer ish kitobining ikking;
oynasi OTyeT:2 deb nomlianadi.

R R AT R ARG et I

7.15-rasm.

Ish Kkitobining oynalarint quyidagi usulda tartibga solish
mumkin: Oxwe menyusida Pacnosowcums buyrug'ini tanlash.
Pacnonoxenne okoH mulogot oynastda (7.16-rasm) mos keluvchi
variantni tanlash:

padom — oynalar ekranning teng gismini egallaydi;

ceepxy enus — gorizontal chiziglar bilan tartibga solish;

caesa Hanpaeo — vertikal chiziglar bilan tartibga solish;

kacxadom — kaskad bilan tartibga solish.

Agar Toasko oxna mexyues knuzu bayrogehasi o‘rnatilsa, fagat
faol ish kitobining oynalari joylashadi.

Bir oynali tasvirlashga qaytish uchun oynani o‘z holatiga
gaytarish tugmasini bosib, faol oynani butun ekranga kengaytirid
ochish lozim.

10-misol. Berilgan shartlar bo‘yicha fermer xo‘jalikiarini gu-
ruhjarga bo‘lib chiging.

I. Yer maydoni 20 ga dan kichik yoki teng bo‘igan fermer
xo‘jaliklari.

2. Ko‘rilgan foydasi 500.000 nan {.000.000 so‘m gacha bo‘lgaD
fermer xo‘jalikiari.
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3. Paxta bo‘yicha ekin maydoni 3 ga dan kichik bo‘lgan fer.
met xofjaliklari.

4. Bug‘doy bo‘vicha ekin maydoni 40 ga ga teng bo‘lgap
fermer xo'jaliklari.

Ma’lumotlar bazalari bilan ishlash va ma’lumotlarni saralash

MS Excel yordamida ma’lumotlar bazalarini yaratish va qayta
jshlash mumkin. MS Excel da Ma Tumotlar bazasi - bir turdagi
ygzuvlar (satrlar) dan iborat jadval. Jadval ustunlart ma’lumotlar
bazasida maydon yozuviari hisoblanadi. Maydonlar nomlari uchun
ma’lumotlar bazasining birinchi satr ajratiladi. Masalan, agar tele-
fon ma’lumotnoma ma’lumotlar bazasi deb hisoblansa, abonent-
Jar familiyalart, telefon raqamlari va manzillari yozuv maydoniari
bo'ladi.

Ma’lumotlar bazasi bilan ishlash uchun avval tegishli jad-
yalnt varatish lozim. Agar jadvalda katak belgilansa va Hannse
menyusida ma’lumotlar bazalarini qayta ishlash buyruglaridan biri
taplansa, MS. Excel avtomatik ravishda butun jadvalni aniqlaydi
va gayta ishlaydi. Ish varag'ining ustunlari va satrlarida joylash-
gan Jlaunwvie (ma’lumotlar) yozuvlar shakllantiradigan maydonlar
io'plami sifatida qayta ishlanadi (7.17-rasm).

A | c | F i H |
1| ByropTias kolu Toeap Typu Toeap wap:u Mukaopm YarupMa
7 65502 Cran F000cym 15 1%
9 ] B5683 Crya 000 ya il 0%
1 65584 Aoera E0Mey 19 2%
%1 5655 Wy anf TCMcyw 12 %
7.17 -rasm,

Saralash jadvaldagi satrlarni istalgan maydon bo‘yicha qayta
taritbga solish imkonini beradi. Masalan, mahsulot narxi bo‘yicha
ma lumotlarni saralash kerak bo‘lsin. Buning uchun jadvalning bir
kaiagini belgilash va Jaunvre menyusining Copmuposxa buyrug‘ni
taplash lozim.

Copmuipogame no ro‘yxat maydonida (7.17-rasm) ma’lumotla:
saralanadigan maydon va saralash turi tanlanadi:
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0 BOIPACMANII0 — raqamlar ortib borishi bo‘yicha saralanadi,
_ alifbo tartibida, mantigiy ifodalar — HCTHHA dan oldin
mat 5 keladi.

T 0}1’50 yGotéanio — teskari tartibda saralash.

Zamem no ro‘yxati maydonida birinchi asosiy maydonda bir
| qiymatlarga €ga bo‘lgan ma’lumotlar u bo‘yicha saralanadigan
aydon ko‘rsatiladi. 3ameam no ikkinchi maydonida birinchi ikkita
siy maydonlarda bir xil giymatiarga ega bo‘lgan ma’lumotlar u
po‘yicha saralanadigan maydon ko‘rsatiladi.

Ma’lumotlarni saralash uchun shuningdek 4] #] tugmalaridan
foyclalaniladi. Ulardan foydalanishdan avval yozuvlarni u bo‘yicha
saralash lozim bo‘lgan ustunni belgilash kerak.

Bir ustun bo‘yicha saralashda, ushbu ustundagi bir xil qiy-
matga ega satrlar oldingi tartibini saglab qoladi. U bo‘yicha sa-
ralash bajarilayotgan ustundagi bo‘sh kataklarga ega satrlar saralash
ro‘yxatining oxiridan o‘rin oladi. MS Excel shuningdek butun jad-
valni emas, balki fagat belgilangan satrlar yoki ustunlarni saralash-
ga imkon beradi.

Ma’lumotlar bazalari uchun, masalan, gidirish, saralash,
yakun yasash kabi o‘ziga xos bo'lgan operatsiyalarni bajarishda,
MS Excel avtomatik ravishda jadvalni ma’lumotlar bazasi sifatida
ko‘rib chigadi.

Ma’lumeotlar bazasida yozuvni ko‘rib chiqish, o‘zgartirish,
qo‘shish yoki o‘chirishda, shuningdek muayyan mezon bo‘yicha
yozuvlarni gidirishda ma’lumotlar formalaridan foydalanish qulay.
Hannste menyusining @opma buyrug‘ga murojaat gilishda MS Ex-
cel ma’lumotlarni o'giydi va ma’lumotlar formalarining mulogot
oynasini varatadi (7.18-rasm).

Ma’lumotiar formasida ekranga bir yozuv chiqariladi.
_Ma’]umotlarni kiritish yoki o‘zgartirishda ushbu maydon oynalar-
ida ma’lumotlar bazasining tegishli kataklari ichidagi ma’lumotiar
O‘Zgaradi.

Ma’lumotlar formalarini qo‘llash uchun jadval ustun nom-
latiga ega bo‘lishi zarur. Ustun nomlari ma’lumotlar formasida
Maydon nomiariga aylanadi. Maydon jadvalning har bir ustuniga
mos keladi. Ma’lumotlar formasi avtomatik ravishda shu tarzda
ochiladiki, ekranga bir martada 32 maydongacha birdaniga maz

I
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7.18 -rasm.

kur jadvaldagi barcha maydonlarni chigarish uchun. Aylantirish
chizig‘i yordamida ma’lumotlar bazasi yozuvini aylantirib ko‘rish
mumkin. Chigarilgan yozuvning o‘rni yugori o‘ng burchakda
ko‘rsatiladi. Forma maydonlari bo‘vicha «ichqoncha» va Tab
(pastga), Shift+Tab (yuqoriga) tugmalari yordamida harakatla-
nish mumkin. Oynaning o‘ng gismida quyidagi tugmalar joy-
lashgan.

Hobasums — ma’lumotlar bazasining yangi vozuvi uchun
maydonlarni tozalaydi. Agar Jofaeums tugmasi takroran bosilsa,
kiritilgan ma’lumotlar yangi yozuv sifatida ma’lumotlar bazasi
oxiriga qo‘shib qo‘yiladi.

Yoarums — chigarilgan yozuvni o'chiradi, ma’lumaotlar baza-
sining qolgan yozuvlari suriladi. O‘chirilgan yozuvlar tiklanmaydi.

Bepwyms — kiritilgan o°zgartirishlarni o‘chirgan holda.
chigarilgan yozuvda tahrir gilingan maydonlarni tiklaydi, Yo-
zuvni tiklash uchun buni Enfer tugmasini bosishdan avval yoki
boshqa yozuvga o‘tishdan avval bajarish lozim.

Hazad — ro*yxatdagi oldingi yozuvni chigaradi. Agar Kpumepuu
tugmasi yordamida mezon belgilangan bo‘lsa, v holda Haszaod tug-
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ast berilgan mezonni qonigtiradigan yozuvlar ichidan oldingisini
chICIari‘i:e ~ ma’lumotlar bazasining kevingi yozuvini chiqaradi.
wmepuu — kerakli ko‘.p sppli yozuvlarni qidirish uchun so-
(ishtirish mezoniari bilan solishtirish operatorlarini kiritishdan av-
! { maydonlarni tozalaydi. )
va Ipasxa ~ mezonlarni kiritish rejimidan chigish uchun xiz-
mat qiladi. Fagat Kpumepuu tugmasini bosgandan so‘ng bajarish
mumkin. , . o
Ouncmums — muloqot oynasidan mavjud mezonni o‘chiradi.
Faqat Kpumepuu tugmasini bosgandan so‘ng amal qiladi
3axpuims — ma’lumotlar formasini yopadi.
Ma’lumotlar bazasiga yozuv qo‘shish uchun quyidagilar

zarur.

e yozuv qo‘shish lozim bo‘lgan jadvaldagi katakni belgi-
lash;

o Jlannste menyusida @Popma buyrug‘ini tanlash;

e [obasums tugmasini bosish;

e yangi yozuv maydonlarini to‘ldirish;

¢ keyingi maydonga o‘tish uchun Tab tugmasini bosish;

e ma’lumotlarni kiritgandan so‘ng yozuv go‘shish uchun

Enter tugmasini bosish;

e barcha zarur yozuviar qo‘shib bo‘linganidan so‘ng

3axpeims tugmasini bosish.

Yangi yozuvlar ma’lumotlar bazasining oxiriga qo‘shib
qo‘yiladi,

7-misol. Ekrandagi ko‘rinish yordamida «Kaproreka» ro‘yxatini
to‘ldiring. Ishchi razryadi uning tarif stavkasini aniglaydi.

L. @aiia W Omxpoimy menyu buyrug‘i yordamida Misollar.
XLS faylini oching.

2. «Tapudwi» sahifasini tanlang.

3. Dopmam » Huelivu menyu buyrug‘i yordamida E2 katagi-
dan (1 razryad stavkasi) himoyasini olib tashlang, «3ammrra» vklad-
kasida «3aummuiaemas sueitka» rejimini tashiab keting.

4. «Crasga» kataklari blokini belgilang.

5. Dopmam » Hueidrxu menyu buyrugi yordamida «Craeka»
bloki kataklaridagi formulalarni yashiring, 3aumra vkladka-
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sida «3amumaeman fAvelika» va «CkpbiTb GOpPMYAb» rejimini
o‘rnating,

6. Cepsuc ™ 3Jawuma W Jawumums TicT menyu buyrug‘i
yordamida «Tapugel» sahifasini o‘zgartirishlardan himoyalash, sa-
hifa tarkibi himoyasini ko‘rsating.

7. «Kaproreka» sahifasini tanlang (2-misolga qarang).

8. Kursorni Ishchi razryadi Katagi ustunining birinchi sat-
riga o‘rnating va E2 Katagiga tarif formulasini Kkiriting: E2:
=[TPOCMOTP(D2;Pazpan;CrasKka),

9. E2 katagidagi formulani «Tarif> ustuni katagiga (ro‘yxatning
toldirilgan satrlari uchun) nusxalang.

10. Kursorni Jawuvie » ©Dopma buyrug'i yordamida ro‘yxat
sohasiga o‘rnating.

11. «JobasuTe» tugmasi yordamida ro‘yxatga yangi
ma’lumotlar kiriting (-jadval).

DIQQAT

Tarif ustuni maydoniga formulaning yangi yozuvlari avtoma-
tik ravishda o‘tiladi.

I4-jadval
F.I.Sh. Tabel Kasbi Ishlovchi Tarif | Imtiyozlar
ragami Ne razryadi
Komilov A.A.  [01235 Tarozibon 5 2
Palvonov F.F. 01236 Tarozibon 4 2
Salimov A .P. 01237 Qadahlovchi 3 1
Karimov AN, |01238 Y u k 5 1
tashuvchi
Ilyosov A.E. 01239 Qadahlovchi 5 1
Ishlovchilar ro‘yxati

Quyidagi shartlar bo‘vicha yozuvlar tering: Kasbi - Yuk
tashuvchi, ishlovchi Razryadi 3 dan yuqori. «Kpurepim» tugmasini
bosib, shakl maydonlarini to‘ldiring:

e Kasbi maydoni — Yuk tashuvchi;

e [shlovchi Razryad maydoni — 3.

«/lanee» tugmasini bosib, so‘rovni ganocatlantiruvchi yozuv-
larini ko‘ring.

— 166 —



«OuneTume» (tozalash) tugmasini bosing.

Yozuvlarni saralash quyidagi shartlar bo‘yicha bajariladi: ish-
lovchi razryadi 4 gacha va imtiyozlar 2 dan Katta. «Kpuarepuu»
tugmasini bosib, shakl maydonlarini to‘ldiring:

Ishlovchi razryadi maydoni — <4,
Imtiyozlar maydoni — 2.

«/Taree» tugmasini bosib, so‘rovni qanoatlantiruvchi yozuv-
larni ko‘rib chigishi mumkin.

Faylni xotiraga olib @ais » Jaxpsims menyu buyrug'i yor-
damida yoping.

Mezonlar diapazonini o‘rnatish

Mezonlar ikki turda bo‘ladi:

Kpumepuu  evtucaenun — bu  formulaning hisob-
lash natijasi bo‘lgan mezonlardir. Masalan,
=F7>CP3HAY(SF$7:3F$21) mezonlar diapazoni ekranga
givmatlari F7:F21 kataklaridagi kattaliklarning o‘rtacha
qivmatidan kattaroq bo‘lgan F ustunidagi satrlarni chiqara-
di. Formula JTJOXb yoki HCTHHA mantiqiy qiymatni gay-
tarishi lozim. Fil'tratsiyalashda fagat formulaga HCTHHA
qiymatini kasb etadigan satrlar mumkin bo‘ladi.
Kpumepun cpasénenns — bu misol bo‘yicha so‘rovlarda
ma’lumotlarni chiqarib olish uchun foydalaniladigan qidi-
rish uchun shartlar to‘plami. Solishtirish mezoni simvol-
lar ketma-ketligi (kenstanta) yoki ifoda (masalan, Hapx >
700) bo‘lishi mumkin.

Mezonga javob beruvchi yozuvlarni ma’lumotlar formasi yor-
damida qidirish uchun quyidagilar zarur;

jadvalda katakni belgilash;

Hanuvie menyusida @opma buyrug‘ini tanlash;
Kpumepuu tugmasini bosish;

tahrir qilish maydonlarida ma’lumotlarni gidirish uchun
mezonlarni Kiritish;

mezonga javob beruvchi birinchi yozuvni ekranga chiga-
rish uchun fasee tugmasini bosish;

mezonga javob beruvchi oldingi yozuvni ekranga chigarish
uchun Hazad tugmasini bosish;
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e boshga mezonlar bo‘yicha yozuvlarni ro‘yxatda qidirish
uchun Kpumepun tugmasini bosish va yangi mezonlarni
kiritish;

e tugagandan so‘ng Jaxpeums tugmasini bosish.

Jadvalning barcha yozuvlari bilan ishlash huqugini yana egal-
lash uchun, Kpumepuu tugmasini, so‘ngra Hpagxa tugmasini bo-
sish lozim.

Jannbie menyusining ®rabrp buyrug'i ro‘yxatda kerakli ko‘p
migdordagi ma’lumotlarni izlab topish va qo‘llash imkonini be-
radi. Filtrlangan ro‘yxatda ekranga fagat muayyan ahamiyatga ega
yoki muayyan mezonlarga javob beruvchi satrlar chigariladi, bu
vagtda boshqa satrlar yashiriladi. Ma’lumotlarni fil’tratsiyalash
uchun Hannpte menyusining ®uastp bandidagi Asrodmastp va
Pacumpennniii puabtp buyrug‘lari gollaniladi.

MS Excel da ma’lumotlarni filtrlash

Asmoguasmp buyrugi vashiringan ro‘yxatlar tugmalarini
(strelkalar bilan tugmalar) bevosita ustun nomlari yozilgan satrga
(7.19-rasm) o‘rnatadi. Ulaming yordami bilan ekranga chiqarili-
shi lozim bo‘lgan ma’lumotlar bazasi yozuvlari tanlanadi. Ochil-
gan ro‘yxatda element ajratilganidan so‘ng ushbu elementga ega
bo‘lmagan satrlar yashirinadi. Masalan, agar IJewa maydonining
yashiringan ro‘yxatida 99 zps. tanlansa, u holda Ifera maydonida
99 zpn. qiymati bor bo‘lgan yozuvlar chigariladi.

Agar ro‘yxat maydonida Ycaoeue ... punkti tanlansa, u holda
IIoavsosamenvcruit asmoduavmp oynasi paydo bo‘ladi. Yuqoridagi
o‘ng ro‘yxatda operatoriardan birini tanlash (teng, ko‘prog, kam-
roq va hokazo), o‘ng tomondagi maydonda - giymatlardan birini
tanlash zarur.

1 |byloprma syp{~jTosap __{~]Baxoca[=]Comm___ [v]|Yernpm[~)_

P 58535 Cron 75 14 0%

3l _....5853%Cya 18 o 0%

4 £8533 fapra 25 2 0%

5 58539 focka 1 28 I -
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Pastki o‘ng ro‘yxatda boshqa operatorni, chap tomondagi
maydonda esa - qgiymatni tanlash mumkin. M perekiyuchateli
yoqilgan bo‘lsa, u holda fagatgina ikkala shartlarni goniqgtiruv-
chi yozuvlar chigariladi. Yoqilgan 2/7TH operatorida shartlardan
birind gonigtiruvchi yozuvlar chigariladi. Masalan, 7.19-rasmdagi
oynada narxlari 99 2px. dan ortiq va 187 zpu pastroq bo‘lgan
mahsulotlar bo‘yicha yozuvlarni chiqarish shartlari kiritilgan.

Istalgan maydon bo‘yicha eng ko'p va eng kam giymatga ega
bir necha yozuvlarni chiqarish uchun maydonning yashiringan
ro‘yxatida Ilepeste 10 bandini tanlash talab qilinadi. Hazoxcenue
yeaosua no cnucky muloqot oynasida schyotchikli birinchi
maydonda yozuvlar migdorini, o‘ng tomondagi maydonda esa
HAHOONBIIHX YOKi HamMeHbIIWX tanlash zarur.

Jadvalning barcha ma’lumotlarini  chiqarish  uchun
Omobpasums ece buyrug‘ini chaqirish yoki Jaunste menyusi
Quavmp kichik menyusidagi demogdursmp buyrug‘ini bekor qi-
lish lozim.

Pacuupennsti pussmp buyrug'i fagat muayyan mezonlarni
qoniqtiruvchi yozuvlami chiqarish uchun mezonlar diapazonidan
foydalanish yordamida ma’lumotlarni fil’trdan oftkazish imkonini
beradi (7.19-7.20-rasmlar). Takroriy fil’trlashda barcha satrlar,
yashiringanlari ham, ochiglari ham ko‘rib chiqgiladi. Yo‘nalishni
o‘zgartirgichlar va Pacuupenustii puabmp oynalari maydonlarining
ahamiyati quyidagicha:

gussmpoeams cnucox na mecme — Ko‘rsatilgan mezonni go-
nigtirmaydigan satrlarni yashiruvchi pereklyuchatel’;

cxonuposams pesyasmam ¢ dpyzoe mecmo — fil’trdan o‘tkazilgan
ma’lumotlardan boshga ish varag‘iga yoki shu ish varag‘ining
boshqa joyiga nusxa ko‘chiradi;

Hcexoduwtdd duanason — filtratsiyalanishi lozim bo‘lgan ro‘yxatni
0°z ichiga olgan diapazonni belgilaydigan maydon;

Huanazon ycaosusi — kerakli shartlami oz ichiga olgan ish
varag‘idagi kataklar diapazonini belgilaydigan maydon;

Ilomecmums pezyavmam 6 duanazon — muayyan shartlarni
qoniqtiruvchi satrlardan nusxa ko‘chiriladigan kataklar diapazonini
belgilaydigan maydon; bu maydon fagat cKONIMPOBATL PE3YIbLTAT B
Apyroe mecto perekiyuchateli tanlangan vaziyatda faol bo‘ladi;
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Toavxo ynuxaavuste 3anucy — fagat mezonlarni gonigtira-
digan va takrorlanmaydigan elementlarni o‘z ichiga olmaydigan
satrlarni chigaradigan pereklyuchatel’. Agar mezonlar diapazoni
belgilanmagan bo‘lsa, u holda dublikatga ega ro‘yxatning barcha
satrlari yashiriladi.

Murakkab mezonlarni o‘rnatish uchun zarur:

e ish varag‘ining yuqori qismida bir necha satr kiritish;

e kiritilgan bo‘sh satrlardan birida jadvalni fil’trdan

o‘tkazish lozim bo‘lgan ustuniar nomiarini kiritish;

e solishtirish mezonlaridan foydalanishda mezonlarning
nomlari tekshirilayotgan ustunlar nomlari bilan bir xil
bo‘lishi lozim;

¢ tekshirilayotgan ustunlar nomlari yozilgan satrdan pastda
joylashgan satrlarda tekshirilayoigan ustunlar kataklari
mos kelishi lozim bo‘lgan mezonlarni Kiritish;

e Jlannble menyusida PuasTp punktini, so‘ngra —
Pacnmapennsni ¢umbTp punktini tanlash va mulogot oy-
nasida fil’tratsiyalash shartlarini kiritish.

Mezonlarmi H shartli operatori yordamida birlashtirish uc-
hun mezonlarni bir satrning o‘zida ko‘rsatish, mezonlarni HJIH
shartli operatori yordamida birlashtirish uchun esa turli satrlarda
mezonlami kiritish lozim. Masalan, 7.21-rasmda mezonlar diapa-
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zoni ekranga Ilena ustunida 50 dan ko‘p va 200 dan kam bo‘lgar
giymatlarga ega barcha yozuvlarni chigaradi.
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7.21- rasm.

Aemogpuasmp yoki Pacwmupennsiii  uasmp buyrug'lar
go‘llanilganidan so‘ng jadval {il’tratsiyalash rejimiga o‘tadi. Maz-
kur rejiimda MS Excel ko‘pchilik buyrug‘lari fagat ko‘rinadigar
kataklarga ta’sir Ko‘rsatadi. Fagat kerakli satrlarni chigarist
uchun fil'trni go‘llagandan so‘ng keyingi tahlil gilish uchun olin-
gan ko‘p sonli ma’lumotlardan boshga joyga nusxa ko‘chirist
mumkin.

Barcha yozuvlarni vana chiqgarish uchun Jamsnste menyusid:
Duasmp bandi, so‘ngra Omofpasums ece punkti tanlanadi.

8-misol. Daromad solig‘i bo‘vicha imtiyozlar soni 2 dan :
cha oraligda va razryad 3 dan past bo‘lmagan, shuningdek «Yul
tashuvchi» kasbi bo‘yicha barcha xodimlar hagida ma’lumot yig‘ish
Natijani yangi sahifaga joylash. Ro‘yxat yozuvchilari fil’tratsiyas
natijasini vangi sahifaga joylash.

1. @Daiia » Omxpoums menyu buyrug‘i yordamida Misollar
XLS faylini oching.

2. Kartoteka sahifasini tanlang.

3. Bcmasxa » Hya ™ Hpuceoums menyu buyrug'i yordami-
da «KaproTeka» ro‘yxati uchun Baza Danno‘x nomlangan blo:
kini hosil qiling. Blokga barcha ustunlar sarlavhalari MS Exce
ro‘yxatining to‘ldirilgan yozuvlari kiradi.

4. Bemaska W Jucm menyu buyrug‘i yordamida yangi sahif;
qo‘ying.

5. Dopsmam » Jucm » Mepeunstenoeams menyu buyrug'i yor.
damida sahifani boshgadan nomlang. Yangi nom -Kriteriyalar .
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6. Kriteriyalar sahifasida kengaytirilgan fil’tr uchun shartlar
diapozonini tayyorlang (7.22-rasm).
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7.22-Rasm. Kriteriyalar sohasi.
DIQQAT

Maydonlar ro‘yxati nomlarini kriterivalar sohasiga nusxa ol-
ish yo‘li bilan o‘tkazilgani ma’qul, chunki fil’tratsiya paytida MS
Excel ro‘yxati va shartlar maydon diapozonida nomlari to‘liq mos
kelish kerak.

7. Bemasxa » Juem menyu buyrug‘i yordamida yangi sahi-
fani go‘ying.

8. Dopmam » Jlucm » Ilepeumerosams menyu buyrugii
yordamida sahifani boshgadan nomlang. Yangi nom - Rezultat
(Natija).

9. Natija sahifasi - Kursorni Al katagiga o‘rnating.

10. Hannvie » Duyavmp W Pacuupennstii menyu buyrug'i
yordamida bajaring.

11. «PacumperHblit unsTp» mulogot oynasida quyidagilami
ko‘rsating:

¢ Natijadan boshqa joyga nusxasini oling.

e Boshlang‘ich diapazon —Basa Haxnmx bloki.
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¢ Shartlar Diapazoni — Kpurepun!$SA$1:3D$3.

e Natijani diapazon — PesynstaT!$A$1 ga joylang.

e OK tugmasini bosing.

Faylni xotiraga olib, @arie ™ 3axpsims menyu buyrug‘i yor-
damida yoping.

9-misol. Magqsad: Tarifi o‘rtadan yugori bo‘lgan xodimlarni
taniab olish.

1. Paiizx » Omxpoims menyu buyrug'i yordamida Misollar.
XLS faylinti oching.

2. Kriteriyalar sahifasini tanlang.

Al0 katagidan boshlab hisoblanuvchi kriteriyni tashkil giling
(7.22-rasm).

qE2>SRZNACH() JOXb ()
O'rtacha tarif Formulani hisoblash Q'rtacha tarif
~E2>CP3HAY(Tarif ) natijasi TIOKb (Yolg on)

Chizma. Hisoblanuvchi kriteriy.

Ustun nomi- Cpemuuii tapud (O‘rtacha tarif) MS Excel
ro‘yxati maydoni nomlaridan ajralib to‘rishi kerak.

1. «Peaymbrar» (Natija) sahifasini tanlang.

2. Kursorni HI katagiga o‘rnating.

3. HJanuvie » Duaemp W «Pacwupenustii GUILTP> menyu
buyrug'ini bajaring.

4. PacumvpenHblii $uabTp muloqot oynasida quyidagilarni
ko‘rsating:

e Natijadan boshga joyga nusxa oling.

e Boshlang‘ich diapazon - Basallansbix bloki.

e Shartlar Diapazoni - Kpurepun!$A$1:$D§3.

e Natijani - Pesyabtat!$AS$1 diapazoniga joylang.

e OK tugmasini bosing.

Faylni xotiraga olib, @Daiis ™ 3axpeims menyu buyrugi yor-
damida yoping.

10-misol. Magsad: «Kasbi» maydoni bo‘yicha oraliq jamilarni
shal;llantirish. Ofrta tarif, o‘rta razryad, kasbi bo‘yicha xodimlar
sonini hisoblash.
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1. @aiis » Omxpoime menyu buyrug'i yordamida Misollar.
XLS faylini oching.
2. «Kapmomexa» sahifasini tanlang.
3. Kursorni «Kaproreka» sahifasida ruyxatlar sohasiga
o‘rnating.
4. danwste » Copmuposxa menyu buyrug’i vordamida
ro‘yxatni kasbi maydoni bo‘yicha saralang.
5. Kursomi Kaproreka sahifasida ro‘yxatlar sohasiga
o‘mating.
6. danwwvie » Hmozu menyu buyrug'ini bajaring:
e Har bir o‘zgarishda — Kasbi.
«Cpeanee» amali.
Ishchi razryadi, Tarif bo‘yicha jamilarni qo‘shish.
Ma’lumotlar ostida jamilami o‘rnating
OK tugmasini bosing.
. Kursorni «Kaproteka» sahifasida ro‘yxatlar sohasiga
o‘mating.
. Jaunsie » Hroru menyu buyrug‘ini bajaring:
Har bir o‘zgarishda - Kasbi.
«KommgecTBo 3HaMeHRi» amali.
Tabel Ne bo‘yicha jamilarni qo‘shish.
Ma’lumotlar asosida jamilarni o‘rnating.
OK tugmasini bosing.
7.23-rasmda Kartoteka jadvalining ichki ko‘rinishi oraliq
(natijalar) jamilar bilan berilgan.
Faylni xotiraga olib Paiir » 3axpsuns menyu buyrug'i yor-
damida yoping.

= ~19 & & @

* & 8 & 00

MS Excel ning Web texnologiyalari

MS Excel lokal yoki tarmoqli diskda joylashgan, Inter-
net yoki intranet tarmog‘idagi, shuningdek, Web-obozrevateida
ko‘rish uchun mumkin bo‘lgan Web-sahifa ko‘rinishidagi ishchi
kitoblar yoki alohida sahifalar, turli ilovalar orqali yaratilgan turli
turkumdagi ma’lumotlarni integratsiyalashni ta’minlaydi.

MS Excelda ma’lumotiarni import va eksporti turlicha amalga
oshiriladi. ;
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1. MS Excel manbani yuklash va tashqi ilovalami faol-
lashtirishni ta’miniaydigan tashgi ma’lumotlarga gipersso‘lkalarni
qo‘llab-quvvatlaydi. Agar tashqi ma’lumotlar .html formatida
bo‘lsa, Web-obozrevateldagi Web-sahifa ochtiladi. Qoidaga mu-
vofiq ochig turgan ma’lumotiar manbasidagi ma’lumotlarni ish-
chi kitobiga nusxa olish usuli bilan almashtirish buferi yordamida
o‘tkazish mumkin.

2. Fayllar konvertorlari tashqi ma’lumotlarni Daiis »
Omxpotms buyrug'ini bajarish paytida, ishchi kitob formatiga
o‘tkazishni ta’minlaydi va Web-sahifalarni oz ichiga olgan holda
QDaiin » Coxpanume rkax yoki Daia » Coxpanume xax Web-
cmpanuiy buyruglarini bajarish paytida ishchi kitobni tashqi for-
matda xotiraga oladi.

3. MS Excel OLAP-kubov (On-Line Analitical Processing)
( MS Excel da tahlil gilish magsadida serverlar ma’lumotlar
bazasi asosida shakllangan ko‘p oflchovii ma’lumotlar)
ko‘rinishidagi turli agregirlangan tagdimotlar bilan ishlashga
imkon beradi.

MS Excelda Web-sahifa formatida ma’lumotlarni chop etish
barcha ishchi kitoblart yoki alohida sahifalar darajasida bajari-
ladi. Web-sahifaning asosiy afzalligi shundan iboratki, u agar
komp’yuterda MS Excel dasturi bo‘lmasa ham, Web-00o3pesaTe.-
standart dasturi orqali ko‘rish uchun qulaydir.

Web-sahifa ikki variantda chop etilishi mumkin. Agar
Web-sahifa unmepaxmue bo‘lsa u holda foydalanuvchilar unga
o‘zgartirish kiritishlari mumkin. Interfaol Web-sahifa sifatida
odatda elektron jadval varaglari, yig‘'ma jadvallar va diagramma-
lar chop etiladi. Agar Web-sahifa nounmepaxmue bo‘lsa, ularni
foydalanuvchi fagat ko‘rishi mumkin. Bunaqangi ko‘rinishdagi
sahifalarga ishchi kitoblarni, varaglarni, kataklar diapazonini,
yig‘ma jadvallarni, fil’trlangan ro‘yxatlar va diagrammalarni joy-
lashtirish mumkin.

MS Excelda Web-sahifa sifatida ma’lumotlarni chop etish
uchun quyidagilar bajarilishi kerak:

s chop etiladigan ma’lumotlar(elektron jadval ishchi kitob-

lari, varaqlari, yig'ma jadvallar va diagrammalar) tarkibi
tanjanadi;
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e chopetiladigan ma’lumotlar bilan ishlash xarakterini aniq-
lash: Web-sahifaning unmepaxmue yoki nounmepaxmus
turi;

o Web-sahifani joylashtirish uchun uzelni tanlash;

e joylashtirish o‘rnini tanlash: yangisini yoki mavjud Web-
sahifani;

e Web-sahifa foydalanuvchifari uchun zarur bo‘lgan mini-
mal dasturiy ta’minotni aniglash;

e Chop etish oldidan Web-sahifani testdan o‘tkazish.

e Interfacl Web-sahifani yaratishda Web-sahifa formatidagt
xotiraga olish protsedurasiga o‘xshash protsedura bajariladi:

¢ Kursorni ishchi kitobiga o‘rnatish;

o Daiia > Coxpanums xax Web-cmpanuny menyu buyrug‘ini
bajarish;

o  Coxpanenue doxymenma muloqot oynasida chop etiladi-
gan obyekt: ishchi kitob yoki varaqni ko‘rsatish;

¢ Varaq uchun Jobasums unmepaxmusnocno ni Ko'rsatish;

e Web-sahifa sarlavhasini berish uchun Mamenums tugma-
sini bosish;

e  Onybauxoeams tugmasini bosish;

e [Iyonukamua Web-cTpannu mulogot oynasida chop etila-
digan obyekt va chop etish turini sozlash;

e quyidagi ishlash rejimini tanlash:chop etish obyekti
bilan{elekiron jadval kataklari yoki yig‘ma jadval uchun);

e Kko‘rsatilgan chop etiladigan obyekt uchun .html forma-
tidagi fayl nomi va turgan joyini ko‘rsatish;

o  Omxpoim cmpanuny ¢ ofospesamene ko‘rsating;

o Onybaurxosams tugmasini bosish kerak.

11-misol. 1shning interfaol rejimini ta’minlovchi Web-sahifani

tayyoriash:

e Mahsulot ishlab chigarish hagida boshlang‘ich ma’lumotlar
jadvali;

e yig'ma jadval,

e diagramima.

Bajarish ketma-ketligi.
1. Daiia » Omxpsane menyu buyrug'i yordamida Misollar.
XLS faylini oching.
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2. Yangi sahifani (agar kerak bo‘isa) Bcmasxa » Jucm me-
nyu buyrug‘i yordamida qo‘ying.

3. Dopmam » Jlucrm ™ Hepeumenosamp buyrug‘i yordamida
sahifani boshgadan nomlang. Yangi nom - Web.

4. Jadval. berilgan jadvalni Al katakdan boshlab joylashtiring.

Mahsulot hagida ma’lumotlar.

Oy | Firma Mahsulot Ishlab Mahsulot birligi Ishlab chigarish
chigarish uchun xarajatlar xarajatlari

i Ti AlG0 i2 2,5

1 Tl AlDI i 3.5

i T2 Al40 2 10

1 T3 A200 10 5,2

1 13 A201 4 2

2 Tl Al0D 5 12,2

2 Tl Al0l 3 3.5

2 12 Al4Q 4 10

2 T3 A200 3 3,5

EE A201 6 2 N

3 Tl Al10D 6 12,2

3 T3 AlOL 7 3.6

3 T2 Al40 8 10

3 Tl A200 6 5,2

3 T2 A201 5 2

5. Mahsulot ishlab chigarish uchun sarf gilingan xarajatlarni
formulalar bo‘yicha hisoblang.
_ 6. Jaunvie » Ceodnaa mabauya Tabauua menyu buyrug'i
i yordamida ma’lumotlar maketi yig'ma jadvalini yarating: Sahifa
- oy, Qator - Firma, Ustun - Mahsulot, Ma’lumotiar —Hajm
(boshlang‘ich maydon - Ishlab chigarish, amal - Cymma), Tan-
narxi (boshlang‘ich maydon - Ishlab chiqarish xarajatlari, amal
- CymmMma). Yangi sahifaga yig‘ma jadvalni joylashtiring,
7. Dopmam W» Jucm W Hepeumenogams menyu buyrug'i
- yordamida yig‘ma jadval sahifasini boshgadan «Web» nomi bilan
~ nomlang.
8. Yig‘ma jadval uchun diagramma tuzing. Kursorni «Cgodnas
Web» sahifasida «Ceodnan mabaunyarga o‘rnating, «Ceodubie
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mabsuyp» uskunalar panelida «Macmep duazpamrr» tugmasini
bosing. Diagramma alohida sahifaga joylashadi.

9. Sahifani «Juazpamma Web» deb boshqadan nomlang.

10. Daiia » Coxpanums menyu buyrug‘i yordamida Misollar,
XLS faylini xotiraga oling.

11. daiia » Coxpanums xax Web-cmpanuyy menyu buyrug‘ini
bajaring.

12, Web-stranitsa faylining nomini - «Mahsulot» deb nomlab,
uni joylashga papka tanlang.

13, <«Jlucm, Hobaseumv urmepaxmugnocms nypauxauuu»
obyektini ko‘rsating.

14. «HMamenums» tugmasini bosib, «Web — cmpanuyst ~
Bemycrk npodyxuun» sarlavhasini Kiriting.

15. «Onyéauxoeame» tugmasini bosing.

16. <«doxysenmov: Web»rni tanlang - «Web» nomli ishchj sa-
hifa.

17. «/Jobaeumb»ni o‘matib, elektron jadvallar bilan ishlash
holatini tanlang.

18. «Omxpoims cmpanuuy ¢ obospeeamene» ni o‘rnating.

19. «Onybauxosams» tugmasini bosing. Natijada «Web» sahi-
fasi uchun interfaol «Web-sahifa» hosil bo‘ladi.

20, «Obozpesameavrdagi formulalaming butunligini tekshirib,
yangi ma’lumotlar qo‘shing, formulalarni o‘zgartiring. Web-sahi-
fani yoping.

21. Kursorni «Ceodnaa Web» sahifasiga o‘rnating.

22. Daiia » Coxpanums kax Web-cmpanuuy menyu buyrug‘ini
bajaring.

23. MAHSULOT.HTM faylini tanlang.

24. [Ty6nukaums obbvekTi — «/ucm, Jobaeums unmepaxmue-
rocmv» ni Ko‘rsating.

25. «Onybauxoséame» tugmasini bosing.

26. «Ceodnas Wel» nomli ishchi sahifa. «Ceodnas Web» ni
tanlang.

27. «/lobasume» ni o‘rnating, «Paboma co ceodnvtmu mab-
Auyamwy rejimini tanlang.

28. «Omxpoims cmpanuuy 6 obospesameae» ni ko‘rsating.

29. «Onybaurosame> tugmasini bosing, «Jobaeums ¢ gaiir>
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ni ko‘rsating. Natijada «Ceodnas Web» sahifasining interfaol Web
- sahifasiga yig‘ma jadval go‘yiladi.

30. «Ofospesameas»da yig‘ma jadval tuzilishini va elektron
jadval ma’lumotlarining formatlarini o‘zgartiring.

31. Kursorni «Juazpamma Web» sahifasiga o‘mating.

32. Daiia » Coxpanumy kax Web-cmpanuyy menyu buyrug‘ini
bajaring,.

33. MAHSULOT.HTM faylini tanlang.

34, Tly6nukamma o0vertTH — Jucm, Jofasume unmepaxmue-
gocny ni Ko'rsating.

35. «Onybauroéamo» tugmasini bosing.

36. Diagramma Web nomli «Juazpamma Web» diagramma
sahifasini tanlang.

37. «/Jobasums ni o‘matib, «Paboma ¢ duazpammamu» re-
jimini tanlang.

38. «Omxpuims cmpanuny 6 obozpesamese» ni ko‘rsating,

39, «Onybauxosamv» tugmasini bosing, «Jobasumes ¢ aiis»
ni ko‘rsating. Natijada Cponnas Web sahifasining interfaol Web -
sahifasiga yig‘ma jadval go‘yiladi.

40. Obospesameas da yig‘ma jadval tuzilishini o‘zgartiring,
diagrammaning o‘zgarishini kuzating.

41. Web-sahifani yoping.

42. Faylni xotiraga olib, @Paiiz » Jaxpeims menyu buyrug‘i
yordamida, yoping.

Savol va topshiriqlar

1 MS Excel dasturi ganday masalalari yechishga mo ‘ljallangan?

2. Buxgalterivaning gqanday masalalarini MS Excelda yechish mum-
kin?

3. MS Excel oynasi va MS Word oynasi elementlar orasidagi farglami
ayfing.

4. MS Wordda MS Excel jadvallaridan foydalanish yo flarini tu-
shuntiring va uni kompyuterda ko ‘rsating.

3. MS Excelda ishehi kitob deganda nimani tushunasiz, uni ganday
hosil qilishni kompyuterda ko ‘rsating,

Ko 6. MS Excelda kataklarga ganday turdagi malumotiami kiritish mum-
in!
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7. MS Excelda bir nechta varaq bilan ishlash va bir varaqa
ma’lumotdan boshga varaqqa nusxa olishni misol asosida ko ‘rsating.

8. MS Excelda ma’lumotlardan nusxa olish goidalarini misol asos
tushuntiring.

9 MS Excelda absolut adres tushunchasi va uning qaysi holla
go ‘Hanilishini tushuntiring.

10. MS Excelda absolut adresni qaysi funksional tugma yordam
amaliga oshirish mumkin?

11. MS Excel oynalarini bir nechta oynaga bo'lish goidasini m
asosida kompyuterda tushuntirib bering.

12. MS Excelda formula qanday yoziladi va nima magsac
qo ‘Hlaniladi?

13. MS Excel ganday ma’lumotlami formula deb tushunadi, m
gsosida tushuntiring.

14. Katakiar blokidan qganday foydalaniladi?

15. Kataklardagi axborotlami himoyalashni ganday amalga oshi)
mumkin?

16. Nisbiy va absolut adreslar fargi nimada?

17. Formulalar massivi ganday yaratiladi?

18. MS Excelda ma'lumotiar bazasi deganda nimani tushunasiz?

19. Ma’lumotlar bazasining filtri deganda nimani tushunasiz?

20. MS Excelda Web texnologivalaming ishigtilishi.

21. Interfaol Web sahifalar.

22. Interfaol bo Imagan Web sahifalar.
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V11 BOB
MS POWERPOINT DASTURI

8.1. MS Powerpoint dasturi hagida smumiy ma’lumotlar

MS PowerPoint — matn, rasm, chizma, grafika, animatsi-
ya, ovoz, video va boshqa elementlardan tashkil topgan slaydlami
yaratish uchun mo‘ljallangan dasturdir.

Slayd — ma’lum bir o‘lchamlarga ega bo‘lgan ko‘rgazmali
varaq hisoblanadi. Unda biror magsad bilan yaratilayotgan namo-
yish elementlari joylanadi.

Slaydlar ketma-ketligidan iborat tayyor tagdimot (ko‘rgazma)
ni kompyuter ekranida, videomonitorda, katta ekranda namoyish
gilish mumkin. Tagdimotni tashkii gilish — slaydlar ketma-ketli-
gini loyihalash va jihozlash demakdir.

Axborot texnologiyasining taqdim etish samaradorligi ko‘p ji-
hatdan taqdim etuvchi shaxsga, uning umumiy madaniyati, nutq
madaniyati va hokazolarga bog‘liq ekanligini ham unutmaslik
lozim.

MS PowerPoint dasturi MS Windows operatsion tizimi
uchun yaratilgan bo‘lib, ushbu dastur prezentatsiya (tagdimot)
lar bilan ishlash uchun eng qulay bo‘lgan dasturiy vositalardan
biridir. Bu dastur orqali ko‘rgazmali vosita yaratish va ba’zi joy-
larda esa ma’lumotlar bazasi sifatida ham go‘llash mumkin. Ay-
Nm hollarda bu dasturdan multimedia vositalarini boshgarish va
Ul_arni qo‘llab, namoyish etuvchi qurilmalarga yuborish vazifalari-
i ham bajarishi mumkin. Dasturdagi asosiy tushunchalar — slayd
Va taqdimot (prezentatsiya) tushunchalaridir.

. Prezentarsiya (Tagdimot) — yaratilayotgan slaydlar turkumi va
Uni namoyish etish uchun tashkil etilgan fayl.
MS PowerPoint dasturini ishga tushirish. Ish stolidagi quyidagi
Uyruglarni bajarish orqali dastur ishga tushiriladi:
«Ilyer» => «Ilpoepammors => «MS PowerPoint>
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8.Lrasm.

Eslatma: yugoridagi buyruglarni bajarish «sichqonchasning
chap tugmasini bosish orqali amalga oshiriladi.

MS PowerPoint ishga tushirilganda ekranda tagdimot yarat-

ish muloqgot oynasini ko‘rish mumkin.

Bu mulogot oynasi orqali tagdimot yaratish turini tanlab olish
mumkin bo‘ladi. Quyidagi 4 ta asosiy bo‘lim berilgan, ularning har
biri haqida qisqacha to‘xtalib o‘tamiz.

o «Macmep aemocodepxcanusn» (Avtomundarija ustasi) —
ma’ruzachi ismi, familiyasi, mavzu nomi, taqdimot turi,
uslubi, rangli chizmasini Kiritib, bir necha slayddan iborat
bo‘lgan tayyor taqdimotni chigaradi.

o «lIllaGaon npesenmauun» (Tagdimot qolipi) — tagdimotni
jihozlash turini tanlash va ularda ish olib borish imkonint
beradi.

e «Ilycmyro npezenmayuio> (Bo‘sh taqdimotni) — mustaqil
ravishda tagdimot tuzish imkonini beradi.

® «Omxpoims npesenmanuro» (Tagdimotni ochish) — kom-
pyuter xotirasida yoki diskda mavjud bo‘lgan taqdimotni
ochadi.
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8.2-rasm.

Har bir foydalanuvchi dasturda ish olib borishi uchun
yuqoridagi bo‘limlardan birini 0‘z magsadiga ko‘ra tanlab oladi.
Dastur ishini bo‘sh tagdimotdan ham boshlash mumkin. Buning
uchun «sichqonchas ko‘rsatkichi «Iycnyro npesenmauuio» (Bo‘sh
taqdimot) bo‘limiga olib kelinadi va «OK» tugmasi bosiladi. Bunda
quyidagi mulogot oynasi hosil bo‘ladi.

snadd
it

8.3-rasm.
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Bu oynada ko‘rsatilgan maketlardan birini tanlab olish zarur.
Buning uchun yo‘nalish tugmalari yoki ssichqonchardan foydala-
nish mumkin.

Mulogot oynasidan kerakli holat, masalan: «Hycmoit caaiio»
(Bo‘sh slayd) ko‘rinishi tanlanadi va «OK» tugmachasi bosiladi.

Bu amallar bajarilgandan so‘ng MS PowerPoint dasturining
asosiy oynasi paydo bo‘ladi. U sarlavha qatori, bosh (gorizon-
tal) menyu, vositalar paneli {(«Standart», «Bichimlash» va Rasm-
lar bilan ishlash), rejim (holat) fugmachalari (slaydlar rejimi,
strukturalar rejimi, saralash rejimi, namoyishiar rejimi) va ishchi
maydonni 0°z ichiga oladi,

MS PowerPoint ekranining pastki chap burchagida ish rejimi
va uning turlarini boshqaruvchi tugmachalar (piktogrammalar)
guruhi joylashgan.

Tugmalarning vazifalari quyidagi jadvalda keltirilgan:

Tugmalar Rejim Izoh

Slaydlar |Bu rejim tanlanganda ckranda faqat bitea slayd tasvirlanadi.
. Slaydlar rejimi slaydlarni ketma-ket jihozlaydi, unga kerakli
matnlarni kiritish juda gulay
Strukturalar | Strukturalar rejimida har bir slayd belgi bilan ifedalanadi.
Slayd belgisidan keyin tartib ragami va sarlavhasi joylashgan.
Sarlavha tagida slayd matni ko‘rinadi. Struktura rejimini
taqdimot strukturasini o‘zgartirganda, sarlavha va matnlarni
gayta ishlashda qo‘llash tavsiva etiladi. Matn slaydni
strukturaning beshla darajasiga joylashtinish mumkin. Bu
rejimda hamma slaydlarning sarlavhasini va matnini ko‘rib
chiqish, taqdimot strukturasi slaydlami jihozlash va rasmlami
ko'rib chiqishga chalg‘imasdan tekshirit chigish mumkin.
ﬁ Slaydlarni |Slaydiarni saralash rejimida hamma slaydlar ckranda
= saralash | kichiklashtirilgan holatda ko'rinadi. Bu rejim staydlarning
o‘mini almashtirishda va namoyish vaqtida staydlarning
ekranda ko‘rinib turish vaqtini belgilashda gqo*Naniladi.
Bundan tashqari, bu rejimda slaydlarning o*rnini almashtirish
va slaydlarni kerakli joyga ko*chirish imkoniyati mavjud.
Namoyish |Namoyish etish rejimi taqdimotning oxirgi ko‘rinishir:
'@ ko'rish uchun mo‘ljallangan. Bu rejimda slaydlar ekrang-
ketma-ket chiqgariladi. Namovish etish tartibi ko*zlanayotg?! :
maqgsadga qarab o‘rnatiladi. Yuqorida qayd etilganlarmin!
barchasi namoyishdan avval tayyorlab qo*yiladi. .

~ 184 —



MS PowerPointdan chiqish uchun «®asie» (Fayl) menyusida
«Boixod» (Chigish) buyrug'i tanlanadi.

8.2. Taqdimotlar yaratish

Yangi tagdimotni yaratishda MS PowerPoint dasturinin
asosiy oynasidagi Besh (Gorizontal) menyuning «®aisia» (Fayl
-~ «Co3zdamvy> (Yaratish) buyruqlari ketma-ket bajariladi. B
buyruglar bajarilgandan so‘ng «Coesdams npesenmanuio» (Prezen
tatsiva yaratish) mulogot oynasi ochiladi. Bu oynada quyida
funksivalarni bajaruvchi buyruglar mavjud:

1. «O6mue» (Umumiy) — vangi tagdimot yaratish qolipi

)
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2. «Ilpesenmanuu» (Taqdimotlar) — bunda turli sohalard

sh olib borishga mo‘jjallangan tayyor taqdimotlar ko‘rinishla
teltirilgan.
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3. «Jluzaiinet npezenmanuipy (Taqdimotlar dizaynlari) — turli
tagdimotlarining tasvir ranglari va goliplarini ko‘rsatish, ya’ni,
rang turi, harflar ko‘rinishi va taqdimotning boshqa atributlarini
aniglash uchun MS PowerPointning dizayn shablonini tanlashin-~
giz mumkin.
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Eslatma: yuqoridagi taqdimotlarni yaratish va ularning tur-
larini, dizaynlarini hamda sarlavhalarini tanlash «sichqoncha»
orgali amalga oshirilib, ishga tushirish uchun OK tugmasi bosi-
ladi.
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Tagdimotlarni saqlash. Yaratilgan taqdimotlar fayllarda saqla-
nadi. Saqlash uslubi MS Windowsning boshga dasturlaridagi ka-
bidir. Tagdimotlarni saqlash quyidagi vsulda bajariladi:

Standart vositalar panelidagi saqlash tugmasi (piktogram-
masi) bosiladi yoki bosh (gorizontal) menyudan «@aiis» (Fayl) —
«Coxpanumo» (Saglash) buyruglari beriladi. Shunda quyidagi mulogot
oynasi hosil bo‘ladi va unda ketma-ket quyidagilar amalga oshiriladi,

1. Saglash uchun fayl nomi va papkasi ko‘rsatiladi.

2. «Coxparums» (Saglash) tugmasi bosiladi.
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8.4-rasm.

Tagdimotlarni tahrirlash. Tagdimotlarni saqlagandan so‘ng
uning tarkibidagi barcha slaydlarni alohida-alohida o‘zgartirish
mumkin. Buning uchun varatilgan slaydlarga <«sichqoncha»
ko‘rsatkichi olib kelinadi va tugmasi bosilib tasdiglangandan
so‘ng kerakli o‘zgartirishlarni Kiritish mumkin bo‘ladi.

8.3. Slaydlar rejimida ishlash

Bu rejimda yangi slayd yaratish, uning belgisini o‘zgartirish,
slayd matnini terish, tahrir gilish, slaydlarni guruhlash, rang sxe-
Mmasini o‘zgartirish hamda maxsus fon yaratish mumkin.

Slaydga matn kiritish va uni tahrir qilish 2 usulda amalga
oshiriladi:
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1) matnuchun ajratilgan maydonga «sichgoncha» ko‘rsatKichini
olib kelib bosiladi va kursor paydo bo‘lgandan so‘ng matn klavia-
tura orqali kiritiladi;

2) «Sichgoncha» ko‘rsatkichi «A» tugma (piktogramma)siga
olib kelinib bosiladi va kerakli sohaga matn Kiritiladi.
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8.5-rasm.

Slaydlarni kichraytirish uchun matn bloki tanlanadi yoki
obyekt va tanlash markeri chegaralari tanlanadi.

O‘zgartirish kiritish uchun «ichgoncha»ning o‘ng tugmachasi
bosiladi. Ekranda kontekstli menyu paydo bo‘ladi. Menyudan ke-
rakli rejim tanlab olinadi.

Slaydlarni belgilash. Slaydlarni belgilashni qo‘llab rasm, diag-
ramma, jadval yoki MS Windowsning ixtiyoriy obyektini go‘yishni
mo‘}jallab slayd tanlash mumkin. Buning uchun «@aiie» (Fayl)
menyusidan «Co3dams» (Yaratish) buyrug'i tanlanadi. Ekranda
quyidagi oyna ochiladi.
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8.6-rasm.

Tavsiya qilinayotgan slaydiardan kerakli ko‘rinishdagi slayd
tanlanadi va OK tugmasi bosiladi.

8.4. Struktura rejimida ishlash

«Struktura rejimiga o‘tish» piktogrammasi ishga tushirilganda,
tartiblangan har bir slaydning matn va rasm ko‘rinishlari yoziladi.
Shundan so‘ng Strukfura rejimida mulogot oynasi quyidagicha
ko‘rinishni oladi:

Bu rejimda matnli ma’lumotlarni kiritish, tagdimot turkumini
boshqarish mumkin. Shundan so‘ng bu mulogot oynasida gorizon-
tal menyudagi «Hoxas caatidoe» (Slaydlarni ko‘rsatish) bo‘limidan
«lloxaz» (Ko‘rsatish) buyrug‘i tanlanadi va ekranda yugoridagi
ko‘rinish paydo bo‘ladi.

Slaydlarning Struktura rejimida ish yuritilayotganda slaydlar-
da turli amallar va keyingisiga o‘tkazish ishlarini bajaruvchi tug-
machalar oynaning chap gismida paydo bo‘ladi.
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8.7-rasm.

8.5. Maxsus effektlami o‘rnatish

Maxsus effektlarni o‘rnatish deganda namoyishlarni bir slayd-
dan boshqa slaydga o‘tish tezliklari ketma-ketligi tushuniladi. Bu
funksivani bajarish uchun quyidagi buyruglarni berish zarur:

«lloras craiidee» (Slaydlarni ko‘rsatish) — «Cmena caaiidoe»
(Slaydlarni almashtirish).

Bu buyruglar bajarilgandan so‘ng ekranda quyidagi oyna pay-
do bo‘ladi:

Bu oynada ish yuritish, ya’ni bir slayddan boshga slaydga
o‘tish ikki xil usulda olib boriladi:

l. «Sichgoncha» tugmasini bosish orqali. Bunda oynaning
chap pastki qismidagi «Ilpodeuwcenue» (Harakatlanish) oynasid-
agi «no memIky» (sichqoncha tugmasini bosish) oldiga belgi
go‘yiladi.

2. Avtomatik ravishda (belgilangan vagtdan keyin). Buning
uchun 1-usuldagi ish takrortanadi. Faqat «JIpodeuncenue» (Harakat-
lanish) oynasida «asmomamuuecxu nocse» (avtomatik ravishda)
oldiga belgi qo‘yiladi va uning tagida slaydlammg almashinish da-
giqasi kiritiladi.
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8.8-rasm.

Shundan so‘ng «llpumenums ko ecem» (Barcha slaydlarga
go‘llash) yoki joriy (ish yuritayotgan) faylning slaydlarini almashti-
rish uchun «pumernume» (Qo‘llash) buyruglari tanlanadi.
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8.9-rasm.
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Namunaviy slaydlar. Namunaviy slaydlar oynasi shrif Wl
o‘lchami, slaydlarning asosiy elementini birlashtirish usu“arinf_lar‘l,
ichiga oladi. 1o
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8.10-rasm,

Foydalanuvchi xohishiga qarab namunaviy slaydga taqdimot-
ning golgan barcha slaydlarida paydo bo‘luvchi matn yoki rasm
go‘shishi mumkin. Bunda sarlavhalar qo‘yish, sana, vaqt hamda
slayd ragami maydonlari mavjud. Namunaviy slaydlar oynasiga
gorizontal menyudagi quyidagi buyruglar orqali o‘tiladi va kerakli
namunalar tanlab olinadi:

«Bud» (Ko‘rinish) — «Ofpasey» (Namuna) — «O6pasey
caaidoer (Slaydlar namunasi).

8.6. Animatsion effek¢lar

Animatsiva — obyektlar, kameralar, yorug‘hk manbalari{lilf:g
0‘zaro joyini almashtirish yoki ularing parametrlarini vaqt bo'yi dg
o‘zgarishiga ega bo‘lgan vazifa yoki topshiriqdir. Hozirgl payt
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8.11-rasm.

kompyuterli grafika vositalarini go‘llashning
ushpbu sohasi juda tez rivojlanmogda. Animat-
sion grafika o‘zida rang, tasvir va illyustrativ
grafika (mashinaviy tasvirlar, ilfyustrativ matn-
lar, chizmalar, eskizlar va boshqalar) bilan ish-
lay olish imkoniyatiga ega.

Animatsion effektlarni  go‘llash uchun
asosiy menyuning <«Iloxaz caaitdos» (Slaydlar-
ni ko‘rsatish) — «Jghpexmuvr anumauuu> (Ani-
matsiya effektlari) buyrug'i bajariladi. Natijada
quyidagi vositalar paneli hosil bo‘ladi.

Ushbu vositalar panelidagi asosiy element-

ar bilan tanishib chiqamiz.

1. Sarlavha animatsiyasi. Bunda animatsiya nomi yoziladi.

2. Slayd matnlarining animatsiyasi. Matn yozilgan barcha
slaydlarni ekranda namoyish etadi.

3. Kirish effekti. Bu piktogrammaga «sichqornicha» ko‘rsatkichi
keltirib bosilgandan so‘ng, namoyish ekranida belgilarning chiqish
tezliklari hosil bo‘ladi. Ya’ni, belgilarning ketma-ket tartibda chi-
gishi ta’minlanadi.

4. Kamera effekti. Namoyish slaydining tasvirini ta’minlaydi.

5. Portlash effekti. Bunda slaydga yozilgan axborotlarning
ekranda bir marta hosil bo‘lib, yo‘qolish holati ta’minlanadi.

6. Lazerli effekt. Slayddagi yozuvlarning uchish tezligini va
turli tomonlardan uchib tushish parametrlarini o‘zgartirish pikto-

grammasidir.

7. Yozuv mashinkasi animatsiyasi. Bunda kiritilgan belgilar
endi yozilayotgan yozuv mashinkasidagi kabi hosil bo‘ladi.
] 8. Otib tushirish effekti. Bunda varatilgan slayddagi belgilar
biror tugma bosilmaguncha yashirinib turadi.
9. Animaisiyalarni sozlash. Bu piktogramma animatsiyalar
Parametrlarini o‘zgartirish uchun xizmat qiladi.
Eslatma: Animatsion effektda ishlash uchun:

= animatsio

fanadj;

n effekt qo‘llanilishi kerak bo‘igan obyekt belgi-

— ‘lanlangan animatsion effekt tugmacha (piktogramma)si

bosilad;.
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8.7. MS Powerpoint dasturidagi go‘shimcha
elementlar bilan ishlash

Rasm qo‘yish. Taqdimoiga rasm qo‘yish yoki rasmni boshqga
tagdimotdan olib qo‘yish mumkin.Buning uchun quyidagi ishla,
bajariladi:

Rasm go‘yish uchun:

» Rasmni qo‘yish kerak bo‘lgan slayd ko‘rinishi tanlanadj,

o «JJobasumy xapmunxy» (Rasmni kiritish) tugmachasi bosj-
ladi va Clip Art oynasidagi kerakli rasm tanlab olinadi.

s Shu oynadan «Bcmasumb» (Kiritish) tugmachasi bosil~
gandan so‘ng yaratilayotgan prezentatsivada rasm paydo
bo‘ladi.

Hosil bo‘lgan rasmning kattaligini o‘zgartirish va uni boshga

joyga ko‘chirish ham mumkin. Buning uchun:

¢ Rasm faollashtiriladi, ya’ni rasm ustida «sichqoncha»
ko‘rsatkichi bosiladi;

e Chegaradagi ramka orgali rasm kerakligicha kattalashtiri-
ladi yoki kichiklashtiriladi;

s Faollashgan ramkadagi rasm <sichqoncha» orqali kerakli
joygacha sudrab o‘tkaziladi.

Boshqga tagdimotdan rasm olib qo‘yish uchun:

«Bcmaska» (Qo'yish) — «Pucynor» (Rasm) — «Hz ¢aitaa»

(Fayldan) buyruglari tanlanadi.

Natijada, ekranda vositalar paneli paydo bo‘ladi. Bu panel
«Hacmpoiixa uzobpaxncenun» (Tasvirni sozlash) paneli bo'lib, u
orgali rasmni ko‘chirish, bo‘yash, ramka o‘tkazish, rasm kontras-
tini (tinigligini) to‘g‘rilash mumkin.

Rasmni skaner orqali ham qo‘yvish mumkin. Buning uchun
«Bemaera» (Qo'yish) menyusida «Pucynor» (Rasm), keyin «Co
cxanepa» (Skanerdan) buyrug‘i tanlanadi. Rasm MS PhotoEditor
dasturida ochiladi va uni o‘zgartirish mumkin bo‘ladi.

Taqdimotga rasm ¢o‘yib, uni o‘zgartirish, masalan, chegara
ranglarini ¢‘zgartirish, alohida fragmentlar o‘rnini o‘zgartirish, bir
necha rasmlarni birlashtirish mumkin.

Jadvallar go'yish. MS PowerPoint dasturida boshqga dastur-
lardagi kabi jadval ko'rinishidagi ma’lumotlarni ham kiritish va uni
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ahrirlash
jidagt 4
.

mumkin. Bu Cmandapmuan (Standart) vositalar pane-
uyidagi piktogrammalar yordamida amalga oshiriladi:

«MS Word» yoki «MS Excel» tugmachalar (piktogram-
malar) dan birini tanlab bosiladi;

jadvalning kerakli ustun va satr parametrlari tanlab oli-
nadi va ekranda hosil bo‘lgan jadvalga sonli va matnli
ma’{umotlar Kiritiladi;

jadvalga o‘zgartinishlar kiritiladigan bo‘lsa, jadval faol-
lashtiriladi, ya'ni «ichqgoncha» ko‘rsatkichi jadval tasviri
ustida ikki marta bosiladi.

Jadval bilan ishlashni tugallash «sichgoncha» Ko‘rsatkichi
orgali amalga oshiriladi.

Diagrammalarni qo‘yish

Diagrammani qo‘yish uchun zarur bo‘lgan slaydlar umumiy
-o‘rinishidagi diagrammalar bilan ishlash slaydiari tanianadi.

«obaeaenue duazpavmsrs (Diagrammani qo‘shish) tug-
machasini bosing va kerakli ko‘rinishdagi diagrammani
taniang. Parametrlarni o‘mating hamda giymatiarni ke-
raklicha o‘zgartiring.

Diagramma kattaligini o‘zgartiring va kerakli joyga
o‘rnating.

Rasm chizish

Rasm chizish MS Word dagi kabi amalga oshiriladi.
Asosiy farqi shundaki, MS PowerPoint qo‘shimcha grafik
element ichiga matn yozish va ulamti ixtiyoriy burchakka
aylantirish imkoniyatini beradi.

MS PowerPoint da yana «Ademogueyper» (Avtofiguralar)
degan imkoniyat ham mavjud. Bu imkoniyatdan foyda-
langanda sariq rombchaga ahamiyat bering,

Rasm chizish uchun mo‘jallangan tugmachalar chap to-
mondagi «Pucoearue» (Chizish) hamda «Pucosanue +»
(Chizish +) panellariga joylashgan.

Staydiarni ko‘chirish, nusxa olish va qayta takrorlash
Yaratilayotgan taqdimotga sarf gilinadigan vaqtni:

tayyor slaydlamni takrorlash;

boshga tagdimotga yaratilgan slaydlarni ko‘chirish yoki
nusxa olish orgali tejash mumkin.
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e Bir taqdimotda slaydlarni gayta takroriash

e Qayta takrorlanadigan slaydni belgtiang.

o «Bcmasxa» (Qo‘yish) menyusidagi «/[ybauposams caaiip,
(Slaydni takroriash) buyrug‘ini tanlang.

Boshga taqdimotga slaydlarni ko‘chirish

o Joriy hamda slayd ko‘chirilayoigan tagdimotlarni oching
va «Slaydlarni saralash» rejimiga o‘ting.

e Ikkala slaydni bir oynada yonma-yon aks ettirish uchup
«QOrno> menyusida «Ynopadouums ecé» (Barchasini tarti-
blash) buyrug‘int tanlang.

e Tanlangan slaydni bir tagdimotdan ikkinchisiga olib
o'ting.

Boshqa taqdimotga slaydlardan nusxa ofish

o Boshqga tagdimotda nusxasi o‘tkaziladigan slaydlardan ol-
din turuvchi slaydni belgilang.

o «Bemaegxar (Qo'yish) menyusidagi «Caaid uz paiisos
{Fayllardan slaydlar) buyrug'ini tanlang.

o Nusxasi o‘tkaziladigan slaydiar turgan taqdimotni toping
va uni belgilang.

e Nusxasi o‘tkaziladigan slaydlarni belgilang va «Bemaguntv»
{Qo'yish) tugmachasini bosing.

Slaydlarni olib tashlash

o Olib tashtash kerak bo‘lgan slaydni belgilang.

o «Jlpaexa» (Tahrirlash) menyusidagi «Yoasums caand»
(Slaydni olib tashlash) buyrug‘ini tanlang.

Savol va topshiriglar

1. MS PowerPoint ganday dastur?

2. Yangi tagdimot yaratishda Bosh (Gorizontal) menyuning qaysi
bo Timi ishlatitadi?

3. Slaydliar rejimida qanday ishlarni amaliga eshivish mumkin?

4. Yangi slayd ganday yaratiladi?

5. Slaydlarmi bezash ishiarini amalga oshirish uchun qaysi tugmacha-
lardan foydalaniladi?

6. Sltaydga mamni kivitish va tahririash usullarini tavsiflab bering.

7. Maxsus effekt deganda nima tushuniladi?

8. Maxsus effekt o ‘matishda qaysi mulogot oynasidan foydalaniladi?
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o, Bir slayddan ikkinchi slaydga o tishning necha xil usuli bor? Ulami
shuntirib bering. .
10. Aviomatik ravishda slaydiami almashtivish uchun nima ish gilish
?
rakj 1. Rasmni skaner orgali qo yish ganday amalga oshiriladi?
12. Tagdimotga jadvallar qo yishni tushuntirib bering,
13. Diagrammalar qo yish jarayonini aytib bering.
14. Boshga taqdimotga slayd qanday ko'chiriladi?
15. Slaydlarni olib tashlash uchun qanday ishlar bajariladi?
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IX BOB
MA’LUMOTLAR BAZASI VA UNI BOSHQARISH
TIZIMLARI

9.1. MA'LUMOTLAR BAZASI YA UNI BOSHQARISH
TIZIMLARI HAQIDA UMUMIY TUSHUNCHALAR

Keng ma’noda Ma lumotlar bazasi (MB) deganda real dunyo.
ning konkret obyektlari hagidagi ma’lumotlar to‘plamini tushunish
mumkin. Lekin ma’lumotlar hajmi oshib borishi bilan ulami tahij]
qilish, umumlashtirish, gayta ishlash masalalarini hal etish my-
rakkablashadi. Yuzaga kelgan muammo obyekt va ma’lumotlarnj
strukturalash, ya’ni tizimga solish yo'li bilan hal qilinadi. Obyeky
= bu mavjud va farglanishi mumkin bo‘lgan narsadir. Obyeki-
larga tegishli bir gator ma’lumeotlar borki, ularning to‘plami MB
bo‘la oladi. Masalan, har bir institut yoki fakultet — bu obyektlar
bo‘lsa, ulardagi talabalar haqidagi ma’lumotlar to‘plami MB ga
misol bo‘la oladi.

Har ganday jiddiy MBning varatilishi uning loythasini tuzish-
dan boshlanadi. MBni loyihalovchining asosiy vazifasi obyektlar
va ularni tavsiflovchi parametrlarni tanlash, ma’lumotlar orasidagi
bog‘lanishlarni o‘rnatishdan iborat.

MBni yaratish jarayonida foydalanuvchi ma’lumotiarni tur-
li belgilar bo‘yvicha tartiblashga va belgilarning turli birikmal
bo‘yicha zarur ma’lumotlami (tanlanmani) tez topish uchun i
koniyatlar yaratishga harakat qiladi. Bu ishlarni ma’lumotlar strul
turalangan (tuzilmalangan) bo‘lgandagina bajarish mumkin.

Strukturalash — bu obyektlar va ma’lumotlarning 023
bog‘lanishini tasvirlash usullari haqidagi kelishuvni Kiritishdir.

1-misol. Strukturalanmagan ma’lumotlar,

Shaxsiy ish N 45493; Hamrayev Karim Ermatovich; tug'il
sana 1979-yil 1-fevral; Shaxsiy ish N 45498; Bogiyev Dilmur
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g;ullaYeViChQ tug‘ilgan sana 1985-yil 5-dekabr; Shaxsiy ish
Rf;?;& Zokirov Anvar Rashidovich; tug‘iigan sana 1984-yil 15-
N ’

may-
2-misol. Strukturalangan ma’lumotlar
Shaxsiy ish Ne| Familiyasi Ismi Otasiring ismi Tug‘ilgan
sana
Hamvrayev | Karim Ermatovich 01.02.79
:::gg Boqiyev Dilmurod Rahmatullayevich |05.12.85
45505 Zokirov Anvar Rashidovich 15.05.84

Zamonaviy MB texnologiyasida MBni yaratish, unga xizmat
ko‘rsatish va foydalanuvchifarni MB bilan ishiashiga imkon yara-
tish maxsus dasturiy vositalar yordamida amalga oshiriladi. Bun-
day dasturiy vositalar majmuasi ma’lumotlar bazasini boshqarish
tizimlari (MBBI) deb ataladi.

MBBT — MBni yaratish, uni dolzarb holatda ushlab turish,
kerakli axborotni topishni tashkil etish va boshqa vazifalarni baja-
rish uchun zarur bo‘ladigan dasturiy vositalar maymuasidir.

MBBT misoli sifatida quyidagilarni keltirish mumkin:

e DBASE;

o Microsoft Access;

¢ Microsoft FoxPro for Windows;

e Paradox for Windows.

MB bilan ishlashga kirishishdan oldin ma’tumotlarni tasvir-
lash modelini tanlab olish kerak. U quyidagi talablarga javob beri-
shi lozim:

* ma’lumotlarni ko‘rgazmali tasvirlash;

® ma’lumotlarni kiritishda soddalik;

* ma’lumotlarni izlash va tanlashda qulaylik;

* boshqa bazaga kiritilgan ma’lumotlardan foydalanish im-

koniyatining mavjudligi;

* MB ning ochigligini ta’minlash (vangi ma’lumotlar

QQ‘shish, ularni olib tashlash imkoniyatlari va hokazo).
kin. MB bitta yoki bir nechta modellarga asoslangan bo‘lishi mum-

va modellarining uch asosiy turi mavjud: relatsion, iverarxik
Semanyik tarmoq.
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Relyatsion (lotin tilidagi relafio — munosabat, bog‘, is
so‘zidan olingan) modelda ma’lumotlami saglash uni tashki etu\,h
chi gismlari orasidagi munosabatlarga asoslangan. Eng soddy hol:
da u ikki o*lchovli massiv yoki jadvaldan iborat bo‘ladi. Murakkah
axborot modeliari ana shunday jadvallarming o‘zaro ng‘langa“
to‘plamidan iborat.

MBning iyerarxik modeli pastki pog‘onadagi Yuqorg
pog‘onadagiga bo‘ysunish tartibida joylashgan elementlar top.
lamidan iborat bo‘ladi va ag‘darilgan daraxt (graf)ni tashkil etadi
Ushbu model daraja, tugun, bog'lanish kabi parametrlar bi!ar;
tavsiflanadi. Uning ishlash tamoyili shundayki, quyi darajadagi
bir nechta tugunlar bog‘lanish yordamida yuqoriroq darajadag;
faqat bitta tugun bilan bog‘langan bo‘ladi. Tugun — iyerarxiya.
ning berilgan darajasida joylashgan elementining axborot mode-
lidir.

MBning semantik tarmog modeli fyerarxik modeles
o‘xshashdir. U ham tugun, daraja, bog‘lanish kabi asosiy
metriarga ega. Lekin semantik tarmogq modelida turli daraja
elementlar orasida «erkin», ya’ni «har biri hamma bilan» ma |
bog‘lanish gabul gilingan.

Ko‘pchilik MBlari jadval tuzilmasiga ega. Unda ma’lumoilar
adresi satr va ustunlar kesishmasi bilan aniglanadi. MBda us-
tunlar — maydonlar, satrlar esa yozuviar deb ataladi. Maydoniar
MBning tuzilmasini, yozuvlar esa unda joylashgan ma’lumotlurni
tashkil etadi.

Maydonlar — MB tuzilmasining asosiy elementlaridir. Ufar
ma’lum xususiyatlarga ega bo‘ladi. Har ganday maydonning asc-y
xususiyati uning uzunligidir. Maydon uzunligi undagi belgilar - 1
bilan ifodalanadi.

Maydonning yana bir xususivati, uning nomidir. Maydo 12
uning nomidan tashqari yana imzo xususiyati ham mavjud. k¢
— ustunning sarlavhasida aks ettiriladigan axborotdir. Uni (v
don nomi bilan aralashtirib yubormaslik lozim. Agar imzo bx
magan bo‘lsa, sarlavhada maydon nomi yozib go‘yiladi. Hat -
tipdagi maydonlar turli magsadlarda ishlatiladi va turli xossalt
ega bo‘ladi.

Maydonlarning xususiyatlari bilan tanishib chigamiz:
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1. Oddiy mam maydoni. Belgilar soni 255 dan oshmasligi

keralé- MEMO — katta o‘lchamli mam maydoni. Belgilar soni
535'd3n oshmasligi shart. Od_diy matn va MEMO maydonida

65 b ishlarini bajarib bo‘lmaydi.

hiso 3. Sonli maydon. Sonli ma’lumotlarni kiritishga xizmat giladi

s hisob ishlarini bajarishda foydalaniladi. Bu maydon 1,2,4,8 va

16 baytli bo‘lishi mumkin. o

4. Sana va vaqt maydoni. Bu maydon sana va vaqtni bichim-

an holda saglab qo‘yish imkonini beradi (masalan, 01.06.10
20:29:59). 8 bayt o‘ichamga ega.

5. «Pul birligi» nomi bilan ataluvchi maydon. Bu maydondan
nisob-kitob ishlarini yuritishda foydalaniladi.

6. Hisoblagich maydoni. Bu maydon 4 bayt uzunlikka va av-
tomatik ravishda ma’lam songa oshib borish xususiyatiga ega.
Ushbu maydondan yozuviarni nomerlashda foydalanish qulay-
dir.

7. Mantigiy amal natijasini saglovchi maydon. Bu maydon
«Rost» (True) yoki «Yolg'on» (False) qiymatni saqlaydi. Maydon
o‘lchami | bayt.

8. OLE nomi bilan yuritiluvchi maydon. Bu maydon MS$S
Excel jadvalini, MS Word hujjatini, rasm, ovoz va boshqga shu
kabi ma’lumotlarni ikkilik sanog sistemasida saqlaydi. Maydon
o‘lchami 1 G baytgacha.

9. Gipermurojaat maydoni. Bu maydon belgi va sonlardan
iborat bo‘lib, biror fayl yoki saytga yo‘l ko‘rsatadi.

10. Qiymatiar ro‘yxatidan iborat bo‘lgan maydon. Bu may-
d0_n bir qancha giymatlardan iborat bo‘lgan ro‘yxatdan taniangan
amq bir giymatni saglaydi.

_ ‘Jadvallar orasidagi munosabatlar ishonchli ishlashi va
bir Jadyaldagi vozuv orqali ikkinchi jadvaldagi yozuvni topish
:“ih‘{njadvalda alohida maydon — Q xshashi yoq maydon bo‘lishini
aminlash kerak.

O'xshashi yog maydon — bu giymatlari takrorlanmaydigan
Maydondir.

Misol sifatida talabalar haqgidagi ma’lumotlarni sagiovchi
Umotlar bazasining bir qismini keltiramiz;
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Maydon nomi Maydon xususiyati Mdon—hﬁ!L
Talabaning bazadagi o‘ni Hisoblagich maydoni 4 bayt
Talabaning F.1.Sh. QOddiy matnli maydon 255 belgi
| Talabaning tug‘ilgan joyi Oddiy matnli maydon 255 belgi
Talabaning tug‘ilgan vaqti}  Sana va vaqt maydoni 8 bayt "
Talabaning kursi Qiymatlar ro‘yxatidan T
iborat bo'lgan mayden
Talabaning rasmi OLE nomi biian 1 Gbayt )
yuritiluvehi maydon
Talaba haqida gisqacha | MEMO- katta o’lchamli 65535 belgi
ma’lumot maydon

9.2. Ma’lumotlar bazasini boshqarish tizimida ishlash
rexnologiyasi asoslari

Avvalo ma’lumotlar bazasini yaratish bosqichlarini aniglab
olaylik. Bunda quyidagi bosqgichlarni ajratib ko‘rsatish mumkin:

1. Muammoning gqo‘yilishi. Bu bosgichda MBni vyaratish
uchun masala shakllantiriladi. Unda bazaning tarkibi, nima uchun
ishlatilishi, yaratish magsadi batafsil bayon etiladi. Shuningdek,
ushbu MBda ganday turdagi ishiarni bajarish mo‘ljallanayotganligi
(tanlash, go‘shish, ma’tumotlarni o‘zgartirish, hisobotni ekranga
chiqarish yoki chop etish va hokazo) sanab o‘tiladi.

2. Obyekming rahlili. Bu bosgichda MB qanday obyektlar-
dan tuzilishi mumkinligi va ularning xususiyatlari, ya’'ni obyekt
ganday parametrlar bilan aniglanishi ko‘rib chigiladi. Barcha
ma’fumotlarni alohida yozuvlar yoki jadvallar ko‘rinishida joy-
lashtirish mumkin. Shundan so‘ng har bir alohida yozuv birligi-
ning turi {matnli, sonli va hokazo) aniglanadi.

3. Model sintezi._Bu bosqichda yuqoridagi tahlil asosida
MB modeli tanlanadi (relyatsion, iverarxik, tarmoqli). Har bir
modelning afzalliklari, kamchiliklari aniglanib, yaratilayotgan
MB ning 1-bosqichda qo‘yilgan talablarga javob berish-ber-
masligi, qo‘yilgan masalani yechish imkoniyatiga ega bo‘lishligi
ko‘rib chigiladi. Model tanlangandan so‘ng uning sxemasi jad-
vallar va tugunlar orasidagi bog‘lanishlar Ko‘rsatilgan holda
chizib chigiladi.
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4. Ma’lamotlarni tasvirlash usullari, dasturiy vosita. Model yara-
1oandan s0‘Ng dasturiy mahsulotga bog‘liq holda ma’lumotlarmi
tﬂgviriash usulini aniglab olish kerak. Ko‘pchilik MBBT da
tasaslumotlami ikki xil ko‘rinishda kiritish mumkin: a) shakllardan
roydalanib; b) shakllardan foydalanmasdan. o

Shak! — foydalanuvchi tomonidan bazaga ma’lumotlarni ki-
ritish uchun yaratilgan grafik interfeysdir.

5. Obyekming kompyuter modelining sintezi va uni yaratish tex-
nologiyasi. _ : o .

Tanlab olingan dasturiy mahsulotning vositaviy imkoniyat-
Jarini ko‘rib chiqib, kompyuterda MBni bevgsita yaratishga kiri-
shish mumkin. MBning kompyuter modelini yaratish jarayonida
har ganday MBBT uchun xoc bo‘lgan ayrim bosgichlarni ajratib
ko‘rsatish mumkin:

e MBRBTni ishga tushirish, MBning yangi faylini yaratish

yoki oldindan yaratilgan bazani ochish;

e dastlabki jadvalni yoki jadvallarni varatish;

o ekran shakllarini yaratish;

e MBni to‘ldirish.

MBhni to‘ldirish ikki ko‘rinishda olib boriladi: jadval ko*rintishida
va shakl ko‘rinishida. Bunda sonli va matnli maydonlarni jadval
ko‘rinishida, MEMO hamda OLE turidagi maydoniarni shakl
ko‘rinishida to‘ldinish lozim.

6. Yaratilgan MB bilan ishlash. MB bilan ishlash deganda
quyidagi imkoniyatlar nazarda tutiladi:

e kerakli ma’lumotlarni izlash;
ma’lumotlami saralash;
ma’lumotlarni tanlab olish;
chop etish;
ma’lumotlarni o‘zgartirish va to‘ldirish.

MBni yaratish bosqgichlari va unda ishlash tamoyillari bilan
quyida MS Access MBBT misolida tanishib chigamiz.

MBBT bilan ishlaganda e¢kranga ishchi maydon va boshqa-
fuv paneli chiqgariladi. Boshqaruv paneli menyuni, yordamchi
boshqgaruv sohasini va yordam berish satrini 0z ichiga oladi.
Ularning ekranda joylashishi turlicha bo‘lib, konkret dastur
Xususiyatlariga bog‘liq. Ayrim MBBTIari ekranga direktiva
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(buyruq)lar oynasini yoki buyruqlar satrini chiqarish im
yatiga ham ega.

MBBTning muhim xususivati — ayrim amallarni bajarish
uchun oraliq saglash buferidan foydalanishidir. Almashish bl11'§ri
nusxalash yoki ko‘chirish amallarini bajarishda nusxa olinayq,;.
gan yoki ko‘chirilayotgan ma’lumotlarni vaqtincha saglab turish
uchun ishlatiladi. Ma’lumeotlar yo‘qotilgandan so‘ng ham Uigp
buferga joylashtiriladi va yangi ma'lumotlar gismi yozilgunch. )
yerda saglanib turadi.

MBBT dasturlari yetarli sondagi buyruqlarga ega bo
ularning har birida turli parametr (optsiya)lar bo‘lishi mumk;
Buyruqlarning bunday tizimi qo‘shimcha optsiyalari bilan birg;
likda MBBTning har bir turi uchun o‘ziga xos menyuni tashk
etadi. Menyudan bir buyrugni tanfash quyidagi ikki usuldan bj
orgali amalga oshirilishi mumkin:

e Kursorni boshqarish tugmachalari yordamida tanlanga
buyruq ustiga olib borish va ENTER tugmachasini be-
sish;

e tanlangan buyrugning birinchi harfini klaviaturadan kiri-
tish.

MBBTlarining o‘ziga xos xususiyatlariga garamasdan, foy-
dalanuvchi ixtiyoriga beriladigan buyruglar to‘plamini quyidagi
guruhlarga bo‘lish mumkin:

e fayllar bilan ishlash buyruqglari;
tahrirlash buyruglari;
bichimlash buyruglari;
oynalar bilan ishlash buyrugiari;

MBBTning asosiy obyektlarida (jadval, shakl, hisobot,
so‘rov) ishlash buyruqlari;

e qo‘shimcha ma’lumot olish buyruglari. _

MBBT bilan ishlashni quyidagi umumlashgan texnologiya
asosida olib borish mumkin (9.1-rasm). )

MB jadvallarining tuzilmasini yaratish._MBning yans!
jadvalini shaklantirish MBBT bilan ishlaganda jadval tuzil-
masini yaratishdan boshlanadi. Ushbu jarayon mayd?“lar
nomlarini, ularning turlari va o‘lchamlarini aniglashnl °f
ichiga oladi. '

konj.
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Ma’lu’""ﬂ“mi kiritish va tahrirlash. Deyarli barcha MBBTlar
{larga ma’lumotlar kiritish va ularni tahrirlashga imkon be-
jadv®5 | ishlarni ikki usulda bajarish mumkin:
1,# jadval ko‘rinishda taklif etiladigan standart shakilar yor-
dam]_c,lafoydalanuvchi tornonidan maxsus yaratilgan ekranli shakl-

lar yordamida.

MB jadvallari tuzilmasini yaratish
Te
v

Jadvallarga ma'lumotlarni kiritish va tahrirlash

[ Shakllar vordamida | | Shakilar vordamisiz

!

MB axborotlarini qayta

/\ | |

So'‘rovlar asosida | L Dasturlar asosida

T

MB axborotlami chigarish

—

LHisobotIarvordamida , ,Hisobotlarvordamisiz |

9.1-rasm.

bil MB j'advallarid.agi ma’lumotlarga so‘rovlarni ishlatish yoli
; s'h‘]iﬂ YOkl_maxsus ishlab chiqgilgan dasturni bajarish jarayonida
tanlovhbensh mumkin. «3anpoc» (So‘rov) deganda yozuvlarni
jaris?}lf uchun beriladigan ko‘rsatma tushuniladi. So‘rovni ba-
to'pla “ﬂt11381§la vagtga bog'liq ma’lumotlar to‘plami (dman_‘uk
Youy ;n)Flal} iborat jadval hosil bo‘ladi. Dinamik to‘plamning
Y “UVlan bir yoki bir necha jadvaldan iborat maydonlarni o'z

ichigg i ,
mzlfﬁ(g.mhl mumkin. So‘rov asosida hisobot yoki shakini tuzish
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Jadvaldagi ma’lumorlarga ishlov berish

MBdan axboromi chigarish. Har qganday MBBT kompy;
ekraniga yoki chop etish qurilmasiga «7Ta6nupm» (Jadvallar) y('
«Popmee» (Shakllar) obyektlaridan MBdagi ma’lumotnj chig;
ishga imkon beradi. MBBT bilan ishlayotgan foydalanyy,
ma’lumotlarni chiqgarish uchun hisobotlarni tuzishning maxsyg V..
sitalaridan foydalanish imkoniyatiga ega. :

9.3, MS Access MBBT hagida umumiy ma’lamotlar

Microsoft Office keng tarqalgan ofis ishlarini avtomatlagh ;.
ruvchi dasturlar paketidir. Uning tarkibiga kiruvehi MS A
cess nomli dasturlar majmuasi hozirda MBBT sifatida keuy
qo‘llanilmogda.

MBBThning dastlabki oynasi soddaligi va tushunarliligi bil.in
ajralib turadi. Undagi oltita ilova, dastur ishlaydigan olti obyektnj
tasvirlaydi. Bular «ZTabanusr» (Jadvallar), «3anpocst» (So‘roviar),
«Dopmer  (Shakllar), «Omuémer» (Hisobotlar), «Maxpocer
(Makroslar), «Medyau» (Modullar) (9.2-rasm).

!
#
i' Dfrperre "'
['_ 0 Fl Tomase Tobnmine € ACaob0 MTope
[E & W} Cosase rafmein: ngTem BB0S Ao
i I Tebamal
L
ik
)
a
@
o
=t
. B T e P e eI W
9.2-rasimn.

Ulaming har biri hagida gisqacha to*xtalib o‘tamiz:
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1. «Tabauygpdr (Jadvallar) — MB ning asosiy obyekti. Unda

yjumotlar saglanadi. _

2. «3anpocs> (S0 rovlar) — bu obyekt ma’lumotlarga ishlov

[ish jumnladan, ularni saralash, ajratish, birlashtirish, o‘zgartirish
be?™s vazifalarni bajarishga moljaliangan.
ka 3. «Mopmop> (Shakllar) — bu obyekt ma’lumotlarni tartibli
avishda oson kiritish yt_)ki kiritilganlarni ko‘rib chiqish imkonini
peradi. Shakl tuzilishi bir gancha matnli maydonlar, tugmalardan
iborat bo'lishi mumkin.. _

4. «Omuémsr» (Hisobotlar) — bu obyekt yordamida sara-
jangan ma’lumotlar quiay va ko‘rgazmali ravishda qog‘ozga chop

iiadi.
et 5. «Maxpocor» (Makroslar) — makrobuyruglardan iborat |
obyekt. Murakkab va tez-tez murojaat gilinadigan amallarni bitta
makrosga guruhlab, unga ajratilgan tugmacha belgilanadi va ana
shu amallarni bajarish o‘rniga ushbu tugmacha bosiladi. Bunda
amallar bajarish tezligi oshadi.

6. «Modyan» (Modullar) — MS Access dasturining imkoni-
yatini oshirish magsadida ichki Visual Basic tilida yozilgan dastur-
larni 0°z ichiga oluvchi obyekt.

Bundan tashqari, «Cmpanuuss» (Sahifalar) nomii alohida
obyekt ham mavjud. Bu obyekt HTML kodida bajarilgan, Web-
sahifada joylashtiriladigan va tarmoq orqali mijozga uzatiladigan
alohida obyektdir.

9.4. MS Accessda ma’lumotlar bazasini yaratish

Biror ma’lumotlar bazasini loyihalash va yaratish uchun MS
A_ccess dasturini ishga tushirish kerak. Buning uchun Ishchi stol-
Elqg ma}salgigr panelidagi «ITyer> tugmachasi ustiga «sichqoncha»

O‘I?sat_klchlm olibborib chap tugmachasini bosamiz va «/Ipozpamator>
tMmiga o'tib, M Access gismini tanlab olamiz (9.3-rasm).
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Dastur ishga tushgandan keyin ekranda quyidagi oyna
bo‘ladi (9.4-rasm):
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9.4-rasm
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MBning dastlab!{j ovnasida yuqorida sanab o‘tiigan 6 ta
osiy obyektlarning ilovalaridan tashqari, yana 3 ta buyruq tug-
achatari mavjud. Bular: «Ontipsuny» (Ochish), «Koncmpyxmop»

(Tuzuvchi), «Co3dame» (Yaratish) tugmachalaridir (9.2-rasm).

«OmKEpuims» (Ochish) tugmachasi tanlangan obyektni ochadi.
<KpHCmpYKmOop» _(Tuzgvphi) ham tanlangan obyektni ochadi, lekin
u obyektning tuzﬂmas_mlgma c_)chib, uning mazmunini emas, balki
quzilishini tahrirlash lmlfqninl beradi. Agar obyekt jadval bo‘lsa,
unga yang mz?ydonlar lgmish yoki mavjud maydonlarning xossa-
jarini o‘zgartirish mumkin. «Coadamy» (Yaratish) tugmachasi yan-
gi obyektlarni: jadvallar, so‘rovlar, shakllar va hisobotlarni yaratish
uchun ishlatiladi.

Biror MBni yaratishdan oldin albatta uning loyihasini ishlab
chigish lozim. Buning uchun MBning tuzilmasini aniglab olish
kerak bo‘ladi. MBning yaxshi tuzilmasi talablarga mos keladigan,
samarali MBni yaratish uchun asos bo‘ladi.

Frirgarean Gonoerus Paede P Seeadio

W @ [d

Tpor twt Pacroint L ]

9.5-rasm.

biri tl::‘s l’zl"hccessd_a MBx}i yaratishning ikki usuli mavjud. Ulardan
botlay 5' bazani yaratib, so“ngg‘a unga jadvallar, shakllar, hiso-
vengi va boshga obyektlarni kiritishdan iborat. Bu usul ancha
hida ania ?Ulay bo ‘lgiil:lllgl bilar MBning har bir elementini alo-
opro qlashga to‘g‘ri keladi. Shuning uchun ikkinchi usuldan

q foydalanifadi. Unda «Macmep» (Usta) yordamida bar-
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cha kerakli jadvallar, shakllar va hisobotlarga ega bo‘lgan ma’ly,
turdagi MB birdaniga varatiladi, so‘ngra tegishli o‘zgartirig
bajarish mumkin. Bu boshlang‘ich MBni yaratishning eng
usulidir.

MBni « Macmep» (Usta) yordamida yaratish

I. MS Access ishga tushirilgandan keyin paydo bo'|
oynadan (9.4-rasm) «3amyck macmepa» (Ustani ishga tushir
buyrug'ini tanlab, OK tugmachasini bosamiz. Agar MB oldip,
ochilgan bo‘lsa yoki dastlabki muloqot oynasi yopilgan bo‘isa,
sitalar panelidagi «Cozdams 6asy dannstx» (MBni yaratish) tug:
chasini bosish kerak.

2. «Sichqoncha» ko‘rsatkichini MBning kerakli shabloni (
dozasi) ustiga joylashtirib, chap tugmachasini ikki marta bo:
kerak (9.5-rasm).

3. Ochilgan «@Daiia nosoii 6azet danneix» (Yangi ma’lumo
bazasi fayli) muloqot oynasidagi «ffanxa» (Papka) ro‘yxatid
yaratilayotgan MBni saqlab qo‘ymoqchi bo‘lgan papkani
lash, «Hma aiiaa» (Fayl nomi) maydonida MBning nomr
kiritish va «Ce30ams» (Yaratish) tugmachasini bosish kero
(9.6-rasm).

h[arn
SOdd;

| 9.6-I r.a.sm.

4. Keyingi muloqot oynasida Usta varatilayotgan MB ganda
ma’lurmotlamni saglash kerakligi haqida ma’lumot chigaradi. Ushb
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ot oynasining quyi gismida quyidagi tugmachalar joylashgan:
mulogo MeHaD (Bekor qilish) — Ustaning ishini to‘xtatadi;

Hazad> (Orqgaga) — Usta ishida bitta oldingi qadamga gaytadi;

Eaz3 somls “Taagasa mera’ 6y qeT coarpeaty:

- USEZEHEEY O COLDARI A
- WMETIIC DARHEH

- Tefrma T SRR

A0 ron LEn v e A a2 ety Eor 0 ange

AT l [ ame ., l oo l

9 7-rasm.

«/Tasee» (Oldinga) — Usta ishida keyingi gadamga o‘tadi;

«lomoeo» (Tayyor) — Tanlangan parametrli MBni yaratish
ustasini ishga tushiradi. Ushbu tugmachani bosishdan oldin MBda
saglanadigan ma’lumot ekranga chiqariladi (9.7-rasm).

5. Ishni davom ettirish uchun «Jaasee» (Davom etish) tugma-
chasi bosiladi.

6. Ochiladigan muloqot oynasi ikkita ro‘yxatdan iborat bo‘ladi
(9.8-rasm). Ulardan biri MB jadvallari ro‘yxati, ikkinchisi — tan-
langan jadvalning maydonlari ro‘yxati. Ushbu ro‘yxatda jadvalga
kiritilayotgan maydonlar belgilangan bo‘ladi. Odatda, deyarli barcha
nmaadydonlar (juda kam ishlatiladigan maydonlardan tashqari) belgila-
fas h"b[\_’l[aYC!onlar uchun bayrogcha belgisini o‘rnatish yoki olib tash-

" llan jadvalga maydonlarni kiritish yoki kiritmaslik mumkin.
n,;la“ So‘ﬂg «l{asee» (Oldinga) tugmachasini bosish kerak.
lardar, ellfStan{qg keyingi'qadamida taklif gilinayotgan namuna-
tugm ranni jihozlashni tanlab olish va yana «/{asee» (Oldinga)
achasini bosish kerak (9.9-rasm).
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9, 8-rasm.

8. Usta ishining keyingi bosgichida MB uchun varatilayotgan
hisobotlar ko*rinishini aniglash mumkin.

9. Ochilgan pavbatdagi mulogot oynasi hisobotga sarlavha
qo‘yish va rasm belgilash imkonini beradi (9.10 va 9.11-rasmlar).
Ular keyingi barcha hisobotlarda tegishli joyda paydo bo‘ladi. Agar
rasm kerak bo‘lsa

Shrinmct 05 N o | eprex
[ [T-2T-) | « Harsg Sungy Tolsg
9.10-rasm.
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«/fa» (Ha) yozuvining oldiga bayroqcha o‘rnatish kerak.
Unda «Pucynor> (Rasm) tugmachasini ishlatish mumkin bo‘ladi.
Bu tugmacha bosilganda «Bustbop pucynxa> (Rasmni tanlash) oy-
nasi ochiladi.

Letloiuts Ring udnitastd=had 14072 Ma leuash,
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TG i R TEE TR | Jawes l LeTess l

9.11-rasm.

10. Oxirgi oynada «Jomogo» (Tayyor) tugmachasini bosish
ustani MBni tuzish uchun ishga tushiradi va u avtomatik ravishda
yugorida belgilangan parametrli MBni yaratadi.
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MBni mustagil ravishda yaratish

Yangi ma’lumotlar bazasini Ustaning yordamisiz, Mug
tagil ravishda vyaratish mumkin. Buning uchun MS ACC(:S“
ishga tushirilgandan keyin paydo bo‘lgan oynadan «I{Oeq:
6aza oannbix» (Yangi MB) parametrini tanlab, OK tugmg.
chasini bosamiz. Agar MB oldindan ochilgan bo‘lsa voki ishga
tushirish oynasi yopiq bo‘lsa, vositalar panelidagi «Cozdams Gazy
dannsix» (MBni varatish) tugmachasini bosish va «sichgonchy,
ko‘rsatkichini yangi MB belgisi ustiga olib borib, tugmachagip;
ikki marta bosish kerak. Shundan so‘ng «¥Mms ¢aiiza» (Fay]
nomi) qatoriga baza nomini yozamiz va «Ce3dante» (Yaratish)
tugmachasini bosamiz. Natijada bo‘sh bo‘lgan MB tanasini ho.
sil gilamiz.

Ma’lumotlar bazasini ochish

MBni ochishning ikki usuli mavjud. Uni MS Access MBBT-
ni ishga tushirish jarayonida yoki u bilan ishiash jarayonida ochish
mumkin.

MBni MS Access bilan ishlash jarayonida ochish uchun
«Daiir (Fayl) menyusida «Omxpoime» (Ochish) buyrugiini tan-
lash kerak. Shundan so‘ng ochilgan oynadan foydalanib, quyidagi
ishlar bajarilishi kerak:

I. Adreslar panelida yorlig ustida «sichgoncha» belgisini joy-
lashtirib tugmachasini bosish yoki «Manxa» (Papka) maydonida
kerakli MB joylashgan disk yoki papkani tanlash.

2. Papkalar ro‘yxatida kerakli papka ustida ikki marta «si-
chgoncha» tugmachasini bosib, MB joylashgan papkani ochish.

Agar kerakli MB topish imkoni bo‘imasa «Cepauc»
(Servis) tugmachasini bosish va «Hagmu» (Topish) buyrug‘ini
tanlash kerak. «Haiimu» (Topish) mulogot oynasida izlash
uchun qo‘shimcha shartlarni kiritish, so‘ngra kerakli parametf
ustida «sichgoncha» tugmachasini bosish kerak. MBni fagat
o‘qish, ya'ni tahrirlamasdan ko‘rib chigish uchun ochgand
«Omupvimy» (Ochish) tugmachasi yonidagi strelkali tugmacha
bosish kerak va «Omspoims das wmenus»> (O‘gish uchun ochish
variantini tanlash lozim. MS Access MBBTni ishga tushirishda
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muloqot oynasi paydo bo‘ladi. Undagi «Omrpornts Gazy
» (MBni ochish) bo‘limini tanlash va taklif etilayotgan
gannt®> . d MBlari ro‘yxatidan kerakli MBni sichqon-

barch?ugmachasini MBning yozuvi va nomi ustida bosish bilan
cha»

OChiSh mu mk]n.

ekl‘anda

9.5. Ma’lumotlar bazasining obyektlarini yaratish

Ma'tlumki, MBni mustaqil ravishda yaratganda u bo‘sh
qadi. Uning_ obyektlarini foydalanuvchining 0‘zi yaratishiga
bo ‘i keladi. Quyida biz MB obyektlaridan jadvallar, so‘roviar,

\o"8 tlar va hisobotlar yaratishni ko'rib chiqamiz.

Jadvailar yaratish

Bo'sh jadval yaratish. MS Accessda bo‘sh jadvalni yaratish-
ning to‘rt usuli mavjud: _

¢ MBni to‘laligicha yaratadigan MBning ustasini go‘llash.

Bunday usta yangi bazani yaratadi, xolos. Uning yordami-
da MBga vangi jadvallarni, shakllarmi yoki hisobotlarni
qo‘shib bo‘imaydi.

e Jadvallar ustasi oldindan aniglangan jadvallardan yaratila-

yotgan jadval uchun maydonni tanfash imkonini beradi.

o Jadval holatida ma’lumotiarni bevosita bo‘sh jadvalga ki-

ritish.

®  Konstruktor holatida jadval maketining barcha parametr-

larini aniglash.

Jaf:lval varatishda ishlatilgan usulning turidan qat'i nazar,
haf dplm Jadval maketini o‘zgartirish, masalan, yangi maydonlar
d0’shish, giymatlarini o‘zgartirish va boshqalarni bajarish uchun
Konstruktor holatini go‘llash imkoniyati mavjud.

Jadvallar ustasi yordamida jadval yaratish

woh L. MB oynasiga o‘tish. Bir oynadan ikkinchi oynaga o‘tish
U0 F11 tugmachasini bosish kerak.

pA «Taﬁ y) . . . _
chasin bosis t:““» (Jadval) ilovasida « Coadame> (Yaratish) tugma
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3. «Macmep mabauy» (Jadvallar ustasi) elementida ;,
goncha» tugmachasini ikki marta bosish. Natijada quyidagj oyn‘
hosil bo‘ladi (9.13-rasm): a

4. Jadvallar ustasining muloqot oynasidagi ko‘rsatmgj
rioya qilish.

Eslatma: Kerak bo‘lganda jadvallar ustasi bilan ish tugagy),
dan so‘ng, hosil bo‘lgan jadvalni Konstrukror holati YOfdamida
o‘zgartirish yoki kengaytirish mumkin.

arga

Jadvalga ma’lumotlarni Kiritish yo'li bilan
jadvalni hosil gilish

1. MB oynasiga o‘tish.

2. «Tabauya» (Jadval) illovasida «Cezdams» (Yaratish) tugm:,.
chasini bosish.

3. «Pewcum mabauusrr (Jadval holati) elementida «sichqon-
cha» tugmachasini ikki marta bosish. Natijada ekranda 20 ta ustun
va 30 ta satrdan iborat bo‘sh jadval hosil bo‘ladi. Alohida ko‘rsatma
berilmasa, ustunlar «flosel», «Ilpae2» va hokazo nomlarini oladi.

4. Har bir ustun nomini o‘zgartirish uchun uning nomi ustida
«sichqoncha» tugmachasini ikki marta bosish, yangi nomni ularga
qo'yiladigan barcha talablarga rioya’ gilgan holda kiritish va EN-
TER tugmachasini bosish kerak.

COsapse T35 mRitet
L& HbE TRER L,

9.13-rasm.

5. Agar jadval 20 tadan ortig ustunga ega bo‘lsa, yan‘gi__ "
tunlarni go‘shish mumkin. Buning uchun yangi ustun qo yilis
kerak bo‘lgan joyning chap tomonidagi ustunning o‘ng tomo
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«sicha®

ncha» tugmachasini bosish va «Bemaexa» (Qo‘yish)
Cmoabey> (Ustun) buyrug'ni tanlash kerak.

{ &
Yumdéa_ Ma’'lumotiarni jadvalga kiritish. Bunda har bir ustu

11!

2'lum turdagi ma’lumotlarni Kiritish lozim.

7. Barcha ustunlarga ma’lumotlarni kiritib bo‘lgandan s
anump> (Saglash) tugmachasini bosish kerak.

Menyuning «Bud» (Ko‘rinish) — «Ceolicmear (Xoss:
puyrug‘i jaclval xususiyatlarini berish uchun oynani chiqaradi. |
val maydoni quyidagi Xususiyatlarga ega:
- nomiar uzunligi — 64 simvol,

- harflarning har ganday kombinatsivasi, son, probeliai
pugtadan tashgari maxsus belgilar, undov belgisi, gator osti bel

kvadrat qavs;
- maydon nomt probel (bo‘sh joy) belgisi bilan boshlanma;

Maydon uchun ma’lumotlar turi tanlanadi.

Ney  Ma’lumotlar turi Tarkibi O*lchami
1 |Matnii Ixtiyoriy belgi 255 belgigacha
2 |MEMO maydoni Tuzilmaga ega bo‘lmagan matn | 65535 (64 kb)
3 {Senii Matematik hisob uchun 1,2,34yoki 8t
ixtiyoriy sonli ma'lumotlar {pul
operatsiyasidan tashqari)
4 | Sana+Vaqt Sana va vaqt (100-999%) 8b
5 [Hisoblagich Ketma-ket { qadamdan iborat {4 b
yoki yozuv qo‘shifayotgan
vagtdagi tasodifiy son.
6 |P i
ulga doir Hisoblash vagtida valuta belgigacha bunl
giymatini ixchamlab oladi qismida 4-kasr
[ | gismida
Lm Ha, Yo'q, Rost, Yolgton 1 Bt
8 ——
?hlimasm"gmh masteri | Boshqa jadvallar giymatlarini |45 (kalitli may«
aster podstanovok) yoki giymatlar ro*yxatidan
L | tanjash
-—-'__‘—-——._

Maydonlar xususiyati tanlangan ma’lumotlar turiga bog'li
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9.14-rasm. Jadval konstruktori. e

Maydonlar xususiyati ikkita — «Obmuer (Umumiy)
«ITodcmanoexa» (Almashtirish) ilovalarida beriladi. Jadval mayl

donlari boshga jadval yoki so‘rov giymatlari orgali to‘ldirilishi
mumkin.

AR N1

£

it
. | Sroltreamigngy
K rCrcadte a0 Aa
Wrmak A bt oL en Az
MRramsen My sey AGae Her "
9.15-pacm.

Jadval ayrim maydonlari indekslangan maydon xususiyalt”
ga ega bo‘ladi. Indeks uchun jadval yozuviarida giymatiar mos
tushishi yoki tushmasligi ko'‘rsatiladi. Odatda, boshqa jadvalfi\f
bog'lanish kalitlari bo‘lib hisoblanuvchi maydonlar uchun yarts
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va ular jadvaldagi yozuviarni topishni osonlashtirishda, ko‘p
i so‘rovlarni, hisobotlarni, shakllarni bajarishda ishiatiladi.
3 dekslar ichida jadval yozuvlarini beigilovchi Primary key — bi-
n i indeks ajralib turadi.
e Menyuning «Bud» (Ko‘rinish) — «Hudexcor> (Indeksiar)
rug'i yordamida indekslarmi yaratish, tahrirlash, o‘chirish amal-
bu?'ni pajarish mumkin. Bitta indeks tarkibiga jadvalning bir nechta
o doniari kirishi mumkin.
ma Jadval yoki so‘rovga jo‘natma ko‘rinishidagi qator manbasini
anigiash uchun guyidagilarni amalga oshirish kerak:
o jadval konstruktoriga otish;
o almashtirish (podstanovka) talab qgilinadigan maydonni
tanlash;
¢ maydon turini ko‘rsatish — Macmep nodcmanoeox.

»
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| 9.15-rasm.

Macmep nodcmanosox (Almashtirish ustasi) dasturini ishga
tlISh‘il‘gandan keyin quyidagi almashtirish usulini tanlash kerak
bo'lib, bu holda almashtirish ustuni jadval yoki so‘rov giymatlari-
dan foydalangan bo‘ladi:

® jadval yoki so‘tov - bu jadval maydoni almashti-
rish(podstanovka) uchun manba hisoblanadi;
qtymatiarni tanlashni ta’minlaydigan jadval yoki so‘rov
maydoni;
almashtirish ro‘yxatini tuzish uchun boshga manba may-
donlarini tanlash;
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e agar zarur bo‘lsa, ustun kengligini «sichgoncha» Yordapm;_
da o‘zgartirish; -

o jadval uchun dastlabki kalit yordamida kalitl Ustuny
yashirish, bayroqchani olib tashlash kerak (9.15—rasm)‘ !

Ma’lumotlar chizmasi

Access MBBT ma'lum tarkibdagi jadval va sof rovlgy
ma’lumotlari chizmasini yaratadi va ular o‘rtasida bog‘anig,
o‘rnatadi. Ma’lumotlar chizmasi MBda yaratilgan jadva) va
so‘rovlar bir qismini o'z ichiga oladi. Ma'lumotlar chiznyyg
bog‘langan jadvallar ma’lumotlari butunligini avtomatik nazorg
giladi, bog‘langan maydonlarni almashtirish operatsiyasini by.
jaradi va bog‘langan yozuvlarni o‘chirib tashlaydi. Ma’lumotla;
chizmasi asosida ko‘p jadvalli so‘rovlar, formalar, hisobotlar yarg.
tish mumkin. Menyuning «Cepeuc» (Servis) — «Cxema dannuiy,
(Ma’lumotlar chizmasi) buyrug‘i ma’lumotlar chizmasi oynasini
va «Cgazv» (Bog'lanish) vositalar panelini chiqaradi.

«Hamenenue ceasu> (Bog'lanishni o‘zgartirish) mulogot
oynasida (9.16-a rasm,) «Hoeoe...» (Yangi...) tugmasi bosi
sa, «Cosdanue» (Yangi bog‘lanish) mulogot oynasi hosil bo‘lai
(9.16-b rasm,). OK tugmasini bosish orqali «Hamenenue ceas:
{Bog‘lanishni o‘zgartirish) mulogot oynasiga (9.16-c rasm,) qa»-
tilib, u yerda bog‘lanishning tarkibiy kalitini ko‘rsatish mumki:
«Obsedunenue» (Birlashtirish) tugmasi «Tapamempur oGvedunens--
(Birlashtirish parametrlari) oynasini chagiradi, bu yerda yozuvli.
orasidagi bog‘lanishni o‘chirish va birlashuv turini tahrirtash mom:-
kin (9.16-d rasm,).
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9.16-rasm. Ma’lamotiar chizmasidagi jadvallar orasidagi bog‘lanish.

Ma’lumotlar chizmasiga «Bud» (Ko'rinish) — «Omob6pasume
maliAugbd (Jadvallarni ko‘rsatish) menyu buyrug‘i yordamida
jadval va so‘roviarni qo‘shish mumkin. Bir jadval yoki so‘rovning
o'zini chizmaga bir necha marta qo‘shish mumkin bo‘lib, bunda
jadval nomi o‘zgaradi, misol uchun agar Schet-Subschet jadvalini
ikki marta qo‘shsak, birinchisining nomi Schet-Subschet bo‘lsa,
keyingisi Schet-Subschet -1 bo‘ladi. Menyuning «Bemaska»
(Qo‘yish) — «¥daaums» (Olib tashlash) buyrug‘i ma’lumotlar
chizmasidan ajratilgan jadval yoki so‘rovni o‘chiradi, bu holda bu
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obyektlarning saqlanishi ta'minlanadi. Ma’lumotlar chiz;
bosmaga chigarish mumkin (9.17-rasm).

3-misol. Asosiy vositalar hisobi bo‘yicha ma’lumotlar baZasi
hosil giling. ’

Bajarish ketma-ketligi:

1. Menyuning «@aiis» (Fayl) — «Cozdame» buyrug' Yo
damida MB faylini hosil qiling, MB shablonini tanlab, fayip;,,
joyi va nomini AB.mdb deb Ko‘rsating. '

2. Menyuning «Bemaska» (Qo'yish) — «Tabauua» (Jadva
buyrug‘i yordamida jadvalga asosan AV MB jadvalini hosil gilip,

3. Menyuning «Cepeuc» (Servis) — «Cxema 0anusix» (Ma‘ﬁ
motlar chizmasi) buyrug‘i yordamida ma’lumotlar chizmasin;
sil qiling.

4. Jadvallarga asosan jadvallararo alogani o‘rnating.

5. AB guruhi jadvalini oching va unga boshlang‘ich giyma:
larni kiriting.

6. Tugma yordamida MJSH jadvalini oching va boshlang‘ic
giymatlarni Kiriting.

7. Menyuning « @aiir» (Fayl) — «3axporme» (Yopish) buyrug
yordamida MB yoping.

: Jadw
AB.mdb MB si jadvallarining tarkibi va tuzilishi.

MB jadvali Maydonlar tarkibi Maydonlar xususiyatlari va turlari
Asosiy vositalar | AB guruh kodi Kalit, matnli.uzualigi 5
{AB) guruhi AB guruhi nomlanishi | Matali, vzunligi 50

Amortizatsiyaning Sonli, kasrli, foizti, shartli maydon

illik me’yori

Avtotransport me’yori
Asosiy vositalar | AB inventar ragami Kalit, matnli,uzunligi 6
inventar obyekti | AB guruh kodi Macmep nodcmanosox  (Almashtiris

ustasi) - AB guruhi, kalit ustunni yashirist
Shartli maydon

Bo‘lim kodi Macmep nodcmanosor  (Almasht
ustasi) - 2 ustun qiymatlari to*plami. 1
mebel ishlab chigarish bo’yich:
duradgorlik mahsulottari ishlab ¢h
bo'yicha

«Admin» «Administratsiya» «1-0m

ins
-s¢
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«Mebel ombori», «2-ombor»  «Durad-
gorlik mahsulotlari ombori»,

Shartli maydon

Boshlang'ich narxi

Boshlang‘ich eskirish

To*plangan eskirish

Henexcrute (Pulga doir)

Sotib olish sanasi

Hisobga qo'yish sanasi

Hisobdan chiqarish
sanasi

Sana/vaqi, sananing qisqacha ko‘rinishi,
kiritish ko‘rinishi: 00,00,00:0_

Hujjat raqami

Matnli,uzunligi 5

Umumiy masofa.km

Butun sonli 2 giymat

| ——

Asosiy vositalar
iaventar
kartochkasi

AB kaprovka pagaMu

Kalit, matnli,uzunligi 6

AB kartochka raqami

-

Macmep nodcmancsox  {Almashtirish
ustasi} - AB inventar obyekti, kalit ustuani
yashirmang, Shartli maydon

Tabel raqami

Macmep nodcmanceox  (Almashtirish
ustasi} - MISH, kalit  ustuani
yashiring,Shartli maydon

Bo‘lim kodi

Macmep nodcmanceox  {Almashtirish
ustasi), kalit ustunni yashiring, Shartli
maydon

Kartochkani ochish
sanasi

Shartli maydor
Sana/vaqt, sananing gisqacha ko‘rinishi,

Kartochkani yopish kiritish ko‘rinishi:00,00,00;0_
sanasi
Moddiy javobgar | Tabel’ raqami Kalit, matnli.uzunligi4
shaxs Familiyasi Matnli, uzunligi>0
Ismi
Sha’rifi
Bo'lim kodi Macmep nodcmanceox  (Almashtirish
ustasi} - 2 ustun giymatlari to*plami, 1-sex
mebel ishlab chigarish bo'yicha,2-sex
duradgorlik mahsulotlari ishlab chigarish
bo'vicha
«Admin» «Administratsiya» «1-ombor
«Mebel ombori», «2-ombors  «Durad-
gorlik mahsutotlari ombori»,
Schyot ragami Kalit, matnti, uzunligi 3
Subschyot raqami Kalit, matali, uzanligi 2

- 223 -




Schyot nomlanishi

—_—

-

Matnli. uzunligi 50

Schyot turi Muacmep nodcmariosox (Almash tinx .
ustasi), 2 1a ustunning qiymatlg, ton
«An-naktive «AG Pr-naktivp, n
«Pu-npassive  «Ry-»natijavi tyn, \ har
maydon
Sal'do D Pullik, 10lik nugtadan keyin 2ta betei
Sal'do K Puilik. 10lik nugtadan keyin 2ta bej
DA(debet aylanmasi) { Pullik, 101ik nuqtadan keyin 2ta pol
KA(kredit aylanmasi) Pullik, 10k migtadan keyin 2ta be
loriy saldo D Pullik, 10%ik nugtadan kevin 2ia be
Joriy saldo K Pullik. 10iik nugtadan keyin 2ta b
Schyot davrining Pullik, 10lik nugqtadan keyin 2ia be
boshlanish sanasi
Xo'jalik amaltari | O*tkazma sanasi Sana, sananing qisqacha ko‘rinishi. |,
jurnai ko*rinishi:00,00,00;0_
Debet bo‘yicha schyot | Macmep nodemasosox  (Almashiin
ustasi} - Schyotkalit ustunni yashirian,
Debet subschyat Matnti, uzunligi 2 T
raqami
Kredit bo'yicha Schyot | Macmep nodcmanosox  {Almashtiri
taqami ustasi) - Schyot, kalit ustunni yashirman
Kredit bo'yicha Matnli. wzualigi 2 i
subschyot raqami i
Hujjat ragami Matnli, uzuntigi 5 .
Hujjal raqami Sana/vaqt, sananing qisqacha ko‘rinis
kiritish ko*rinishi:00,00,00;0
Amal mazmuni Matnli. vzunligi 50
Amal summasi Pullik, 10lik nugtadan keyin 2ta belgi
Asosty vositalar | AB inventar raqami Kalit, Macmep nodcmanosox (Almash

amortizatsiyasi

rish ustasi) - AB inventar obyekti, ka
ustunini yashirmang

—
Sana, sananing qisqacha ko' rinishi, kiriti

R

Amortizatsiya sanasi

ko' rinishi;:00,00,00;0
Probeg{qancha tlaqiqiy sonli, 2 beigi
yurganligi} e
Amortizatsiya Pullik, 10 lik nuqtadan keyin 2ta beigi
yig‘indisi

Ortkazma

O'tkazmna sanasi

Kalit, sana, sananing qisqacha ko'
kiritish maskasi 00,00,00;0_
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Shablon kodi

Kalit, Macmep nodemanoeox (Almashti-
tish ustasi) -O‘tkazma shabloni, kalit us-
tunini yashirmang

AB inventar ragami

|

Kalit. Macmep noodcmanoeox {Almashti-
rish ustasi} - AB invemtar obyekti,kalit us-
tunini yashirmang

Ortkazma summasi

Pullik, 10lik nuqtadan keyin 2 ta belgi ,
Shartli maydon

Hujjat ragami

Kalit, matnii.uzunligi 5

Namunaviy amal kodi

Kalit, matnli, uzunligi 3

Wal

Amalning nomlanishi

Matnli, uzunligi 50

O'tkazma

Shablon kodi

Kalit, matnli, vzunligi 3

shabloni

Namunaviy jarayon
kodi

Macmep nodcmanosox  (Almashtirish
ustasi) - namunaviy jarayon, kalit ustunni
yashiring

Debet bo*yicha schyot
ragami

Macmep nodemanogox  (Almashtirish
ustasi) - Schyot, kalit ustunni yashirmang

Debet subschiyot
ragami

Matali, uzuntigi 2

Kredit bo‘yicha Schyot
ragami

Macmep nodcmuariogox  (Almashtirish
ustasi) - Schyot, kalit ustunni yashirmang,
Shartli maydon

Kredit subschyot
ragami

Matali, uzunkigi 2

Koeflitsivent

Butun, haqiqiy sonli, 2 belgi, Shartli
maydon

L

Amallar mazmuni

MEMO maydoni

AB.mdb MB da jadvallarning bog‘ligligi

I-jadva} 2-jadval Aloga kalitlari | Munosabatlar | Eslatma
b— turi
AB guruhj AB inventar ) AB guruh kodi
| kartochkasi
cmventar | AB ABinventar | 1:M
‘RE-_-C_hE‘ﬂ__ amortizatsiyasi | kartochkasi
o ;E‘fem&r ABinventar |ABinventar [ 1:M
U kartochkasi | kartochkasi
SH AB inventar | AB tabel M
kartochkasi ragami
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Schyot

XA

Schyot ragami,
debet Schyot
raqarni,
subschyot

O'tkazrmaning
debet gistni
uchun

raqami, debet
subschyoti

I-Schyot

XA

Schyot vagarnt,
kredit Schyot
raqarnt,
subschyot
ragami, kredit
subschyoti

O‘tkazmaningg
debet gismi
uchun

Schyot

O*tkazma
shabioni

Schyot
ragami- debet
subschyuoti,
debet
subschyoti
ragami

Otkazmaning
debet gismi
uchun

1-Schyot

Oftkazina
shabloni

Schyot ragami-~
kredit Schyoti

Subschyot
raqaswi- kredit .
subschyoti

M

O'tkazmaning
debet gismi
uchun

Namunaviy amal

O'tkazma
shabloni

Namuaaviy 1:M

amal kodi

MB si jadvallarining bog‘liglik xsusivatlarini 0‘rnating.
Ma’lumotlarning butunligini ta’minlang;
Bog‘lanishga ega bo‘lgan maydonlarni tezlik bilan yangilang
Bog‘lanishga ega bo‘lgan yozuvlarni tezlik bilan o‘chiring;
Birlashish turi - jadvallardagi bog‘tanishga ega bo‘lgan yozuv
larning ichki birtashishi.

AB guruhlari ma’lumotnomasi va amortizatsiya me’yorlari.

AB guruhi kodi | AB guruhi nomi Amortizatsiyaning | Aviotransport
yillik me’yori me’vori _
10000 (25 gavatdan yuqori) ko‘p | 0.40%
gavatli binolar
10001 2 qavatdan yugqori ko'p 1,00%
qavatli binolar
10010 Yog'och metall binolar 12,50%
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10101 Grishili temir-beton 1,00%
inshootlar
FEOT Aylanasimon arralovchi, |830%
randalovchi, silliglovchi
\/ stanoklar
443503 Yarim avtomat linivalar | 7,00%
480035 Shaxsiy kompyuter 12,50%
50402 Avtomobillar 2t resurs. 0.37%
dan ortig, 200ming G/km.
50417 Kichik sinfli avtomohillar {0,00% 0,50%
rﬁ_ﬁ_{}52 Baoshqa uskunalar 20,00% 0,00%
70003 Mebel 10.00% 0,00%
70004 Garniturlar, gilamlar va  [6,70% 0,00%
hokaza.

Moddiy javobgar shaxs ma’lumotnomasi (MJISH).

[Tabel cagami [ Famitiyasi Lo Sharifi [ Bo‘lim kodi
1200 Suvonov Baxodir Botirovich Ma’muriyat
1201 Salimov Rixsi Vaxobovich 1-firma
1400 Akbarova Sevara Toshmatovna 2~ firma
1601 Komilova Nigora Alimovna I-ombor
1800 Solixova Anorz Botirovna 2-ombor

4-misol. Ma’lumotlar chizmasida jadvallar uchun 1:M muno-
sabatini o‘rnating:

«AB guruhlari va AB ning inventar kartochkasi;

«AB inventar obyekti va AB inventar kartochkasi;

«MMSH va AB inventar kartochkasi.

Bajarish ketma-ketligi:

1. Menyuning «®@atir» (Fayl) — «Omxpounv» (Ochish)
buyrug‘i yordamida AV.mdb MBni oching.

2. «AV guruhi» jadvalini oching. Har bitta yozuv uchun yor-
damchi jadval chigarish uchun «+» tugmasi mavjud.

3. Yordamchi jadvalni o‘chirish uchun menyuning «®aiis»
(Fayl) — «Mlodmabauya> (Yordamchi jadval) — «Ydasunmw»
(O‘chirish) buyrug‘ini bajaring.

4. « Bemagka» (Qo‘yish) — «Jlpdmabauya» (Yordamchi jadval)
buyrug‘ini bajaring, AB inventar obyekti jadvalini, bo‘ysunuvchi

-~ 227 - r



maydonlar - Ked zpynnst OC; bog'langan maydonlar - «Kod
epynnot OC»> larni tanlang.
5. 48005 kodi bilan «Jpymnsi OOC» uchun yozuv tanlang, yor-
damchi jadvalni oching va inventar cobektlar ro‘yxatini to‘ldiring.
6. « Hneenmapusie o6sexmsr 00> uchun inventar kartochka-
larini kiriting, kartochkalar ragami obyektlaming inventar ragam-
lariga to‘g’ri keladi.

AB inv. Bo'lim | Boshlan- Boshlan- | To'plan- | Sotib olish| hisobga
raqanti kodi | g'ich narxi, g'ich gan es- sanasi olish
So0°m. eskirish, Kirish, sanasi
s0'm, so'm
001001 Ma'm 1 5500,00 0,00 0,00 01.06.03 |01.06.05
001002 Ma'm 13500.0 0,00 0,00 12.06.05 |01.06.03
J-ombor | §700,00 1000.00 (.00 01.04.05 |01.04.05
AB inventar obyektlarining ro‘yxati
AB kartochkaiari | MJISH kodi Bo'lim kodi | Kartochkari Kartochkani
ragami ' ochish sanasi | yopish sanasi
0001 Salimov K. Ma'muriyat | 01.06.05
0010602 Salimov K, Ma’murivat 12.05.05
002001 Komilova R. Ombor 01.04.05

Inventar kartochkalar ro‘yxati

7. «<MJSH» jadvalini oching va <«Bemaska» (Qo‘yish) —
«IToomabauya» (Yordamchi jadval) menyu buyrug‘i yordamida
«AB uneenmap xapmowxaasapw» jadvallarini aniglang. qarashii
maydon - Tabel ragami, asosiy maydon - Tabel ragami. Inven-
tar kartochkalar ro‘yxati 8. MB ni menyuning «@aiis» (Fayl) —
«3akpvime» (Yopish) buyrug'i yordamida yoping (9.18-rasm).

Konstruktor holatida jadvaini tez yaratish

1. MB oynasiga o'ting.

2. «Tabauya» (Jadval) ilovasida «Coezdams» (Yaratish) tugma-
chasini bosing.

3. Konstruktor elementida «sichgoncha» tugmachasini ikki
marta bosing.
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4. Jadvalda har bir maydonni anigiang,

5. Kalit maydonlarni aniglang.

6. Vositalar panelidagi «Coxpanumes» (Saqlash) tugmachas
bosing, so‘ngra jadval nomini kiriting.

9.19-rasm,
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So‘roviar yaratish. Amaliyotda dastlabki Yaratilgan jagy,
dan yozuvlarning bir gismini (ma’lum mezonlar bo‘yicha) tanlat;
olish va tartiblash zarurati ko‘plab tug‘ilib turadi. Tanlash |,
zonlari bir gator shartlar majmuasi bilan aniglanishi mumkiy,

Tanlab olish so‘roviari. So‘rovlaming eng kKo'p uchraydiy .,
turi bu tanlab olish so‘rovlaridir. Uning magsadi MB ma’lumot|ay
orasidan berilgan shartlarga javob beradigan ma’lumotlarnij ta;.
lab, natijaviy jadvalni chop etishdir. So‘rovlarni yaratish Uchup
MBda maxsus so‘rovlar tili mavjud. U SQL deb ataladi.

1. Baza uchun so‘rov yaratishda M Bning mulogot oynasidan
«3anpocer» (So‘roviar) ilovasini tanlash, so‘ngra «Cozdanss,
(Yaratish) tugmachasini bosish kerak. Natijada quyidagi oyna
ochiladi (9.20-rasm).

2.

T3 FEAT ey
s o L S R

] M= TODRMILHECA 3ABKHE

DL TOATE MRS £ 07 ABHHA
| ATRATED 3MNOCA.

9.20-rasm,

2. Ochilgan «Hoessi 3anpoc» (Yangi so‘rov) mulogot oynasida
«Koncmpyxmop» bo‘limini tanlash bilan so‘rovni go‘lda ishlash ho-!
latida yaratish usuli belgilanadi.

3. «Koncmpyxmop» holatida so‘rovni yaratish, MBdan mana
shu so‘rov asosini tashkil etadigan jadvallarni tanlashdan bosh-
lanadi.

4. Jadvalni tanlash «To6aesenue madauys» (Jadvaini go'shish)
mulogot oynasida bajariladi. Unda MBdagi barcha jadvallar ro‘yxall
aks ettirilgan bo'ladi. o

5. Tanlangan jadvallar so‘rov blankasining yugori qismis?
yozib qo‘yviladi. Buning uchun jadvaliar tanlab olingandan so'ng
«Jobasume» (Qo'shish) tugmachasi bosiladi.
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«[Jobacaenue mabauuse (Jadvalni qo‘shish) oynasida uchta

é'«Tadauub!» (Jadvallar), «3anpocers (So‘roviar) va «Tadauum
io;ipo cop> (Jadvailar va sa‘roviar) borligiga e’tibor berish kerak.
#

N TR e s
. o . .ol
R DL

=l
—

9.21-rasm.

7. Namuna bo‘yicha so‘rov blankasi ikkita panelga ega. Yuqori
panelda so‘rovga asos bo‘ladigan jadvallar maydonlarining ro‘yxati
joylashadi.

8. Quyi panel satrlari so‘rov tuzilmasini, ya’ni so‘rov natijasi-
da olingan ma’lumotlar joyiashadigan natijaviy jadval tuzilmasini
aniglaydi.

_ 9. Quyi paneldagi «Ioae» (Maydon) satri blankining yuqori
lemidagi maydonlar nomini oltb oftish bilan to‘ldiriladi. Yarati-
ladigan natijaviy jadvalning har bir maydoniga namuna bo‘yicha
$0‘rov blankining bitta ustuni mos keladi.

10. «Hmsa» (Nom) satri maydonlar olib o‘tilayotganda av-
tomatik ravishda to‘ldiriladi.

11 Agar « Copmupogra» (Saralash) satrida sichgoncha tugma-

chasj bosilsa, saralash turlarini ko‘rsatuvchi ro‘yxatni ochadigan

tugmacha paydo bo‘ladi.

jad 2, «Ycaogue omfopa» (Tanlash sharti) satrida natijaviy
valga kiritish uchun yozuvlarga go‘yiladigan mezon (shart)

Yozﬂac!i. Har bir maydon uchun o‘zining tanlash sharti bo‘lishi
Mumkip.
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13. So‘rovni ishga tushirish «Bud» (Ko‘rinish) tugmachasini
bosish orgali bajariladi. Unda natijaviy jadval hosil bo‘ladi.

14. Natijaviy jadvaldan chigish va namuna bo‘yicha so‘rov
blankasida yangi so‘rovni  varatishga qaytish uchun «Bud»
(Ko‘rinish) tugmachasini takroran bosish kerak.

O“gartirish so‘roviari. Tanlab olish so‘rovlarining barcha
turiari vaqtinchalik natijaviy jadvallarni hosil giladi. Bunda ba-
zadagi jadvallar o‘zgarishsiz goladi, Shunga garamasdan MB
ning yaratuvchilari uchun so‘rovlaming maxsus guruhi mavjudki,
vlar o‘zgartirish so‘rovlari deyiladi. O‘zgartirish so‘roviari — bir
amalni bajarish bilan bir nechta so‘rovlarga o‘zgartirish kiritadigan
so‘rovlardir. Ularning 4 turi mavjud: yo‘gofish, yangilash, yozuviar
go‘shish va jadval yaratish so‘roviari.

Yo ‘qotish so ‘roviari bir yoki bir necha jadvaldan yozuvlar gu-
ruhini yo‘gotadi. Yo‘gotish so‘rovlari orgali yozuvni to‘laligicha
yo‘qotish mumkin. Uning ichidagi ayrim jadvallarni alohida
yo‘gotib bo‘lmaydi.

Yangilash so ‘roviari bir yoki bir necha jadvaldagi yozuvlar gu-
ruhida umumiy o‘zgartirishlar kiritadi. Ushbu so‘rov mavjud jad-
vallardagi ma’lumeotlarni o‘zgartirish imkonini beradi.

Yozuvlar qo ‘shish so ‘rovi bir yoki bir necha jadvaldagi yozuvlar
guruhini boshqga bir yoki bir necha jadvalning oxiriga go*shadi.

Jadval yaratish so‘rovi bir yoki bir necha jadvalning bar-
cha ma’lumotlari yoki ularning bir qismi asosida yangi jadvalni
yaratadi.

7-misol. Ko‘rsatilgan sanalar oralig’i uchun AR harakati hagi-
da ma’lumotlar. Manba -»AB inventar obektis jadvali. Kelib tush-
gan, hisobga olingan, hisobda turgan 4B ro‘yxatini aniqlash uchun
3 1a mustaqil so‘rov talab qilinadi.

. Kelib tushgan 48 ro‘yxati. So‘rov filtratsiyaning shartt egi-
luvchan o‘zgarishni - AB ning kelib tushishi beigilangan sanalar
oralig‘ini ta’'minlash kerak.

2. Chiqib ketgan 4B ro‘yxati. So‘rov filtratsiyaning sharti egi-
luvchan o‘zgarishni - AB ning chiqib ketishi belgilangan sanalar
oralig‘ini ta’'minlash kerak.

Bajarish ketma-ketligi:

1. «3anpoc» (So‘rov) ilovasiga o'ting.
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2. « Cozdame» (Yangiso‘rov) tugmasini bosib, «Koncmpyxmop»
masteri tanlanadi.

3. «AB unsenmap oGexmu» jadvali qo‘shiladi.

4, Natijaviy jadval jadvallarning barcha maydonlaridan ibo-
rat: buning uchun * maydonni tanlang.

5. AB ning kelib tushish sanasini tekshirish uchun «Jama
npuolpemenun» maydonini so‘rov blankasiga qo‘shing, Bueod
na axpan-Hem tanlab olish sharti - BetweenfHauassnas damaj
AndfKoneunas damal.

AB ning kelib tushish sanasini tekshirish uchun may-
donini so‘rov blankasiga qo‘shing, tanlab olish sharti - SQL
tilida so‘rov ko‘rinishi quyidagicha: Bud— Pexcum SQL):
SELECT [AB wHpentap o0bektn. *FROM|AB uusenrap
oovektH] WHERE({{(IAB nueenTap obbexrn]. [Onnsran
cana]) Between{Boshlang‘ich sana] And [Oxirgi sana))) WITH
OWNERACCESS OPTION;

6. Menyuning <«3anpoc» (So‘rov) — <«3Janyex» (Ishga
tushirish) buyrug’i yordamida so‘rovni bajaring. «Boshlang‘ich
sana» va «Oxirgi sana» parametr giymatini Kiriting.

7. So‘rovii « AB kelib tushishi» nomi bilan xotiraga oling.
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Shakllar yargtish. Shakl — bu ma’lumotlarni kiritish uchun
Mmaydonlarga ega bo‘lgan elektron blankadir. Quyida shakliarni
Yaratishning turli usullari bilan tanishib chigamiz.
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Foydalanuvchi shakining o‘zi mustaqil yaratishi yoki Shakl‘
ustasidan foydalanishi mumkin.

Foydalanuvchi shakining o‘zi mustagil varatishi yoki Shakl{
ustasidan foydalanishi mumkin. [

Shakl ustasi asosiy ishiarni avtomatik bajargani uchun shaklni
yaratish jarayoni tezlashadi. Undan foydalanganda MS Access shakk
yaratish uchun asos bo‘ladigan ma’lumotiarni kiritishni so‘raydi.
Shaklni sozlash uchun «Kowcmpyxmop» holatiga otish kerak.

Bitta ustundan iborat sodda shakini yaratish uchun «Hoenu
obsexm» (Yangi obyekt) tugmachasi ishlatiladi.

«Aemodopmar (Avtoshakl) yordamida shakl yaratish. Avio-
Jforma tanlab olingan jadval yoki so‘rovning barcha maydonlari va
yozuvlari aks etgan shakini yaratadi. Har bir maydon alohida satr-
da joylashadi. Uning chap tomonida maydonga tegishli yozuv aks
ettiriladi.

Avioforma yordamida Shdkl varatish uchun quyidagilarni ba-
jarish kerak:

1. MB oynasida «Taﬁmmu» (Jadvallar) yoki <«3anpocer
(So‘rovlar) ilovasini tanlash.

2. Shaki yaratishga asos bo‘ladigan jadval yoki so‘rovni tan-
lash yoki ularni ixtiyoriy holatda ochish.

3. «Hoevtii o06sexm» (Yangi obyekt) tugmachasi yonidagi
ro‘yxatni ochish tugmachasini bosish va «Aémogpopma» (Avtoshakl)
elementini tanlash.

Shakl ustasi yordamida shaki yaratish. ¥

1. MB oynasida «@gpmoss» (Shakllar) ilovasini tanlang. &

2. «Co3nath» (Yaratish) tugmachasini bosing.

3. «Hosan gopma» (Yangi shakl) mulogot oynasida kerakli
ustani tanlang. Ustaning ganday vazifani bajarishi oynaning chap
gismida paydo bo‘ladi.

4. Shakl varatish uchun asos bo‘ladigan ma’lumotlarni o'z
ichiga olgan jadval yoki so‘rovni tanlang.

5. OK tugmachasini bosing.

6. Agar 3-qadamda «Macmep ¢opm» (Shakliar ustasi
«Juazpammar yoki «Ceodnan mabauua> (Umumiy jadval) tar
langan bo'lsa, shaklni yaratishda tegishli mulogot oynalaric
chiqariladigan ko‘rsatmalarga rioya qilish zarur.
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«Aemodghopma: e cmoaieuy (Avtoshakl: ustunli), «demogpopma
aenmounaar (Avtoshakl: tasmali) yoki «demogopma: madaunnasn»
{Avioshakl: jadvalli) eiementlari tanlanganda shakl aviomatik
ravishda yaratiladi.

Yaratilgan shakini «Korcmpyxmop» holatida o‘zgartirish
mumKkin.

Shakl ustasi yordamisiz shakl yaratish:

1. MB oynasida «@opsmei» (Shakllar) ilovasini tanlang.

2. «Cozdamv» (Yaratish) tugmachasini bosing.

3. «Hoeaa dopma» (Yangi shakl) mulogot oynasida
«KoHctpykTop» bo‘limini tanlang.

4. Shakl varatish uchun asos bo‘ladigan ma’lumotlarni o'z
ichiga olgan jadvallar va so‘rovlar nomini tanlang.

Shaklning oynasi «XKonucmpyxmop» holatida ekranga chiqa-
riladi.

Shakllar tuzilmasi. Har qanday shaklning tuzilmasini uning
bo‘limlari tashkil etadi. Bo‘limlar 0‘z navbatida boshqaruv el-
ementlarini o'z ichiga oladi. «Koncmpyxmop» holatida shakl
tuzilmasini ko‘rib chigqanda elementlar paneli ochiladi. Unda
sarlavha va shaklni boshqarish elementlarini yaratish vositalari
joylashgan bo‘ladi.

Shakl tuzilmasida uchta bo‘lim anig ko‘rinib turadi. Bular:
shaki sariavhasi bo'limi, ma’lumotlar sohasi va shaklga izohlar
berish bo'limi. Ma’lumotlar sohasiga tegishli barcha narsalar
boshgaruv elementi bo‘ladi. Boshqaruv elementi ostidagi fonli
rasm shakl ishchi maydonining o‘lchamini ko‘rsatadi.

Boshgaruv elementlani ozod va boglangan maydonlar-
ga bo‘linadi. «Hadnucv> (Yozuv) boshgaruv elementi ozod
maydondir. Unga Kkiritilgan matn ayni paytda shaklda gan-
day yozuv ko‘rib chigilishidan qat’iy nazar, o‘zgarishsiz go-
ladi. Ushbu boshgaruv elementi ustida, so‘ngra shaklda
«sichgoncha» tugmachasi bosilsa, matn yozish uchun ramka pay-
do bo‘ladi. Unga kerakli matnni kiritib, ENTER tugmachasini
bosish kerak.

Jadval maydonlaridagi ma’lumotlar aks etadigan boshgaruy
elementlari bog'langan maydon deyiladi. Ularni varatish uchun
Vositalar panelidagi «/Teze» (Maydon) elementi go‘llaniladi.
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_ 8-misol. XAJ (xo'jalik amallar jurnali) da xo‘jalik amatlarini
kiriting va tahrirlash shaklini yarating. Debet va kredit bo‘yicha tan-
langan schyotlar subschyotlarini avtomatik tanlashni ta’minlaydi.

Bajarish ketma-ketligi:

1. «@opmor (Shakllar) ilovasiga o‘ting.

2. «Cosdamw» (Yangi shaki) tugmasini bosip, « Macmep popm>
{Sakilar ustasi) ni tanlang.

Ma’lumotlar manbaiyi- « XAJ » jadvali.

3. Shakiga uianish uchun barcha maydonlami tanlang. Tashgi
ko‘rinishi «aenmonnotip> (tasmali), «crseao» (stil) — «IPOU3EOADHDLID
(ixtiyoriy). Shakl nomi - JXO.

Shakl yaratilgandan keyin shakl konstruktorida sozlash baja-
riladi. Buning uchun:

1. «@Dopmar» (Shakliar) ilovasida o‘zZgarayotgan shaklni tan~
lang.

2. «Kowcmpyxmop» tugmasi yordamida «Kowcmpyxntop
dopmer» (Shakllar konstruktori) ga oting.

3. Menyuning «@opmam» buyrug‘i yordamida boshqaruv ele-
mentlari o‘lchamini o‘zgartiring.

4. Menyuning «®opmam» — «Ilpeobpazpgams aemenn> —
«Iloae co cnuckom» (Format — Elementni ©‘Zgartirish — Ro‘yxatli
maydon) buyrug‘i yordamida «Homep cyéeyema debemar (De-
bet subscheti ragami) maydonini ro‘yxatli maydon elementigd
o‘zgartiring,

5. Subschyot debet giymatlarining ro“yxati tanlangan schyo!
debeti uchun shakllantirilishi mumkin. Buning uchun «Jut
ucmownuxa cmpor» (Satrlar manbai tipi) — « Tafauna wan 3anpoc
(Jadval yoki so‘rov) ro'yxath maydon xususivat « Hemounux cmpor”
(Satrlar manbai) — «3anpoc» (S0°TOV) XUSUSiygti ko‘rsatiladi.

6. Menyuning «®opmam> — «IlipeoGpazogams r1emenm>
«IMoae co cnuckom> (Format — Elementni o'ygartirish — Ro‘yxall
maydon) buyrug'i yordamida «Homep cybcue Kpedumear (Kredt
subschyoti ragami) maydonini ro‘yxatli maydon elementis’
o‘zgartiring.

7. Subschet krediti qiymatlar ro‘yxati taylangan kredit schy?”
ti uchun shakllanishi mumkin. Buning vchun «Zun ucmoune®
cmpoio» (Satrlar manbai tipi) — «Tabauua zen, sanpoc» (Jadval yok!
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;0°rov) ro‘yxatli maydon xususiyati, «Hemounux cmporx» (Satrlar
manbai) — «Janpoc» (so'rov) xususiyati ko‘rsatiladi.

8. «Ilpumenanus gopmur» (Shakllar izohi) sohasiga XAJ
advallari yozuviari bilan ishlash uchun 4 ta tugmani joylang.
«Macmep coz0anus xronox» (Tugmacha yaratish ustasi) rejimida
«Obpabomxa 3anuceir> (Yozuvlarni qayta ishlash) kategoriyasini
-anlang: «Zobaeums 3anuch» (yozuv qo‘shish), «Yoasums sanuce»
(Yozuvni o‘chirish), «Boccmanoeums 3anuce» (Yozuvni tiklash),
«/IyBauposams 3anuce» (Yozuvni takrorlash).

9. Menyuning «®aiir» (Fayl) — «Coxparnums» (Sagiash)
suyrug‘i yordamida shakini xotiraga oling.

10. Shakl orqali ma’lumotlar bilan ishlash uchun menyu-
ning «Bud» (Ko‘rinish) — «@Dopma» (Shakl) buyrug‘i yordamida
ma’lumotlarni Kinting va tahrirlash rejimiga o‘ting.

Hisobotlar yaratish

Hisobotlar ko‘p jihatdan shakllarga o‘xshaydi. Shuning bi- -
lan birga shakllar va hisobotlar orasida muhim bir farq bor-
ki, u ham bo‘lsa hisobotlar fagat ma’iumotlarni chop etishga
mo‘ljallanganligidadir, Ularda ma’lumeotlarni chiqarish uchun
boshqaruv elementlariga bo‘lgan zarurat yo‘q. Shuning uchun hi-
sobotlarda ro‘yxatlardan, ro‘yxatli maydenlardan va boshga ayrim
elementlardan voz kechish mumkin.

Hisobotlar uchun Jadvallar yoki Shakllar holatini o‘rnatish
mumkin emas. Hisobot uchun faqat <«Kowcmpykmop» va
«JIpeosapumenviorii npocmomp» {(Oldindan ko‘rish) holatlarini
tanjash mumkin.

Hisobotni varatish uchun MBning mulogot oynasida
«Omuémos» (Hisobotlar) ilovasini tanlash va «Cozdame» (Yara-
tish) tugmachasini bosish kerak. Natijada «Hoewstii omuém» (Yangi
hisobot) mulogot oynasi paydo bo‘ladi.

Uning vordamida hisobotlarni uch xil usul bilan varatish
mumkin. Bular: avtomatik tarzda, hisobotlar ustasi yordamida
yoki go‘lda, mustaqil ravishda.

Hisobotlar ustasi barcha qiyin ishlarni 0‘z zimmasiga olib, hi-
sobotni tez yaratish imkonini beradi. Hisobotlar ustasi chagiril-
gandan so‘ng ekranga chigadigan mulogot oynalarida so‘raladigan
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zarur ma’lumotlar kiritiladi va foydalanuvchining javoblari asosida
hisobot yaratiladi.

«ABTOOTYeT» {Avtohisobot) yordamida hisobot yaratish

Avtohisobot hisobot yaratish vositasi bo‘lib, unda bazadagi
jadvallar va so‘roviardagi barcha maydonlar hamda yozuvlar chiga-
riladi. Bunda asosiy qilinadigan ishlar quyidagilardan iborat.

1. MB mulogot oynasida «Omuémose» (Hisobotlar) ilovasini
tanlang.

2. «Cozdamb» (Yaratish) tugmachasini bosing.

3. «Hossuii ommény (Yangi hisobot) muloqot oynasida quyi-
dagi bo‘limlardan birini tanlang:

— «Asmoomvém: ¢ cmoaber» (Avtohisobot: ustunli) — har bir
maydon sartavhasi chap yonida bo‘lgan alohida satrni tashkil etadi.

— «Aemoomuém: asenmounsdtii» (Avtohisobot: tasmali) — har
bir yozuv maydoni alohida satrni tashkil etadi. Bunda sarlavha har
bir sahifaning ustida chop etiladi.

4, Hisobotga kiritiladigan ma’lumotlarni o‘z jchiga oluvchi
jadval yoki so‘rovni tanlang.

5. OK tugmachasini bosing.

Hisobot ustasi yordamida hisobot yaratish

1. MB muloqot oynasida «Omwémesr» (Hisobotlar) ilovasini
tanlang.

2. «Cozdamu» (Yaratish) tugmachasini bosing.

3. «Hoewtii omuém» (Yangi hisobot) mulogot oynasida kerakli
hisobot ustasini tanlang. Bunda ustaning bajarishi mumkin bo‘lgan
ishlan ro‘yxati muloqot oynasining chap qismida chiqgadi.

4. Hisobotga Kkiritiladigan ma’lumotlarni o'z ichiga oluvchi
jadval yoki so‘rovni tanlang.

3. OK tugmachasini bosing.

6. Agar 3-qadamda hisobot ustasi, diagramma ustasi yoki
qo'shiluvchi suratlar ustasi tanlab olingan bo‘lsa, ularga tegishli
muloqot darchalarida chiqgadigan ko‘rsatmalarni bajarish lozim.
Agar avtohisobot ustalaridan biri tanlab olingan bo‘isa, hisobot av-
tomatik tarzda yaratiladi.

Yaratilgan hisobotga o‘zgartirish kiritish kerak bo‘lsa, buni
«Koncmpyxmop» holatida bajarish mumkin,
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Hisobot ustasisiz hisobot yaratish

1. MB mulogot oynasida «Omuémse» (Hisobotlar) ilovasini
tanlang.

2. «Co3dame» (Yaratish) tugmachasini bosing.

3. «Hoevui ommém» (Yangi hisobot) muloqot oynasining
«Koncmpyxmop» holatini tanlang.

4. Hisobot tuzishda ishlatiladigan ma’lumotlarni o'z ichiga
olgan jadval yoki so‘roviarni tanlang. (Agar bo‘sh hisobot yaratish
kerak bo‘lsa, hech qanday jadval yoki so‘rov tanlanmaydi).

5. OK tugmachasini bosing.

Yangi hisobot «Koncmpyxmop> holatining hisobot oynasida
paydo bo‘ladi.

Hisobot tuzilmasi. Har ganday hisobot tuzilmasi 5 ta bo‘limdan
iborat: hisobot sarlavhasi, yugori kolontitul, ma lumotlar sohasi, quyi
kolontitul, hisobot izohlari.

Hisobot sarlavhasi hisobotning umumiy sarlavhasini chop etish
uchun ishlatiladi.

Yugori kolontitulni hisobot murakkab tuzilmali yoki ko‘p sa-
hifali bo‘lganda kichik sarlavhalami chop etish uchun ishlatish
mumkin.

Ma’lumotlar sohasida baza jadvallarming maydonlaridagi
ma’lumotlar bilan bog‘lig boshqaruv elementlari joylashtiriladi.
Bu elementlarga jadvallardan chop etish uchun ma’lumotlar be-
riladi. Boshgaruv elementlarining joylashtirish va tekislash tartibi
yuqorida keltirilgan shakl tuzilmasini yaratishdek amalga oshi-
riladi.

Quyi kolontitul xuddi yuqori kolontituldek ishlatiladi.

Izoh bo'limi qo‘shimcha ma’lumotni joylashtirish uchun ish-
latiladi.

Savol va topshiriglar

1. MBni yaratishning necha xil usuli bor?

2. «Macmep» (Usta) yordamida MB qanday yaratiladi?

3. MBni mustagil yaratish uchun ganday ishiami bajarish kerak?
4. MBni ochish jarayonini aytib bering.

5. Ma'lumotlar bazasi nima?
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6. Ma ’lumotlar bazasining ganday turlari bor? Ularning farglarini ay-
tib bering.

7. Ma lumotiar bazasini boshqarish tizimi (MBBT) nima?

8. Qanday MBBT larini bilasiz?

9. MBlarida ustun va satrlar nima deb ataladi?

10 Maydonlaming xususiyatiarini aytib bering.

11, MBBT bilan ishlash texnologivasini aytib bering.

12. MS Access boshlang ‘ich oynasining ilova (obyekt) larini sanab be-
ring.

13. So ‘roviar obyekti ganday vazifalarni bajaradi?

14. MS Access dasturi ganday Ishga tushiriladi?

15. Bo'sh jadval yaratish usullarini aytib bering.

16, Jadvallar ustasi yordamida jadval ganday yaratiladi?

17. So‘roviaming qanday turlarini bilasiz?

18. Shaki nima? Uni varatishning gqanday usullari bor?

19, Shakl va hisobot orasidagi asosiy farg nimadan iborat?

20. Aviohisobot yordamida hisobot qanday yaratiladi?

21. Hisobot ustasi yordamida hisobot yaratish jarayonini aytib bering.

22, Hisobot tuzilmasi hagida nimalarmi bilasiz?
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X BOB
«1C: TIPEOIIPUATHE» DASTURI ASOSIDA
BUXGALTERIYA HISOBINI OLIB BORISH
KOMPYUTER TIZIMLARI

10.1. «1C:npennpustie» dasturi haqida

Yangi usullarni egallashni axborot texnologivalarini tako-

nillashtirmay va zamonaviy shaxsiy kompyuter (SHK) larsiz
Easavvur qilish qiyin. Har ganday iqtisodiy obyektni boshgarish

aoliyatining asosini murakkab qurilishga ega bo‘lgan axborot ti-
zimlar tashkil qiladi, ularning tarkibi, faoliyat turi korxona tashki-
llot firmaning ko‘lamiga bog‘liq.
Boshqaruyv vazifalariga ishlab chiqarishni tayyorlash, rivojlan-
tirish, moddiy-texnik ta’minot, sotish, buxgalteriya hisobini olib
borish va uning faoliyatini amalga oshirish hamda kadrlar masala-
sini hal qilish kiradi. Boshgaruv jarayonida buxgalteriva hisobi
katta rol o‘ynaydi, bu yerda barcha axborotlarning 60% ga yaqini
joylashgan.
Buxgalteriya hisobining axborot tizimlari vazifalarning qu-
yidagi majmualarini 0°z ichiga oladi: asosiy vositalar hisobi, mod-
diy boyliklar hisobi, mehnat va ish haqi hisobi, tayyor mahsulotlar
thisobi, ishlab chiqarish xarajatlari hisobi, yig‘ma hisob va hisobot.
! SHKIar bazasida avtomatlashgan ish joylarining tashkil qilini-
:shi korxonalarda mahalliy hisoblash tarmoglarini yaratish, axborot
bazasini tashkil qilish va igtisodiy vazifalar majmuasini shakilanti-
rishda yangi talablarni iigari surdi.

Buxgaiteriya hisobi bo‘yicha dasturiy vositalaming yangi ver-
sivalari hisobning turli uchastkalari majmualari axborotlarini bir-
lashtiradi. Shunday dasturiy vositalardan birt «1C: ITpeanpusatue»,
u buxgalteriva komp'yuter tizimlari Kklassifikatsiyasiga ko‘ra,
buxgalteriva tizimlari majmuasiga kiradi. Boshqgaruv tizimlari
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tarkibiga ko‘ra, korxonaning axborot tizimlari sinfiga kiradi. «1C:
Mpeanpuamie» dasturilari majmui bir nechia rejimda ishlaydi:

" e | rrmrreiree ) Polws |

Kondurypatop(Konfigurator) — bu buxgalteriva hisobi ti-
zimlari majmuasi yangi konfiguratsiyasini tuzish yoki namunaviy
konfiguratsiyani sozlashdan iborat.

IMpennpusitusa(Predpriyatiya) — buxgalteriya hisobi tizimlari
majmuasining amal qgilishidir (hisoblashlarni bajarish).

Ornamuuk (Sozlovchi) dasturi «1C:Hpeunpuamie» tizimlari
tillarida yozilgan dasturiy modullarni sozlash.

Foydalanuvchi monitori — «1C:Ilpennpuarie» dasturi tarmog
versiyasidagi foydalanuvchilarning tezkor tahlil ishidir.

Har bir rejim uchun o‘zining foydalanuvchilari mavjud. Kon-
figurator rejimida buxgalteriya hisobi tizimlari majmui loyihachilari
ish ko‘rishadi. «[lpeanpuatne» rejimida buxgalterlar, sklad (om-
bor) menedjerlari, kadrlar bo‘limi ishchilari tomonidan dasturlar
ishga tushiriladi.

«Ornamyuk» rejimida yangi tuzilgan dasturlarni ishga tushirish
amalga oshiriladi. Monitor tizimi tizim administratori tomonidan
ishiatiladi.

«1C: TIpeanpusTae» dasturi 2 yo‘nalishda rivojlanmoqda:

Instrumental vositalarni rivojlantirish va tizimning yangi
qobig‘i (obolochka) ni yaratish;

Predmet sohasi namunaviy konfiguratsiyalarini ishlab chigish.
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10.2. «1C: IIpeanpuarue» dasturi konfiguratori

«1C: Tlpennpusrue» dasturi konfiguratori buxgalteriya
hisobi kompleks tizimini ishlab chiqgish va rivojlantirish uchun
mo‘ljallangan. Bu rejaning foydallanuvchilari bo‘lib, tizim admi-
nistratori yoki «1C: INpennpusrne» dasturi dasturini amalga oshi-
ruvchi kishi hisoblanadi.

Konfiguratsiya mulegot oynasi menyu buyruglaridan
Kongpuzypauus ~ Omxpoims xonguzypayuro orqali hosil gilinadi
va u quyidagi ilovalardan iborat (10.1-rasm):

wizldl DY
s = -

rei-

10.1-rasm.

1. Meraganunie (Metama’lumotlar) — konfiguratsiya obyekt-
larini yaratish va sozlashdan tborat.

2. Hwnrepdeiicet (Interfeyslar) — foydalanuvchi interfeysini
yaratish.

3. IIpaea (Huquglar) — wili guruh foydalanuvchilar huqu-
glarini aniglashdan iborat.

«1C: Tlpeanpuarue» dasturi asosida buxgalteriva hisobi
komp’yuter tizimini konfiguratsiyalash buxgalteriva yoki tezkor
hisobi modelining «Byxraatepus + Toprosna + 3apmniata +
Cxnan + Kagpei» namunaviy konfiguratsivasini aniq boshqaruv
tizimiga moslashtirishdan iboratdir. Konfiguratsiyalash vaqtida
quyidagilar amalga oshiriladi:
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e Korxona tomonidan tashkiliy tizim boshgaruvini «1C:
Hpemnpuarue» dasturining: firma, bo‘lim, tizim foy-
dalanuvchisi kabi atamalan orqali qurish.

¢ Boshgaruv tizimiga mos keluvchi tijorat jarayoniari (kadr-
lar hisobi ombor hisobi, savdo, xizmatlar va hokazolar)ni
aniglash.

o «1C: [lpeanpuartue» dasturi muhitida amalga oshirilishi
mumkin bo‘lgan masalalarni aniglash va ularni bajaruv-
chilar — tizim foydalanuvchilarini tagsimlash.

¢ Namunaviy konfiguratsiva parametriarini ishlatiladigan
hisob siyosatiga moslangan holda to‘g‘rilash.

e Dastlabki hujjatlar va hujjatlar aylanmasi sxernasi shaklini
modifikatsiyalash.

e Analitik hisob ma’lumotnomalari klassifikatorlarini yara-
tish.

o Buxgalteriva, statistika operativ hisobotlarini tagdim gi-
lishning namunaviy shakl va usutlartai tatbiq qilish.

e Ma’lumotlarni gavta ishlash tizimini «1C; [Tpeanpustie»
dasturi talablariga mos ravishda tatbiq etish.

Konfigurator quyidagi metama’lumotlar obyektlari sinflari
bilan ishlaydi: o‘zgarmas migdorlar, ma’lumotnomalar, hujjatlar,
jurnallar, hisobotlar va hokazo. Har bir metama’lumotlar obyekti
gavta ishlashning xossalari va usullari to‘plamiga ega.

«1C: llpemnpusatue» dasturini konfiguratsivalash o‘z ichiga
quyidagilarni oladi:

1. Metama’lumotlar obvektlari xususivatlarini tanlash.

2. Ko‘rsatilgan sinfdagi matanta’lumotlar vangi obyektlarini
ko‘rish.

3. Metama’lumotlar obyektlari xossalarini qayta ishlash usul-
larini aniglab olish.

4. Metama’lumotlar obyektlari xossalarini qayta ishlashning
vangi usullarini qurish.

Metama’lumotlar obyektlari
«1C: Npemmpusae» dasturlari turli sinfdagi obyektlar majmuasi-
dan iborat. Metama’lumotlar tuzilmasi daraxtsimon bo‘lib, uning
shoxlari sifatida metama’lumotlar obyektlari sinflari garalsa, daraxt
bargi sifatida aniq sinf obyektlari qaraladi. Bular quyidagilardir:
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Koucmanmot (O Zgarmas miqdorlar) bo lib, ular o Zlarining
giymatini to navbatdagi qayta o‘rnatish paytigacha o ‘Zgartirmaydi.
Ularning qivmati 1o g ridan-t0 g 'ri yoki klassifikator orgali kiritili-
shi mumkin.

Cnpasounuxu (Ma’luymotnomalar) — bular analitik  hisob
obyekilari uchun meyoriy-spravochnik axborotlaridan iborat.

Hepeuncaenua (Pul o ‘tkazishlar) — «1C: Iipeanpusatne» das-
turining konfigurator rejimidagi ish jarayonini o‘zgartirish uchun
qulay o0'zgarmas giymatlarni topish.

Hoxymenmos (Hujjatlar) —xo jalik operatsiyalarima tumotlarini
kiritish va tahrirlash uchun dastlabki hisob hujjatlari shakli,

Kypuazer ooxymenmoe 1C: Hpednpuamuii («1C: Ipeo-
npuamite» dasturining jurnal hujjatiari). Bu orgali hujjatni ko ‘rish,
gidirish, tagrirlash uchun chagqirish mumkin,

Ilsan cuemoe (Schyotlar rejasi). Sintetik hisob uchun schyotlar
va subschyotlar majmuidan iborat.

Buovt cybronmo (Subkonto turlari) — analitik schyotlar.

Onepauun (Operatsiva) — buxgalteriya o ‘thagmalarini yozish
uchun.

Omuems:t (Hisobotlar) — chigadigan hujjatiar.

Obpabomra (Qayta ishlash) — dasturlashiirish  filida
ma fumotlarni paketli qayta ishlash dasturlari.

Pezucmpor (Registrlar) — vositalarning migdori va harakati
to g 'risida boshgaruv hisobi uchun hisob registrlari.

Kypnaave pacuemos (Hisob jurnali) — bajarilgan hisob-kitob-
larni hisobga olish.

Buowi pacuemos (Hisob turlari) — oylik ish hagini berish va
ushlab golish turlariga mos keluvchi hisob algoritmi.

Ipynnw pacuemos (Hisoblar gurublari) — u yoki bu belgi
bo vicha hisob turlarini mantigiy birlashtirish.

Kaaendapw: (Kalendarlar) — korxona, tashqgi tashkilot yoki
alohida kategorivali ishchilar ish grafigi.

I-misol. 1C: TIpennpnatue bazasida «Buxgalteriya hisobi-
ning kompyuter tizimiga» {BHKT) vangi foydalanuvchilami ki-
riting (Yangi foydalanuvchilar sifatida guruh ma'lumotlaridan
foydalaning).

Masalani bajarish ketma-ketligi quyidagicha:

1. «1C: Ilpennpusrue» konfiguratorini ishga tushiring.
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2. «Admunucmpupoeanie W Ilosssoeamesu» (Foydalanuv-
chilar) menyu buyrug‘i yovdamida «ffosesoeamenn» mulogot oy-
nasini chaqiring.

3. «Jesicmeus » Hoesii» (Harakatlar — Yangi) menyu
buyrug‘ini bajaring. «Ceolicmea nose3osamesn» (Foydalanuvchi
xususiyati) mulogot oynasida foydalanuvchilar uchun kerakl
ma’lumotlarni ko‘rsating:

«Ampubymue» (Atributlar) ilovasida identifikatorni va foy-
dalanuvchining to‘lig ismini Kiriting;

«Pabowutt kxamano2» (Ishchi katalog) tugmasini bosing va
foydalanuvchi uchun yangi papka hosil giling;

«Poav» ilovasiga o‘ting, foydalanuvchi uchun huquq va in-
terfeysni tanlang.

4. Keyingi foydalanuvchi uchun 3- bo‘limni takrorlang.

5. «@aiis » Coxparumo» menyu buyrug'i yordamida ma’lu-
motlar bazasini xotiraga oling.

6. «IMoavzoeamern» (Foydalanuvchilar) oynasi va Konfigu-
ratorni yoping.

Ma’lumotrioma (Cnpasounux) lar

«1C: Mpeanpuatue» dasturi har bir ma’lumotnomasi uchun
rekvizitlar tarkibi ko‘rinishida ma’lumotiar tuzilmasi aniglangan
bo‘lib, rekvizitlar xossasi ko' rsatilgan Ma’lumotnomalarning
asosiy rekvizitlari: «kodi», «nomi» dan iborat.

Ma’lumotnoma kodi ko‘rsatilgan son iyerarxiya darajasi —
maksimal 5 ga teng. Ma’lumoinomada elementlar kodlarining
takrorlanmas giymatidan foydalaniladi. Turli ma’lumotnomalar
orasida tuzilmali munosabatning quyidagi turlari mavjud:
asosily ma'lumotnoma — Qqarashli ma’lumotnoma. Asosiy
ma’lumotnomaning bir nechta qarashli ma’lumotnomalari
bo‘lishi mumkin. Asosiy ma’lumotnomani chagirish orqa-
ii unga qarashli bo‘lgan boshga ma’lumotnomalarni ochish va
bu ma’lumotnomalar elementlari orasida bog‘lanish o‘matish .
mumkin. Ma’lumotnoma elementlarini chigarishda tagdim
gilinayotgan ko‘rsatma ishlatiladi: kod ko‘rinishida yoki nemi -
ko‘rinishida. Ma’lumotnioma elementlarini tahrirlash rejimi tan-
lanadi; ro‘yxat ko‘rinishida, mulogot yoki ikkala usulda ham.
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Ma’lumotnomalarni qayta ishlashda dasturlashtirish moduli
shakli ishlab chiqiladi, ma’lumotnomalarni bosmaga chiqarish
uchun jadval ko‘rinishidagi hujjatlar bosma maketi yaratiladi.

2-misol. Topshirig: «byxrantepus + Topromas + Cknan +
3apnnara + Kaapei» namunaviy konfiguratsivasida 1C:IIpexnpus-
THe rejimining umumtizim ma’lumotnomasini yarating.

Masalaning bajarish ketma-ketligi:

1. IIpeanpuamne (Korxona) rejimida «1C:IIpeanpusTHe» das-
turini ishga tushiring.

2. Tizimga kirish uchun - «O6ugui» (Umumiy) bo‘limini
ko‘rsating.

3. «Cnpasosnuxu » Duzuveckue auya» (Ma’lumotlar P Fizik
shaxslar) menyu buyrug‘ini bajaring:

«Jeiicmeuna ¥ Hosaa 2pynna» (Harakatlar » Yangi guruh)
menyu buyrug'i yordamida quyidagi fizik shaxslar guruhini varating:

«Cotpymnuku, Tloxkynatesn, [locrasuukn, YupeauTtenu,
Amumentoi» (Hodimlar, Sotib oluvehilar, Etkazib beruvchilar, Ali-
mentlar);

«Compydnuxu»> (Xodimlar) guruhiga: rahbar, bosh hisobchi,
kassir, kadrtar bo‘limi boshlig‘i, mas’uiivatli bajaruvchilari (gisqa
ko‘rinishda} kiriting.

4. «Cnpasounuxu ™ Hawa opzanuzauun » Pupmei» menyu
buyrug‘ini bajaring. Mustagqil balansda bo‘lgan har bir firma uchun
ma’lumotnoma elementlarini yarating.

5. «leiicmeun W Ilodunnennstii  cnpasounux» menyu
buyrug‘i yordamida «Iledpazdeienun» ma’lumotnomasini chagi-
ring. «Jelicmeua ™ Hogas zpynna» menyu buyrug‘i yordamida
qism bo‘limlarini yarating, guruhlarga yangi elementlarni qo‘yish
uchun guruhni ochib «/Jeiicmeua » Hoeotii» menyu buyrug‘ini
bajaring.

Guruh Qism bo‘lim
Boshqaruv Rahbariyat
Buxgalteriya
Kadrlar bo‘limi
Tijorat bo'limi
Ishlab chigarish 1-firma
2-firma
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Qism bo‘lim
«Xo'jalik mollari mahsulotlari» ombori
«Nelikvid {yo‘qotilmagan) mollar» ombori
Garaj
Oshxona

Guruh
Ta'minot

«Cnpagosnuxu W Hawa opeanusauun W Budsi deameasnocmu»
menyu buyrug‘i yordamida faolivat turlarini yarating.

Faoliyat turi nomi Faoliyat xarakteri Xarajatlarni avtomatik
hisobdan chiqarish
1-buyurtma Mahsulot ishlab chigarish | Yo'q
2-buyurtma Mahsulot ishlab chigarish | Yo'q
Loviha ishlari Ishlarai bajarish, xizmatlar  |Ha
ko'rsatish
Boshqa turlar Boshga Yo'q

«Cnpasounurxu » Hawa opzanuzauusa » Kamezopuu compyo-
xuxoe» menyu buyrug'i yordamida toifalar yarating va ular uchun
kalendarlarni ko‘rsating:

Cnyxatuue (Xizmatchilar) - «Cayxamme» kalendari.

Cneunanucthl (Mutaxassislar) - «Cayxautue» kalendari.

Paboune (Ishchilar) - «Cayxamme» kalendari.

Pyxkosoauvtenu (Rahbarlar) - «Cayxamue» kalendari.

8. «Cnpaeosnuxu ™ Hama opeanusauus W Joaxcrocmu» menyu
buyrug‘i yordamida lavozimlar ma’lumotnomasini yarating.

9. «Cupasounuxu W Ilpowue » Cmamsu sampam» menyu
buyrug‘i vordamida «OcHoBHoe ITpOM3BOACTBO» (Asosiy ishiab
chiqgarish) hisobi uchun xarajatlar moddalari ro‘yxatini yarating.

Lavozimlar Toifa Eng kamish| Engyuqori | Zararligi |
nomi haqi ish haqi
Direktor Raxbarlar
Bosh muhandis | Raxbariar

Bosh hisobchi

Mutaxassislar

—

Hisobchi Mutaxassisiar .
Ombor Mutaxassistar
menedjeri —
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Lavozimlar Toifa Engkam ish | Eng yuqori | Zararligi )
nomi haqi ish haqi
Kotib Kizmatchilar
Tozalovchi Xizmatchilar
Haydovchi Xizmatchilar
Yuk tashuvchi Ishchilar
Slesar Ishchilar
Elektromonter Ishchilar

10. «Cnpagounuxu » Ilpowue ™ Izdepycku oGpawenus» men-
yu buyrug‘i yordamida bitta nomli hisob uchun muomila xarajat-
lar ro‘yxatini yarating,.

11. «byxzaamepus W Ilaan cwemoe» menyu buyrug'i yor-
damida tanishib chigish uchun schyotlar rejasini chiqaring
«[ledicmeun » Hoestii» buyrug'i yordamida yangi schyotlar ve
subschyotlar gqo‘shing.

12. «Pezaamenm W Hacmpoiika » Koppexmuwvie npoeodxu
menyu buyrug‘i yordamida schyotlar, subschyotlarning mumkir
bo‘lgan Korrespondensivalari ro‘yxatini yarating.

13. «Cepeuc ¥ Iapamempot» buyrug'i yordamida «Onepaums
ilovasida - jarayonni vyozish uchun <«IIpoeepsms nposodxy:
buyrug‘ini ko‘rsating.

Hujjatlar va jurnallar

Hujjatlar uchun ma’lumotlarni kiritish va tahrirlash uchur
shakl, bosmaga chigarish uchun esa jadva! ko‘rinishidagi make
ishlab chiqariladi. Hujjat shakli «shapka» va «jadval»> dan iborat
Shapkada rekvizitlar joylashgan bo‘lib,hujjatga bir marta kiritilad
va hujjat jadvali rekvizitlari uchun umumiy hisoblanadi. Hujjat jad-
vali bir xil tarkibdagi rekvizitlar gatorlaridan tashkil topgan bo‘ladi
10.2-rasmda «Nakladnoy» hujjatining maket shakli keltirilgan.
ladi Hujjat tartib ragami qo‘lda yoki aviomatik ravishda kiriti-
adi,

Har bir hujjat uchun «Byxeasmepus+Topzosaa+3apniama-
Cma0+Kaapu» namunaviy konfiguratsiyasida quyidagi boshqgaru
konturining qayst biriga tegishliligi ko‘rsatiladi:
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e Busxgalteriva hisobi - hujjat asosida operatsiya va buxgal-
teriva o‘tkazmalarni tashkil qilish; h
s Tezkor hisob-hujjat asosida boshgaruv hisob registrlari-
ning holatini o‘zgartirish; '
s Hisob-kitob- oylik maoshni hisoblashda hujjatning qat-
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10.2-rasm,

Hujjatlar uchun ma’lum bir jurnal bilan bog‘liqligi ko‘r-
satiladi.

«1C: Ilpeanpusrre» dasturi jurnallari 3 ta kategorivaga

bo‘linadi:

e (Oddiy jurnal — bir necha turdagi hujjatlardan tashkil top-
gan. Bir turdagi barcha hujatlar fagat bitta oddiy jurnalga
kiradi.

o Umumiy jurnal — turli xildagi hujjatlardan tashkil topgan
bo‘lib, ular rekvizitlari giymatlari bo‘yicha hujjatlarni tan-
lab olinishga yordam beradi.

e Qo 'shimcha jurnal — konfiguratsiyada mavjud turli xildagi
hujjatlardan tashkil topgan. Bir turdagi hujjat bir paytning
o‘zida go‘shimcha jurnalda aks etishi mumkin.
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Schyotlar rejasi

Buxgalteriya hisobi modelining markaziy gismida schyotlar
rejasi turadi. «1C: Ilpeanpustrne» dasturi namunaviy konfiguratsi-
yasida bir necha ishchi schyotlar rejasi ma’lum bo‘lib, ulardan biri
asosiy bo‘lib ishtirok etsa, boshqalan ikkinchi darajali.

Schyotlar rejasining har bir schyoti bir necha xossalarga ega:
nomi, belgisi (kod}, valyuta hisobi belgisi, migdoriy hisob belgisi,
sal’do turi belgisi (A-aktiv schyot, P—passiv schyot, A/P-aktiv-pas-
siv schyot), subkonto miqdori va subkonto turi. «1C: ITpeanpustie»
dasturida schyot kodi iverarxik tuzilmaga ega. Koddagi iyerarxik
daraja soni umumiy Kod uzunligi bo‘yicha chegaralangan bo‘lib,
maksimal -2535 belgidan iborat,

Sintetik schyot, subschyot uchun miqdoriy, valyuta va analitik
hisob kiritish mumkin. Agar schyotning subschyoti mavjud bo‘lsa,
u holda provodkalarda fagat subschyotlar ishlatiladi. Schyotlar re-
jasida miqgdoriy hisobning quyidagi variantlan ishlatiladi:

Analitika bo'yicha — subkontolarni ishlatganda,

Analitikasiz — faqat sintetik schyot va subschyotlarni ishlat-
ganda.

Schyotlar rejasi konfiguratorda va predpriyatiya rejimida ham
to‘ldiriladi. Bunda konfigurator rejimida kiritilgan schyotlarni
predpriyatiya rejimida tahrirlab bo‘lmaydi.

«1C: Ylpennpuarse» dasturi Byxranrepus + Toprosia +
3apnaara + Cruag + Kanpsl namunaviy Konfiguratsiyasi schyot-
lar rejasida ishlash magsadida qo’shimeha schyotlar kiritilgan:

e 00 — schyotlar bo‘yicha saldolarni o'tkazma ko'rinishida

kiritish uchun;

e KR — amalga oshirilgan natijjalarni o‘zgartirish schyo-
tlari, «Hanorw» (soliglarning turi va stavkasi bo‘vicha
o‘tkazmalar uchun ma’lumotnoma) subkontosiga ega
bo‘lgan aktiv-passiv schyotlar;

e KF — fondlar ajratmalarini o‘zgartirish schyotlari, «®oum1»
(solig o‘tkazmalari uchun fondlar ma’lumotnomasi) sub-
kontosiga ega bo‘lgan aktiv-passiv schyotlar;

e PS — tovarlari sotib olish giymatini hisobga olish schyo-
ti, «Kontpareatsl» (Sotib oluvchilar va yetkazib beruv-
chilar ma'lumotnomasi), «Ocaosanme» (xo0‘jalik operat-
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sivalari hujjatlar —asoslari ma’lumotnomasi), «Bapuanrst
peanmsaumn» (soliglar turlari va stavkalari ma’lumotnomast)
subkontolarga ega bo‘lgan passiv schyotlar.

Konfigurator rejimida schyotlar rejasini tahrirlash, Yangi
schyot va subschyotlarni kirgizish, subschyotlar uchun subkon-
tolarni go‘shish, schyot hamda subschyotlar kodini o‘zgartirish
mumkin.

Operatsiva

Operatsiva «1C: ITpeampusamne» dasturining asosiy tushun-
chalaridan biridir. Har bir operatsiya fagat bitta buxgalteriya huj-
Jatiga bog‘liq bo‘lib, operatsiva jurnalida aks etadi.

Operatsiyalarni kirgizish shakli rasmda keltirilgan. «Onepauns»
hujjatining shapkasi quyidagi hujjat operatsiyalarini tasvirlovchi
rekvizitlardan tashkil topgan:

e Jlara onepaumu (Operatsiya sanasi) — operatsiyaning

o‘tkazish sanasi;

o Homep ok (Huyjjat tartibi) ~— operatsiya uchun tasdiglovchi

hujjat tartib ragami;

e Cymma Onepanmn (Operatsiya summasi) — hujjat bo* ylcha

umumiy summa;

¢ Firma — biror bir firma bo‘yicha hisobdaligi;

o Conepxanue — operatsiyani qisqacha tushuntirish.

o Dnsiwnaa A epde Bt Loy w g o pars [ g oane
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10.3-rasm. Amallarni kiritish shakli.
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«Omnepauna» hujjatining jadval qismi quyidagi rekvizitlarni o‘z
fchiga olgan:
;. HomeplTposonkm (O‘tkazmatartibragami)—o‘tkazmaning
I tizimli kodi(korrespondensiya tartib ragami),

e [InanCuyeros (Schyotlar rejasi) — agar konfiguratsiyada

bir qancha schyotlar rejasi mavjud bo‘lsa;

e Cuérllebera; CuérKpeanra; Cy6konrolr; CyOkonToKT
— buxgalteriya o‘tkazmalarining tashkil etuvchilari;
Bamora — valuta hisobini o‘rnatishda tanlangan valuta
turi;
Kype — o‘tkazma uchun valyuta kursining qiymati;
Konuuecrso (Migdori);
BAnCymma — valutadagi o‘tkazma summasining giymati;
CyMMa — o‘tkazma summasining qiymati,
HomepCrpokn nokymeHTa (Hujjat qatori tartibi),
Conepxanue nposonxy (O‘tkazma tarkibi);
HoMep xypuana 1 ap. (Jurnal tartib ragami va boshq.).

> o & 0 P

Hisobotlar (Omuémst)

Hisobotlar masalaning natijaviy axborotini chiqaruvchi vosita
hisoblanadi. Hisobot uchun jadval ko‘rinishidagi hujjat ko‘rinishida
chigadigan shakl, ma’lumotlarni qayta ishlash algoritmi, hisobot
bilan ishlash paytida ishlatiladigan tugmalari mavjud bo‘lgan ins-
trumentlar paneli ishlanadi.

Ma’lumki, hisobot jadval ko‘rinishidan iborat. Tuzilmasi
bo‘yicha hisobot «gorizontal> va «vertikal» seksiyalardan iborat
bo‘lib, qatorlar, ustunlar yoki alohida olingan kataklardan iborat.
Hisobot kataklarida o‘zgarmaslar, ma’lumotlar bazast maydon-
]Ijiri, hisoblanadigan ifoda, turli seksiyalar uchun jamilari mavjud

o'ladi.

«1C: Tlpeanpustue» Byxrantepua+Toprosns+Craag+3apn
narat+Kaopsl namunaviy konfiguratsiyasi buxgalteriya hisobi ta-
lablariga mos keladi («Shaxmatka», «Aylanma saldoli vedomost»,
~ «Jurnal order» va boshgalar).
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Metama’lumotlar obyektlari bilan ishlash

Metama'lumotlar obyektlari uchun ularning xususiyatlari,
gayta ishlash usullari, foydalanuvchi hugquqi ko‘rinishidagi obyek-
tlar bilan ishlash rejimida cheklashlar kiritiladi. Obyektlar bilan
interfeys «1C: lNpeanpuatue» rejimida ekran yordamida amalga
oshirilib, quyidagi boshqaruvning standart elementlaridan tashkil
topgan: muloqot rekvizitlari, tugmalar, bayroqchalar, o‘chirib-yo-
quvchilar, ro‘yxatlar maydoni, ro‘yxatlar, guruhlar ramkasi, matn,
rasmlar, jadvallar, davrni tanlash, hujjat rekvizitlan.

«1C: Ttpennpuatves da yangi obyektlarni yaratish uchun
instrumental vositalar mavjud bo‘lib, ular quyidagilardan iborat:
ma’lumotnomalar, hujjatlar, hujjatlar jurnali, hisobotlar,subkonto
turlari, hisob-kitob jurnali, bosmaga chiqgarish, hisobot maketi,
buxgalteriva so‘rovi, so‘roviar,operatsivalar, registrlar harakati.
Bularning har birini yaratish uchun o‘zlarining kostruktorlaridan
foydalaniladi.

10.3. Byxraxrepus-+Toproia+ckian+3sapnaara+Kagpni
namunaviy konfiguratsiyasi

Byxrantepus + Topromas + Cknax + 3apanara + Kaapu
namunaviy konfi-guratsiyasi mustaqil balansda turuvchi bir necha
bo‘lim yoki firmalari mavjud bo‘lgan kompaniya korxenalari uchun
mo‘jjallangan. Firmalar orasida xo‘jalik aloqalari mavjud bo‘lib,

alohida firmalar uchun mustaqil buxgalteriya hisobi olib boriladi.
" Firmalar bo‘yicha hisobotlarni bo‘lish uchun «Pazaennrens yuéta»
nomli rekvizit xizmat giladi.

Namunaviy Kkonfiguratsivada korxona boshgaruvining qu-
yidagi tizim ostilari mavjud:

1. Buxgalteriya hisobi, asosiy vositalar va nomoddiy aktivlar,
materiallar, pul vositalari, debitorlar hamda kreditorlar bilan hisob,
oylik maosh bo‘iimlari bo‘yicha olib borilib, buxgalteriya ishchilari
orqali amalga oshiriladi.

2. Kadrlar hisobi, kadriar bo‘limi ishchilari tomonidan olib
boriladi.

3. «Toprosaa» ulgurji sklad yoki magazindagi tovarlar bo‘yicha
hisobni amalga oshiradi.
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4, «Crknan» hisobi skladdagi tovar moddiy boyliklar hisobi
bo‘yicha amalga oshiriladi.

Buxgalteriya hisobi namunaviy schyotlar rejasida schyot va
subschyotlardan iborat bo‘lgan korxonaning sintetik hisobini olib
borish uchun ishchi reja tuziladi, Analitik hisob olib borish uchun
esa ma’lumotnomalardan foydalaniladi. Xo‘jalik operatsiyalari
hisobida hujjatlar aks etishini nazorat gilish uchun maxsus hisob
registrlari olib boriladi:

e Hujjatlarning umumiy daftart.

Moliya hujjatlari daftari.
Schyotlar daftari.

Kirim nakladloylari daftari.
Chigim nakiadnoyiari daftari.

«1C: Ipeanpuarue» asosida kompyuter hisobi hisob siyosati
bo‘yicha moliyaviy yilning boshida kiritiladi. Korxona faoliyatining
turi, buxgalteriva hisobining magsadi va masalasi «Byxranrepus +
Toprosna + Cknan + 3apnaara + Kaipel» namunaviy konfigu-
ratsiyasini sozlash orqali va normativ-ma’lumotnomali ma’lumotlar
bazasini yaratish orqali aks etadi. Sozlash jarayonida hisob siyo-
satining quyidagi elementlari beriladi: hisoblar rejasi, mol-mulk
amortizatsiyasi, tushumlarni aniglash.

Buxgalteriya hisobi namunaviy rejasi asosida sintetik hisob-
ni olib borish uchun schyot va subschyotlardan iborat korxona-
ning ish rejasi tuziladi. Analitik hisobni olib borish uchun «1C:
ITpennpuarne» namunaviy konfiguratsiyasining ma’lumotnoma va
o‘tkazmalaridan foydalaniladi. Bunda ma’lumotnomalarning rekvi-
zit tarkibiga go‘shimchalar kiritish, kodning tarkibini o‘zgartirish,
go‘shimcha ma’lumotnomalar yaratish, o‘tkazmalardagi qiymatlar
tarkibini o‘zgartirish kerak. Xo‘jalik operatsiyalari hisobini «1C;
Tpeanpusatue» da aks ettirish uchun namunaviy provodkalardan
foydalaniladi, ularni korxonada olib boriladigan buxgalteriya hiso-
biga to‘g‘rilanadi, variantlari va hokazo.

«1C: IIpeanpuaTne»ga «Byxrarrepuna + Toprosaa + Ckian +
3apnaara + Kagpe» namunaviy konfiguratsiyasini ikkita alohida
boshqaruv konturi orqali amalga oshiriladi:

1. Ynpaesenecrui yuém (Boshgaruy hisobi) — savdo faoliyatini
nazorati va tahlili uchun xizmat qilib, quyidagilarni o‘z ichiga oladi:
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Butun korxona uchun hisob yuritish;
Ombordagi tovarlar qoldig‘i va zaxirasini nazorat gilish;
Ombordagi tovarlar uchun ko‘p valutali hisob;
Tovarlarni  yetkazib beruvchilar va qgabul qiluvchilar
orasidagi ko‘p valutali hisob;
Hisob-kitob schyotidagi va kassadagi mavjud vositalar
uchun ko‘p valutali hisob;
Boshgaruyv hisobotini tashkil qilish.

. Dunancoswtii yuém (Moliyaviy hisob):
Har bir firma bo‘yicha alohida moliyaviy hisob;
Namunaviy operatsiyalar va namunaviy hujjatlar shakli
uchun buxgalteriva o‘tkazmalarini avtomatik tashkil
gilish;

e Qo'shilgan giymat va sotish uchun soliglarga hisob yurit-

isi, sotib olish hamda sotuy uchun kitob tashkil qilish;

¢ Buxgalteriva hisobini hosil gilish.

Yupaeaenueckuti yuém (Boshqaruv hisobi) ning moliyaviy hi-
sobdan farqi shundaki, u korxona bo‘yicha biror bir vaqt oralig‘ida
tovar moddiy boyliklari va pul vesitalari hajmi va harakati hisobini
tashkil gilishga yo‘naltiriligan. @uwrarcossii yuém (Moliyaviy hi-
sob) da esa «1C: [1pennpusartHe» buxgalteriva hisobini buxgalteriva
hisobi va hisobotini asosiy ko‘rsatmalari bo‘yicha olib borishga
yordam beradi. «1C: [peanpusitue» byxranrepus + Toprosmsa+
Cknaa+ 3apninata+ Kaapwol da fagat tovarlar hamda xizmatlar va
shuningdek ular orasidagi hisob-kitob garaladi.

® & o

10.4. «1C: Ilpeanpustre» rejimi

Buxgalteriya hisobini kompyuter tizimlarini ishga tushirish re-
jimida ishlash quyidagi bogichlarga bo‘linadi:

o Me’yoriv-ma’lumotnomali axborotiar bazasini birlamchi
ishga tushirish;

e Boshqgaruvning har xil konturlari uchun hisobga olish ish-
larini bajarish (kadrlar, ish haqi, buxgalteriya hisobi};

e Buxgalteriya va tezkor hisobga olish holatini tahtil etish,
tashqi hisobning shakilanishi;

e Hisobga olish davrining yopilishi — yakuniy provodkalar
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shakllanishi, hisoblarning yopilishi, yangi hisobga olish
davriga o‘tish.

Buxgaiteriva hisobining kompyuter tizimi administratori
korxona (ripennipusaTHs) rejimida «1C: Fipeanpuarie» dasturini
ishlatish uchun boshlang‘ich ofrnatishlarni amalga oshiradi.
Peramermw» Hacmpoiicaw [Tapamempvi  xongduzypawuu  Konfigu-
ratsii menyu buyrug‘i yordamida parametrlarning boshlang‘ich qi-
ymatlarini kiritish uchun mo‘ljaltangan o‘zgarmaslar ko‘rinishida
saglanadigan bir gator tlovalardan tborat mulogot oynasi chiqarifa-
di. Pezsamenm¥» Hacmpotixca» Koncmanmst menyu buyrug'i yor-
damida o‘zgarmaslarni ko‘nib chiqish va o‘zgartir.

DIQOAT! Ayrim o‘zgarmaslar, masalan, AB amortizatsivasini
hisoblash usuli, boshgarmuvni hisobga olish tannarxini hisoblash
usuli va boshgalar BHKT ishlash jarayonida o‘zgartirish tavsiya
etilmayd;.

Avtomatlashgan buxgalteriya va operativ hisob o'zaro sinxron-
langan hamda aniq bir sanadan boshlanishi kerak. Buxgalter hiso-
bi boshlanishi hisob yilining kvartaligacha aniq berilishi kerak
va PecaamernmW Ynpasaenue Gyxeasmepckumu umo2amu menyu
buyrug‘i yordamida o‘rnatiladi.

Tezkor boshgaruv hisobi boshlanishi Pezeastenm® Yupagaenue
onepamusnvimy umozamu menyu buyrug'i yordamida o‘rnatish sa-
nasigacha aniglik bilan beriladi.

Boshlang‘ich bosqichda Chpasounuxu (Ma’lumotnomalar)
menyu  buyrug'i  yordamida  varatiladigan  umumtizimiy
ma’lumotnomalar quyidagi ketma-ketlikda shakllanadi:

e Fizik shaxslar
Firmalar
Faoliyat turlari
Lavozimiari
Smenali ish uchun grafiklar
Ishchilar toifalari
Shtatli raspisaniye
Xarajatlar statyatari

e Murojaat chigimlari
_ «’(Duauuecxue auna» (fizik shaxslar) spravochnigi firmada
ishchilar va boshga fizik shaxslar va ular bilan alogador shaxslar
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haqida ma’tumotlarni o‘z ichiga oladi. Firma ma’lumotnomasi
korxona tarkibidagi yuridik shaxslar hisoblanuvchi firmalar ha-
gidagi ma’lumotlarni o‘z ichiga oladi. Ma’lumotnoma elementi

uchun Ceedenust o gupme (Firma haqida ma’lumotlar) mulo-
got oynasini chiqaradi. Ular kiritish uchun parametrlardan ib-.

orat quyidagi vkladka(ilova)lardan iborat: Ocnosnete, Cwema,
Honoanumeasnvie, THH, Hasrozu u yuem, 3Japnaama. Har bir
firma uchun takrorlanmas nom, bank va valyuta hisoblari, fir-

maning lavozimdagi shaxslari hagida ma’lumotlar: rahbar, bosh 3

buxgalter, kassir, kadrlar bo'limi boshlig‘i berilishi kerak. Tashqi
buxgalteriya hisobotini rasmiylashtirish uchun kodlarni kiritish,
USTAVga muvofiq firmaning asosiy faoliyat turi, tashkiliy-hu-
quqiy shaklini ko‘rsatish kerak. Firmalar bir biridan to‘laydigan
soliglari va normativ solig ajratish turlari bo‘'yicha farq qilishi
mumkin.

Firmaning hisob siyosati elementlari quyidagilar yordamida:

o Sotishdan tushgan tushumni aniglash usullari (otgruzka,

to‘lash bo‘yicha);

e Qimmat baho materiallarni hisobdan chigarishda tannarx-

larni hisoblash usullari {o‘rtacha, FIFO, LIFO) bo‘yicha;

o Valuta kursi fargi uchun buxgalteriva schyoti, subschyoti.

Byudjetdan tashqari fondlar bilan hisob-kitoblar uchun:
firma, soliq stavkasi, soliglarni to‘lash muddatlari identifikatsiya
ragami ko‘rsatiladi. «1C: Ipeanpusarie» da ish hagining hisobi,
ish haqiga dotatsivalar (yo‘! kira puli, ovgatlanish)ni hisobga ol-
gan holda bajariladi. Ish haqini kassadan, shuningdek, bank orgali
olish mumkin. Ish hagini bank orqali olishda bank-kontragenti
beriladi. Firmaning hujjatlari uchun prefiks ragam larini berish
mumkin.

Buodwt deameavnocmu (Faoliyat turl) ma’lumotnoma «Asosiy
ishlab chigarish» schyoti bo‘yicha analitik hisob yuritish uchun
asos hisoblanadi. Ma'lumotnomaning alohida elementi har bir
faoliyat turi uchun hisob davrini yopishda hisobdan chiqarish
usulini ko‘rsatadi.

Bu ma’lumotnomaga ish, xizmat, mahsulot xarajatlari kalku-
latsivasi paytida murojaat qilinadi. Aemomamuuecku cnucsieams
sampamot (Xarajatlarni avtomatik hisobdan chigarish) bayrogchasi
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faqatgina ish va xizmat uchun tanlanadi. Mahsulot ishlab chiqa-
rish uchun tamomlanmagan ishilab chiqarish hisobida bayroqcha
tanlanmaydi.

Hodpazdeaenun (Bo‘limlar) ma’lumotnomacH (CIMpaBOYHHK)
boshgaruvning tashkiliy tuzilish elementlarini o‘z ichiga oladi.
Mazkur ma’lumotnoma @Pupme: (Firmalar) ma’lumotnomasiga
(cnpaBoyHuK) garashli bo‘lib, ma’lumotnoma elemenlarini
to‘ldirishdan oldin firma tanlanadi. Tashkiliy tuzilma bo‘limlar
guruhlari ko‘rinishidagi iyerarxiyaga ega bo‘lishi mumkin. Quyi
daraja bo‘limi - xodimning ish joyi; asosiy vositalarni o‘rnatish
joyi hisoblanadi. Bo‘lim, xarajatlarni hisobga olish uchun, anali-
tik schyot hisoblanadi. Bo‘lim uchun bo‘limda ishlovchilar ish
hagiga xargjatlarni hisoblashda asosiy aks etish usulini ko‘rsatish
mumKkin.

Hoaenocmu (lavozimiar) ma’lumotnomasi ishchilar lavozimiari
nomenklaturasini o‘z ichiga oladi. Har bir lavozim uchun tanlangan
ish grafigi, mehnat sharoitiga mos keladigan maosh diapozoni, ish-
chilar toifast beriladi. fpaguru 02a cmennod pabomst (smenali ish
uchun grafik) ma’lumotnomasi, ishning ko‘p smenali rejimida ish
vaqtining grafiklarini aks ettiradi. Ocroennte Yacet (Asosiy soatlar)
= ishning normal grafigi, Besepnote Yaco: (Kechki soatlar) — kechki
vagtda ishlash uchun, HoyHbie yacs! (Tungi soatlar) — tungi vagtda
ishlash uchun. Kamezopuu patomnurxoe (Ishchilar toifasi) foydala-
nadigan Kalendarlarni ko‘rsatish bilan ishchilar toifalari ro‘yxatini
0‘Z ichiga oladi. Kalendarlar bernlgan toifalardagi ishchilaming ish
haqlarini buxgalteriva hisobida aks ettirish va kadrlar hisobi uchun
kerak bo‘ladi. IImamnoe pacnucanue (Shtatlar jadvali) aniq firma
har bir bo‘limlari bo‘yicha bo‘sh lavozimlar ro‘yxatidan iborat,

Crated  3aTparhk (statyalar xarajati) ma’lumotnomasi
(cripaBouHUK) «OcHOBHOE MPOM3BOACTBO» (asosiy ishlab chiarish)
schyotidadagi anatitik hisob uchun statyalarni namoyish etadi. Ish-
lab chiqgarish va mahsulotni sotish bilan bog‘liq bo‘lgan xarajatlar,
quyidagi tarkibga mos Keluvchi xarajatlar statyalari bo‘yicha gu-
ruhlanadi:

e Moddiy xarajatlar (qaytib keladigan chiqindi narxini

chigargan holda);

e Mehnatga haq to‘lash xarajatlari;
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Ijtimoiy ehtiyojlarga ajratma;
Asosiy fondlar amortizatsiyasi;
Boshga xarajatlar.

«1C:Fpemnipuarne» dasturi ishlab chigarishning xususiyatini
hisobga oluvchi xarajatlar statyalari spravochnigini hosi] gilishga
imkon beradi.

«Hanepxkkn obpamenns» (Muomila xarajatlari) ma’lumot-
nomasi shu nomli schyotda analitik hisob uchun statyalardan ibo-
rat. . «1C:IIpennpusirie» dasturida muomila xarajati statyalarining
quyidagi namunaviy nomenklaturasi qo‘ilaniladi:

transport xarajatlari;

mehnat haqi xarajatlari;

ifjtimoiy ehtiyojlarga xarajatlar;

binolardan foydalanganlik, inshootlar, xonalar, uskunalar
va anjomlar uchun arenda xarajatlari;

asosiy vositalar amortizatsiyasi;

asosiy vositalarni sozlash nchun xarajatlar;

sanitar va maxsus kiyimilar, oshxona Kkiyimiari, idish-
tovoq, asboblar va boshga mayda, tez ishdan chiqadigan
narsalarga xarajatlar;

ishlab chiqarish uchun issiglik, gaz, elektroenergetika
xarajatlari;

mahsulotlarni saqglash, ishlov berish, saralash va gadog-
lashga xarajatlar;

reklama uchun xarajatlar;

gimmatbaho qog‘ozlar (zayomlar) ning foizini to‘lashga
xarajatlar;

mahsulotlarni yo‘qotish va texnclogik chigindilar uchun
Xarajatlar; .
tara uchun xarajatlar; it

boshqa xarajatiar. o
§

10.5. «Xodimlar hisobi» konturi

«Xodimlarni hisobga olish» konturi ishlovchilar to‘g‘risidagi
axborotni tuzish va olib borishni ta’minlab, oylik ish haqi hiso-
bini avtomatlashtirishda go‘llaniladi. Xodimlar hisobi bo‘yicha
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masalalar majmuasining asosiy foydalanuvchisi xodimlar bo‘limi
inspektori hisoblanadi.

«1C:IIpeanpuamre» dasturi rejimida xodimlarni hisobga olish
bo‘yicha bajariladigan ishlar ketma-ketligi quyidagicha:

1. Xodimlar bo‘yicha buyruqgni tayyorlash (ishga gabul qilish,
ishdan bo‘shatish, xodimlar ish joylarini o‘zgartirish, familiyasini
o‘zgartirish, shtat jadvalini o‘zgartirish, korxona bo‘yicha buyruq).
«1C: TpemmpuaTxe» rejimida Xohlagan vaqt oralig‘i uchun buyrug-
Jarni ko‘rib chigishga imkon beradigan buyruqglar reestri — xodim-
lar buyruglari jurnali yuritiladi.

2. Ko‘rsatilgan formada buyrugni bosmaga chiqarish.

3. Buyruqga o‘zgartirishlar kiritish va buyrugni man qilish
uchun tahrirlash.

4, Buyruglarni hisobda aks ettirish.

e Masalan, ishga qabul gilish hagida buyrug tayyorlash-
da Oumueckue jymma (Fizik shaxs) ma’lumotnomasida
(cripaBoYHMK) vangi fizik shaxs tanlanadi yoki hosil gilinadi.
Buyrugda mehnat va haq to‘lash shartlari, oilaviy tarkibi,
ma’lumoti, umumiy ish staji hagida ma’lumotiar to‘ldiriladi,
har bir ishchiga takrorlanmas tabel ragami beriladi.

¢ Buyruglarniolibborish Compyonuxu( Xodumaap), Ilmamnoe
pacnucanue( [lImam xcaosasu), Hoaxucnocmu(Tasozumaap)
ma’lumotnomalarining elementlarida akslanadi. Xodim-
lar bo‘yicha xodimlar ma’lumotini yuritish ma’suliyati
ma’lumotnomani to‘g‘ridan-to‘g‘ri tahrirlash huqigiga ega
xodimga yuklatiladi.

e «Xodimlar hisobi» konturida quyidagi «1C: TIpeanpusrue»
dasturi ma’lumotnomalaridan foydalaniladi:

o  Duzuueckue auya (Jismoniy shaxs).

o  Compyonuxu (Xodimlar).

Duzuweckueauna(Jismoniyshaxs)ma’lumotnomasi{CTripaBOTHHK)
Compyonuxu (Xodimlar) ma’lumotnomasini (cnpaBoyHHk) hosil
qilish uchun asos hisoblanadi. Puzuvecxue suna (Jismoniy shaxs)
ma’lumotnomasiga (cripaBo4HHK) firma bilan alogadagi barcha fizik
shaxslar haqgida ma’lumetlar kiritiladi. Ma’lumotnoma to*idirish ke-
rak bo‘lgan quyidagi bo‘limlardan iborat;

o Cocmae cemsu (Oila tarkibi) tugmasi — bolalar va birga
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yashovchilar hagida ma’lumotlarni Kiritishga xizmat gila-
di;

o Ipydosan desmeasnocrms (Ish faoliyati) tugmasi — ishga
kirgunga gadar ish staji hagida ma’lumotlarni kiritishga
xizmat giladi;

e Ocnosuste (Asosiylar) ilovasi — Hewcus (Nafaga) fondida
sug‘urta raqami, rHOUeuOya LHbLE Har02080M HoMep (shaX-
siy solig ragami) (INN)ni kiritishga xizmat qiladi.

Compyonuxu (Xodimlar) ma’lumotnomasi ish hagqini hiso-

blash uchun go‘llanilib, hisobdor shaxslar, debitor va kreditor-
lar bilan analitik hisob yuritish uchun subkonto sifatida ishtirok
etadi, shuningdek shaxslar bilan boshga amallarni bajarishda
ham. Compydnuru {Xodimlar) ma’lumotnomasida xodimlar fir-
ma bo‘vicha, firma ichida esa -~ bo‘limlar bo‘yicha, bo‘limiar
ichida — ish haqi hisoblanuvchilar bo*yicha guruhlanadi. Albatta,
Yaonennsie (Ishdan bo‘shaganlar) guruhi hosil gilinadi va u ishdan
bo‘shab ketgan xodimlar Katochkalari turadigan joyga uzatiladi.
Ma’'lumotnoma ma’lumotlari to'la, aniq va o‘z vaqtida bo‘lishi
kerak. Compyduurxu (Xodimlar) ma’lumotnomasida to‘ldirilishi
kerak bo‘lgan quyidagi asosiy ilovalar mavjud:

o onoanumeassnnte (Qo‘shimcha) ilovasi, Jeecomest (Imtiyo-
zlar) tugmasi — daromad solig'i bo‘yicha imtivozlar, imti-
yozlar turini tanlash, imtiyozlar kuchga ega bo‘lgan vaqtni
kiritishga xizmat giladi;

e Cmax ilovasi — ishga qabul qilish sanasiga staj turi
bo‘yicha ma’lumotlardan iborat.

Eslatma

Xodimlar  buyrugianni  tayyorlashda  ma’lumotnoma

ma’lumotlari avtomatik ravishda tahrirlanadi.

3-misol. «1C:TlpeanpusTie» dasturida xodimlarni hisobga ol-

ish.

Masalaning bajarish ketma-ketligi:

1. Predprivatiye {Korxona) rejimida «1C:IIpeanpusTue» dasﬁ

turini ishga tushiring. '

2. «Oonumi» tizimiga Kirish uchun registratsiva qiling. ;,

3. «Kadpet » IIpuxaz» menyu buyrug‘i yordamida firma xodi-

mi uchun ishga qabul gilish haqida buyruq tayyorlang:
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4.

Firmani tanfang;

Buyrug sanasini ko‘rsating (misol uchun — firma tashkil
gilingan sana bilan to‘g‘ri keladi),

«Ousndeckue auna» (Fizik shaxslar) ma’lumotnomasida
«Cotpyanuxs» (Xodimiar) guruhida yangi element hosil
qiling, xodim hagida kerakii kadrlar ma’iumotlarni kiri-
ting;

Tabel ragamlarini avtomatik ravishda bering;

Lavozim tanlang;

Qism bo'lim va toifasini ko‘rsating, status — Asosiy ishchi;
To‘lov turi, oklad yoki YeTS (Emunas TtapH¢pHas
craBka) (Yagona tarif stavkasi) bo‘yicha razryadni (toi-
fani) (vaqtincha ishchilar — okladchilar), soatbay tarif
stavkasini (vagtincha ishchilar uchun hisobning soatbay
shaklida va hisob hamda ishbay shaklida), ishchi raz-
ryadi (faqat ishchilar uchun), har oylik mukofot % ini
ko‘rsating;

[shga kirish hagida buyrugni T-1 shaklida bosmaga chiga-
ring.

Xodimlar hagida yetmagan ma’lumotni «Compydnuxu»

ma’lumotnomasiga «Cnpasounux » Hawa pupsma » Compyduuxu»
(Ma’lumotnoma » Bizning firma » Xodimlar) menyu buyrug‘i
yordamida kiriting:

5.

«Ofmme» ilovasi - xodim toifasi;

«Ctax» ilovasi - gabul qilish sanasiga staj;

«Haspikn» (Ko‘nikmalar) ilovasi - malaka oshirish, qayta
tayyorlash va attestatsiya hagida ma’lumotlar.

Xodimlar hagida ma’lumotlarni bosmaga chiqaring:
«Omuemvt » Ilo zapnaame » Cnucox»  (Hisobotlar
> Oyiik isht haqi bo yicha W Ro yxar} menyu buyrug ini
amalgam oshiring, hisobni chigarish shartlarini bering (sana,
Sirma, rartiblash usuli);

Xodimlar ro ‘yxatini chigarish uchun «Compyduuxu» spra-
vochnigi ro ‘yxati formasida «Ilewamy» (Bosmaga chigarish)
tugmasini bosing;

«Compydrurus ma’lumotnomasi elementi shaklida « Obugne»
(Umumiy) ilovasida «1-2 Kapmovuxa» tugmasini bosing;
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o «CompyoRuxu> ma’lumotnomasi  elementi formasida
«O6uge» ilovasida «Ilponyci» tugmasini bosing;

o «Pezaamenm ¥ Ofpadomia doxymenmos» (Reglament
» Hujjatlarni gayta ishlash) menyu buyrug‘i yordamida
xodimlar hujjatlari reestrini hosil giling, firma ba‘yicha
vaqtlar oralig‘i uchun hujjatlarni filtrlash shartlarini ki~
riting: «Shtat jadvalida o‘zgarishlar», «Xodimlarning ish
jovlarini o‘zgartirish», «Ishga chigmagan kunlar, «Ish-
ga qgabul qilish», «Ishdan bo‘shatish hagida», «Korxona
bo'yicha buyrug», «Bayram kunlardagi ish».

10.6. Xo‘jalik operatsiyalari hisobi
Me’yoriy-ma’lumotnomali bazani hosil qilish

Byxrantepua+Toprosaa+cknan+3apmnara+Kaagps  namu-
naviy konfiguratsiyasida mehnatga haq to‘lashning vaqtbay va ish-
bay turlari uchun ish haqi hisobini amalga oshirish mumkin.

«1C: Mpexnpustre» dasturida ish hagini avtomatlashgan
hisobini vuritish tayyorgarlik harakatlari o‘zgarmaslarni sozlash
va ma’lumotnomalarni yaratishdan iborat. «1C: TIpeanpusariie»
dasturida o‘zgarmaslami sozlash Peasamenm » Hacmpoixa »
Hacmpoiika senvro buyrug‘i yordamida bajariladi. Mulogot oy-
nasida quyidagi ilovalardan foydalaniladi:

» Hanoau u e3nocet (Soliglar va vznoslar) — ish haqgi bo'yicha

soliq stavkalarini kiritish uchun f{oydalaniladi;

e 3apnaama (Ish hagi) — nafaga summasi, schyotlar bo‘yicha
ish haqini tagsimlash, asosiy kalendar, 70 schyotdagi anal-
itik migdori belgisi, ish haqini berish uchun hujjat turlari,
shtat jadvalini olib borish belgisi va boshqa me’yoriy huj-
jatlarni kiritishga xizmat giladi.

Ish hagini hisoblash uchun me’yoriy-ma’lumotnoma axborot-
larni yaratishda Cnpasownuxu » Ilo pacuemy 3apnaamst menyu
buyrug‘idan foydalaniladi. Hisob-kitob uchun bir-biriga bog'liq
bo‘lgan quyidagi ma’lumotnomalardan foydalaniladi:

Pacnpederenue zapnaamwur — Hposodxu  xospacuemmsie
ma’lumotnomasiga garashli standart o‘tkazmalarni ko‘rsatish
orgali ish hagini berish va ushlab golish turlari.
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o Haaoeu ¢ DOT — har bir turdagi soliq uchun foiz stavka-
lari, schyot raqami, o‘tkazma krediti subschyoti , tan-
narxga soligni kirgizish belgisi, har bir turdagi soliq uchun
soliqqa tortiladigan bazani kirgizish.
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10.5- rasm.

o  Haasoeu om DOT pupmsr — firma nomli ma’lumotnomaa
qarashli bo'lib, Kontragento’ ma’lumotnomasidan soliq
oluvchini tanlash; soliq to‘lash muddatini kiritish

e Buowt pacwemoe — ish haqini berish va ushlab golish
bo‘yicha standart bo‘lmagan hisob-kitob turlari.

e 10.6-rasmda ish hagini hisoblash uchun ma’lumotnomaiar
orasidagi bog‘lanish ko‘rsatilgan bo‘lib bu bog‘lanish
ma’lumotnomalarni tashkil qgilish ketma-ketligini aniqlaydi.

fMHT Mumkin bo'lgan || Daromad || Ish haqini Firma- | | Kontragentlar
ondidan i yisob turlari turlari targatish lar
soliq
ol B
Hisob wurlari O‘tkazma-
lar

h 4 ¥ L 4 h 4

Baza “ MHT fondidan solig

10.6-rasm. Ish hagini hisoblashda ma’lumotnomalar orasidagi
bog‘lanish.
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Ish haqim hisoblash uchun xodimiar to‘g‘risidagi axborotdan
foydalaniladi. Shuningdek, xodimlar ish haqidan ushlab golish
to‘g‘risidagi ma’lumotdan ham foydalaniladi. Bu ma’lumotlar
ushilab golishlar jurnaliCKypHan yaepxannit)da bo‘ladi.

Pezsamenm — B6od nauarsnvix ocmameos — Bsod nauasbrozo
cavdo no compyonurxam menyu buyrug‘idan foydalanib xodimlar
bo‘yicha boshlang‘ich qoldigni kirgizishda foydalaniladi. Manfiy
goldiq xodimning korxonadan garzini bildiradi musbat qoldiq esa
korxenaning xodimdan qarzligini bildiradi.

Xodimlaming kasallik, mehnat ta’tili va boshqalar tufayli,
normal ish grafigidan chetlanish holatlari bo‘ladi. Xodimlarning
bu chetlanishlari bo‘vicha 3apnsama — Omxaonenua menyu
buyrug‘i ishga tushiritadi.

Maoshlar, stavkalar indeksatsiyalashda Pezzamenm — 3ap-
naama — IHepepacuem oxsadoe u mapugoe menyu buyrug‘idan
foydalaniladi. Indeksatsiyalash indeksatsiva koeflitsiyentini kir-
gizish va yangi maosh,la’rif kiritilgan sanani Kiritish orqali amal-
ga oshiriladi. Pezaamenm — 3apnasama — Henpaesenus menyu
buyrug‘i o‘tgan hisob davridagi topilgan xatolarni tuzatishga im-
kon beradi.

Ish hagqini hisoblash

Hisob davri uchun ish haqini hisoblashda oraliq vaqt tek-
shirilib ko‘riladi Pezramenm W 3apniama W Cmenumbv nepuod
pacuem 3apnaamst menyusi buyrug‘t yordamida ish hagini hi-
soblash davrini o‘zgartirish mumkin. Pezzamenm » 3apniama
» Hauaao nepuoda pacuema sapnrams: menyu buyrug't ish haqgini
hisoblash davri boshlanishini va hisobning ta’sir doirasi ish-
chi, ishchilar guruhi, tanlab olingan bo‘lim, barcha bo‘limlar va
ishchilarni ko‘rsatadi. Buning natijasida vaqtbay ishchilar uchun
maosh, oylik mukofot, go‘shimcha ish uchun ish haqini, hisob
davri boshidagi ishchi va korxona orasidagi hisob bo‘yicha sal’do
{qoldig)ni shuningdek, hisob davri uchun boshqa turdagi to‘lovlar
(uderjaniye) ish haqidan ushiab golishlar ham ko‘zda tutilgan.
Japnaama » Pacuem 3apnsamesi menyu buyrug'i ish haqini pa-
ket rejimida hisoblaydi. Bu yerda hisob variantlarini berish ham
mumkin (10.7-rasm).
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10.7-rasm

Ish hagini hisoblash natijasida ish hagini hisoblash jurnalida
yozuvlar hosil gilinadi. Zarplata muloqot oynasini hosil giluvchi
instrumentlar paneli vordamida yozuvlarni gayta ishlashning qu-
yidagi protseduralarini bajarish mumkin:

Ma’lum bir vaqt oralig’i uchun ish haqini hisoblash jur-
nalini ko‘rish;

Yozuvilarni fil’trlash: hisob obyekti ishchilar bo‘yicha, huj-
jatlar bo‘yicha, qo‘shimcha shartlar bo‘yicha;

Hisob jurnaliga ish hagini hisoblash bo‘yicha to‘g‘ridan -
to‘g‘ri yangi hujjatlarni kiritish;

Hisob jurnalidagi joriy yozuv uchun hujatni ko‘rish;
O‘chirish uchun yozuvlar va hujjatiarga belgi qo‘yish;
Yozuvlarni gayta hisoblash;

Hisob natijalarini qo‘lda tahrirlash va boshgalar.

Japnaama muloqot oynasidagi hisob varag‘i (Pacwemuotii
Auemor) tugmasi ishchi hisob varag‘ini kurishga yordam be-

radi.
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Ish hagini berish
Ishchilarga ish haqini to‘lash 3apranma » ARypuas ssinaamse
sapnaamst menyu buyrug’i yordamida amalga oshiriladi. Borutara
sapnaaro muloqot oynasida ish hagini avansni, nafaga va boshqa
to‘lovlarni to‘lash qaydnomasi yoziladi (10.8-rasm).
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10.8-rasm.

Mutoqot oynasi bir necha ilovalardan tashkil topgan bo‘lib,
ularga quyidagilar kiradi: Obuiue, Henams, Jqonoanumensroie.

O6wue ilovasida gaydnomaning nimaga mo‘ljallanganligi
(HasnayeHue) hujjat sanasi va tartib orgali, pulni bersh usuli (kas-
sa, bank), oluvchilar: bo‘lim barcha ishchilari, guruh ishchilari,
alohida olingan ishchi va boshgalar,

Hlewams ilovasida kassa, bank qaydnoma shakli tanlab olinadi.

Honosnumensrvie ilovasida qaydnoma bo‘yicha ish hagi to‘lash
%, summani vaxlitlash ko‘rsatiladi.

Qaydnoma joriy holatini xotiraga olish (3anucats tugmasi),
pulni to‘lash hisobida aks ettirish (mpoBect#t tugmasi), to‘lash
uchun summani hisoblash (PaccunTaTte tugmasi) , pulni bergan-
dan keyin gaydnomani yopish (oniatuTth tugmasi), Xarajatlar
kassa orderi kassa hujjatini yozish (pacxonHo KaccoBbIi opHep
(PKO) tugmasi}, oynani yopish (3akpsiTs tugmasijorqali amalga
oshiriladi (10.9-rasm).
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10.9-rasm.

Olinmagan summalar uchun Jadenonuposams nenoaywenuste
cymmui yozuvi oldiga bayrogcha (flajok) ni o‘rnatish kerak. Kas-
sa orgali ish haqgini berish uchun va buxgalteriva o‘tkazmalarini
tashkil gilish uchun xarajat - kassa orderi yoziladi. Byxzasmepua
» Kacca ™ Pacxoduotit XaccoBbifi opaep menyu buyrug'i yor-
damida PacxomHoii kaccoroii opnep muloqot oynasi hosil bo‘ladi
va unda 70.1 - korrespondensiyalanadigan schyot ko‘rsatiladi. Bu
schyot ish hagini berilishning belgisi hisoblanadi. Pacxeonsri »
kaccoswyi opnep mulogot oynasida avtomatik ravishda Inatesxroit
BemoMocT degan yangi itova hosil bo‘ladi . Undan keyin [TnatexHoi
BenoMocT ilovasidagi podbor tugmasini bosib, hujatlar jurnalidan
to'lov gaydnomasini tanlash kerak. Undan keyin summa tugmasini
bosib, ¢opmupoBaT TIpoBoIOKH yozuvi oldiga bayroqcha (flajok)
qo‘yiladi. Pechat’ tugmasi yordamida PacxogHoit kaccoBoil oprep
bosmaga chigarish va oynani yopish mumkin.

Ish haqi bo‘yicha hisobotni tayyorlash uchun Omsemost »
Io zappaame menyu buyrugiidan foydalanish mumkin. Hisobot
uchun quyidagi hujjatlar talab gilinadi:

1. Hisob varaqalari

2. Hisob qaydnomalari

3. Soliq va svodnaya gaydnomasi
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4. Ish hagi tabeli

5. Kassallik varaqasi bo‘yicha qaydnoma

6. Alimentlar ro‘yxati

Hisob davri ish haqini hisobini yakunlash uchun oyning oxirgi
kuni kun oxirida Peaaamenm » 3apnsama W 3axpsimue nepuoda
pacuema 3apnaamst menyu buyrug‘ini bajarish kerak.

Navbatdagi hisob davriga o‘tish uchun Pezzamenm »
Sapnaama » Cmenums nepuod paciema sapnaantst menyu buyrug'i
bajariladi.

4-misol. 1C:lpeanpusatue (1S:Korxona) dasturida ish hagqi
hisobi

Masalaning bajarish ketma-ketligi:

1. Predpriyatiye rejimida «1C: ITpearpusitie» dasturini ishga
tushirish.

2. «Ofwmuii» tizimiga kirish uchun royxatdan o‘tish.

3. «Pezaamenm W Hacmpoiixa » Hacmpoiixa napamempos
xonguzypupoeanus» menyu buyrug‘i yordamida ish haqi chigimiga
ta’sir ko‘rsatadigan parametralarni tekshirish.

4., «Cnpasounux W Ilo pacuemy zapnarames ™ Pacnpedesenue
sapnaamer» menyu buyrug'i yordamida ish haqini tarqatishning
vangi usullari va ularga mos keluvchi o‘tkazmalarni qo‘shish.

Tagsimlash usuli D schyoti  [K schyoti
Ishlab chiqarish ishchilari 20 70
Yordamchi ishchilar 23 70
Ishlab chigarishring boshqaruv apparati 25 70
Firmaning boshqaruv apparati 26 70
ljtimoiy sug*urta hisobiga ustiga qo‘shib hisoblash 69 70
Bajaruvchi shaxslar bo*yicha ushlab golish 70 76
Pul o*tkazish 70 76
Ish hagidan ushlab golinadigan daromad solig*ini 70 68
ushlab golish

Foydadan mukofotlar 84 91
Tagsimlanmasin

Savdo-sotiq sohasida ish haki 44 70

Ish haqini tarqatish usullari va buxgalteriya o‘tkazmalari
4. Har bir xodim uchun «CnpaBoynski» ma’lumotnomasida
<«J[lononHuTenbHO BBIOpaTh cocoD paclpede/eHHs 3apTuiaTbl»
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" jlovasida hisoblar holatini podoxod solig’i bo‘vicha tekshirish, 1 yil
uchun tushumlarhaqgida joriy ma’lumotni kiritish. Ma’lumotnomant
«Cnpacownux W Hawa opeanmwawus W Compydnuxu» menyu
buyrug‘i yordamida ochish mumkin.

3. «Cnpasosnuxu W o paceemy sapnaamse » Haaozu ¢ PO
menyu buyrug‘i yordamida ma’lumotni ochish va yangi elementiar-
ni go‘shish, ular uchun buxgaiteriva o‘tkazmalanni shakllantirish.

Soliq kodi Nomlanishi % Schyot Tannarxi
NF NF ga to*lovlar 28 69,2 Q
TOMS TOMS ga to'loviar 34 69,3 Q
FOMS FOMS ga to'lovlar 0,2 69,3 Q
FSS FSS gato'lovlar 4 69,1 Q
FSS_NS Bahtsiz hodisalardan | 69,1 Q
sug‘urta gilish to*lovlari

MHTIJ (mehnatga haq to‘lash jamg‘armasi) bilan soliglar

6. «Cnpasonnur W Cmopountue opzanuzauuu » Konmpazermot»
menyu buyrug‘i yordamida ma’fumotnoma elementlarini kiritish
(mos keluvchi tashkilotlar - turlari (nafaga jamg‘armasi, maiburiy
mahalliy tibbiyot jamg‘armasi sug‘urtasi va hokazodan soliq oluv-
chilar).

7. «Cnpasounuxu W Hama opeanusauyusz » QDupmor» men-
yu buyrug‘i yordamida soliglar kiritiladigan firmani tanlang.
«Jeitcmeun » Iodwuneunstit cnpacownur» menyu buyrugti yor-
damida «Hanoru ¢ @OT ¢pupMel» ma’lumotnomasini tanlang va
oluvchilar ko‘rsatilgan soliglar ro‘yxatini shakllantiring.

8. «Cnpaeounux » Ilo pacuemy sapnaamot W Budet pacuemoe»
menyu buyrug'i yordamida hisoblashlarning yangi turini qo‘shing.
Bundan tashqari, «Cnpasounux w Ilo pacwemy 3apnaamer »
Homownux no eody navucaenuii u ydepxcanuii> menyu buyrug‘idan
ham foydalansa bo‘ladi.

9. «Pezramenm W Beod nariassusix ocmamxos W Beod
HAMAABHO20 Ccaasdo no compydnuxam» menyu buyrug'i yordamida
firma tanlang, oldingi hisob oyining oxirgi sonini bering, xodim-
larni tanlang, qoldigni kiriting: korxona garzi - gonigarli, xodim
qarzi qoniqarsiz. Hujjatni o‘tkazing va xotiraga oling.
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10. «3apnaama » Kazendapu» menyu buyrug'i vordamida
hisobning ko‘rsatilgan davri uchun kalendarlar to‘ldiring.

11. «Cnpasownuxu » Pusunecxue auya» menyu buyrug‘t yor-
damida barcha aliment oluvchilar haqida ma’lumeotiar kiriting. Ali-
mentlar gurvhidan foydalaning. Alimentlami kassa orqali olayotganda
pasport ma’lumotlari to‘ldiriladi, pochta orgali olayotganda pochta
manzili, bank orgali esa shaxsiy schyot to‘ldiriladi. «Chpasonsuxu
> Cmopounue opzawwzayuu W Koumpazenmbe» menyu buyrug'i
yordamida xususiy shaxs turidagi yangi kontragent hosi! qiling.

12. «Cnpasounuxu W Cmopounue opzanuzayuu ™ Kowmpa-
2enmet» menyu buyrug'i yordamida ish hagini bank orgali oluvchi
xodimlar guruhini shakllantiring, shaxsiy schyotlarni ko‘rsating.

13. «3apnasama Y Yoepxucanus W Hcnoanumenstviii aucms
menyu buyrug'i yordamida firma, xodim tanlang, bajaruyv varag'i,
o‘tkazish usuli, aliment oluvchi hagida ma’lumotlar kiriting.

14. «3apnaama W Yoepycanus W Ilepeuncaenun sapniams
¢ banrx» menyu buyrug‘i yordamida firma, yodim tanlang, ush-
lab golish harakati muddati, o‘tkazish foizi va oluvchi haqida
- ma’lumotlar kiriting.

15. «3apnaama W Joszocpounste navucaenun u yoepiucanus »
Hoxymenm na cnucox compydnuxos» menyu buyrugfi yordamida
Aorrama cymmoil - vzog muddatli nagncwenye rasmiylashtiring,
hisob turi - «®@uxcuposannoii cymmoii», hisoblab ustiga go‘shish
harakati muddatini ko‘rsating, xodimlarni tanlang, «Iipemuu u;
npubsian» schyotlari bo'yicha tagstmlash usulini ko‘rsating, mig-
dori - 200 shartli birlikda. Xodimlar ro‘yxatini chiqarish uchun
«Janosnums» tugmasini bosing.

16. «3Japnsama ¥ Omiasonenun W Bosvnuunetii  aucm»
menyu buyrug‘i yordamida xodim tanlang, kasallik varag‘i haqida
ma’lumotlar Kiriting, kasallik varag‘ini to‘lash joriy oy bo‘yicha. Hu-
jiatni o‘tkazing, hisoblang, bosmaga chiqgaring va xotiraga oling.

17. «3apnaama » Omxaonerua W Ilpuxas no omnycxy»
menyu buyrug'i yordamida xodimni tanlab, ta’til rasmiylashtiring.
«Cpednuii 3apabomox» ilovasida ish haki migdori va o‘tgan 3 oyda
ishlagan vaqti haqgida ma’lumotlar Kiriting. Mukofot (kvartal, yil-
lik) miqdorlarini kiriting. Hujjatni o‘tkazing, hisoblang bosmags
chigaring va xotiraga oling.
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18. «Pezramenm » 3apnrama W Hauwaso nepuoda pacuemar
nenyu buyrug‘i yordamida hisob davrini tekshiring. «Pezsamenm
» lapnaama W Mmenumb nepuod paciema 3apnaanmsl» Menyu
wyrug'i yordamida hisob davrini o‘zgartiring.

19. «3apnasama » Paciem 3apnaamsp» menyu buyrug'i yor-
lamida firma tanlang, ish haqi hisobining paket rejimi uchun
hartlar Bering: hisobot, ushlab golishlar, kasallik varaqlari, ta’tii,
y¥rtacha to‘lov, naryadlar.

20. «3apnaama W Xypuaa paciemoe 3apnaambsi» menyu
wuyrug‘ini bajaring. Hisob natijasini, xodimlarning hisob vara-
j1alarini ko‘rib chiging. Kerak bo‘lsa, boshlang‘ich ma’lumotlarni
torrektirovkalashni bajaring va ish hagi hisobini takrorlang.

21. «3apnaama W ZKypnaa evinrams 3apraamsi» menyu
yuyrug‘i yordamida ish hagini to‘lash uchun to‘lov varagnomalarini
shakllantiring. Firma, qism bo‘lim, guruh yoki alohida xodimni
anlang. To‘lash - kassa orgali, to‘lash foizi - 100 qilib ko‘rsating.
varagnomani ko‘chiring, o‘tkazing va hisoblang.

22. «Omuémot » o 3apnaame» menyu buyrug‘i yordamida
sh hagi bo‘vicha hisobotlarning barcha turlarini shakllantiring va
ilarni bosmaga chiqaring.

23, «3apnaama W Kypraa svtnaamet 3apnaamst» menyu buy-
ug‘i yordamida varagnoma tanlang va uri kassa orqali « Onagntumo»>
ugmasi yordamida to‘lang. To‘lash sanasini ko‘rsating. «Bedosmocme
maavera noaxsocmoio» bayroqchasini o‘rnating.

24. «Byxzasmepusn » Kacca ™ Pacxoduoii xaccoestii opdep»
nenyu buyrug‘i yordamida 70.1 schyotini ko‘rsating, asos - to‘lov
raragnomasini tanlang, deponent hosil gilinmaydi. Kassa orderini
»osmaga chiqgaring, hujjatnt o‘tkazing.

4.7. «1C:IpeanpusTus» dasturida asosiy vositalar hisobi

Asosiy vositalar hisobi va me’yoriy-ma’lmmotnomadan
iborat baza hagida
AY ni hisobga olish ular biror bir korxonada ishga tushirilgan-
dan to uni hisobdan chiqarguncha, amalga oshiriladi.
AV ni hisobga olishda quyidagi unifikatsiyalangan hujjatlar
shakli ishlatiladi.
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1. AV lami gabul qilish va uzatish akti AV-1 shakli quyidagi
yo'llar bilan AV lar tarkibiga Kiritishda ishlatiladi:

¢ Boshga tashkilotdan sotib olish hisobiga qo‘lga Kiritilgan.

e Xofalik yoki pudrat usulidagi qurilishga.

e Boshqga tashkilot yoki shaxsdan beg‘araz yo‘l bilan ish-

latish uchun. ’

e Sotib olish sharti bilan jjaraga olish.

e Sovg‘a akti bilan gabul gilingan AV.

o Birgalikda faoliyat yuritish uchun berilgan AV.

AV-1 akti shakli obyektlarni ishga tushirish, AVnt bir joydan
boshqasiga ko‘chirish, boshqa korxonaga sotish va hokazolarni hi-
sobga olishda ishlatiladi.

AV larni hisobga olish uchun quyidagi tizimlashgan umumiy
ma’fumotnomalar ishiatiladi:

o [Hodpasdesenus (Bo'limlar)(AV larning tashkiliy qarash-

liligi).

o Mecma xpanenus (Saqlamsh joyiAViarning hagiqiy

joyi).

e Compyonuxu (Ishchilar ) {moddiy-javobgar shaxs).

@  Budwt deameavnocmu (Faoliyat turi)(ishlab chiqarish xara-

jatlari hisobiga amortizatsiya hisobini yuritish).

o Cmamusu 3ampam (Xarajatlar statyalari)(AVlarning amor-

tizatsiyasi).

o Hzdepxcku obpamenus (Muomila xarajatlari}(AVlar amor-

tizatsiyasi).

AV larni ishga tushirish magsadiga qarab, amortizatsiya qu-
yidagi schyotlarga garaydi.

20 «Asosiy ishlab chigurish»;

23 «Yardamchi ishlab chiqarish» ;

25 «Umumiy ishlab chigarish xarajatlari» ;

26 «<Umumiy xo‘jalik xarajatlari» ;

29 «Xizmat ko‘rsatuvchi ishlab chigarish va xofjalik»

44 «Sotishga sarf xarajatlars ;

79 «Xofjalik ichki hisoblari» ;

84 «Taqgsimlanmagan foyda» ;

99 «Foyda va zarar .

Ma’lumotnomalar — Ocrosnsie cpedcmsa mcnyu buyrug'i
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o‘ldirish va tahrirlash uchun ma’lumotnomalar guruhini ochadi
10.10-rasm):
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10.10-rasm. Asosiy vositalar hagida ma’lumot.

Asosiy vositalar - AV inventar hisobi obyektlari.
Klassifikatorlar ;

AV komplektlari;

Qimmatbaho materiallar;

Avtotransport turlari;

Aviotransport markalari.

AV boshlang‘ich qoldig‘ini kiritish

AV boshlang‘ich qoldig‘ini kiritish uchun quyidagi menyu
duyruqlaridan foydalaniladi:

Pezaamenm — Bgod nawassusix ocmamxoe — Beoda navass-
020 caavdo no OC. Bu menyu buyruglari AV obyektlari to‘g‘risida
bf)sh_lang‘ich ma’lumotlarni tashkil gilishni ta’minlaydi. Qoldigni
Kiritish paytida AV inventar kartochkasi hosil qilinadi. Har bir AV

El‘i::;“cc?a hujjatlar yurg‘azish orqali quyidagi provodkalar tashkil
nadi:
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e Dastlabki narxi uchun - D0] — KO00.

s Hisoblangan eskirish summasi uchun - 200 — K02

AVlarni kelib tushishi Byxeasmepus — Yuem OC —
Hocmynaenne OC, menyu buyrug‘i yordamida amalga oshiri-
ladi. Bu buyrug natijasida hosil bo‘lgan mulogot oynasida kelib
tushgan AV lar haqida ma’lumotlar kiritish mumkin. Har bir
yangi AV uchun inventar kartochkasi va qabul gilish akti bos-
maga chiqariladi, kelish manbasi, shartnoma ragami va boshgalar
ko‘rsatiladi.

AV larni ishga tushirish va bir joydan boshqasiga ko‘chirish

Byxearmepua — Yuem OC — Beod ¢ sxcnayamauuro me-
nyn buyrug‘i AVni ishga tushirishga Kiritish hisobini ta'minlaydi.
Mulogot oynasida 01 schyotidagi dastlabki narx uchun o‘tkazma
kredit schyoti bilan bog‘liq AVni kelish manbasi(kapital quyulma,
ustav kapitali, tekinga olish, ijtimoiy soha fondi.) tanlanadi. Har
bir manba uchun aniqlik kiritiladi. Kiritish shaklidagi «zapolnit’»
tugmasi hujjatni ro‘yxatga olish sanasiga ishga tushirilmagan AV
ro‘yxatini avtomatik ravishda ekranga chiqaradi. AV ro‘yxatidagi
ishga tushirilmagan obyektlami o‘chirib tashlash mumkin. Hujjat-
lashtirish paytida AV ni ishga tushirishni kirgizish bo‘yicha manba
turini hisobga olib, o‘tkazmalar amalga oshiriladi.

AV ni hisobdan chigarish uchun Eyxeaamepusn — ywém OC
— nepedawa OC menyu buyrug'idan foydalaniladi. Bunda sotib
oluvchi tanlanadi va QQ solig't soliq siyosati ko‘rsatiladi. Bitta
hujjat bilan bir necha inventar obyektlarni hisobdan chiqarish
mumkin.

AV larni bir joydan boshga joyga o‘tkazish byxzasmepus
— Yuém OC — [epememe OC menyu buyrug‘i asosida amalga
oshiriladi. flepemewenue OC mulogot oynasida quyidagi operatsi-
yalar turi ko‘rsatiladi: guruh bo‘yicha yoki bitta AVni o‘tkazish,
o‘tkazishga asos, yangi o‘matishlar beriladigan obyekt (obyekt
gurug‘i) tanlanadi. Hujjatlashtirish paytida «Ocnosnubie cpedcmear
ma’lumotnomasiga o‘zgartirishlar kintiladi. Axm wa nepemeuenue
OC nomli hujjat avtomatik ravishda hosil gilinadi.
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AV amortizatsiyasi va hisobdan chigarish

Tashkilotdagi xususiy, xeo‘jalik wyuritish, tezkor boshqaruv
huquqidagi AV obyektlari uchun AV hisobini buxgalteriya hisobini
yuritish bo'yicha amortizatsiyani hisoblash ko‘zda tutilgan.

ljaraga berilgan AV obyektlari bo‘yicha amortizatsiyani hiob-
lash ijaraga beruvchi tomonidan amalga oshiriladi.

Lizingga olingan mulk uchun amartizatsiya lizingga yoki liz-
ingga olgan tomon orgali belgilanadi (kelishuv sharinomaiga aso-
san).

Ocnosnsie cpedcmea ma’lumotnomasida har bir AV obyekti
uchun mulkchilik turi; shaxsiy, ijara yoki lizing AV ishlatish xarak-
teri: ishga tushirilgan, koservatsiva(buzilishdan saglash)da, rezerv-
da, ijarada, tiklash uchun montaj(yig‘ish)ga berilganligi ko‘rsatiladi.
Yangi ishga tushgan AV uchun amartizatsiva keyingi oyning 1-
chislosidan hisoblanadi. Agar AV konservatsiya yoki rezervda tursa
amoitizatsiya hisoblanmaydi.

«1C:Hpennpustue» dasturida quyidagi amortizatsiya hisobi
usullardan birini tanlashga imkon beradi.

o Jlmmedinnii cnocod (chiziqli usul);

e Cnoco6 ymensiaemoro octatka croumoct OC (AV narxi

goldig‘i kamayish usuli bo‘yicha);

s Ilo cymme 4yucen JeT CPOKA MOAE3HOTO HCMOAL3OBAHWS
(foydali ishlatilish vaqti yillar soni yig'indisi (summasi)
bo‘yicha);

» [ponopuronambho oObéMy nponykumu (rabot) (Mahsulot
(xizmatlar} hajmiga proporsionl ravishda).

AV ni hisobdan chiqarishda agar u sotilsa yoki boshqa tash-
kilotga berilgan holda quyidagi buyrug oryali amalga oshiriladi.
byxearmepun — Yuem OC — [Ilepedaua OC. AV ni hisobdan
chiqarish (likvidatsiya) quyidagi hollarda ishlatiladi:

o Eskirish orqali likvidatsiya.

+ Tabily ofatlar paytida yo‘q bolish.

e Inventarizatsiya paytida yetishmaslik.

e Ishlatilish vaqti tugashi bilan.

AV ni sotish uchun byxzasmepua — Yuem OC — Hepedaua
OC menyu buyrug‘idan foydalaniladi. Bunda sotib oluvchi tan-
lanadi va go‘shimcha qgiymat solig‘i, solig siyosati ko‘rsatiladi.
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Bitta hujjat bilan bir necha inventar obyektlarni hisobdan chiga-
rish mumkin. AV obyekiini tanlaganda uning dasilabki narni va
yig‘ilgan eskirish summasi chiqariladi. Hujjatda sotilayotgan AV
narxi ko‘rsatiladi, sotilish va soliq summasi avtomatik hisobla-
nadi.

Agar AV hisobdan chiqarilayotgan bo‘lsa, uning tiklangan
va dastlabki narxi orasidagi farqi hisoblanadi. Musbat farq soligni
hisoblash paytida soliqqa tortiladigan bazaga kiritiladi.

AV ni hisobdan chiqgarish natijasida AVni hisobdan chiqarish
akti tuziladi va uning kartochkasi Cugamnie ¢ yuéra OC guruhiga
o‘tkaziladi.

S5-misol. «1C:IIpexnpuarue» dasturida asosiy vositalar hi-
sobi.

Asosiy vositalar (AV) ni rasmiylashtiring.

- AV bo‘yicha boshlang‘ich qoldigni kiriting.

- AV ni hisobga qo‘ying:

- Yangi AV ni ishlatishga kiriting.

- AV ning oylik eskirishint hisoblang;

- Oldin ishlatilgan AV ni realizatsiya qiling.

Nomlanishi Kiritish sanasi Boshlang‘ich narxi | Me’yor %
Ofis binosi 01.01.1999 1250000 102
AS komp’yuteri | 01.01.1999 24000 12,5

Misolni bajarish ketma-ketligi:

1. Predpriyatiye rejimida «1C:I1pennpustaes dasturini ishga
tushiring.

- 2. «Ofwui» - tizimiga kirish uchun ro‘yxaidan o‘ting.

3. AV bo‘yicha qoldigni kiritish uchun «Pezzamenm— Beoo
HOYAABHBIX ocmamioe — Beod nauaawsrozo casvdo no OC» menyu
buyrug‘ini bajaring:

- firmani tanlang;

- «Cobcmeennste  OC» ustunining 01.1  schyotlarini
ko‘rsating;

- AV goldiqlarini kiritish sanasini ko‘rsating;

- AV inventar obyektlari uchun yangi korxonalarni shakllan-
tiring;
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eskirishlar schyoti -26, eskirishlar stat’vasi - «Hznoe OC» ni
ko‘rsating.

- kelib tushish manbai - kapital qo‘yilmalar;

- qo‘llanilishi - ishlatilishda;

- qarashliligi - buxgalteriya;

- jovlanishi - buxgalteriya;

- eskirishni qo‘shib hisoblash belgisi.

4. Hujjatni o‘tkazing va xotiraga oling.

5. «Byxzaamepun — XKypraa onepayuii» menyu buyrug‘i yor-
damida buxgalterlik o‘tkazma tarkibini ko‘rib chiqing.

6. Yangi AV ning kelib tushishini rasmiylashtiring. «byx-
aamepun — Yaem OC — Ilocmynaenue OC» menyu buyrug‘ini
bajaring. Qo‘shimcha giymat solig‘i AV ning boshlang‘ich nar-
xiga kirmaydi.

7. AV ni qabul qilish aktlarini bosmaga chiqaring. Hujjatni
xotiraga oling.

8. «byxzaamepus — Kypnaar onepauuil» menyu buyrugii
yordamida buxgalteriya o‘tkazmalarining tarkibini ko‘rib chi-
ging.

Nomi Qism Joylarishi Ishlatish Narxi Qayta

bo‘lim schyoti baholash
Firma binosi | 1- firma 1- firma 25 2500000 |R2
Pentium IV | Xodimlar | Xodimlar 26 24000 M-11§
kompyuteri | bo‘limi bo'limi

9. Kelib tushgan AV ning ishga tushirilishini rasmiylashtiring.
«bByxeaamepun — Yuem OC — B OC» buyrug‘ini-bajaring. Kelib
tushish manbai - Kapital qo‘yilmalar, kapital go‘yilmalar turi - AV
alohida obyektlarini xarid qilish.

10. AV ning ishga tushirilishi hagidagi aktni bosmaga chigar-
ing.

1. «byxeasmepus— Xypnaa onepauuit» menyu buyrug‘i yor-
damida buxgalterlik o‘tkazmalarning tarkibini ko'rib chiqing.

12. AV Dbo‘yicha hisobotlarni rasmiylashtiring. «Omuyemui—
IlIo OC» menyu buyrug‘ini bajaring.

s AV ro‘yxati;
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® AV ni go'ilash;

e AV guruhlari bo‘yicha hisobotlar.

13. AV obektlari uchun amorlizatsiyani ustiga qo‘yib hisob-
lash. «Pezaamenm— byxzaimepus— Hauucaenue amopmusauun
OC» menyu buyrug‘ini bajaring. Firma tanlang.

14. Amortizatsiya hisobini mos keluvchi hisob davrlari uchun
bajaring.

15. «byxzasmepus — Kypraa onepaunit» menyu buyrug‘i yor-
damida buxgalterlik o‘tkazmalar tarkibini ko‘rib chiqing.

16. AV bo‘vicha amortizatsiyaning hisoblashlar hagida
ko‘rsatifgan davr uchun hisobotlar rasmiylashtiring. «Omuembt —
Ho OC» menyu buyrug‘ini bajaring.

- Amortizatsiva vedomosti;

- Amortizatsiya jurnali.

17. AV ni sotishni rasmiylashtiring. «byxrantepus — ¥Yver
OC — Ilepemaua OC»»Buxgalteriya — Uchet OS — Peredacha
0S» menyu buyrug‘int bajaring, AS kompyuterini tanlang, sotib
oluvchi - Ne2 Magazin, chiqib ketish sababi - sotuv. Sotilish narxi
- 270000 so‘m, QQ ni qo‘shganda 20 % stavka bo‘yicha.

I18. AV ning chigib ketishi hagida aktni bosmaga chigaring.
Hugiatni o‘tkazing va xotiraga oling.

19. AV ni sotishni rasmiylashtiring menyu buyrug‘ini baja-
ring, AS kompyuterini tanlang, sotib oluvehi — Ne2 Magazin, chi-
gib ketish sababi — sotuv. Sotilish narxi — 270000 so‘m, QQ ni
go‘shganda 20 % stavka bo‘yicha.

20. AV ning chigib ketishi hagida aktni bosmaga chiqaring.
Hujjatni o'tkazing va xotiraga oling.

21. «Byxzaamepun - »Kypuas onepaynits menyu buyrug‘i yor-
damida buxgalterlik o‘tkazimalar tarkibini ko‘rib chiging.

22. To‘lov talabnomasini tayyorlang. «byxzasmepus — banx
—» IIpamexcnoe mpebosanue» menyu buyrug'ini bajaring, to‘lovchi
- Ne2 Magazin, narxi - sotilgan AS kompyuteri uchun 20 % stavka
bo‘yicha QQS ni qo‘shganda 27000 so‘m.

23. Hisob ragamiga tushum pullar hisobiga ishlov bering.
«Byxeasmepus — banx - Bwnucka» menyu buyrug'ini bajaring,
to‘lovchi - Ne2 Magazin, miqdori - 27000 so‘m, hujjatga jo‘natma
- «[laarexuoe Tpeboramte. Hujjatni xotiraga oling.
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24. AV ga schyot - faktura rasmiylashtiring. «Byxeasmepus
— AKypraa onepanuii» menyu buyrug‘ini bajaring. AV lar hujjatini
tanlang. «Jedcmeus — Bgecmu ocnoeanus» menyu buyrug‘i yor-
damida «Berilgan schyot - fakturas hujjatini yarating.

10.8. «1C: Ilpeanpnarue» dasturida buxgalteriya hisobi
holatining tahlili

Buxgalteriya hisobining holatini tahlil qilish tayyorlan-
gan turli shakldagi buxgalteriya hisobotlaridan foydalanish orqali
amalga oshiriladi. Buxgalteriva hisobotlarini tashkil gilishdan oldin
ko‘rsatilgan hisob davri (kvartal) uchun natijalari gayta hisoblanadi.
Buni amalga oshirish uchun quyidagi Pecaamenm — Ynupagaerue
Dyxeasmepckumu umozamu — Iloanonit nepecvem umozos menyu
buyrug‘idan foydalaniladi.

Agarda hisob bir necha firma bo‘yicha olib borilsa, Omwembt
-~ Butbop pazdeaumean menyu buyruglari bo‘yicha oldindan
bo‘lib chigish mumkin. Bunda aynan bir firma hisoboti yoki
barcha firma bo‘yicha hisobot kelib chiqadi. Omuéms: (hisobot-
lar) menyu buyrug‘i tanlash uchun hisobotlar shaklini chigaradi.
Ko*pchilik hisobot shakliari quyidagicha bir biri bilan boglig: bir
shakl ma’lumotlarining yig‘ilishi boshqa shaklda aniqlashtiriladi,
bunda bir hisobotdan boshqasiga o'tish instrumentlar paneli orga-
i amalga oshiriladi. Shunday qilib, ochig turgan hisobot shakli
bilan ishlash paytida hujjatlar jurnaliga oftish, uni tahrirlash va
hujjatni gaytadan hosil gilish mumkin. Hisobotdagi bu harakat-
lardan keyin jamilarni faollashtirish uchun Oéxosums (Y angilash)
tugmasi bosiladi.

«1C: YIpennpusitue» dasturi hisobotlarini printerga chiqarish,
quyidagi formatlardan birida fayl sifatida xotiraga olinishi mum-~
kin:

e elektron jadvaldagi .mx! kengaytmali fayl (bu format Mi-

crocoft Excelda gabul qilinadi);

e Microcoft Excel elektron jadvalidagi.xls kengaytmali fayl;

e .txt formatidagi matnli fayl;

e [nternetda chop etish uchun .htm! formatidagi sahifa.
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Aylanma - saldolik qaydnoma( OopoTHO-CaNbI0BasA BeIOMOCTD)
Avianma — saldolik qaydnoma (Obopomnoe — caavdosan
gedostocmy) — jorly hisob davrini tahlil gilish uchun keng tar-
qalgan yig‘ma ro‘yxat (registr)dan iborat. Qaydnoma hisob davri
ichidagi interval uchun olingan bo‘lishi mumkin, shuningdek ixti-
yoriy o‘tgan davr uchun ham qaydnoma turli darajadagi to‘la to‘kis
axborotga ega bo‘lib, ular yopiq, yoyiq Ko‘rinishda, subschyotlar
chiqarilgan, valyutalardan foydalanilganligi va hokazolardir.
Qaydnomani ko‘zdan Kechirish paytida tanlangan schyot
uchun hisobot ko‘rinishidagi batafsil quyidagi ma’lumotlarni
olish mumkin:
Kapmouxa cvema (Schyot kartochkasi).
Bedomocms no cybrornmo (Subkonto qaydnomasi).
Anaauz cwemna (Schyot tahlili).
Omuem no nposodxam (O‘tkazmalar bo‘yicha hisobot).
Odopomst cuem (Schyot aylanmasi) (I'maBHas KHuWTa).
«Schyot bo‘yicha jurnal - order (yoki gaydnoma).

Schyotdagi aylanma qoldiq vedomosti

Bu hisobot Aylanma - saldolik gqaydnoma ning Keyingi davo-
midan iborat bo‘lib, tanlangan schyot subschyot, subkonto uchun
ko‘rsatilgan vaqt oralig’t uchun batafsil axborotni chiqarib be-
rishni ta’minlaydi. Agar schyotning bir necha subkontolari mavjud
bo‘lsa, jamilarni tashkil gilish uchun amal qilish ketma-ketligini
o'zgartirish mumkin.

Misol, 20- <«Asosiy vositalar» schyoti Faoliyat turi; Xara-
jatlar statyalari kabi subkontoga ega. Har bir statyalar va barcha
faolivat turlari bo‘yicha jamilarini hosil qilish uchun birinchi
navbatda «Cmamou 3ampam» subkontosini, ikkinchidan «Bude:
desmeasrocmu> 1i Ko'rsatish kerak.

Xarajatlar statyalarini ochmasdan turib, faoliyat turi bo‘yicha
jamilarni olish uchun Subkontolar statyalarini ishlatmasa ham
bo‘ladi. Faoliyat turi bo‘yicha xarajatlar tuzilmasini hosil qilish
uchun subkontoning odatdagi ketma-ketligi ishlatiladi. Agar sub-
konto iyerarxik tuzilmaga ega bo‘lsa, u holda «Ipynnss» (Guruhlar)
ga bayrogchani o‘rnatish guruhlar bo‘yicha jamilarning qo‘shimcha
darajasini hosil qilishga imkon beradi. Hisobotni tashkil gilishda
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har bir subkonto uchun axborotni batafsillash usulini ko‘rsatish
kerak:
o Pazeopavmeams (Yoymoq) — subkontoning barcha qiy-
matlarini chigaradi.
o  Ombupame (qaytarib olmoq) — subkontoning aniq giymati
uchun.
He yunrniBate (hisobga olmaslik).
Tanlangan qator uchun hisobotni ko‘zdan kechirish paytida
axborotni aniglashtirish mumkin. Axborotning aniqlik darajasi
kursorni o‘rnatgan joyi orqali aniglanadi.

Shaxmatka va jurnal - order (qaydnoma)

Shaxmatka hisoboti korrespondensiyalanadigan schyot, sub-
schyotlar bo‘yicha jami debetlanadigan va Kreditlanadigan ay-
lanmalarni tanlangan vaqt oralig‘i uchun chigaradi. Axborotning
batafsillik darajasi faqat schyot va subschyotga bayroqchani
go‘yish orqali aniglanadi. Har bir Shaxmatka aylanmasi uchun
o‘tkazmalar jurnali hisobotiga o‘tish yo'li bilan o‘tkazmalarni
batafsil tekshirish mumkin. Ko‘rsatilgan hisob davri uchun debet
va Kredit bo‘yicha dastlabki schyot va subschyotlari ko‘rsatilgan
o‘tkazmalar chigadi.

Kypraa — opdep (qaydnoma) hisoboti tanlangan schyot va
schyotlar uchun ko‘rsatilgan vaqt oralig’i uchun turli yig‘malardan
tashkil topgan. Chiqariladigan axborot tarkibi ixtiyoriy ravishda
beriladi:

¢ boshlang‘ich qoldiq (fagat debet, fagat kredit bo‘yicha, bir

vaqtning o‘zida debet va kredit bo‘yicha),

e oxirgi qoldiq (fagat debet, faqat kredit bo‘yicha, bir vaqt-

ning o‘zida debet va kredit bo‘yicha);

e schyotlar aylanmasi(fagat debet, fagat kredit bo‘yicha, bir

vaqtning o‘zida debet va kredit bo‘yicha);

e Davr bo‘vicha avlanmalar (fagat debet, fagat Kkredit

bo‘yicha, bir vagtning o‘zida debet va kredit bo‘yicha);,
hisobot ma’lumotlarining batafsillik darajasi:

e npoeodka (o‘tkazma) — eng batafsil axborotdan iborat

bo‘lib, bunda o‘tkazmaning hujjat raqami va sanasi,
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schyotlar korrespondensiyasi, oftkazmalar yig'indisi
chiqariladi;

onepauus — hujjat darajasidagi agregirlangan axborot;
dama (sana) — korrespondensiyalanadigan schyotiar sa-
nasi uchun Jurnal order schyotining jami aylanmalari;
#edean (hafta) — 5 kun mobaynidagi yig‘ilgan ma’lumot;
dexada (dekada) — 10 kun mobaynidagi yig‘ilgan
ma’lumot;

Mecay (oy) — bir oy mobaynidagi yig'ilgan ma’lumot;
gBapran (kvartal) — kvartal mobaynidagi yig'ilgan,
ma’jumot;

Jamilami batafsil tahlil qilish uchun kursoming dastlabki
10latini hisobga olgan holda shakllanadigan boshqa hisobot -
ytkazmalar jurnali (Kypras nposodox)ni tanlash mumkin.

Buxgalteriya schyotlari va subkonto tahlili

Buxgalteriya schyotlarini tahlil qilish quyidagi hisobotlar yor-
lamida bajariladi:

Kapmouxa cwema (Schyot kartochkasi) — operatsiyalar
xronologik tartibda chiqarilib, bunda ianlangan schyot,
buxgalteriya o‘tkazmalari ro‘yXati, schyotlar bo‘yicha joriy
goldiq hisoblanadi. Aniglashtirish uchun operatsiyalar jur-
naliga o‘tiladi.

- Anaauz cuema (Schyot tahlili) — har bir sana uchun
tanlangan schyot bo‘yicha ko‘rsatilgan vaqt oralig‘idagi
korrespondensiyalanadigan schyotlar jami debet va kredit
aylanmalari chigariladi. Aniglashtirish paytida taniangan
sana uchun korrespondensiyalanadigan schyotlar chigari-
ladigan o‘tkazmalar jurnali(ZKypraa nposodox) hisobotiga
o‘tiladi.

Anaauz cvema no cybxonmo (Subkonto bo‘yicha schyot
tahlili) — subkonto bo‘yicha ko‘rsatilgan vaqt oralig‘i uchun
tanlangan schyot va subschyot bo‘yicha jami ma’lumotlar
chiqariladi. (Barchasi yoki tanlangan bo‘yicha yig‘ilgan
yoki yoyilgan ko‘rinishda). Aniqglashtirish paytida schyot-
lar subkontosi uchun o‘tkazmalarni chigaruvchi (Schyot-
lar kartochkasi) hisobotiga o‘tiladi.
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Subkonto tahlili hisobotlar guruhi analitik hisobining sub-
konto-schyotlari bo‘yicha turli xildagi axborotlarni chiqarishni
ta’minlaydi:

o Kapmouxa cybronme (Subkonto kartochkasi) — ko‘rsatilgan
vaqt oralig'i uchun alohida olingan yoki subkontolar
gurug‘i uchun xronologik ketma-ketlikda operatsiyalar
chiqariladi. Aniqlashtirish paytida operatsiyalar jurnali
(XKypran onepayuit) hisobotiga o‘tiladi.

o  Anasuz cybkonmo (Subkonto tahlill) — ko‘rsatilgan vagt
oralig‘idagi tanlangan subkonto uchun schyotlar bo‘yicha
aylanmalar subkontolar harakatda bo‘lgan operatsiyalar
asosida chiqgariladi. Aniglashtirish paytida Schyotlar kar-
tochkasi (Kaptouka cyera) hisobotiga o‘tiladi.

e Obopombi mexncdy cybrormo (Subkonto oraligidagi aylan-
malar) — ko‘rsatilgan vaqt oralig‘i uchun tanlangan sub-
konto aylanmalari bo‘yvicha vig'ma jamilar.

Subkonto ikki guruhga bo‘linadi: Asosiy (Bosh) va asosiy
bilan korrespondensiyalanadigan. Har bir guruhda subkonto turi
tanlanadi. Har bir subkonto tuchun axborotni aniglashtirish usu-
li: Yoyish (Passopauupars) — subkontoning barcha giymatlarini
chiqarish; Ajratmoq (Ot0mpars) — subkontoning aniq giymati
uchun(subkonto nomi hisobot nomiga olib chiqiladi); Hisobga ol-
maslik (He ysumesisams) (jamini aniglashtirmaslik). Aniglashtirish
paytida korrespondensiyalanadigan schyotlar uchun O‘tkazmalar
jurnaliga (XKypnaa nposodox) hisobotiga o‘tiladi.

Yig‘ma provodkalar va o‘tkazmalar bo‘yicha hisobot

Yig‘ma provodkalar hisoboti aniq bir vaqt oralig‘i uchun kor-
respondensiyalanadigan har bir juft schyotlar bo‘yicha yig‘ma
o'tkazmalarni tashkil giladi. Aniglashtirish paytida korresponden-
siyalanadigan schyotlar O‘tkazmalar jurnali (JKypras npooeodox)
hisobotiga o‘tiladi.

O ‘tkazmalar bo yicha hisobot o‘zida, anig bir vaqt oralig‘ida
O‘tkazmalar jurnalidan shart bo‘vicha tanlab olishni aks ettiradi.
O‘tkazmalarni hisobotga qgo‘shish filtr bilan chegaralangan bo‘lib,
ular schyotlar korrespondensiyasi, nugta-vergul orqali ajratiluvchi
belgili qator ko‘rinishida beriladi.
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Misol:

L J
L]
L]

*

50 — 50—schyot bo‘yicha barcha o‘tkazmalar;

50,* —50—schyot debetlariga barcha o‘tkazmalar;

*.51 ~ S1—schyot kreditidan barcha o‘tkazmalar;

50,51 — 51—schyot kreditidan 50 schyot debetiga barcha
o‘tkazmalar;

51,51 — 51 yoki 52 schyotlar bilan barcha o‘tkazmalar,
nomi_subkonto — subkonto nomida ko‘rsatilgan so‘zdan
iborat barcha o‘tkazmalar.

Filtrni xotiraga olish uchun ro‘yxatdagi xotiraga olish
(3anomnums) tugmasini bosish kerak.

Maxsus hisobotlar

Maxsus hisobotlarga birinchi navbatda firmaning savdo faoli-
yati bo‘yicha boshgaruv va molivaviy hisobotlari kiradi. Ular
orasidagi farq boshgaruv hisobiga xos xususiyat birinchi navbatda
muhim bo‘lgan registrlarni olib borishga asoslangan miqdoriy hi-
sob. Savdo operatsiyalari uchun buxgalteriya o‘tkazmalarini shakl-
lantirish hisob davri oxirida bajariladi.

Boshgaruv hisobotlarining asosiy turlari quyidagilardir:

Ombordagi tovar qoldig'i — har bir ombor bo‘yicha
ombordagi zaxira ro‘yxatining natural va baholangan
qiymatiari(uamypassom i cmMOUMOCIHOM 8blPAXNCeHUL)
ro‘yxati chigariladi.

O‘zaro hisob ( Bzaumopacuemas:) — kontragentlar turi yoki
alohida kontragentlar bo‘vicha boshlang‘ich qoldig, kon-
tragent voki firmaning joriy garzlari, qarziarning oshishi
voki kamayishi to‘g‘risidagi axborotlarni chigaradi.
Peanpayua (Realizatsiva) — realizatsivaga olingan va
berilgan tovarlar harakati.

Ilapmuu moeapos (Tovarlar partiyasi) — aniq bir davr
uchun berilgan valyutada ko‘rsatilgan tovarlar partiyasi
uchun boshlang‘ich va oxirgi qoldiglar, kirim, chiqgim,
aylanma va daromadlarning absolyut va foizdagi ifodalari
to‘grisida.

VYupaeaensecxuit omuem no xacce (Kassa bo‘yicha
boshqaruv hisoboti) — kassadagi barcha naqd pul-
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lar goldiglarining yoki faqat tanlangan valuta bo‘yicha
goldig. Maxsus hisobotga shuningdek, ish hagi bo‘yicha
hisobot, asosiy vositalar bo‘yicha hisobot, moddiy- ish-
lab chiqarish zaxiralari inventarizatsiyasi hisobotlari ham
kiradi.

«1C: Ilpennpustrae» dasturining tashqi hisoboti

Tashqi hiscbot shaklini tayyorlash texnologiyasi buxgalteriya
1isobi holatining taxminiy baholaydi. Baholash natijasida buxgal-
eriya hisobidagi xatolar aniglanib yo‘llanmalar beriladi.

Hisob berish shakli ularni tashkil gilish ketma-ketligidan 4
uruhga bo‘linadi.

1
°
°
.
°
2
°
.
.

. Mehnatga haq to‘lash bo‘yicha hisobot:

Nafaqa fondiga hisob-kitob qaydnomasi.

Tibbiyot sug‘urta fondiga hisob-kitob gaydnomasi.
Bandlik fondiga hisob-kitob qaydnomasi .

Ta’iim muassasalari ehtiyojiga yig‘ish.

. Soliq hisoboti:

Sotishdan soliq.

Qo‘shilgan giymat solig‘i.

Aksiz bo‘yicha hisob - kitob.

Transport yo‘lidan foydalanganlik uchun soliq.

Ishlab chigarish xarajatlari va aylanmaga gqarashli boshqa

soliglar.

& & & & 0 & 08

Mol - mulk solig'i.

Uy-joy fondi obyektlarini saglashga solig.

Molivaviy natijaga garashli boshga soliglar (misol, rek-
lama uchun solig).

Foydadan olingan soliq.

. Buxgalteriya hisoboti namunaviy shakllari:

Buxgalteriya balansi ( 1-shakl).

Foyda va zarar hagida hisobot (2-shakl).

Kapital harakati bo‘yicha hisobot(3-shakl).

Pul vositalari harakati bo‘yicha (4-shakl).
Buxgalteriya balansiga ilova(5-forma).

Vositalarning magsadli ishlatilishi to‘g‘risida(6-shakl).
Sof aktivlar hisob-kitobi.
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Fis

. Korxona statistik hisoboti namunaviy shakli:

o Pl shakl — korxona faoliyati umumiy iqtisodiy
ko rsatkichlari.

e P2 shakl — investitsiyalar hagida ma’lumot.

o P3 shakl — hisob-kitob va moliyaviy holat ko‘rsat-
kichlari.

¢ P4 shakl — ishchitar soni , ish haqi va ishchilar harakati
to‘g‘risida ma’lumot.

o PM shakl — kichik korxona faoliyati asosiy ko‘rsatkichlari

hagida ma’lumot.

«1C: Ilpeanpuarne» hisob davrini yopish

Hisob davrini yopish, oyning oxirida barcha boshlang‘ich
hisob hujjatlarini kirgizib, oylik maoshni, amortizatsiyani hisob-
lab, hisobot shaklini tashkil gilgandan keyin, o‘tkaziladi. Hisob
davrini yopish oldidan barcha jamilarni Pezaamenm — Ynpasaenue
oyxzaamepcxumu umoz2amu buyrug'i yordamida gayta hisoblash
kerak.

Hisob davrini yopish aniq harakatlar bajarilish reglamentiga
rioya qilishni talab giladi. Hujjatlarni qayta ishlash tartibi gurug‘ini
bajarish uchun hujatlarning quyidagi zarur Ketma-ketligini
ta’minlash kerak:

1. Qayta ishlashda ishtirok etayotgan hujjatlarga filtrlash shar-
tini berish:

s Qayta ishlanayotgan hujjat uchun davr vaqtini tanlash;

e Qayta ishlash uchun barcha yoki alohida turdagi hujjat-

larni ko‘rsatish;

e Firmani tanlash yoki barcha firma hujjatlarini gayta ish-

lash;

o Hujjatlar bilan bog'‘lig kontragentni tanlash;

2. Hujjatlar ustida bajariladigan amallarni tanlash:

¢ Xronologik ketma-ketlikda hujjatlarni qaytadan ko‘zdan

kechirish;

e Hujjatlar o‘tkazmasini to‘xtatish (Bukmeuims npoeodxky

doxymenmoe) (lekin ularni hujjatlarda qoldirish);

o Avval to'xtatilgan hujjatlar o‘tkazmasini ishga tushirish;
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e Tanlab olingan barcha hujjatlarni o‘chirish uchun belgi-
lash;

e Tanlab olingan hujjatlar gurvhidan o‘chirish uchun
belgini olib tashlash;

o Tanlangan hujatlarni o‘tkazmaydigan qilib go‘yish (xe
npogedennoimu) (ular hisob-kitob operatsiyalari xronologi-
yasida qatnashmaydi).

3. Qayta ishlash barchasiga taallugli bo‘lgan hujjatiar

to‘plamini ko‘rsatish:

e Barcha hujjatlar filtratsiya shartiga bo‘ysinadi;

Fagat o‘tkazilgan hujjatlar;

Faqat o‘tkazilmagan hujjatlar;

Fagat o‘chirish uchun belgilanganlar;

Fagat o‘chirish uchun belgilanmaganlar.
. qayta ishlash jarayonini ishga tushirish uchun Bemoanume
(Bajarish) tugmasini bosish. Cdopmupoeamns (Tuzish) reestri tug-
masi gayta ishlashdan o‘tgan hujjatlar ro‘yxatini yaratadi.

Ish haqi bo‘yicha hisob davrini yopish uchun Pezaamenm

— 3apnaama — 3akpeims nepuod pacwem 3apnaamp: Mmenyu
buyrug‘i yordamida joriy hisob davri kun oxirida reglament{ish
tartibi) ishlari bajariladi.

Mulogot oynasida ish hagi gismida hisob-kitob davri yopi-

lish sharti beriladi:

e hisob-kitob jurnalini tekshirish - joriy hisob davri hisob-
kitob jurnali gatori uchun hisob-kitobni qayta bajarish,
ularni hisoblangan natijalar bilan taqqoslash.

¢ hisoblab ustiga qo‘shish va ushlab golish (Hauucnenus
M yaepxaHus) — schyotlar bo‘yicha ko‘rsatilgan tahsim-
lash usuliga muvofiq ish haqi bo‘yicha hisoblab ustiga
go‘shish va ushlab qolish bo‘yicha o‘tkazmalar generat-
siyasi.

Omuemst — Ilo 3apnaame menyu buyrug‘i yordamida joriy

hisob davri uchu nish hagi bo‘yicha hisobotlar yaratiladi.

Byxeasmepus — Banx — Hramexcnoe nopyuenue menyu

buyrug‘i yordamida to‘lov hujjatini rasmiylashtirish uchun mu-
loqot oynasini chagiradi. Firma tanlanib, to‘lov topshirig‘ining
ragami va sanasi ko‘rsatiladi. Haaoen ¢ @OT (ISH gaqi fondidan
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soliq) ma’lumotnomasida soliq turi va soliq oluvchilar to‘idirilgan
bo‘lishi kerak. Hasozu (Soliglar) tugmasi tanlash uchun ish haqi
fondidan soliglar ro‘yxatini chigaradi.
Ish haqgi bo‘vicha hisob davri oxirida Peatamenm — 3apnaama
— Cmenumb nepuod 3apnaamuv: menyu buyrug'i yordamida nav-
batdagi hisob davrini ko‘rsatish kerak.
Barcha zarur hisobotiar tayyortangandan keyin quyidagi me-
nyu buyrug‘lari bajariladi:
o  Pezramenm — Ynpasnennue OnepAMuSHbIMU UWIMOZAMHE
buyrug‘i navbatdagi oy boshini o‘rnatishni ko‘rsatadi;
o Pearamenm - Ynpacaenue Oyxzaimepcrumu umozamu
buyrug’i yangi kvartal boshini o‘rnatish paytida
go‘llaniladi.

Savol va topshiriglar

1. «I1C: Hpednpunmue» dasturigacha tuzilgan dasturlardan gaysi birini
bilasiz? Dastur mahsulotining qaysi konfiguratsiyalarini bilasiz?

2 «1C: Hpednpunmuer ning asosiy refimlari: vazifalarini ayting.

3. «IC: Ipednpusmues ning boshgaruv va moliyaviy hisoblarining
qanday xususiyatlari mavjud?

4. Boshqaruv hisobi ganaqgangi registriarni ishlatadi?

5. Byxzaamepun + Topeoean + Cxaad + 3apnaama + Kadpot namu-
naviy konfiguratsiyasining asosiy obyekilari turlarini ayting.

6. Aniq buxgaiteriva kompyuter tizimini o'rnatishda namunaviy kon-
Jigurarsiva qanday soZlanadi?

7. «IC: IIpednpusmue» - predpriyatie rejimids bajariladigan asosiy
ishlami ayting.

8. Namunaviy xojalik operatsiyasi nima? Ulami tashkil qilish tartibi
qanaga?

9. «IC: Hpeonpusmue» da aviomatlashgan buxgalteriya va boshgaruv
hisobi ganday boshlanadi?

10. O'zgarmasiar, umumtizimli ma Tumotnomalar, hisob siyosati ele-
mentlarini sozlash, kirish balansi va boshiang’ich qoldiglar qanday tartibda
to ldiriladi?

11. «IC: IIpednpusmue» da mehnaiga haq to lashning qanday usul va
tizimlari go Waniladi?

12. Ish haqini hisoblashda xatolarni to ‘g rilash ganday amalga oshiri-
ladi?
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13. Asosiy vositalar harakatini hisobga olishda qo ‘Hlaniladigan asosiy
ma lumomomalarni ayting. «I1C: [Ipednpusmuer da AV amortizatsivasi
ganday usullar bilan hisoblgnadi?

14. «I1C: IIpednpuamuer da qanday tashqi buxgaliteriva va statistika
hisobotlari yaratiladi?

15. Hisob davrini yopish ganday amalga oshiriladi?
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XI BOB
KOMPYUTER TARMOQLARI

11.1. Internet hagida boshlang‘ich ma’lumetlar

Internet — bu yagona standart asosida faolivat ko‘rsatuvchi
jahon global kompyuter tarmog‘idir. Uning homi «tarmoglararo»
degan ma’noni anglatadi. U mahalliy (lokal) kempyuter tarmog-
larni birlashtiruvchi tarmogq bo‘lib, o‘zining alohida axborot may-
doniga ega bo‘lgan virtual to‘plamdan tashkil topadi.

Internet tarmoqqa kiruvchi barcha kompyuterlarning o‘zaro
ma’lumotlar almashinish imkoniyatini yaratib beradi. Internetning
har bir mijozi o‘zining kompyuten orgali boshqa shahar yoki mam-
lakatga axborot uzatishi yoki u yerdan axborot olishi mumkin,

11.1-rasm. Internet tarmog°i.

11.1-rasmda Internet va unga bog'lanishning umumiy shakli
keltirilgan. Unga asosan Internetga bog‘lanish va undan foyda-
lanishning asosiy texnik vositasini shaxsiy kompyuterlar tashkil
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mikrofon, videokamera, ovoz kuchaytirgich (audiokolonka) va
poshga qo‘shimcha qurilmalar vlanishi mumkin. Internet xiz-
mati Internet provayderlari yordamida aloga kanallari orqali -
amalga oshiriladi. Aloga kanallari sifatida telefon tarmog‘i, ka-
pelli kanallar, radio va kosmos aloqa tizimlaridan foydalanish
mumkin.

Internetning ish prinsipi

M . {g ’__..-'\-‘\ @

11.2-rasm. Internet tarmog‘ining tuzilish sxemasi.

11.2-rasmda Internet tarmog'ining tuzilish sxemasi keltiril-
gan. Uning asosida yugori tezlikka ega bo‘lgan superkompyuter-
lar o‘zarc bog‘lanishi mumkin. Keyin esa doimiy aloga kanallari
orqali ma’lumotlar provayderlarga so‘ngra oddiy foydalanuvchi-
larga uzatiladi.

Internet TCP/IP (Transmissions Control Protocol/In-
ternet Protocol) asosida ishlaydi. Profokol deb, Intemetdagi
ma’lumotlarming formati, ma’lumot uzatishning o‘zaro kelishilgan
qoidalari va tarmoqdagi abonentlar o‘rtasidagi ma’lumot alma-
shinish usullari to‘plami aytiladi.

Internetning asosiy xizmatlari:

e WWW (World Wide Web yoki Butun jahon elektron
tarmog'i) — Internetning gipertekst ma’'lumot — gidiruv
tizimi;

o FE-mail — elektron pochta;
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o Telner — Server va mijoz o'rtasidagi aloqani boshqarish

protokol va dasturlari;

e FTP — fayllarni uzatish protokol va dasturlari.

WWW ma’lumotlart WWW-server deb nomlanuvchi alohida
kompyuterlarda joylashadi va ular alohida tashkilotlar yoki xususiy
shaxslarga tegishli bo‘ladi. Gipermatndagi murojaatiar orqali foy-
dalanuvchi bir hujjatdan ikkinchi hujjatga yoki veb-sahifaga tez va
oson o‘tishi mumkin.

WWWhing asosida HTTP (HyperText Transfer Protocol)
gipermatnli ma’lumotlarni uzatish protokoli yotadi. ,

11.2. Brauzer — maxsus internet dasturlari

Ma’lumki, hozirgi kunga kelib WWW xizmati juda ham tako-
millashib, mukammal ma’lumotlar manbaiyga aylanib bormoqda.
Internet yordamida istalgan sohada, istalgan mavzuda va istalgan
vaqtda ma’lumotlarni qidirib topish, ulardan foydalanish, zarur
bo‘lsa ulardan nusxalar olish mumkin. Internetning ushbu Xizmat
turidan foydalanish uchun avvalo mijoz kompyuterida xuddi shun-
day imkoniyatlarni yaratib beruvchi maxsus dastur bo‘lishi zarur.
Bunday dasturlar brauzerlar (browsers) deb ataladi. Masalan, Mi-
crosoft Internet Explorer, Netscape Navigator va hokazo.

11.3. MS Internet Explorer brauzerida ishlash

MS Internet Explorer dasturini ishga tushirish uchun, ekran-
dagi £ belgisida «sichqoncharning chap tugmasini bosiladi. Ekran-
da dasturning quyidagi oynasi hosil bo‘ladi (11.3-rasm).

Ovyna boshida menyu satri joylashgan. Menyu — bu dastur
bajarishi mumkin bo‘lgan amallar, ya’ni buyruglar majmui. Das-
tur menyusi Paiiz (Fayl), paexa (Tahrirlash), Bud (Ko'rinish),
Hiobpancenne (Tasvir), Cepeuc (Xizmat ko‘rsatish), Capasxa
{(Ma’lumot) buyruglaridan tashkil topgan. Ikkinchi satrda esa, vo-
sitalar paneli joylashgan. Internet bilan ishlaganda ko‘proq vosita-
lar panelidan foydalaniladi. Paneldagi tugmachalarning vazifalari
quyidagicha:

- Ekranga oynaning avvalgi ko‘rinishini chigaradi.
- Ekranga keyingi oynadagi ma’lumotni chiqaradi.
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K% 11 — Bajarilayotgan buyruq ishini to‘xtatadi.

as,am; — Ekrandagi sahifani yangilaydi, ya’ni sahifani yangit-
dan chiqaradi.

7 L — Internet ishga tushirilganda chiqgan sahifani ekranga
gaytaradi (toMalHas cTpaHHLa).

§.52 — Ma’lumotni topish xizmatini ishga tushiradi.

fonscs — Ko ishlatiladigan sahifalar ro‘yxatini beradi.

£.2" — Kanallarni ekranga chiqaradi.
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11.3-rasm. IMS Internet Explorer dasturi oynasining ko‘rinishi.

Keyingi satrda Adres (Manzil) maydoni joylashgan. Un-
dan keyingi satrda ma’lumotlar oynasi joylashgan. Eng quyi satr
holat satri deb nomlanib, unda joriy amal haqgidagi ma’lumot
beriladi,

MS Internet Explorer dasturi ishini tugatish uchun dastur oy-
nasidagi 3axpstme (Yopish) tugmasini bosish yetarli.

URL (Uniform Resource Locator) = Internetga murojaat
qilishning eng oddiy va qulay usuli bo‘lib, u manzilni ifodalaydi.
URL ni batafsilroq tushuntirish uchun real misoldan foydalana-
miz;

http://www.yahoo.com/index.htnl
Bunda
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htip — resursdan foydalanishda gipertekst (HyperText Transfer
Protocol) protokoli ishiatilmoqgda.

www.yahoo.com — ushbu ma'lumot joylashgan veb-sahifa
nomti. ;

index.html — faylning kompyuterdagi to‘la nomi. "

11.4, Internet sahifalari hagida

O‘zbekistonda 1997-yildan boshlab Internet provayderlari xiz-
mat ko‘rsata boshladi. Hozirgi kunda O‘zbekistonda juda ko‘plab
Internet provaydertar ishlamogqda. Ba'zi provayderlarning nomi va
sahifa manzilini quyida keltiramiz:

Internet provayder nomi Internet sahifa manzili
UzPak www.uzpak.uz
Sarkor-telekom www.sarkor.uz
Uzbekistan Freemet www.freenet.uz

Naytov www.naytov.com
Uznet . www.uznet.uz
Buzton www.buzton.com
BCC www.bcc.com.uz
CCC (Nuron) _ WWW.CCC.UZ
DosTLink www.dosthink.net
EastLink www.eastlink.uz
Eurasia Netways (CCC) WWW.eanetways.uz
Globalnet www.glb.net
Ishonch www.ishonch.uz
Simus WWW.SImus.uz

TV Inform www.eanetways.com
PERDCA www silg.org
Gimli www.gimli.com

Intermetda ishlash tezligi va sifati provayderga bog‘liq. Shu-
ning uchun ham provayderlami tanlashda quyidagilarni hisobga
olish magsadga muvofiq:

- Provayder ganday tarmoqgdan foydalanadi.

- Qaysi tarmoglar bilan ma’lumot almashadi, tarmogning
ma’lumotni o‘tkaza olish gobiliyati.

- Domen ochish imkoniyati.
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- FTP imkoniyatining berilishi.

- Elektron pochta xizmati ko‘rsatilishi.

- Aloqa tezligi va sifati, modemga telefon gila olish imkoni-
yati, provayder modemi turi (bir xil firma modemiari muntazam
alogani o‘rmatadi).

- Bog‘lanish va ma’tumotiarai uzatish tezligi.

- Texnik xizmat ko‘rsatilishi.

- Qo‘shimcha xizmatlar ro*yxati va ularning bahosi.

11.5. Elektron pochta xizmati

Internet elektron pochta (e-mail} xizmatini ham ko‘rsatadi.
Elektron pochta nima? Elektron pochta maxsus dastur bo‘lib,
uning yordamida Siz dunyoning ixtiyoriy joyidagi elektron adres-
ga xat, hujjat va umuman ixtivoriy faylni jo‘natishingiz va qabul
gilib olishingiz mumkin. Xat bir zumda manzilga yetib boradi.
Lekin undan foydalanish uchun siz maxsus pochta tarmog‘i yoki
Internet tarmog‘iga bog‘langan bo‘lishingiz va elektron adresga
ega bo‘lishingiz kerak. Elektron adresni provayder beradi. Shu-
ningdek, Internetda bepul elektron pochta xizmatiari mavjud. Ular
yvordamida o‘zingizga elektron adres ochishingiz mumkin.

Bu — www,Hotmail.com, www.Yahoo.com, www.mail.r, www.
yandex.ru va hokazo. O‘zbekistonda — www.esezam.com. Bu das-
turlarga kirib anketa savollariga javob berib, o‘zingizga elektron
adres ochishingiz mumkKin.

Elektron pochta yuborganda siz xuddi oddiv xatni yubora-
yotganday, uning kimga, gqayerga jo‘natilayotganini va kimdan-
ligini ko‘rsatishingiz kerak. Siz xatni birdaniga bir necha adresga
vuborishingiz ham mumkin. Elektron xatni yuborganingizdan
so‘ng u elektron pochta qutisiga tushadi, so‘ng xat Ko‘rsatilgan
manzilning pochta qutisiga yetkaziladi va undan xat egasi xatm
oladi. Ya'ni har bir foydalanuvchi o‘zining pochta qutisiga ega.
Umumiy pochta qutisidan xat shaxsty qutichalarga muntazam
ravishda jo‘natiladi.

Misol tarigasida quyidagi elekiron adres tahlilini keltiramiz:

yoshlarmarkazi@youthcenter.freenef.uz

yoshlar markazi — adres egasi ismi
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youthhcenter — tashkilot nomi

freenet — Internet- provayder nomi

uz — davlat

@ — elektron adresni belgilovehi maxsus belgi.

Eslarma! Elektron adres yozganda uni to lig va aniq yozing.

Elektron adreslar turlariga misol sifatida quyidagi adreslarni
eltiramiz.

sobirjon@mail.ru — shaxsiy elektron adres,

hasanov@yahoo.com — shaxsiy elektron adres,

Webmaster@youthhcenter.uz — Internet sahifa yaratuvchisi
lektron adresi,

sarcortelekom@sarkor.uz — Tashkilot elektron adresi,

ATkafedra@timi.uz — O‘quv kafedra elektron adresi,

SXBI@timi.uz - Fakuitet elektron adresi,

Botir-Olimov@timi.uz - TIMI talabasi shaxsiy elektron
dresi.

Elektron adres ochishni Internet gidiruv tizimlaridan biri
sosida ko‘rib chigaylik. Buning uchun www.rambler.ru tizimini
shga tushiramiz, ekranda 4-rasmda ifodalangan ko‘rinish paydo
o‘ladi.
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11.4-rasm. Rambler tizimi bosh sabifasining ko‘rinishi.
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11.4-rasmda ko‘rsatilgan oynada «Ioaywumo adpec» (Yangi
adres ochish) buyrug‘ini tanlash orgali o‘zimiz uchun yangi elek-
tront adres ochishni boshlaymiz. Ekranda yangi foydalanuvchini
ro‘yxatga olish sahifasi paydo bo‘ladi (11.5-rasm).
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11. S-rasm Yangl foydalanuvchlm ro yxatga olish SalllfaSl.

Bunda yangi foydalanuvchi hagidagi quyidagi ma’lumotlar
kiritiladi:

(eslatib o‘tish joiz, 1l1.5-rasmda Kkeltirilgan so‘rovnoma
blankasidagi oldiga «*» belgisi go‘yilgan so‘rovlarga javob berish
shart).

— Login (nick/e-mail) — yangi foydalanuvchining elektron
pochta nomi. Bu yerda nom qo‘yish uchun faqat lotin alifbosi
harflaridan, ragamlardan hamda «—» (tire) belgisidan foydalanish
mumkin. Faraz qilaylik, bu adres nomi Olimjon_74 bo‘lsin.

— Baw wmoswtii napoas — bu yerda pochtani ochishimiz
uchun zarur bo‘igan va fagat bizgagina ma’lum bo‘lishi kerak
bo‘lgan parolni kiritamiz. Iloji boricha parol esdan chigmasligi
uchun uni ragamlar bilan go‘vishni maslahat beramiz. Masalan,
1215193354.
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— Ilposepums naposs — Parolni to‘g‘ri yoki xato yozganligi-
mizni tekshirish uchun yugorida kiritilgan parolni gayta yozamiz.
Shunda kompyuterda yozgan parolimizning to‘g‘riligi avtomatik
ravishda tekshiriladi.

— Agar vaqt o‘tishi bilan parol esimizdan chiqib qolsa, eslash
uchun tekshiruv savollari ham yozib go‘yish foydadan holi emas.
Masalan, buning uchun «Birinchi farzandingizning ismi?» degan
savolni yozib javobiga farzandingizning ismini, yoki «Otangiz-
ning ismi?» degan savolga otangizning ismini yozib go‘yishingiz
mumkin. Bizning pochta adresimiz uchun «Katta farzandingizning
ismi?» savolini yozib, «Otvet na sekreiniy vopros» so‘roviga «Shax-
noza» deb javob yozib qo‘yaylik.

— Bizga yangi adres ochilganligi to‘g‘risidagi xabami jo‘natish
lozim bo‘lgan elektron pochta nomini Kiritish so‘raladi. Masalan,
bu «E-mail 11st cBA3Y ¢ BaMH» so‘Toviga adresning nomini sobir@
rambler.ru deb beraylik.
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11.6-rasm. Yangi foydalanuvchini ro‘yxatga olish sahifasining davomi,
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~ «Bawe peaavroe uma» so‘roviga haqiqiy ismimizni Kirita-
miz, masalan, Odiljon.
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— «Bawa pearsnan damuaus» so‘roviga haqiqiy familiya-
mizni, masalan, Ahmedovni kiritamiz.

— «Bawe noa» so‘roviga «MYy¥KcKoif» belgisini tanlaymiz.

— «Baw eozpacm» so‘roviga esa o‘zingizning voshingizni yo-
zasiz, masalan, 29.

— «Hacmoma noavioeanus Humepnemom» — haftada necha
marta Internetdan foydalanishingizni hisobga olib, zarur bo‘limni
tanlang, masalan, «Kawcosii dens ¢ Hiumepneme»

~ «Obpaszosanue» — ma’lumotingiz haqidagi so‘rovga
o‘zingizga mos bo‘limni tanlang, masalan, «BbIcLUiee».

~ «Cipepa deamesvnocmu» so‘roviga ham o‘zingizga mos
bo‘lgan sohani tanlang, masalan, «HaykKa».

— «Bawt coynassnsiii cmamyc» dan esa zarur bo‘lgan bo‘limni
tanlang, masalan, «CreLHaIUCT».

Ro‘yxatga olish jarayoni deyarli tugab qoldi. 11.7-rasmda
keltirilgan shakini to‘ldirish qoldi xolos. Elektron adresni jis-
moniy shaxs sifatida ochyapsizmi yoki yuridik shaxs sifatidami?
savoliga to‘g'ri javobni tanlab, sahifani yaratuvchilari tomonidan
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11.7-rasm. Yangi foydalanuvchini ro‘yxatga olish sahifasining oxirgi
oynasi,
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beriladigan raqamlarni Ko‘rsatilgan joyga to‘g‘ri terilsa bas.
Ro‘yxatdan o‘tish jarayoni yakunlandi hisoblayvering. Buning
uchun, «3apecucmpuposamsca» tugmasini bosing,

Birozdan so‘ng, ekranda 11.6-rasmda keltiriigan, o‘zingiz
tashkil qgilgan elektron pochta birinchi marta ochiladi. Endi siz
foydalanadigan asosiy oyna ko‘rinishi (11.8-rasm) hisoblanadi.
Avval keltinb o‘tgan rasmlarimiz esa faqatgina yangi foydalanuv-
chini ro‘yxatga olish jarayonida keltiriladi. Ushbu rasmda keltiril-
gan oyna ko‘rinishi va undan fovdalanish qotdalari bilan tanishib
chigamiz.
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11. 3-rasm.. Foyda!anuvchn elektron pochtasmmg oyna ko* nmshl

Ekranning chap yuqori gismida siz tashkil etgan elektron
pochta nomi keltiriladi. Bizning masalamiz uchun uning nomi so-
bir@rambler.ru.

Elektron pochta qutisi quyidagi papkalardan iborat:

1. Bxodauue — Kelgan xatlarni ochish va o‘qgish papkasi.

2. Yepnoeuxu — vaqtincha yozib qo‘yilgan xatlar, turli xil
ma’lumotlarni saqlash uchun tashkil etilgan papka.
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3. Ommnpaesennvie — jo‘natilgan xatlarning nusxasini saqlab
turish uchun ajratilgan papka.

4. Yoaaennwvie — boshqa papkalardan olib tashlangan xatlar
joylashadigan papka.

Xat yozish uchun <«Hanucams nucsmor tugmasini bosamiz.
Ekranda 11.9-rasmda keltirilgan yangi oyna paydo bo‘ladi.

Bu yerda:

1. Komy — xat yozayotgan o‘rtog'imizning elektron adresi-
ni aniq yozamiz. Agar xato yozsak, xat manzilga yetib bormay-
di. Shuning uchun adresni aniq yozish talab qilinadi. Masalan,
akbarov@rambler.ru

2. Tema — jo‘natayotgan xatimizning mavzusini yozamiz,
masalan, «Do‘stim, men yangi elektron adres ochdim».

3. Maxsus ajratilgan joyga esa, xat mazmunini to‘liq yozamiz,
masalan:

5

JALTPY 3
Sarrn [ 100, s e e

Eiw © TETSGA | BT | ke
G FAE g tagoh Cmeran® YOHApm_T WiTer die v
caw ptaeeidml 0
e |

Loaeme |

R T e

= EL LR E A S E BT
ArTaimy wnwiment oycteie Bacpelinn i

AP AN NS Rt T e SNEN DS Bk, TR e YT el
e . SMEK PR KA YR ERTEUEREY L AdTTHR. Ualon cakyackd? Suank
APPOTIORES KYTHG QAMEDS ad YVRIEM MPCTHNNI Laaiccir,

. -
Wirbeis S e L ke .
L'EL"";I B B0 SR R ~ ] :J“‘-M‘_ﬂﬂ.lﬂ-g |W 2t Y on I DB .

11.9-rasm. Elektron pochta orgali xat yozish sahifasi.

_ fﬂAssalomu alaykum, do'stim Obidjon. Ahvollaringiz yax-
Shlffll?_ Men vangi elektron adres ochdim, gaytguningizcha xat
yozishib turaylik. Endi men ham uyga Internet ulatdim. Qachon
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qaytasiz? Sizni Aeroportda kutib olishga shay turgan do‘stine:
Qdiljon.» ngiz

4. Shundan so‘ng, Ommnpasume (Jo‘natish) tugmasinj bosilsy
xat jo‘natilib, «Bawe nucomo omnpasaero ycnewino» (Sizning Xa:
tingiz muvaffaqiyatli jo‘natildi} vozuvi keltiriladi va yana 1 1.8-rasm
ko‘rinishiga gaytiladi.

Elektron pochtani yopish va ishni tugatish uchun 11.6~rasm-
dagi oynadan Beixed (Chiqish) tugmasini bosamiz va www ran,.-
bler.r: bosh sahifaga qaytamiz.

11.6. Internetda ma’lumotlarni qidirish

Internet millionlab kompyuterlarni  va  tasavvur  gilip
bo‘lmaydigan darajada katta hajmdagi ma’lumotlarni o‘zida
mujassamiashtirgan. Har dagiqada bu kompyuteriarda ax-
borot hajmi ko‘payadi. Interneida ma’lumotlarni qidirish bilan
shug‘utlanadigan maxsus serverlar mavjud. Server Katta hajmdagi
xotiraga va katta tezlikka ega, shuning uchun u birdaniga bir ne-
cha savollarga javob bera oladi.

Har bir gidiruv serveri tarmoqdagi Web-sahifalar bo‘vicha
ma’lumotlar jildiga ega. Jildda ma’lumetlarning turgan joyi,
gisgacha izohi(annotatsiya), tavsifi va boshqa ma’lumotiar joy-
lashadi.

Internetda ma’iumotni qanday topish mumkin? Ma’lumot
joylashgan Web-sahifa manzilini kiritsangiz, bu muammo bir
zumda hal bo‘iadi. Sahifa to‘liq manzilini «Adres» maydonida ki-
ritsangiz, qidirilayotgan ma’lumot ekranda namoyon bo‘ladi. Bit
necha dagigadan so‘ng so‘ralgan Web-sahifa paydo bo‘ladi. Ba"zi
hollarda sahifa topilmaganligi va hozircha unga ulanish mumkin
emasligi hagida ma’lumot paydo bo‘ladi.

Sahifa manzili noma’lum bo‘lgan holda nima gilish zarur?
U holda Internetning maxsus qidiruv tizimlaridan foydalanish
mumkin. WWWda bir necha qidirish tizimlari mavjud. Vositalat
panelidagi fouck buyrug‘ini kKiriting. Ekranda maxsus gidirav sd-
hifasi paydo bo‘ladi (11.10-rasm).

Ma’lumotni topish uchun mavzu nomini maxsus maydon-
ga kiritish zarur. Natijada ma’lumot server omboridan gidirilad
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11.10-rasm. Yahoo.com gidiruv tizimining bosh sahifasi.

Qidirish natijasi ekranda hosil bo‘ladi. Ro‘yxatdan Siz zarur
sahifani tanlashingiz mumkin. Masalan, agar «Internet hagi-
dagi» ma’lumotlar zarur bo‘lsa, «Ob Internete» so‘zini qidirish
maydoniga yozasiz. Mavzu aniq bo‘lsa, javob aniq va tezda to-~
pitadi.

Yana bir usuli adreslar maydonida kerakli mavzuni Kiritish
mumkin. Bunda mavzuni topish uchun so‘z yoki atama Kkiri-
tiladi. So‘zdan oldin «+» belgisi bo‘lsa, bu gidirilayotgan so‘z
shu hujjatda borligini bildiradi. Topilishi zarur bo‘lgan jumla
qo‘shtirnoq ichiga olinishi shart. Agar so‘rov kichik harfda be-
rillgda'n bo‘lsa, natija kichik va bosh harfli so‘zlarni o‘z ichiga
oladi.

Kerakli ma’lumotni topish uchun gidiruv tizimlaridan foy-
d_al.anishingiz mumkin. Masalan, juda qulay va taniqli yahoo.com
t121!1_’1i(.‘lan foydalanishingiz mumkin. Buning uchun adres may-
doniga www.yahoo.com manzilini Kiriting.

So‘rov natijalari ro‘yxat shaklidagi ilovalardan va ularning
tavsifidan tashkil topadi. Unda ma’lumotlar bo‘limlarga, bo‘limiar
¢sa bo‘linmalarga bo‘lingan bo‘ladi.
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Sahifaning o‘rtasida maxsus joyda SEARCH tugmachasi joy-
lashgan. Unda mavzu nomini kiritish va gidiruv natijasini olish
mumkin.

11.7. O‘zbekistonning ommabop sahifalari

Internetda Web-sahifalarning son-sanogsiz ekanligi hozirgi
kunda hammaga ma’lum. Kundan-kunga sahifalar soni yanada
oshib bormogda. Bu sahifalar turli tuman vangiliklar va bilimlarga
boy hamda tabiat, hayvonot olami, o‘simliklar, muzeylami ko‘z
oldimizda namoyon qiladi. Foydalanuvchilarga qulay bo‘lishi
uchun quyida ba’zi bir ommabop sahifalar ro‘yxatini keltiramiz:

www.freenet.uz — O‘zbekiston FREENET i sahifasi,
O‘zbekiston, O‘rta Osiyvoga oid turli ma’lumotlarga ega. Elektron
pochta xizmatiga ega.

www.dreams.uz — elekiron tabrik otkritkalari to‘plami.
Uning yordamida siz do‘stlaringizga bayramga elektron tabrikno-
ma yubeorishingiz mumkin.

www.esezam.com — O‘rta Osiyo, Kavkaz va Rossiya in-
formatsion portali. Hududdagi Internet resurslari hagida batatf-
sii ma’lumot berilgan. Mamlakatlar haqgidagi ensiklopedik
ma’lumotlar keltirilgan.

www.uzreport.com —  Informatsion  analitik  portal.
O‘zbekistonning Internet resurslari, sayyohlik, ish haqidagi va
boshqa ma’lumetlar keltirilgan.

www,uzjobs.com — O‘zbekiston ish bigasi. Turli mutaxassis-
lar bo‘yicha vakansivalar Keltirilgan. Uning vordamida ish topish
yoki zarur mutaxassislarni topish mumkin. O‘zingiz hagingizdagi
ma’lumotni kiritib go‘yishingiz mumkin. -

www.uzland.com — O‘zbekiston mehmonlari uchun max-
sus sayt. Unda turistlar uchun zarur bo‘lgan ma’lumotlar batafsil
keltirilgan.

www.uzauz — O‘zbekiston Milliy Axborot Agentligi sahifasi.
Undan turli mavzudagi ma’lumotlarni, yangiliklarni olish mumkin.

www.cer.uz — O‘zbekiston Respublikasi Iqtisodiy tadgiqot-
lar Markazi sahifasi. Hozirgi kunda markaz Internetni rivojlan-
tirish borasida ish olib bormogda. Markaz Jahon bankining
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Ofzbekiston Gateway proyekti tanlovida g'olib chigdi va uni
amalga oshirmoqda. _

www.baht.uz — Informatsion- ommabop sahifa.

www.arbuz.com — O‘zbekistondagi ko‘plab estrada, lirik va
klassik xonandalaming albomlari yozilgan va bepul ko*chirib olish
mumkin bo‘lgan eng sara go‘shiglar to‘plami.

www.referat.uz — Turli fanlardan referatlar to‘plamiga boy sahi-
fa. O*quvchilar va talabalarga juda foydali ma’lumotlar keltirilgan.

www.bolalar.sarkor.uz — Bolalar ommabop informatsion
sahifasi. Bolalarga foydali va gizigarli bo‘lgan turli 'ma’lumotlar
keltirilgan.

www.naytov.com — Naytov kompaniyasi sahifasi.
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XII BOB
MASALANI KOMPYUTERDA YECHISH
BOSQICHLARI

12.1. Masalani shaxsiy kompyuterda yechishga tayyoriash

Har ganday masalani shaxsiy kompyuter (ShK) da yechish
murakkab jarayon bo‘lib, uni shartli ravishda quyidagt o‘zaro
bog‘lig bosqichlarga bo‘lish mumkin:

1. Masalaning aniq ifodalanishi, masalaning matematik mo-
delini tuzish.

2. Masalani yechish usulini tanlash,

3. Algoritmni ishlab chigish.

4. Tuzilgan algoritm asosida biron-bir algoritmik tilda das-
turni yozish.

5. Dasturni kompyuter xotirasiga kiritish.

6. Dasturning bajarilishini tekshirish.

7. Natijani olish, uni tahlil gilish va rasmiylashtirish.

Masalaning matematik modeli — masalaning shartlarini biror
aniqlik bilan aks ettiruvchi matematik ifodalar majmuasidir.

Algoritm — masalani yechish uchun kerakli ma’lumotlarni
kiritishdan tortib, to oxirgi natijani olgunga gadar bajariladigan
hisoblash (amal)lar ketma-ketligining tartibli va aniq ifodasidir.

Masala. Balandligi 7,5m va asos diametri 2,37m bo‘lgan,
usti ochiq silindr shaklidagi idishni yasash uchun necha m? tunu-
ka kerak?

Ushbu keltirilgan masalani kompyuterda yechish uchun ba-
jarilishi lozim bo‘lgan bosqgichlarni keltiramiz.

1. Masalaning matematik modeli. h va d — silindr balandligi
va diametri bo‘lsin. § — tashqi sirt yuzini topish kerak. Bizga

geometriva kursidan ma’lumki:
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S=8 st Son

bunda S, =nR*- asos yuzi;
.S'm=2nRh — yon sirt yuzi;

R=—-asos radiusi.

d

12.1-rasm

2. Masalani formula yordamida vechish,
§=5_=uvk,
8=, =2okh,
S=5+5,
3. Algoritm.
3.1. O‘zgaruvchilar: 4, 4, R, S, S, S,;
3.2. Ma’lumotlarni kiritish: # va d ning giymatlarini Kiritish;

3.3. R=— — asos radiusini hisoblash;

34. §=3.14*R? — asos yuzini hisoblash;
3.5. §,=2*3.14*R*h ~ silindrning yon sirti yuzini hisoblash;
3.6. §=5,+5, — natija;
3.7. Natijani ekranga yoki qog‘ozga chiqarish: S;
3.8. Tugallash.
4. Dasturni yozish. (Paskal tilida).
Program zuginpur, output);
var h,d,r,51,52,5: real;
begin
read(h,d);



=y

S =3.14*r*r;

§,:=2%3.14*r*h;

S=8+5,;

write('S=', 5:4),

end.

5. Dasturni kompyuter xotirasiga kiritish.

6. Dasturning bajarilishini tekshirish: (h=7,5; d=2,37).
7. Natijani olish.

12.2. Algoritmning xossalari, algoritmlarni ifodalash usullari

Algoritm va uning xossalari. Algoritmlarni ifodalash usullari.
Blok-sxemalar usuli. Bloklarning turlari.

Algoritmning xossalari.

Algoritmlarni tuzishda ba’zi talablarni hisobga olishga to‘g'ri
keladi. Algoritm quyidagi Xossalarga ega bo‘lishi kerak.

1) Algoritm bir giymatli bo‘lishi lozim. Bu xossa — algeritm-
ning aniglik xossasi deyiladi.

2) Qaralayotgan algoritm asosida, hisoblashlarning oxirgi ja-
rayonida natijalar chiqishi kerak yoki masala yechimga ega emas-
ligi hagida ma’lumot chiqishi kerak. Bu xossa - algoritmning nati-
Javiplik xossasi deb yuritiladi.

3) Boshlang'ich ma’lumotlarning giymati har xil bo‘lgan
bir xil tipdagt masalalar uchun algoritm bir xil bo‘lishi lozim.
Algoritmning bu xossasi - ommaviylik xossasi deb yuritiladi.

4) Algoritm asosida hosil bo‘lgan hisoblashlar jarayoni chekli
sondagi bir nechta oddiy amallar (hisoblashlar)ning ketma-ket-
ligidan tuzilishi lozim. Bu — diskretlik xossasi deb yuritiladi.

Algoritmlarni ifodalashda turli usullardan foydalanish mum-
kin: so‘zlar yordamida, turli belgilar yordamida, chizmalar yor-
damida, bloklar yordamida. Algoritmlarni ifodalashning eng qulay
va ko‘p go‘llaniladigan usuli — bloklar yordamida ifodalashdir.
Bu holda algoritmlar strukturasi o‘zaro bog‘langan bloklar maj-
muasidan iborat bo‘ladi. Algoritmlarning bunday ifodasi blok-
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deyiladi. Algoritmlarni blok-sxema ko‘rinishida ifodalshda

emd L
::yidagi bioklardan foydalaniladi:
f’—ﬁomi Ko'rinishi Mazmuni
|
Boshiash Dasturning boshlanishi
iymat kiritish
Jarayon Ifoda giymatlarini hisoblash
T
Yo'q
Shart Ha Shartni tekshirish
FC:} Takrorlanuvchi
. . ' hisoblashiarming
Modifikatsiya l (siklik) bajarilishi
1
Oldindan aniglangan Qism programmaga
jarayon murojaat
¥
Natijani gog‘ozga yoki
Natija ekranga chiqarish
Tugallash Oamom Dasturning tugallanishi

12.3. Algoritmlarning turlari

Hisoblash jarayonining turiga garab algoritmlar quyidagi tur-
larga bo‘linadi:
o Chizigli algoritmlar — bunday algoritmda amallar ketma-
ket, ya’ni berilgan tartibda bajariladi,
o Tarmoglanuvchi algoritmlar — bunday algoritmda amallar
ketma-ketligi berilgan shartni tekshinish natijasiga Ko‘ra
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ikki voki undan ko‘proq tarmoglarga bo‘linadi;
o Takrorlanuvchi afgoritmiar — bunday algoritmda ma’lyy,
amallar ketma-ketligi bir necha marta takrorlanadi.
Takrorlanuvchi algoritmlar o‘z navbatida yana ikki turgy
bo‘linadi: takrorlashlar soni ma’lum bo‘lgan (arifmetik) va takror.
lashlar sont noma’lum bo‘lgan (iteratsion) algoritmlar.
1. Chiziqli algoritmga misol.
1-masala. Z=(ax*+bsing’)/(e =™ +bigy’) ifodaning giymatin;
hisoblang, bunda a=-3,15 §#=4,33, x—ixtiyoriy son.
Bu masalani yechish algoritmi uchun blok-sxema {2.2-rasm-
da tasvirlangan:
I-blok. Boshlash.
2-blok. x,a va b o‘zgaruvchilarni kiritish bloki.

[ Bosh } l
¥
/ xi,b, / 5

=(ax"+bsinx’)/(e™"™ + btgx")

.
EnE

12.2-rasm.

F-blok. 7 ifodaning giymatini hisoblash.

4-blok. Natijani — z ning giymatini bosmaga chigarish.
S-blok. Tugatish.

2. Tarmoglanuvchi algoritmga misollar.
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2-masala. Quyidagi berilgan funksiya giymati hisoblansin:
sin® ax’ agarx<g
- - bunda =541 ¢=3.
y=qcosax+e agar x2g qa=
}J;{ +alnx?

1-blok. Boshlash.

2-blok. a,x va g o‘zgaruvchilarni Kiritish;

3-blok. x<q shartni tekshirish, agar shart bajarilsa hisoblashla
4-blokka uzatiladi, aks holda hisoblash 5-blokka uzatiladi;

4-blok. Funksiya qiymatini hisoblash, keyingi hisoblas]
6-blokka o‘tiladi;

5-blok. Funksiya giymatini hisoblash, keyingi hisoblasi
6-blokka o‘tiladi;

6-blok. y natijani bosmaga chigarish;

7-blok. Tugatish.

i 2.3-rasmda masafa algoricmining blok-sxemasf (asviclangan.
3-masala. Quyidagi berilgan funksiya qiymati hisoblansin.

sin® ax’ agarx <0

l+cosax

— agar0<x <1 -
Y= x4aqef £ bunda g=-3,34.

1,5ax +tga’x’ agarx>1,

12.4-rasmda Masala algoritmining blok-sxemasi tagvirlangan,
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Bosh

3
e Ha 2 < x<D >_, va sin® ax?
< x<q >_. ¥~ sin’ ax

] T
— ‘ Yo'y
7 v . [e]
y=15ax+ga’s’
cosax+e™ 3 )
Y= Yo'q
3 2 2
Jx +alnx
I +cosax
1: x+aet
6 v

12.3-rasm. 12.4-rasm.

3. Takrorlanuvchi algoritmga misollar.

4-masaia. 1 dan 100 gacha bo‘lgan juft sonlar yig‘indisini hi-
soblang.

O‘zgaruvchilarn kiritamiz. § — vig‘indi, I — juft sonlarni gabul
giluvchi o‘zgaruvchi bo‘lsin. § yig‘indining boshlang‘ich giymatini
nolga teng deb olamiz, I ning (va’ni, juft sonlaming) boshlang‘ich
giymatini 2 ga teng deb olamiz. U holda quyidagi hisoblashlar
ketma-ketligi bajarilishi lozim:

=2

=0

S=5+]=0+2=2

I=l+2=2+2=4

S§=§5+[=24+4=¢6

I=1+2=4+2=6

S§=S+I=6+6=12

...........
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Demak, I=I+2 va §=5+/ yig'indini hisoblash amallari bir
marataba gayta va gayta bajarilsin. Bu algoritmning blok-

a n
nech va 12.6-rasmlarda tasvirlangan.

chmasi 12.5"

12.5-rasm.

S5-masala. Argument x & dan b gacha h qadam bilan
o‘zgarganda

Z=(c+xsincx3)/10¢ funksiva giymatlari hisoblansin, ¢ — be-
rilgan son.

Masala shartiga ko‘ra x ning boshlang‘ich giymati a ga teng
bo'lib (ya’ni x=a), z funksiya qiymati z=z(x) hisoblanadi va x ning
hamda funksiyaning keyingi qiymatlari x=x+k va z=z(x) formula
bilan hisoblanadi. Bu hisoblashlar x ning giymati b ga teng yoki &
dan katta bo‘lguncha davom etadi (12.7-rasm).
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/ ab,c,h

Z—*(C+xsmcx W 50 |

x=x+h %

x<b >

yo'q

12.7- rasm

"12.4, Turbo Paskal muhitida ishlash

Paskal tilida vozilgan dasturlarni kompyuter xotirasiga Kiritish,
dasturni gayta ishlash va natijalarni olish Turbo Paskal muhitida
ancha qulay hamda ko‘rgazmali ko‘rinishda amalga oshiriladi.

Turbo Paskal muhitiga Kirish uchun

C:>Paskal\turho.exe faylini ishga tushirish kerak, bunda
Paskal — turbo.exe fayli joylashgan katalog (papka) nomi.

Bu fayl ishga tushgandan keyin ekranda Turbo Paskal muhi-
tining asosw oyna51 paydo bo'‘ladi. Ekranning yugori satrida Turbo
Paskal ning asosiy menyusi, quyi satrida esa funksional tugmalar-
ning vazifalan ifodalangan bo‘ladi.

Turbo Paskal muhitida asosiy menyuga kirish uchun FI0
tugmasini bosish kerak. Bu tugma bosilganda menyu bandlarin-
ing birida «kursor» to‘g‘ri to‘rtburchak shaklida paydo bo‘ladi. Bu
«kursor»ni «—» va «—» tugmalari yordamida menyuning kerakli
bandiga keltiramiz. Agar menyuning istalgan biron bir bandiga kir-
mogqchi bo‘lsak, shu bandga «kursor»ni joylashtirib «Enter» tug-
masini bosamiz, natijada ushbu bandga tegishli gism menyu hosil
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bo‘ladi- Bu gism menyuda shu bandga tegishli amallar ro‘yxati
Keltirilgan bo‘ladi. Qism menyudagi bandlarni tanlash «f» va «|»
malari bilan amalga oshiriladi va «Enter» tugmasi bilan ishga
rushiriladi. ‘ ' _

Biz menyudagi aniq bir bandni ko‘rsatmoqchi bo‘lsak, av-
val menyuning puknti ko‘rsatiladi, keyin qism menyuning bandi

o‘rsatiladi va h.k. Masalan:

File-Load (menyuning File bandiga tegish(i qism menyusidagi
L oad bandini bildiradi);

Options-Environment-Colors (menyuning Options bandiga
tegishli qism menyuning Environment bandidagi gism menyuning
Colors bandini bildiradi).

Turbo Paskal muhitida ko‘p ishlatiladigan asosiy bandlarning
vazifalari:

Menyu . Mos keluvchi
Me bandtari Vazifasi tugmachalar
[ File-Load Yozilgan dasturni, ya'ni fayl_ni tahrirkash uchun ishga P
tushirish
By band tanlanganda ekranda dialog oynasi paydo
bo'ladi. Bu oynada kerakli falyning nomini kiritish lozim
2 File-Save Taheirlangan faylni xotiraga olish F2

Bu band tanlanganda fay] cedaktor xotirasidan diskka
yoziladi

Tahrirlanmoqchi bo‘lgan faylni boshga nom bilan
Xotiraga olish
Bu band yordamida tahrirlanmogchi bo‘igan faylning
QW o' Zoantivilads va yang nor bilen diskka yoziadi
4 File-New Yangi faylni tahrirlashni boshlash. Turbo Paskal
mubitidagi redaktor yangi favini tuzish rejiniga o tadi

Bl_lncla faylga NONAMExx.PAS degan nom beritadi.
Xotiraga olish jarayonida faylga yangi nom berish lozim

File-Exit Turbo Paskal muhitidagi ishni yakunlash Ale+X
6 Run-Run Dasturni ishga tushirish Ciri+F9

Drastyr yozilishi tekshiruvdan o‘tadi va dastur bajarilishi
ishga tushadi

3 | File-Saveas

7 Compile-

Compile Dasturning yozilishini tekshirish Alt+F9

Agar dastur yozilishi tekshirish jarayonida xatolar borligi
Ma*lum bo'lsa, ekranda unga mos xabarlar chiqadi
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Turbo Paskal muhitida dasturning matnlari tuziladi va tahy..
lanadi. Redaktor rejimiga o‘tish faylni ekranga chiqarish yoki Yangj
faylni tuzish bilan amalga oshiriladi.

Redaktor bilan ishlash uchun asosiy tugmalarning vazifalari,

Tugma Vazitasi
Enter Kursor turgan joydan boshlab yangi satmi qo'yish
Del Kursor tagidagi belgini o'chirish
BackSpace Kursor oldidagi belgini o*chirish
Ins Qo'yish rejimini o‘rmatish yoki bekor gilish
—,— Kursorni bir belgiga chap yoki o'ngga surish
Tl Kursorni bir satr yuqoriga yoki pastga surish
Pglp Kursorni bir ¢kran yuqoriga chigarish
PgDn Kursorni bir ekran pastga tushirish
Cul+Pglp Kursorni bir sahita yuqotiga chiqarish
Ctrl+PgDn Kursorni bir sahifa pastga tushirish
Matnda bloklar bilan ishlash.
Cui+K B Blokning boshini belgilash
Curl+K K Blokning oxirini belgilash
Cul+K,Y Belgilangan blokni olib tashlash
Cirl+K.C Belgilangan blokning nusxasini kursordan keyin joylashtirish
Cul+K,V Belgilangan blokni harakatiantirish
Ctrl+K, P Belgilangan blokni bosmaga chigarish
Savel va topshiriglar
1. Masalani kompyuterda yechishning qanday bosgichlarini bilasiz?
2. Masalaning matematik modeliga ta 'rif bering.
3. Algoritm nima?
4. Algoritmning ganday xossalarini bilasiz?
5. Blok-sxema nima?
6. Blok-sxemada qanday bloklar ishtirok etadi?
7. Algoritm turlarini aytib bering.
8. Qanday algoritm chizighi algoritm deb aytiladi? -
9. Qanday algoritmga rarmoglanuvchi algoritm deb aytiladi? o

10. Qanday algoritmga takrorlanuvchi algoritm deb aytiladi?
11. Chizighi, tarmoglanuvchi va takrorlanuvchi algoritmlarga mwoifar

keltiring,
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12. Turbo Paskal muhi
hitiga kiri
13. Turbo Paskal whiniga o ish qanday bajariladi
muhiti asosiy menyusi va f:r’;?ji
Lof fmenyu]ar bii,
an

i’”‘”‘;’ 4‘1"/‘:5“’@ amalga oshiriladi?
. Asosiy m o
15. Turbo P skal ﬁ:;?;mmg vazifalarini aytib beri
ida funksional wugma [amf:;ng- .
vazifalarini ayti
ytib

be! 4 Ig
,V

1ib bering.
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XIII BOB
PASKAL TILIDA DASTURLASH

13.1. PASKAL ALGORITMIK TILI HAQIDA

Paskal algoritmik tili EHMda keng midyosda qo‘laniladigay
tillardan biri hisoblanadi, Bu til 1969-yil Shveytsariya Oliy maktab;
professori Niklaus Virt tomonidan ishlab chigilgan. Bu til fransu;
olimi Blez Paskal (birinchi bo‘lib yig‘indini hisoblash qurilmasini
yaratgan) sharafiga, «Paskal» deb nomlandi.

Paskal tilining alfaviri:

Paskal tilida quyidagi belgilar go‘lianiladi:

Katia va Xichik ouin harfart: AB,.....Z, ,b,...,2;

Arab ragamlari: 0, 1, 2, ..., 9;

Maxsus belgilar: +, -, * /, =, >, <=, () L, {, }.
Kalit so‘zlar: AND — va; ARRAY — massiv; BEGIN -
boshlash; CASE — variant; CONST — o‘zgarmas; DIV -
butun bo‘lish; DO — bajarish; DOWNTO — kamaytirish
FUNCTION — funksiya; GOTO — o‘tish; IF — agar; IN -
o'z ichiga olish; LABEL — belgi; MOD — modul; NIL -
nol; NOT — inkor; OF — ... dan; OR — yoki; PACKED -
ixchamlangan; PROCEDURE — protsedura, PROGRAM
— programma; RECORD ~ yozuv; REPEAT — takrorlash
SET — to‘plam; THEN — u holda; TO — ...gacha; TYP!
— tip; UNTIL — ...gacha; VAR — o'zgaruvchi; WHILE -
...bo‘lgan holda; WITH — bilan.

Amal belgilari:

Arifinetik: + (qo‘shish); — (ayirish), / (bo‘lish); * (ko‘paytirish)
DIV (butun bo‘lish); MOD (qoldigni topish).

Nisbat: > (katta); < (kichik); >= (kaita yoki teng); <= (ki-
chik yoki teng); = (teng); < > (teng emas).

Mantigiy: NOT (inkor); OR (mantigiy go‘shish); AND (man-
tiqiy ko‘paytirish).
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Jo‘plamiar ustida: * (to‘plamlar kesishmasi); + (to‘plamiar

shmasi); = (to‘plamlar ayirmasi); /N (to‘plamga tegishli).

paskal tilining eng sodda konstruktsivalari— soniar, o Zgarmasiar,
fzgamvchilar, standart funksiyalar va ifodalardir. Har qanday dastur
a lumotiar bilan ishlaydi, bu ma’lumotiarning giymatlari sonlar,
antiqly giymatlar yoki literli giymatlar bo‘lishi mumkin. Paskal

ritida 4 xil turdagi ma’lumotlar go‘llaniladi: butun (INTEGER),

hagigiy (REAL), mantiqly (BOOLEAN) va belgili (CHAR).

Sonlar butun va hagiqiy tipda bo‘lishi mumkin.

Butun sonlar ragamlar ketma-ketligi ko‘rinishida yoziladi.

Masalan, 42, -6, 786, 2000, -2121.

Hagigiy sonlar qat’ly nuqtali (masalan, -4,85; 1,64; -0,29)

yoki o‘zgaruvchan nugtali (masalan, 1,68E-5; 0,5ES5; -12,64E-4)

Ibo‘lishi mumkin,

Mantigiy turdagi ma’lumotlar faqat TRUE (rost) yoki FALSE

|(yolg ‘on) qiymatlarni gabu! gilishi mumkin.

Belgili turdagi ma’lumorlar bitta litera (belgi) qiymatini qabul

{gilishi mumkin.

Paskal tilidagi o ‘zgarmnasiarning qiymati dastur ishi davomida

o‘zgarmaydi. O %Zgarmasiar quyidagi tipdagi ma’lumotlarni gabul

gilishi mumkin: butun, hagiqiy, mantiqiy, belgili va satrli. Masalan,

1001, -44; 26,85, -0,5E-5; TRUE; 'C’;, ’'8; "GAKTOPHAIT’;

6.8+T.

O‘zgarmaslar dasturning boshida, ma’lumotlarni ifodalash
gismida ifodalanadi. O‘*zgarmaslami ifodalash Const kalit so‘zi bi-
lan boshlanadi. Masalan,

CONST K=100; N=50;

PI1=3.141592;
LMP=P,

O Zgaruvchi — xotirada axborotlar ( ma’lumotlar va natijalar) ni
saglash uchun ajratilgan (aniq) joy. Paskal dasturida o‘zgaruvchini
ifodalash uchun uning nomi (o‘zgaruvchining identifikatori) va
tipi ko'rsatiladi.

O‘zgaruvchilarning tipim ko‘rsatish uchun Paskalning maxsus
so‘zlaridan foydalanamiz. Misol uchun integer so‘zi butun sonni
bildiradi, boolean - mantiqiy qiymatni biidiradi. O‘zgaruvchilarni
ifodalash var so‘zidan boshlanadi.

pirld
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Masalan,

var :

ij: integer; {i va j — butun sonlarni qabul Giluvep,
o ‘zgaruvchilar}

ab.creal;  {a,bc — hagigiy sonlarmi  qabul  qiluvch,
o ‘zgaruvchilar}

u,v:boolean; {fu,v — mantiqiy o ‘zgaruvchilar}

s: string; {5 — satrli o ‘7garuvchi}

Har bir butun sonni xotirada saglash uchun 2 bayt joy ajra-
tiladi.

s — satrli o‘zgaruvchi bo‘lib, satrli o‘zgaruvchini Xotirada
saglash uchun 256 bayt joy ajratiladi.

O‘zgaruvchining nomi lotin harfidan boshlanishi lozim.
Nomlashda harflar, ragamlar va «-« belgisidan foydalanish mum-
kin. Nomning uzunligi 63 belgidan oshmasligi kerak.

Paskal algoritmik tilida o‘zgaruvchilar quyidagi tiplarga ajrati-
ladi: butun, hagqiqiy, belgili va satrli, mantigiy o‘zgaruvchilar.

Haqiqiy tipdagi o‘zgaruvchilarni ifodalashda real, single, dou-
ble, extended va comp so‘zlaridan foydalanamiz.

Butun tipdagi o‘zgaruvchilarni ifodalashda integer, shortint,
byte, longint va word so‘zlaridan foydalanamiz.

Belgi tipdagi o‘zgaruvchilami ifodalashda char so‘zidan foy-
dalanamiz.

Satr tipdagi o‘zgaruvchilami ifodalashda srring so‘zidan foy-
dalanamiz.

Mantiqiy tipdagi o‘zgaruvchilarni ifodalashda boolean so‘zidan
foydalanamiz,

Dasturda funksiyalarni va matematik ifodalarni yozish uc-
hun Paskal algoritmik tilining standart funksiyalari mavjud. Stan-
dart funksiyalarga murcjaat etish uchun funksiva nomini yozish
va qavs ichida argumentni ko‘rsatish zarur. Standart funksiyalar-
ning yozilishi hamda argument tiplari va funksiya tiplarining gan-
day bo‘lishi quyidagi jadvalda ko‘rsatilgan. Shuningdek, misollar
keltirilgan.
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Ma’nosi

Argumentuing

odd(4)=true
odd(3)=false

,.'-'—'"'-—-_—_'__ R B . -
paskalda yozilishi (mazmuni) tipi Funksiyaning tipi
| real yoki real yoki
abs(x) I integer integer
X2 real yoki real yoki
sqr(x) ’ integer integer
_ sinx real yoki
sin(x} sin¥(x)=sqr(sin{x)) integer real
cosx real yoki
cos(x) cosx?=cos(sqr(x}) integer real
expix) e real yoki integer real
(n{x) Inx real yoki integer real
sqrt(x) va real yoki integer reat
arctan{x) arctgx real yoki integer real
sonning butun
trunc{x) gismini ajratish Real integer
trunc(26,7)=26
sonni yaxlitlash .
raund(x} round(26,71=27 Real integer
o‘zidan oldingi
red(x) elementni topish | integer yoki char | integer yoki char
P pred(7)=6 yoki boolean yoki boolean
pred(m)=I[
o‘zidan keyingi . ,
LY . . teger yoki char
elementni topish | integer yoki char inteset
suce(x) succ(7)=8 yoki boolean yoki boolean
succ{my=n
beigilar to‘plamida
belgining tartib
ord{x) no?g(lg;:%:‘aélsh Char yoki boolean integer
ord(5)=245
ord(i)=201
belgilar
. to'plamidan i
chr(i) ~tantibdagi belgini Integer char
ajratish chr{245)=5
sonning juft yoki
odd(x) togligini aniglash Integer boolean
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Paskal tilida ba’zi ifodalarning yozilishi.

Ne

Matematik ifoda Paskal tilida yozilishi

—
2Fa*x

— ]

— 2*a/fb*x)

- (a+3)/b+3)

a'({-b)

/—\Jl
o

sinfx)/(a+x)

+

" fexp(-x)+a}/(I+cos(sqrix))

sin’? 3x* sqrisin{3 *sqrix)*x))

:gaJJ_c sinfa*sqgrifx))/cos(a*sgri(x)}

log x, a* va ’{fx_ (x>0} ko‘rinishdagi ifodalarni Paskal tilida

yozish uchun log, x = i-r-l-x,x >0,a>0,a21,

na

a' =™ a>0
z Ly .
Hx" =xm=em x>0 formulalardan foydalanamiz.

Dastarning tuzilishi

Paskal tilidagi dastur quyidagi tuzilmaga ega bo‘lishi kerak:
PROGRAM Programmaning nomi;

LABEL Belgilar;
CONST Of‘zgarmaslarni ifodalash;
TYPE Ma’lumotlar turlarini ifodalash;

VAR O‘zgaruvchilarni ifodalash;
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Protseduralar va Sfunksiyalar;
BEGIN

Asosiy dasturning tanasi;

END.

Dasturning birinchi bo‘limi (PROGRAM ) uning sarlavhasi
deyiladi va u dasturning eng boshida joylashishi kerak. Keyingi
bo'limlar (LABEL, CONST, TYPE, VAR hamda Protseduralar
va funksiyalar) ma’lumotlarni ifodalash bo‘limlari deyiladi. Bu
po‘limlar ixtiyoriy tartibda joylashishi hamda takrorlanishi mum-
kin. Oxirgi bo‘lim operatorlar bo‘limi deyiladi harnda u BEGIN va
END so‘zlari orasida joylashadi.

13.2. Chizigli algoritmlarni dasturiash

Chizigli algoritmlarni dasturlashda o*zlashtirish operatori,
ma’tlumotlarni Kiritish va natijalarni chiqarish operatorlaridan foy-
dalanamiz.

Oashtirish  operatori, °zlashtirish operatori ifodalarning
giymatini hisoblash uchun xizmat giladi. Operatoming umumiy
ko'rinishi:

V:=b,
bunda V — natijaning nomi, & — ifoda, ;= tenglashtiruvchi belgi.
O*Zlashtirish operatori bajarilganda tenglikning o‘ng tarafida tur-
gan ifodaning qiymati hisoblanadi va natija tenglikning chap tara-
fida turgan o‘zgaruvchiga beriladi. V o‘zgaruvchining qiymati va b
ifodaning tipi o‘zaro mos kelishi shart.

Mea’lumotlarni kiritish operatoriari:

read (a,,...,a );

readin(a,,...,a ),

readin; '

bunda a,a, ..., ¢ — qiymati kiritilayotgan o‘zgaruvchilaring
nomlari.

_ read(a, ..a) operatoridan foydalanilganda o‘zgaruvchilar
Qiymatini bitta satrda yozib kiritiladi.

- 325—



readin(a,,....a ) operatoridan foydalanilganda oxirgi qiymatn;
kiritilgandan keyin, yangi satr boshidagi qgiymatga o‘tiladi.

readln — bitta satr joy tashlashni bildiradi.

Ma’lumotlarni chiqarish operatorlari:

write( b, b,,...,b );

writeln(b ,b,,....b );

writeln,;

bunda &,b,,...,b — giymatlari chiqarilayotgan o‘zgaruvchi-
larning nomlari.

write(a,, ...,a } operatoridan foydalanilganda natija bitta satrda
yozib chiqaradi;

writeln(a,,...,a ) operatoridan foydalanilganda har bir natijani
yangi satrga yozib chiqaradi.

writeln — bitta bo‘sh satr tashlashni bildiradi.

Chiziqli algeritmni dasturlashga misol keltiramiz.

1-misol. £ = cos’(3x + a) ifodaning qiymatini hisobl
. _E(——)_f PRCE g qiy ang,

bunda a = -3,15; b=4,33; x — ixtiyoriy son.

program Funksiya(input,output); {dasturni nomlash}

var {o Zgaruvchilarni ifodalash}
a, b, x, 7 :real; {haqiqiy tipdagi o ‘zganuvchilar}

begin {dasturni boshlash}
writein(‘a, b, x ning giyvmatini kiriting‘);
READ LN (a, b, x); b
Z:=sqr(cos(3 *x+a))/(sin(b *x+a)/cos(b *x+a));
writeln( '’z ning qiymati=’, 2);

end. (Dasturni tugallash)}

sz .
& 7 Loa

13.3. Tarmoglanuvchi algoritmlarni dasturlash

Tarmoglanuvchi algoritm biror shartni tekshirishni oz ichiga
oladi. Shartni tekshirish natijasiga ko‘ra u yoki bu amallar ket-
ma-ketligi bajariladi. Tarmoglanuvchi algoritmlami dasturlashda
if shartli operatori, gofo o‘tish operatori (ba’zida shartsiz o‘tish
operatori deyiladi) va case tanlash operatoridan foydalaniladi.
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Shartli operator. Shartli operatorning uch Xil ko‘rinishi mav-
jud if b then a;
ifb then a, else ay
if b, then a, else if b,then a,else a,;
punda
-b, b, b, — mantiqiy ifodalar;
-a, @, a, a,— operatorlar, agar a, a, a, a,operatorlar o‘rnida
pir nechta operatorlar qatnashsa, bu operatorlar begin va end
so'zlari orasida yoziladi.

Masalan,

if x>0.5 then begin y:= x.sin{sqrt(x)); writeln(x,y),end;

if x<0 then y:=x*x;

bunda x>0.5 bo‘lsa y ning qiymati hisoblanadi va bosmaga
chigariladi, keyingi satrda x<0 shart tekshiriladi va bu shart ba-
jarilsa, y ning giymati hisoblanadi;

2-misol. Quyidagi funksiyaning giymati hisoblansin:

bunda a=5,41 g=3.

program tarmoq(input,output); {dasturni nomlash}

var {o‘zgaruvchilami ifodalash}

a, q, X, y :real; {haqiqiy tipdagi o‘zgaruvchilar}

begin {dasturni boshlash}

a:=5.41;

q:=3;

writeln(’a,q, x— ning giymatlarini kiriting‘);

readin(a, q, x);

if x<q then

yi=(sqr(sin(@*x*x)}}* sin(@*x*x)/sqrt(x*x+1)

else

y:=(cos(a*x)+texp(sqr(-a*x)*(-a*x)))/
(arctan(x)*exp(2*in(x)/3));

writeln(’y— ning qiymati’, y);

end. {dasturni tugallash}

O‘tish operatorining umumiy ko‘rinishi quyidagicha: goto n;

bunda » — belgi.

Masalan,
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label 5
éc;to 5;

5: end;

Tanlash operatori case bir nechta operatordan birini tanlash yor.
damida u yoki bu amallar ketma-ketligining bajarilishini ta’'minlaydj
Tanlash operatorining umumiy ko‘rinishi quyidagicha:

Case s of

ni:pi;

nzp2

n Py
end
bunda
- § — selektor;
- n, — operatorlarning belgilari;
- p, — operatorlar.
3-misol. Hafta kuniarini ekranga chiqarish uchun dastur tu-
Z1ng.
Program HaftaKun(Input, Output);
Var Number: Integer;
Begin
Read (Number);
Case Number Of
1: Writeln ("Dushanba’);
2: Writeln (’Seshanba’);
: Writein (Chorshanba’);
: Writeln ("Payshanba’);
: Writeln ("Juma’);
- Writeln ("Shanba’);
: Writeln ("Yakshanba’);
End
End.
4-misol. Tekislik kvadranti nomeriga nisbatan nuqta koordi-
natalari giymati ishorasini aniglang.

=~ Lhda
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Program kvadrani(input, output);

yar n: integer;

begin

read(n);

case n of

1. writein( koordinatalar givmatlari: x>0,y>0’);
2 writeln(koordinatalar giymatlari: x<0,y>0’);
3: writeln(koordinatalar giymatlari: x<0,y<0’);
4 writeln(koordinatalar giymatlari: x>0,y<0’);
end;

end.

13.4. Takrorlanuvchi algoritmlarni dasturlash

Paskal tilida takrorlanuvchi algoritmlarni dasturlash uchun
maxsus sikl operatorlari mavjud: for, while, repeat. Takrorlanuvchi
algoritmlarni dasturlash uchun, shuningdek, shartli operatordarn
ham foydalanish mumkin.

Jfor operatori.

Bu operator siklda takrorlanishlar soni ma’lum bo‘lganda
qo‘llaniladi. Operatorning umumiy ko‘rinishi:

Joriiz=mltom2dos;

yoki

Jjor i:=m1 downto m2 do s;

bunda

-i - sikl parametri {butun qiymatli o‘zgaruvchi);

-ml va m2 - sikl parametrining boshlang‘ich va oxirgi qiy-
matlari;

-s - siklning tanasi (oddiy operator yoki operatorlar ketma-
ketligi).

Jor operatorining birinchi ko‘rinishida § ning o‘zgarish gadam!
I ga teng, ikkinchi ko‘rinishda esa i ning qadami —1 ga teng.

while operatori.

Sikldagi takrorlanishiar soni ma’lum shartga bog‘liq bo‘lsa.
siklni tashkil qilishda while operatoridan foydalanish mumkin.
Operatorning yozilishi

while b do s ;
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bunda “

~-b — mantiqiy ifoda; v

-5 — siklning tanasi (operator yoki operatorlar ketma-ketlig;
bo‘lishi mumkin ).

Agar b mantiqiy ifodaning giymati True (Rost) bo‘lsa, s ope-
rator bajariladi, aks holda keyingi operator bajariladi.

repeat operatori

Bu operator takrorlanishlar soni ma’lum bo‘imagan sikllarn;
tashkil etishda ishlatiladi. Bu operatorning ishlash jarayonida har
bir gadamdan keyin shart tekshiriladi. Operatorning yozilishi:

repeat s until b;

bunda

«s — operator yoki operatorlar ketma-ketligi, & — mantiqiy
ifoda.

repeat operatori ishlash jarayonida dastlab s o‘rnidagi opera-
torlar ishlaydi va & mantiqiy ifoda giymati yolg‘on bo‘lsa s qayta
bajariladi, aks holda hisoblashlar keyingi operatorga uzatiladi.

S5-misol. Argument x @ dan b gacha h gadam bilan o‘zgarganda

= + ( + ) funksiya gqiymatlari hisoblansin. Dasturni

for while va repeat oparatorlaridan foydalanib quyidagi uch xil
ko‘rinishda yozish mumkin:

program takrorl(input, output);

var x,a,bhcy: real;

i,n:integer;

begin

read(a,b,h,c);

n:=munc((b-a)/h)+1;

x:=q;

Jor i:=11to n do

begin

y:r=exp(cos(x))+in(x+4)/In(c);

writeln( x="x:4:2, y="y:4:2);

x=x+h;

end;

end,
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var xabhey real;

begin

read(abhc) x:=a

while x<b do

begin
y=explcos(x))+in(x+4)/infc);
‘x: =x+H;

write(y):

end;

end.

program takror? (input, owiput);

program takrord (input, output);
var x.a.bhcy: real;

begin

readfa, b h.c);

xXi=a;

repeat
wr=expfeosfx))+in(x+4linfc);
xi=x+h;

writefy):

wntil x>b;

end.

Endi shartii operator hamda sikl operatorlari yordamida ba’zi
masalalarni yechish usullarini ko‘ramiz.

13.5. Algebraik tenglamalarni yechishning taqribiy usullari

Algebraik tenglamalar ildizini taqribiy hisoblash uchun bir
nechta usullar mavjud, ya’ni vatarlar usuli, kesmani teng ikkiga
bo‘lish usuli, oddiy iteratsiya usuli va boshgalar.

Biz asosan oddiy iteratsiya usuli bilan tanishib chigamiz.

Bizga f{x)=0 tenglama berilgan bo‘lib, (a,b} oraligda yagona
ildizi mavjud bo‘lsin. Tenglamaning ildizini oddiy iteratsiya usuli
bilan ¢ aniqlikda hisoblash algoritmi quyidagicha bo‘ladi.

1. Iidizning boshlang‘ich qiymatini tanlab olamiz: e( )

2. fix)=0 tenglamani x=p(x) ko‘rinishga keltiramiz, bu yerda
lo'{x)|<1 shart bajarilishi lozim;

3. , =¢( ) formula bilan x, ketma-ketlikni tashkil etamiz;

4. Agar k=n da | , ~ |<& shart bajarilsa x=x,,, giymat
Jx)=0 tenglamaning ¢ aniglikdagi taqribiy ildizi deb yuritiladi.

6-misol. x-7gx=0 tenglamaning eng kichik musbat ildizini to-
pish dasturini tuzing, ¢ =105 aniglikda.

program tenglama(input,output);

const PI=3.141592653;

var x0.x1,x2 eps :real;

begin
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read(x0,eps);

repeat

x2:=x0;
x1:=arctan{x0)+PI;
x0:=x1;

uniii abs(x2-x1) < eps;
write(x1,x2)

end.

13.6. Berilgan sonlarni tartiblashga doir misollar

1-misol. Berilgan uchta a,b va ¢ sonlarning eng Kattasini to-
ping. 13.4-rasmda masalaning blok-sxemasi keltirilgan.

Program max3(input, output);
fabel 10,20;

var a,b,c; real;

begin

writeln( uchta son Kiriting‘);
readinfa,b,c);

if a>b then goto 10 else

if b<e then

begin

writeln(c); goto 20;

end elve

begin

writeln(h); goto 20; end,;

10: if a<c then writein(c)
else writeln(a);

20 13.4-rasm.

end.

2-misol. Berilgan ikkita sonni o‘sish tartibida joylashtirishga
dastur tuzing .

a va b berilgan sonlar bo‘lsin, & go‘shimcha o‘zgaruvchi kiri-
tamiz. Agar a<b shart bajarilsa @ va b bosmaga chiqariladi, aks
holda h=a, a=b, b=h almashtirishlarni bajarib, a va b ning qtyma-
tini bosmaga chigaramiz (13.5 -rasm). Dasturning ko‘rinishi:
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program tart2 (input, ouiput);
}abe! } 0;
par a,b,h: real;
egin _
i,jrgfn( Tiki son kiriting’);
madfﬂ(ﬂ,b); Yo
if a<=b then goto 10 =a B
vise begin hi=a; a:=b; b:=h; end; :;ﬁ
10- writein(a,b); =

end.

1n%

tamom

13.5-rasm.

3-misol. Berilgan uchta a,b,¢ sonning eng kattasini toping .

Ushbu masalani yechishda dastlab @ va & sonlari tagqoslani-
ladi, ularning kattasini & deb olamiz (agar 4 soni katta bo‘lmasa
b=a almashtirish bajariladi). Keyin esa b<c shart tekshiriladi, agar
shart bajarilsa ¢ bosmaga chiqariladi, aks holda ¢=# almashtirish
bajariladi (13.6-rasm). Dasturning ko‘rinishi: '

Program maxt3(input, oulput);
fabel 10,20,

var a.b,c: real;

begin

writeln{ " uchta son kiriting’);
readin(a,b,c);

if a<=b then goto 10

else b:=a;

10: if b<=c then goto 20
else c:=a;

20: writeln{c.8.3); end.




4-misol. Berilgan uchta a,b va ¢ sonlarni bosmaga tartiblangy,,

ko‘rinishda chigaring.

Bu misolni yechishda dastlab a va & sonlari taqqoslanlldd,
ularming kattasini & deb olamiz (agar & soni katta bo‘lmasa b-—-a
almashtirish bajariladi). Keyin esa d<c shart tekshirtladi, agar shap
bajarilsa s bosmaga chigariladi, aks holda s=b almashtirish bajari.

ladi (13.7-rasm). Dastur ko‘rinishi:

Program tart3 (input, output);

label 10,20,30;
var a,b,c.h: real;
begin
writeln{ uchta son kiriting”);
readinfa,b,c);
if a<=b then goto 10
else

begin h:=a; a:=b; b:=h; end;

10: if a<=c then goio 20

else

begin h:=a; a:=c; c:=h; end;
20: if b<=c then goto 30

else

begin h:=b; b:=c; c:=h; end;
30: writelnfa,b,c);

end.

Ha

e

Yo'

h=a
a=b
h=h

Ha

&

Yo'

h=a

a=c
«=h

Ha_

&

Yo'

h=l
b=¢
¢=h

0

13.7-rasm.

13.7. Aniq integralning giymatini hisoblashning sonli usullari

1-misol. | ( ) ~ integralning giymatini (a,b) oraligni » ta
bo‘lakka ajratib to‘g‘rito‘rtburchaklar usuli yordamida hisoblang.



<k To‘g‘rito‘rtburchaklar usuli. =—— qadam hisoblanadi. In-

tegralning tagribiy giymati . =3 (), bunda = +(-)
formula bilan hisoblanadi. Dasturni ushbu ( )=+, a=/

p=2, n=20 hol uchun keltiramiz.
program int1 (inpat, ourput),
label 10;
var a,b,n,i.sl hx: real;
begin
writein(‘a ning givmatini Kiriting:’,a); readin(a);
writeln(’b ning qivmatini kiriting:’,b); readin(b);
writeln('n ning giymatini kiriting:’,n); readin(n),
s1:=0; x:=a; h:=(b-a)/n; i:=1I;
10: sI:=s1+exp(2¥in(x)/3);
if i<n then
begin
ir=i+1; x:=x+(i- 1) *h; goto 10;
end;
writein( ‘integralning taqribiy qivmati = ’s1);
end.

2-misol. f f(X) dx integralning qiymatini (a,b) oraligni » ta
oraligga bo* llb trapet81yalar usuli yordamida hisoblang,.
Trapetsiyalar usuli. p=""2 qadam va y, = f(xi),
n

X, = a+( l)b x, =a,x,, =5 - qiymatlar hisoblanadi. Integral-

L

ning taqribiy giymati
Sl = f}i 4 ""2)/,'4.1 :h[}‘i +2yﬂ+l +i f(x_‘.)} = f(a)’
= =2

¥, = £(&) formula bilan hisoblanadi.

Masala algoritmining blok-sxemasi 21-chizmada keltirilgan.
Dasturni ushbu £{x)= v x* +100 hol uchun keltiramiz.
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program int2 (input, output);
label 10;
var a,b,n i sl hx: real;
begin
readin(a,b,n);
s1:=0; x:=a; h:=(b-a)/n; i:=1I;
10: s:=sI+sqri(sqrix)+100) +sqri(sqr(x+h)+100)/2;
if i<n then
begin
i=i+1; x:=x+h; goto 10;
end;
S1:=51*h;
writeln(’S1.=°,S51);
end.

13.8. Bir o‘ichovli massiviar

Paskal-algoritmik tilida massivlar dasturning o‘zgaruvchilarini
ifodalash gismida alohida ko‘rsatilishi lozim. Massivlarni Paskal
algoritmik tilida ifodalash uchun maxsus array Kalit so‘zidan foy-
dalanamiz. Bir o‘Ichovli massivlarni dasturda ifodalash quyidagi-
cha bajariladi:

a: array [n..mj of t;

bunda

- g ~ massiv nomi;

- nva m — massiv elementlar indekslarining eng kichik va
eng katta giymatlari;

- t — massiv elementlarining tipi.

Indeks giymatlarining o‘zgarish oralig‘ini butun sonlar bilan
yoki o‘zgarmaslar nomi bilan ifodalash mumkin. Misol uchun ele~
mentlar soni 50 ta hagiqgiy sondan iborat bo‘igan bir o‘lchovli mas-
sivni ikki xil usul bilan ifodalash mumkin;

1) var a:array [1..50] of real;

2) const nmax:==5{);

var a:array [ 1.nmax] of real;

1-misol. Berilgan bir o‘ichovli massivning elementlari giyma-
tini kiritish va elementlar yig‘indisini hisoblashga dastur tuzing.
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x — massiv nomi, »max —massiv elementlart soni, § —massiv
ementi indeksi. 5 bilan x(nmax) massiv elementari yig‘indisini
pelgilaymiz. Dasturni ikki xil ko‘rinishda yozish mumkin.

1-ko‘rinish:

program mass (input, output);

const nmax=135;

var i: integer;

s: real;

x: array{I.nmax{ of real;

begin

5:=0

Jor i:=1 to nmax do readln(x[i]);

Jor i:={ to nmax do s:=s+xfij;

writeln(’s="5:5);

end.

2-ko ‘rinish:

program miss (input, output);

const nmax=10;

var i: integer;

s: real;

x: arrayf l.nmax] of real;

begin

§:=0;

Jor i:={ to nmax do

begin

readin(xfi});
s:=s+xfi};

end;

writein( s="5:8:2)};

end.

2-misol. Hagqiqiy a(r), n<iI5 massivning barcha musbat ele-
nentlarining o‘rta arifmetigini hisoblang.

: Belgilashlarni kiritamiz. / — massiv elementlari indesklarining
tqiymatlarini aniglovchi o‘zgaruvchi, i=1,2,..k (k — massiv element-
tlari soni, k</5), S va kn mos ravishda musbat elementlarning o‘rta
arifmatik qiymati va ularning soni. afif>0 shart bajarilsa S=S+afi],
kn=kn+] yig‘indi hisoblanishi kerak. Ushbu yig‘indini hisoblash
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tugagandan keyin S=S/kn hisoblanadi, ya’ni musbat v.:lemenuar
vig‘indisi musbat elementlar soniga bo‘linadi. Agar kn=0 bo'g,
massivning musbat elementlari mavjud emas. ?

program urtarif (input, output);
label 10;

const n=135;

var i,k,kn: integer;

s real;

a: arvayf1..nj of real;

begin

readin(k); s:=0; kn:=0;
Sor i:=1to k do readin(afi]);
Jori:=]to k do

if afi]>0 then

begin

s:=s+afil; kn:=kn+1,

end;

if kn=0 then begin write('musbat elementlari yo'q’);
goto 10; end;
s:=s/kn; writeln('s="5:82);

10: end.

3-misol, Bir ofichovli haqiqiy B(N), »=20 massivning eng
katta elementini va uning tartib ragamini toping.

Belgilashlar: dmax va imax —B¢N) massivning eng katta ele-
menti va uning tartib ragami; & — massiv elementlari soni bo‘lsin.

Dastlab » massivning barcha elementlari giymatini kiritamiz.
Massiv birinchi elementini eng katta element deb faraz gilamiz:
bmax=b, imax=1. i sikl parametri 2 dan & gacha o‘zgaradi. Har
gal b, >bmax shart tekshiriladi, agar bu shart bajarilsa bmax=5, va
imax=i almashtirishlar bajariladi.

program max (input, output);

const n=20;

var i,k,imax: infeger;

bmax: real;

b: array[1..n}] of real;
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e in(l)
adin(K/s ,
Jrrs,. j-=1 to k do readin(b[i]);

bmax::b[f]; f"tax:=};

or i,'=,2 fo k do
if bfi]>bmax then
begin _ )

pmax:=bli]; imax:=i;
end; ) ]
writeln( ‘bmax=",bmax:5, imax= * imax);
end.

13.9. Ikki o‘lchovli massivlar

f-misol. Ikki o‘lchovli haqigly B(N,M) massiv musbat ele-
mentlari yigiindisini hisoblashga dastur tuzing (N<50, M- <30).

Belgilashlar: .S —massiv elementlari yig'indisi; &,/ — mos ra-
vishda massivaing satr va ustunlar soni; #,m — masstv satr va ustun-
tarining maksimal soni, { —satr raqami, j — ustun ragami bo‘lsin.

[kki o‘lchovli massiv ishtirok etgan masalalarni yechishda
ichma-ich joylashgan sikllarni tashkil qilish magsadga muvofiqdir.
Satr va ustunlarni tashkil gilish uchun 7 va j o‘zgaruvchilarni Kiri-
tamiz. J tashqi sikl parametri, j esa ichki sikl parametri bo‘lishi
lozim.  va j ning har bir giymatida 5,>0 shart tekshiriladi, agar
shart bajarilsa S=5+4, yig‘indi hisoblanadi. Agar S=(bo‘lsa, mas-
sivning musbat elementiari mavjud emas.

Program musbat(input, output),

const n=50,m=30,

var ijk,I: integer;

S:real;

b: arrayf1..n,1..m] of real;

begin

readin(k,l);

=0

Jori:==11to k do

Jorj=I1toldo

begin
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readin(bfi j});

if bfi j]1>0 then S:=5+bfij];

end;
writeln{'§=5);
if S=0 then writeln{ ‘massivning musbat elementlari yo'q);
end.

2-misol. Haqiqiy ikki o‘lchovli massivning eng katta elemen-
tini toping.

Belgilashlar: & — massiv nomi; , =20, j=15 — mos ravishda
massivning satrlar va ustuniarining maksimal soni; & va / esa sair
va ustuniar soni.

Dastlab 5 massivning barcha elementlari giymatlarini kiri-
tamiz. Massiv birinchi elementini eng Kaita element deb faraz
gitamiz: bmax=b,, Keyin esa ichma-ich sikining ichida b, >bmax
shart tekshiriladi, agar bu shart bajarilsa bmax=b,almastirish ba-
jariladi.

Program max (input, output);
const n=20,m=15;

var if,k,l: integer;

bmax: real; .

b: array{1.n,1..m}] of real;
begin readin(k,i);

Jori:=Ito k do

Jorj:=1 1o 1l do readin(bfij});
bmax;=bf1,1];

Joriz=Ilt k do

Sforj:=110ldo

if bfi j{>bmax then
bmax:=b{i ji;

writein{ ‘bmax=",bmax);

end.

3-misol. [kki o‘lchovii hagiqiy B(N,M) massivning bosh di-
agonalining quyi gismida joylashgan elementlari yig‘indisini hisob-
lang (N<50, M<30).



Dasturning 1-ko‘rinishi:
program diag (input, ouipuy),
const n=50:m=30;

var i,k 1 infeger;

- real;

b: array{I.n, 1.m] of real;
begin

readin(k,i);

S=0;

foriz=Ito k do
forj:=11o I do

begin

readin(bfi,j]); if i>f then S:=S+b{i,j];
end;

writeln(’S=",5);

end.

Pasturning 2-ko‘rinishi.
Program diag(input, output);
const n=50;m=30;

var ij kI infeger;

S: real;

b: array{1..n, 1.m] of real;
begin

readink,l);

S=0;

Jori-={to k do

Jorj:={ to { do
readin(b{ij});

Jor =210 k do

Jorj:=ft i-Ido
8:=85+b{i ji;
writein(’5=".8);

end.
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13.10. Funksiya gism dasturi

Ba’zi masalalarni yechishda bir xil amallar ketma-ketlig;
parametrlaming har xil giymatlarida bir necha marotaba qayta.
gayta bajariladi. Dasturning hajmini qisgartirish maqsadida, bup.
day takrorlashlarni alohida gism dastur sifatida ajratib yozilagj
Asosily dasturning kerakli gismida bu qism dasturlarga murojag;
etiladi. Paskal tilida ikki xil ko‘rinishdagi qism dasturlar mavjugq:
funksiya qism dastur va protsedura gism dastur,

Funksiva gism dasturining umumiy Ko‘rinishi

Junction f{ql:t1;q2:12,....;qk:tk):t;

{lokal parametrlarni va gism dasturlarni ifodalash}

begin

{operatorlar ketma-ketligi}

[ =(matematik ifoda)

end;

bunda

J— funksiya nomi;

gl,q2,... — formal parametrlar nomi;

t1,£2,... = mos ravishda g7,¢2,... parametrlarning tipi;

f — funksiya giymatining tipi.

Funksiya gism dasturlari asosiy dasturing boshlang‘ich qis-
mida to‘liq ifodalanishi lozim.

Funksiya gism dasturiga murojaat etishda o‘zlashtirish opera-
torining o‘ng qismida funksiya qism dasturining nomini va haqiqiy
paramertlarni ko‘rsatib vyoziladi, ya’ni asosiy dasturda funksiya
qism dasturi

f(bl,b2,...bk)

ko‘rinishda vozilishi kerak, bunda f—funksiva nomi, b1,b2,...—
haqiqiy parametrlar,

Dasturlashda juda muhim bo‘lgan lokal, global, formal va ha-
qiqiy parametrlar tushunchalarini aniglab olish kerak. Lokal param-
etrlar — fagat gism dasturning ichida (tanasida) qo‘llaniladigan
parametrlar. Global parametrlar esa asosiy dasturda ham, gism
dasturda ham qo‘llanifadigan parametrlar. Formal parametrlar —
fagat gism dasturda qo‘llaniladigan, lekin hech qanday giymat
gabul gilmaydigan parametrlar. Haqiqiy parametriar — asosiy das-
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a qo‘llaniladigan, gism dasturga murojaat qilinganda formal

d ) e
wr metrlaming o‘rniga qo‘yiladigan parametriar.

para 1+ m!

(-misol. Funksiya qism dasturidan foydalanib A= 7

ifodaning giymatini hisoblash uchun dastur tuzilsin, bunda m va
— patural sonlar, m<n,

A ifodaning qiymatini hisoblashda faktorialni hisoblash uch
marta bajariladi, shuning uchun %/ ni hisoblash uchun facitk)
funksiya gism dasturini tuzamiz.

Dasturning Ko‘rinishi.

program Fl(input,output);

var mn,l: integer;

a: real;

Sunction fact(k:integer): integer;

var p,i: infeger;

begin p:=1;

Jori:=11to k do

p:=p*i; fact:=p;

end;

begin

read(m,n);

L=n-m; a:=(1+tfact(m))/(fact(n)+fact());

write('a=",a);

end.

2-misol. Funksiya gism dasturidan foydalanib y=+a+ b+ ¢
ifodaningmqiymatini hisoblas]l uchun dastur tuzing, bunda

a=Y a’ 6=% 4", ¢=3 ¢’ nml— natural sonlar.

= e Iz ¥
u ifodaning giymatini hisoblash uchun s = Z sf ko‘rinishdagi
=1
yig‘indini hisoblovchi sum(z;nz) funksiya qism dastur tuzamiz, bu
yerda s,,5,,...,5, larni bir o‘lchovli massivning elementlari sifatida
qaraymiz. Funksiya gism dasturning parametrlari z massivni, nz
Massiv elernentlar sonini bildiradi. Dasturning ko‘rinishi:
program FUNY(input,output);
const nk=>50;
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type int=1.nk;

mas=arrayfint] of real;

var m,n,Li: integer;

y: real;

phLrmas;

function sum(z:mas;nzinteger)real;
var k: integer,s:real;

begin

=0

Jor k:=110 nz do

s:=st+sqriz{k]);

end;

begin

readin(m,n ),

Jor i:=1 1o m do read(pfi]);

Sfor i:=1 to n do read(tfi]);

Jor i=1 to I do read(r{i]);
ye=sqrr(sum(p,m)-tsumt.n)tsumir,i));
write( y=",y);

end.

13.11. Protsedura gism dasturi

Protsedura gism dasturining funksiya qism dasturidan asosi
farqi, protsedura qism dasturida bir nechta natijalarni hosil qi
lish mumkin. Funksiya gism dasturida esa faqat bitta natija olis
mumkin bo‘ladi.

Protsedura qism dasturi ham funksiva gism dasturi kabi asosi
dasturning bosh gismida ifodalanadi.

Protsedura gism dasturining umumiy ko‘rinishi:

procedure f(var ql:tl;q2:t2;...;gk:tk);

{lokal parametrlarni va qism dasturlarni ifodalash gismi}

begin

{operatorlar ketma-ketligi}

end;

bunda

- [ — protsedura gism dasturining nomi;
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- q1,42,... — formal parametriarning nomlari;

- t1,t2,... — formal parametrlarning tiplari.

Protsedura gism dasturiga murojaat etish asosiy dasturda
uning nomini va gavs ichida haqiqgiy parametrlami ifodalash bi-
Jan amalga oshiriladi, ya’ni

f(b1,b2,...,bK);

bu yerda &1,b02,... - haqiqiy parametrlar.

1-misol, Protsedura gism dasturidan foydalanib

hia)+ thia—
M funksiya giymatini hisoblash uchun dastur tuzing.

z= w(d - F)+l
Z funksiva qiymatini hisoblashda y—-rh(x) ﬁmk31ya qumatl 3
marta hisoblanadi. Shuning uchun #i(x) = —e — ; funksiya
e+ ¢

giymatini hisoblash uchun
th(var x, r: real);
protsedura gism dasturni zamiz. Qulaylik uchun
sr=exp(2%x);

o‘zlashtirish operatoridan foydalanamiz.

Dasturning ko‘rinishi.

program FUNZ(input,output);

var a,b,d f,2,11,12,13: real;

procedure th(var x,r: real);

var c:real;

begin

ce=exp(2*); ri=(c-1)/(ct+1);

end;

begin

readin(a,b);

d.=a-b; fi= a*a-b*b;

th(a,t1); thia-b,12); th(f,13);

Z=(t1+t2)/sqri( 1 +sqr(13));

write( 7=",2);

end.

2-misol. Tekislikda berilgan (x,y) nuqtaning qutb koordina-
talarini va , x>0, formulalar bo‘yicha hisoblash uchun protsedura
qism dasturidan foydalanib dastur tuzing.

Dasturni tuzishda parametrsiz protsedura gism dasturdan foy-
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dalanamiz. Bizga tekislikda # ta nugta (x,u) koordinatalari bijy,,
berilgan bo‘lsin. Ular har birining qutb koordinatalarini hisoblasy, .
ga dastur tuzamiz. Dasturning ko‘rinishi:

program gquth (input,output);

var x,y.r.f real;

ni sinteger;
procedure polar;
begin
r=sqri(x*x+y*y);
Si=arctan(y/x);
end;
begin
read(n);
Jori:=Ito ndo
begin
read(x,y); polar;
write(r.f);
end;
end.

Savol va ropshiriglar

1. Berilgan uchia sonning eng kichigini topishga blok-sxema va dastur
tuzing.

2. Bertlgan ikkita sonni kamayish tartibida tartiblashga dastur tuzing.

3. Berilgan uchta sonning eng kichigini topishga dastur tuzing.

4. Berilgan uchta sonni kamayish tartibida bosmaga chigarish uchun
dastur tuzing.

5. To'gri to‘vthurchaklar usulining mohivatini tushuntirib bering.

6. Trapetsivalar usulining mohivatini tushuntirib bering,

7. Funksiyaning (0;1) oraligdagi anig integralini to ‘g 'ri to ‘tburchaklar
(trapetsivalar) usuli bilan hisoblashga dastur tuzing, gadamiar soni n=20.

8. Bir o‘lchovli massiviarni ta riflang.

9 Massiviar Paskal tifida qanday {fodalanadi?

10, Bir olchovii massiv musbat elementiarining o ‘rta geomerrikligini
hisoblashga dastur fuzing.

11, Bir o'lchovii massiv elementiarining eng kichigini topishga dastur
fuzing.

12. Iiki o Iehovii massiviar, ulaming dasturda ifodalanishini aytib bering,
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13. Ikki o ‘Ichovli massiv manfiy elementlari sonini topish uchun dastur

=

g,
el g14. Ikki o'‘lchovli massiv musbat elementlarining o'rta arifimetigini to-

uchun dastur tuging.
15. Qism dasturlar nima, ganday gism dasturlarni bilasiz?
16. Funksiva gism dasturining vazifalarini aytib bering.
17 Funksiva gism dasturining umumiy ko ‘rinishi ganday?
18, Fuknsiya gism dasturi ishtivok etgan dasturga misollor keltiring.
19. Lokal, global, formal va hagiqiy parametriaming ta riflarini aytib
bering.
20. Protsedura gism dasturi nima?
21. Funksiva gqism dasturi va protsedura gism dasturining bir-biridan
farqini avting.
22, Protsedura gism dasturining umumiy ko ‘rinishi ganday?
23. Protsedura gism dasturi ishtirok etgan dasturga misollor keltiving.

piSh
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14.4-rasm. Forma oynasi. 14.5-rasm. Object
TreeView oynasi.
[Fm‘i" . ¥ a_. 'I'Fonl-. . e
Properlies }Events] : 3 :::*‘m‘“‘ uelt Hnied:
hctveConhd intertace
Ng" wm . umed .
- :Lhﬁb“:; hg;‘:" il T Winduwa, Wenmeges, Spalliils, Yariantas, €L -
| lerdva ; bialogs, ¥tbitrie;
& Anchors [skLaft.akT4p)
AutoSciol True "::omi w rlass {TFormi
 AulcSize  Fakse e D Labeit: Teabels
_ BiDiMode bdLeNToPght . Paneit: TPanei;
éBotdedcom [BiSpstemblam, . Buztomi: Thuetam:
BordmiSiple  bsSizasbls . srocodurs Butcanlliickidender: Tibieot)
i - private
EutdraMldh ] | Privats Qeclaretions }
Caplion Foamil v PRI AL . A
Al shoem e o R Tweom e \GptefBgae)
14.6-rasm. Object Inspector 14.7-rasm. Dasturni tahrirlash
oynasi. oynasi. Delphi muhitining
hosh oynasi

Delphi muhitining bosh oynasida uning asosiy menyusi
(14.8-a rasm), piktografik tugmachalar paneli (14.8-b rasm) va
komponentlar palitrasi (14.8-d rasm) joylashgan. Bosh oynada
proyektni boshgarish uchun kerakli vositalar mujassamlangan.
Delphi proyekti — bu kompilyator tomonidan, dastur yaratgan-
dan so‘ng, varatilgan dasturga tegishii bo‘lgan fayllar to‘plamidir.
Proyekt, bir yoki bir nechta proyekt fayllarini va modullarni o'z
ichiga oladi. Proyekt fayli *.dpr kengaytmasiga ega bo'lib, proyekt-
ning umumiy holatini o‘zida saglaydi. Proyekt modulining fayli
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sa *.pas kengaytmali bo‘lib, ishchi faylini yaratishda kompilyator-
a kerak bo‘luvchi protsedura, funksiya matnlari, tiplarning tavsifi
oshga ma’lumotlarni o‘zida saqlaydi.

e
va b

File Edit Search Yiews Project Bun Component Database Yools Window ,I;!,eb%
a) asosiy menyu

D3 6 8% 35 9
WMHF O L o
b) piktografik tugmalar paneli
Standaid } Addiionst ] Win32 | Suitem ! DataAccess | Data Coniole | dbEwpress | DataSnan?! BDE 111

N DT XA B wR 6 HpdewT TG

d) komponentlar palitrasi
14.8-rasm. Delphi bosh oynasining gismlari.

Asosiy menyu

Delphi ning asosiy menyusi quyidagi menyulardan iborat:

File, Edit, Search, View, Project, Run, Component, Database,
Tools, Window, Help.

O‘z navbatida bu menyular bir gator qism menyulardan tash-
kil topgan.

File ning qism menyusida bir necha buyruglar bo‘lib, ular yor-
damida yangi proyekt ochish, yangi forma ochish va ularni saglash,
shu bilan birgalikda ochilgan proyektni yopish, Delphi dan chiqish
kabi vazifalarni bajarish mumkin.

Edit qism menyusidan foydalanib dasturni tahrirlash, ya’ni u
ustida turli xil amallarni bajarish mumkin.

Search qism menyusi yordamida dastur matnidagi kerak
bo‘lgan so‘zlarni topish, ularni boshgasiga almashtirish amallarni
bajarish mumkin.

View qism menyusi yordamida esa Delphi ishchi muhitining
ko‘rinishini o‘zgartirish mumkin.

Project qism menyusidan foydalanib dastur proyektiga kerakli
modullarni qo'shish yoki olib tashlash va dasturni kompilyatsiva
qilish kabi amallarni bajarish mumkKin.
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Run qism menyusi yordamida dasturni ishga tushirishning
turli yo‘llari amalga oshiriladi. '

Component qism menyusi yordamida yangi komponentlarn;
yaratish, komponentlarni komponentiar palitrasiga joylashtirish
yoki undan olib tashlash mumkin.

Database gism menyusi yordamida ma’lumotlar bazasini tash-
kil gilish mumkKin.

Tools gism menyusi yordamida Delphi muhitining ko‘rinishini,
dasturni tahrirlash oynasining xususiyatlarini o‘zgartirish mumkin.

Window gista menyusidan foydalanib, QObject TreeView ve
Object Inspector oynalarini ekranda ko'rinadigan qilish mumkin.

Help menyusi esa Delphi va unda dasturlash haqidagi barche
ma’lumotlarni olish imkoniyatini yaratadi.

Piktografik tugmalar paneli

Piktografik tugmalar 7 ta guruhga bo‘lingan bo‘lib, ular asosiy
menyuning buyruglarini tez bajarish uchun mo‘jjallangan. Tug-
matar yordamida yangi formalar yaratish, mavjud faylni ochish.
dasturni saglash, yangi forma yaratish va shunga o‘xshash amal-
lar tez bajariladi. Quyidagi jadvalda asosiy piktografik tugmalar vz
ularning asosiy vazifalari keltirilgan.

Klaviatura
Pikto- Asosiy menyu- yordamida
grafik Ularning vazifalari ning mos keladi- tez baja-
tugmalar gan buyruglari radigan tug-
machalar
Obyektlar repozitoriyasiga (jamg‘arma-
si ga)_yo 1 ochish. Bu buyruq yordamida File | New | Other 3
vangi oyna (forma), modul va h.k. yara-
tish mumkin.
@ Xotiraga saglanayotgan faylni ochish. File | Open File -
Fayini xotiraga olish. File| Save File Ctrl-§
@ glritg‘ekmmg barcha fayilarini xotiraga File | Save All .
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Oldin xotiraga olingan dastur proyektini

#5'  |ochish. File | Open Project | Curl-F11

. iy Project | Add to .
L‘-‘g Proyektga vangi fayl qo‘shish. project Shift-F11
e Project| Remove
[55 Proyektdan faylni o*chirish. from Project -
. Mazkur proyekt bilan bog'liq bo'lgan

Jﬂ modultar ro‘yxatidan kerakli modulni View | Units Shift-Fi2
tanlash.
Mazkur proyekt bilan bog'lig bo'lgan

ﬂ—’ tormalar ro‘yxatidan Kerakli formani| View| Forms Cul-Fi2
tarfash

~s% | Forma oynasidan dasturni tahrirlash oy- View | Fia

£ | nasiga o'tish va aksincha. Toggle Form/Unit

:J Ya}'lglI forma ochish va uni proyekiga File | New | Form _
qo‘shish.
Dasturni  kompilyatsiva qilish  (tek-

7 shirish) va ishga tushirigh. Run | Run F9

g g Ishga tushirilgan dasturni vagtincha| Run | Program
to*xtatish. Pause j

Komponentlar palitrasi

Komponentlar palitrasi — Delphi ning asosiy boyligidir.
Komponent — bu formada joylashtiriladigan va ma’lum xususi-
yatiarga ega bo‘igan funksional elementlar (oynalar, tugmacha-
lar, tanlash ro‘yxati va hokazo.). Ular yordamida tuzilayotgan
dasturning asosi yaratiladi. Kerakli komponentni topishda qulay-
liklar yaratish uchun 387 komponentlar 27 gismga bo‘lingan.
Har bir qism o‘zining maxsus nomiga ega (Standart, Additional,
Win32, System va hokazo).

Forma oynasi
Forma oynasi bo‘lajak dasturni Windows-oynasining proyek-
tini bildiradi. Boshida forma oynasining ishchi gismi bo‘sh bo‘lib
koordinata to‘rsining nugqtalari bilan to‘ldirilgan bo‘ladi (14.4-
rasm). Bu nugqtalar formaga joylashtiriladigan komponentlarni
tartibga solish uchun mo‘ljallangan. Asosiy menyuning Tools-En-
vironment Options ning Designer qismidagi Display Grid oldidagi
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v belgini olib tashiab, formada nuqtalami ko‘rinmaydigan gilisp,
mumkin, Dasturchi asesiy vaqtda Lego konstruktori yig‘ishga
o‘xshaydigan ish bilan band bo‘ladi, u komponentlar palitrasidan
kerakli komponentni olib formaga qo‘yib chiqadi. Shu bilan vizua|
dasturlash boshqa dasturlash tillaridan ajralib turadi. Dasturch;j
varatilayotgan dastur oynasining mazmunini nazorat qilib turadj
va xohlagan vaqtda kerakli o‘zgartirishlar kiritishi mumkin.

Object TreeView oynasi

Bu oyna Dephi ning 6 versiyasida paydo bo‘lib, aktiv formada
joylashgan komponentlar orasidagi bog‘lanishni yagqol ko‘rsatib
turadi (14.5-rasm).

Ovynadagi biror bir komponentga «sichqoncha»ni olib kelib,
chap tugmachasi bosilsa, u mos ravishda formada ham aktivlashadi
va uning Xususivatlari Object Inspector oynasida oz aksini topadi.

Har bir komponent parent xususiyatiga ega. Object TreeView
oynasi yordamida bu xususiyatni o‘zgartirish mumkin. Masalan,
ishlab turgan formamizga Panel komponentini go‘yamiz. Natijada
Button komponentini olib, Panel komponenti ustiga joylashtiraylik.
Object TreeView oynasi quyidagi ko‘rinishni oladi (14.9-rasm).

7] Labenl
= 17 Panelt
- @] Buitonl

14.9-rasm,

Forml obyekti Labell va Panell komponentlarini qamrab
olsa, shu vaqtda Panell komponenti Buttonl komponentini
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amrab oladi. Endi Object TreeView oynasida «sichqoncha» yor-
gémida Labell ni olib Panell ustiga olib kelib qo'yib yuborsak,
panell komponenti Labell komponentini qamrab oladi. For-
mada ham Labell komponenti Panell komponenti ichida joy-

lashadi.

Object Inspector oynasi

Har bir obyekt, komponent o‘zining parametrlariga cga
(joylashishi, o‘lchami, rangi va hokazo). Ba’zi bir parametrlarni
(o‘lchami, joylashishi} formaning o‘zida «sichgoncha» yordami-
da o‘zgartirish mumKin. Boshga parametrlarni o‘zgartirish uchun
Object Inspector oynasi yordam beradi (14.6-rasm). Bu oyna ikki
gismga bo‘lingan - Properties (xususiyatlar) va Events (hodisalar).
Properties yordamida obyektlarning (formalar, buyruq tugmalari,
kiritish maydonlari va hokazo) xususiyatlarini o‘zgartirish mum-
kin. Events esa obyekt ustiga «sichqgoncha»ning yoki klaviaturaning
tugmachalarini bosganda javob berishi yoki bermasligini, ekranga
chigganda yoki oynaning o‘lchamini o‘zgartirganda o‘zining gan-
day tutishini tahrirlaydi. Har bir gism (Properties va Events) ikki
ustunli jadval ko‘rinishga ega. Chap ustunda xususiyatning yoki
hodisaning nomi bo‘ladi, o'ng tomonda esa xususiyatning qiymati
yoki gism-dasturning nomi bo‘ladi. Hodisalar to‘g‘risida Keyinrog
batafsil to‘xtab o‘tamiz.

Jadval gatorlari «sichqoncha» yordamida tanlanadi va oddiy
yoki murakkab xususiyatiarni Ko‘rsatadi. Oddiy xususiyatlar deb
bitta giymatga ega bo‘lgan xususivatlar aytiladi. Masalan: son-
lar, belgilar qatori, True (rost) yoki False (yolg‘on) giymatlari.
Caption xususiyatiga belgilar qatori, Height (balandlik} va Width
(eni) xususiyatlarga son giymatlar, Enabled xususiyatga esa True
(rost) yoki False (yolg‘on) qiymatlar kiritiladi. Murakkab xususi-
Yatlar deb bir nechta givmatga ega bo‘lgan xususiyatlar avii-
ladi. Bunday xususiyatlarning chap tomonida «Q» belgi turadi
va uni bosganda murakkab xususiyatni o‘z ichiga olgan ro‘yxat
chiqadi.

Rasmda ko‘rib turganingizdek, Form1 obyekti aktiv bo‘lgani
uchun Object Inspector da uning xususiyatlari chigib turibdi.
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Masalan, agar <«sichqoncha» yordamida formada YoKi Objec,
TreeView oynasida Labell komponentni belgilasak, mos ravishdy
Object Inspector da uning xususiyatlari chigadi (14.10-rasm).

T
Aign altdone ~
Aligrenent talett)ustibg
BlAnchors jakbLett ak Top)
HuoSize T
BDiMede __ bhdletToRight -

Propeities | Events |

ﬁ Caption Labei?
Color Closwface
B)Eenshraints  [TSielonstian
Crusor cietaul

Diaglursor  cilrag

Deaglind dhOrag
DraghMode dtd anusl v
Al showm '

14.10-rasm.

Dasturni tahrirlash oynasi

Dasturni tahrirlash oynasi forma orgasiga vashiringan
bo‘ladi. U oynaga Fi2 yoki CulQF12 tugmalar yordamida
o‘tish mumkin. Dasturni tahrirlash oynasi dastur matnini yarat-
ish va uni tahrirlash uchun mo‘ljallangan (14.7-rasm}. Bu matn
maxsus qoidalar bo'yicha yaratiladi. Tayyor dasturni tekshirish
va uni mashina kodiga aylantirish ishlarini esa Delphi kompi-
lyatori bajaradi. Delphi muhitt dasturlashda ko°p isniarmi o°Zi
bajarsa ham by muhitda ishlayotgan dasturchi Object Paskal
dasturlash tilini bilishi lozim. Dasturni tahririash oynasi dast-
lab bo‘sh formani normal Windows-oyna bo‘lib ishlashi uchun
minimal matnga €ga bo‘ladi.

unit Unitl;
interface
uses
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windows, Messages, SysUtils, Classes, Graphics, Controls,
Frms, Dialogs;

npe _

TForml = class(TForm) private

{ Private declarations } public

{ Public declarations } end,

var

Form!: TForml,

implementation

{SR * DFM}

end.

Dasturchi proyekt ustida ish olib borayotganda bu matnga
kerakli o‘zgarishtar kiritadi. Delphi dasturni tahrirlash oynasi av-
tomatik tarzda Object Pascal dasturlash tilidagi kalit so‘zlar (begin,
end, procedure, const, var va boshq.) ni qora harflar bilan ifoda-
Jaydi (14.7-rasm).

Dasturga yozilgan izohlarni belgilash uchun figurali gavslardan
foydalaniladi. Qavs ochilsa, undan keyin turgan matn ko‘rinishi
o‘zgaradi, Kerakli joyda gavs yopilsa, ko‘rinishi o‘zgargan matn
fagat qavs oralig‘idagina goladi va dastur ishlash jarayonida shu
oraliq ishlatilmaydi.

Dasturni tahrirlash oynasining imkoniyatlaridan yana biri
shuki, u yerga biror funksiyani masalan: «StiToFloat» ni yozib,
qavs ochsak, satr ostida kichik oyna hosil bo‘ladi. Bu oynada qavs
ichidagi o‘zgaruvchi tipi ko‘rsatilgan bo‘ladi, yoki biror operatorni
masalan; Label! ni yozib nugta go‘yilsa, satr ostida mugtadan ke-
yingi yozish mumkin bo‘lgan operatorlar ro‘yxati chiqadi va ular-
dan kerakligini tanlab qo‘yishimiz mumkin.

Dasturni tahrirlash oynasida biror operator ustiga Kursorni
olib borib CurlQF1 tugmalari birgalikda bosilsa, shu operator ha-
qidagi yordam oynasi hosil bo‘ladi. U yerdan kerakli axborotni
olish mumkin. Agar kursorni bo‘sh joyga olib kelib F1 bosilsa,
umumiy yordam fayllari chigadi.

Dasturni tahrirlash oynasida tahrirlash oddiy matn muhar-
rirlari kabi amalga oshiriladi. Ya’ni dasturni belgilangan (blokka
olingan) matnining nusxasini olish, qirgib olish va kerakli joyga
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qo‘yish mumkin. Undan tashqari, dastur matni ichidan kerak;
belgini izlab topish va almashtirish, Delete tugmasi yordamid,
kursordan keyin turgan belgini, Backspace yordamida esa kursor..
dan oldin turgan belgi yoki belgilarni o‘chirish mumkin., Crf+—
Ctri+— tugmachalari yordamida kursorni bir so‘z keyinga va ol
dinga, PgDn, PgUp tugmachalari yordamida esa bir ekran pasigg
va yuqoriga o‘tkazish mumkin.

Dastur bajarilayotganda yuz beradigan xatolar

Odatda, dastur tuzilayotganda ba’zi kamchilik yoki xato-
larga vo‘l qo'yilishi mumkin. Dasturni tshga tushirgan vaqti-
mizda esa dasturni tahrirlash oynasi ostida bu xatolar to‘g‘risida
axborot beruvchi oyna paydo bo‘ladi. Agar bu oynaga chigqan
xatolardan birini tanlab, uning ustida «sichgoncha»ni ikkj
marta bossak, kursor dastur matnidagi xato berayotgan qatorni
ko‘rsatadi.

14.2. Yizual dasturlash asoslari

Delphida dasturlash ikkita jarayon asosida qurifadi: dastur
oynasini konstruktrlash jarayoni va bu oynaning elementlarini
hamda umuman oynaning o‘zini harakat va amallar bajarishi-
ga kod (dastur matni) yozish jarayoni. Kod yozish uchun das-
turni tahrirlash oynasi, konstruktriash uchun Delphi ning qol-
gan oynalari, birinchi o‘rinda forma oynasi ishlatiladi. Forma
oynasi va kodlar muhiti orasida o‘zaro uzluksiz bog'liglik bor
va bu bog‘liqlikni Delphi nazorat qilib turadi. Bu degani, for-
mada komponentni joylashtirilishi dastur matnini avtomatik
o‘zgarishiga olib keladi, va aksincha, dastur matnida avtomatik
qo‘yilgan fragmentlarning o‘chirilishi formadagi komponentning
o‘chirilishiga olib kelishi mumkin. Shuni esda tutib dasturchi
oldin formada kerakli komponentni joylashtiradi va keyinchalik
kerak bo‘lsa, dastur matniga komponentning harakatini ifoda-
laydigan fragmentlar kiritadi.
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Bo‘sh forma

Yugorida aytib o‘tilganidek, forma oynasi yaratilayotgan
sturni Windows-oynasining proyektini o‘z ichiga oladi. Yan-

i dastur ustida ish olib borishda Delphi dastlab Windows OT
ga normal ishlaydigan minimal kerak bo‘lgan kodni avtoma-
tik yaratadi. Shuning uchun File | New | Application buyrug‘ini
tanlab oddiy dasturni tayyor gilamiz va bizga faqat uni ishga
tushirish goladi. Lekin yangi kiritilgan dasturni ishga tushirish-
dan oldin keyinchalik dasturlar tuzishda qulayliklar yaratish
uchun quyidagi ishlarni bajarish tavsiya etiladi. Birinchidan,
dasturchi OT da biror bir papkani ochadi va Keyinchalik bu
papkada har bir yaratilayotgan dasturga papka ochadi. Masalan,
My _delph nomli papkani ochadi va uning ichida birinchi das-
turga Prog_| nomli papka hosil giladi. Ikkinchidan, Delphi ni
yaratilayotgan dasturning oxirgi versiyasini avtomatik saglashi
ancha qulayliklar yaratadi. Buning uchun asosiy menyudan
Tools | Envirenment options buyrug‘ini tanlash kerak va ekranga
chiqgqan mulogat oynasining Preferences betini Autosave op-
tions qismidagi Editor files va Project desktop qatorlar oldiga v
belgini qo‘vish kerak. Bu bilan biz dasturni uni ishga tushir-
ganda mumkin bo‘lgan «osilib» (to‘xtab) golishlaridan kelib
chigqan yo‘qotishlardan saqlaymiz. Editor files dastur matnini,
Project deskrop esa Delphi oynalarining joylashishini dasturni
ishga tushirishdan oldin avtomatik saglaydi. Endi dasturnit ishga
tushirish uchun hamma narsa tayyor. Dasturni ishga tushirish
uchun piktografik tugmachalar panelidagi , tugmacha yoki
Klaviaturaning F9 tugmachasi bosiladi. Bu bilan dastur uchta
bosgichni o‘tadi. Birinchi bosqich dasturni tahririlash oynasi-
dagi dastur matnini mashina Kodiga o‘tkazadi, ikkinchi bosq-
ich unga kerak bo‘lgan qo‘shimcha gism-dasturlarni go‘shadi
va uchinchi bosqgichda tayyor dastur operativ xotiraga yukla-
nadi va o‘z ishini boshlaydi. Yangi dasturni ishga tushirishdan
oldin Delphi Save Unit] As va Save Project Unit] As mulogot
oynalarini chigaradi va u bilan Delphi modulni (agar bir nechta
modul bo‘lsa barcha modullarni) va proyektni saqlashni tavsiya
etadi. Biz hosil qilgan Prog_1 pap-kamizni ochib avval Unitl
modulga, keyin proyektga nom berib ularni saglaymiz. Nomlar
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esda goladigan bo‘lishi va shu nomga bir qaraganda dastur qayy;
masalaga tuzilganini bilish magsadga muvofiqdir. Va shuni aytjj,
o‘tish kerakki modul va proyektning nomlarida faqat lotin ajif.
bosidagi harflarni qo‘llash talab gilinadi.

Yangi komponentlarni joylashtirish

Formada yangi komponentni joylashtirish uchun kompe-
nentlar palitrasidan kerakli komponentni topib «sichqoncha,
ko‘rsatkichini ustiga olib kelib bir marta chap tugmachasini bo-
sish kerak, keyin esa formada komponentni yuqori chap burch-
agi bo‘ladigan joyga «sichqoncha» bilan bir marta bosish kerak.
Masalan, komponentlar palitrasining Standart qismida Labe/
komponenti bor. Bu komponentning ustiga har xil yozuvlar-
ni joylashtirish mumkin. Yuqorida aytilganidek, komponentni
formaga joylashtiring. Agar Object TreeView oynasiga qaras-
ak, uning nomi standart nom Labe/l bo‘ladi. Bu nomni Ob-
Ject Inspector oynasidagi Name xususiyatiga qarab ko‘rsak ham
bo‘ladi. Name xususiyati yordamida dasturda har bir kompo-
nentga murojaat qilish uchun ishlatiiadi va u oddiy dasturlarda
o‘zgartirilmaydi. Formadagi komponentni belgilaganimizda un-
ing atrofida kichkina qora to‘rtburchaklar paydo bo‘ladi. Ular
yordamida komponentning o‘lchamini o‘zgartirish mumkin.
«Sichgoncha» bilan komponetni ushlab turib, uni formaning
boshqga joyiga joylashtirish mumkin. Shu ishlarni Object Inspec-
tor oynasidagi Height (balandligi), Width (eni), Left (chapdan),
Top (yugoridan) xususiyatlari yordamida ham bajarish mumkin.
Agar formaga yana boshqa komponentlar joylashtirilsa, ular-
ning nomlari tartib bo'vicha Label2, Label3 va hokazo bo‘ladi.
Komponent ustidagi yozuv esa uning nomini eslatadi. Bu yo-
zuvni o‘zgartirish mumkin. Buning uchun formada yoki Objecr
TreeView oynasida uni belgilab, Object Inspector oynasiga Xususi-
vatlari chiqaritadi. Bu yerda Caption Xususiyatini topib, kerakli
matnni Kiritamiz, masalan, «Men Delphi da dastur tuzyapman».
Matnni kiritish davomida formada Labell komponent ustidagi
yozuv avtomatik tarzda o‘zgarib boradi. Xuddi shu usul bilan
Form I forma oynasining sarlavhasini ham o'‘zgartirish mumkin.
Ko‘p komponentlar Fonf xususiyatiga ega. Object Inspector oy-
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nasiga garasak bu xususiyatning yonida «+» belgisi bor. Demak,
pu murakkab xususiyatdir. Uning yordamida shriftning turini,
o‘lchamini, rangini o‘zgartirsak bo‘ladi.

Hodisalar

Har bir dastur ma’lum bir masalani yechish uchun
mo‘ljallangan. Ishga tushirilgan dasturning ekranga oynasi
chigganda, oynaning o‘lchamlari o‘zgarganda yoki oynada joy-
lashgan biror bir komponentni «sichgoncha» yoki klaviatura bi-
lan ustiga bosganda oynada joylashgan komponentlarning ba’zi
pirlari bu o‘zgarishlarga javob berishi mumkin, boshgacha ayt-
ganda, qandaydir amal bajarishi mumkin. Bunday o‘zgarishlarni
hodisalar deb ataymiz. Shunday qilib, har bir komponent nafagat
xususiyatlarga, balki javob berishi mumkin bo‘igan hodisalarga
ham ega. Yuqgorida ko‘rganimizdek forma va unda joylashgan
komponentlarnting Xususiyatlarimi o‘zgartirish hech qanday qiyin-
chilik tug‘dirmaydi. Lekin dasturni kerakli ish bajarishga majbur-
lash uchun Object Pascal dasturlash tilini bilish lozim. Keyingi
paragraflarda bu dasturlash tili batafsil ko‘rib chigiladi.

Hosil qilgan oynamizga Butfon (tugmacha) komponentini
joylashtiramiz. Bu komponent komponentlar palitrasining Sran-
dart gismida joylashgan. Ko‘rganingizdek, uning nomi Button!
bo‘ldi. Agar dasturni ishga tushirib Buitonl] komponentni bossak
u hech qanday amal bajarmaydi. Burton! komponentni ganday-
dir amal bajarishga majburlash uchun Objecr Pascal tilida das-
tur fragmentini Kiritish kerak. Bu fragment hodisa obrabotchigi
deyiladi va u gism-dastur ko‘rinishda bo‘ladi. Delphi da ikkita
gism-dastur go‘llaniiadi. Bular protsedura (procedure) va funksi-
va (function). «Sichqonacha»ni ButtonI ga olib kelib tugmachasi
bir marotaba bosilsa bu formada aktivlashadi va Object Inspector
oynasida uning Xxususiyatlari to‘g‘risida ma’lumot chigadi. Agar
«sichqonchasning tugmachasi ikki marotaba bosilsa, Code In-
sight mexanizmi ishga tushadi va u dasturni tahrirlash oynasiga
OnClick hodisani ishlab chiqadigan qiladigan quyidagi

procedure TForm1.Button1Click(Sender: TObject),

begin

end;
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yvozuviarni hosil giladi.

Bu dastur fragmentidagi procedure so‘zi protsedura bosh,.
nishini, begin va end operatorlari esa protseduraning boshini hamg;,
oxirini bildiradi. Begin va end operatorlari orasida hech qanday g .
torlar yo‘q. Kerakli gatorlarni kiritish yechilayotgan masala xusuyg;.
vatiga bogliq. Masalan, bu operatorlar orasiga quyidagi matnp;
kiritamiz:

Buttonl.Caption:="Tovush";
MessageBeep (MB_OK).

Dasturni ishga tushiramiz va Buffon ] tugmachaning ustiga bir
marta bosamiz. Birinchi kKiritilgan qator Burton] ustidagi yozuvnij
«Tovush»ga o‘zgartiradi, ikkinchi qatordagi tugmachani bosganda
esa tovush hosil qiladi.

Birinchi paragrafda kvadrat tenglamani yechish algoritmi tu-
zilgan edi. Keling bu masalaning yechimiga olib keladigan das-
tur tuzaylik. Birinchidan, formaga kerakli komponentlami joy-
lashtiraylik. Formaga 5 ta Label komponenti, 3 ta kiritish gatori
Edir komponenti va 2 ta Buffon komponentini joylashtiramiz.
Forma o‘lchami va komponentlarining joylashishi 14.11-rasmdagi
ko‘rinishda bo‘lsin.’

B it
Lzl
o T T o L bt

34.11-rasm
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Label I komponenti dasturni go‘llash yo‘rignomasini chigara-
5. Labels komponenti esa natijani. Editl, Edit2 va Edit3 kompo-
,;c’ntlariga dastur ishga tushirilganda a,b va ¢ koeffitsiyentlari kiri-
riladi. Buttonl komponenti hisoblashga olib kelsa, Buiton2 kom-
onenti dasturdan chigish tugmachasi bo‘ladi. Shularni e’tiborga
olib, bu barcha komponentlarning xususiyatlarini quyidagicha

O‘zgartiramiz:
a) Form1 formaning Caption xususiyatini «Kvadrat tenglama»

4 o‘zgartiramiz;

b) Label2, Label3, Label4 komponentlarning Caption xususi-
yatini mos ravishda «A», «B», «C» ga o"zgartiramiz, Label5 kom-
ponentning Caption Xususiyatini esa bo‘sh goldirib o‘lchamini kat-
tatashtiramiz,

d) Edit], Edit2 va Edit3 komponentlarning Texs xususiyatini
bo‘sh goldiramiz;

e) Button! va Button2 komponentlarning Caption xususiyatini
mos ravishda «Hisoblash» va «Chigish» ga o‘zgartiramiz.

Yugqorida Labell komponentning Capfion xususiyati ataylab
bo‘sh goldirildi. Biz formani Konstruktriash, programmani ishga
tushirmasdan oldin uning oynasida joylashgan komponentlar-
ning xususiyatlarini o‘zgartirishni o‘rganib chiqdik. Lekin Delphi
da obyekt, forma, komponentlar xususjyatlarini o‘zgartirishning
yana bir yo‘li bor (dinamik o‘zgartirish). Bu tuzilgan dasturni
ishga tushirganda komponentning xususiyatini o‘zgartiradi. Ob-
Ject TreeView oynasida Form! ni aktivlashtiramiz va Object In-
spector oynasida uning Events gismiga o‘tamiz. Bu yerda OnAc-
tivate hodisasini topib, o‘ng tomondagi bo‘sh joyga ikki marta
sichgoncha bilan bosamiz. Dasturni tahrirlash oynasi ekran-
ga chiqib dasturimiz matniga quyidagi qatorlar go‘shilganini
ko‘ramiz:

procedure TForml.FormActivate(Sender: TObject),

begin
end;

Begin Ba end operatorlari orasiga quyidagi gatorni Kiritamiz:

Labell.Caption:= 'Tenglama koeffitsiyentlarini  kiriting*
+#13+'va

hisoblash tugmasini bosing‘;
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Bularni bajarganimizdan kevin dasturning oynast 14.12-ra_.;|n
ko‘rinishga ega bo‘ladi.

Latell . i

B s TUWR ! U v

14.12-rasm. Kvadrat tenglama yechish dasturining dialog oymasi.

Piktografik tugmachalar panelidagi . tugmachani yoki
klaviaturaning F9 tugmachasini bosib dasturni ishga tushiramiz.
Delphi dasturni ishga tushirishdan oldin saglash mulogot oyna-
sini ekranga chiqarib dasturni saqlashni tavsiya etadi va bu yerds
«Kvadrat» nom berib Unit] modulini saglaymiz. Labell kompo-
nentning ustidagi yozuv «Tenglama koeflitsiventlarini kiriting va
hisoblash tugrmasini bosing» ga o‘zgarganini ko‘ramiz. Yugorida
#13 belgilar bekorga qo‘yib ketilmadi, bular Labell komponent-
ning ustidagi yozuvida «va hisoblash tugmasini bosing» ikkinchi
qatorda joylashtiradi. Dastur asosini hosil gildik, endi uni hiso-
blashga majbur qilishimiz kerak. Buning uchun Buttonl kom-
ponenti ustiga ikki marta «sichgoncha» bilan bosamiz va das-
turni 1ahrirlash oynasida dasturimiz matniga quyidagi qatorlar
qo‘shiiganini ko‘ramiz

procedure  TForm).Button! Click(Sender:
TObject);

begin

end;
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procedure TForm).Button] Click(Sender: TObject); gatoridan
heeyin quyidagi qatotlarni Kiritamiz;
Var
a,b,c:Real; { Tenglama koeffitsi-
ye[‘lllari } . L.
d:Real; { Diskriminant }
x1,x2:Real; { Tenglama ildizlari }
Dasturda ishlatilayotgan a,b,c,d,x1,x2 berilishlar va natijalar
o‘zgaruvchilar bo‘lgani uchun ularning tipi var operatori yordami-
da ko‘rsatiladi. O‘zgaruvchilar tiplari keyingi paragrafda batafsil
ko'rib chigiladi.
Begin operatoridan keyin esa quyidagi qatorlarni kiritamiz:
{ Kerakli ma’lumotlarni Kiritish }
a;=StrToFloat(Edit1.Text);
b:=StrToFlioat(Edit2. Text),
c:=StrToFloat(Edit3.Text);
{ Diskriminanini hisoblash }
d:=b*b-4*a*c,
Ifd<Q Then
Begin
Label5.Caption:= ’Diskriminant noldan kichik’+#13+
"Tenglamaning haqiqiy ildizi yo‘q.’
End
Else
Begin
{ Nlidizlarni hisoblash }
x1:=(-b-Sqrt(d))/(2*a);
X2:=(-b+3qrt(d))/(2*a);
{ x1, x2 natijani chop etish }
Label5.Caption:= *Tenglama ildizlari’
+#13+’x1="+FloatToStr(x1})
+#13+'x2="+FloatToStr(x2);

End;

Kvadrat tenglamani yechadigan dastur tayyor va albatta har
bir Windows oynasi kabi yuqori o‘ng burchakda joylashgan {3
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belgini bosib dasturdan chigish mumkin. Lekin dasturni yap;
chiroylik bo‘lishi uchun Button2 komponentiga dasturdan chigqj
buyrug‘ini dasturlashtirish mumkin. Buning uchun Butfon2 ko,
ponenti ustiga ikki marta «sichqoncha» bilan bosiladi va dasty,
tahrirlash oynasiga qo‘shilgan quyidagi
procedure TForm1.Button2Click(Sender: TObjec
begin
end;
dastur fragmentidagi Begin va end operatorlari orasiga Clo;
buyrug‘i kiritish lozim.
Quyida kvadrat tenglamani yechish algoritmi asosida tuz
gan dasturning to‘liq matni (dastur matni 1 da) berilgan.

Dastur matni 1
unit Kvadrat;
interface
uses
Windows, Messages, SysUltils, Classes, Graphics, Contre
Forms, Dialogs, StdCtrls;
type
TForml1 = class{TForm)
Labeil: TLabel;
Edit]: TEdit;
Edit2: TEdit;
Edit3; TEdit;
Label2: TLabel;
Label3: TLabel,
Labeld; TLabel;
LabelS: TLabel;
Buttoni: TBuiton;
procedure ButtonlClick(Sender: TObject);
procedure FormActivate(Sender; TObject);
private
{ Private declarations }
public
{ Public declarations }
end;
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var
Forml: TForml,
implementation

(SR *.DFM}

procedure TForm1.Button1Click(Sender: TObject);
Var

a,b,c:Real; { Tenglama koefitsiventlari }

d:Real; { Diskriminant }

x1,x2: Real; { Tenglama ildizlari }

begin

{ Kerakli ma’lumotlarni kiritish }

a:=S8trToFloat(Edit1.Text);

b:=StrToFloat(Edit2. Text);
¢.=StrToFloat(Edit3.Text);

{ Diskriminantni hisoblash }

d:=b*b-4*a*c;

I d<Q Then

Begin

Label5.Caption:=" q’Diskriminant noldan kichik’+#] 3+

"Tenglamaning hagqiqiy ildizi yo‘q’

End

Else

Begin

{ Tldizlarni hisoblash }

x1:=(-b-Sqrt(d))/(2*a);

x2:=(-b+Sqrt(d))/(2*a);

{ x1, x2 natijani chop etish }

Label5.Caption:= *Tenglama ildizlari’
+#13+°x1="+FloatToStr(xi)
+#13+'x2="+Float ToStr(x2);

End;
end;
procedure TForml.FormActivate(Sender; TObject);
begin

Labeil.Caption:= *Tenglama koefTitsiyentlarini Kiriting*
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+#13+'va Hisoblash tugmasini bosing*;
end;
procedure TForml.Button2Click(Sender: TObject);
begin
Close;
end;
end.

Dastur matni {1 dagi TFormI. Burton 1 Click(Sender: TObject)
protsedurasi tenglama yechimini hisoblaydi. Kvadrat tenglamaning
a, b, ¢ koeffitsiyentlani Edirl, Edit2, Edit3 larga kiritiladi va tengla-
mani yechish uchun Hisoblash tugmasi bosiladi. Dasturdan chiqish
uchun Chigish tugmasi bosiladi.

14.3. Konsolli ilovalar

Delphida dasturchilar uchun Read, Readin klaviaturadan be-
rilganlarni kiritish va Write, Writeln natijani ekranga chiqarish ope-
ratorlaridan foydalanish imkoniyati ham varatilgan. Bular konsolli
ilovalar deb yuritiladi.

|FEJ Untt Preciz )

preram Troceoti;
iiiii
Foras,

parl 1m "URITILpPAR" Formd) s
]

;’;;R - EEZE

heqin
Apnlication. Tnicialize:
AppLicaticn . CoeateFora{TrS5imt, Forml) :

lpp:)cm:lor..inm: 1

e |

;

ﬁ‘? IT Mo froed T RN |
14.13-rasm.

Konsolli ilovalar quyidagi ko‘rinishda yaratiladi: Delphi ish-
ga yuklanganidan so‘ng, oynada yangi Form! formasi bo‘lmasa,
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'g"}:'ﬁe menyusidan New Application (Yangi ilova) buyrug‘i tanlanadi.
yangi forma hosil bo‘lgandan so‘ng, Project (Proyekt) menyusidan
view Source (Kirish) tanlanadi. Natijada Project2.dpr deb nomlan-
gan (14.13-rasm) oyna hosil bo‘ladi

Eslatma:

Konsolli ilovalarda kirill harflar o ‘rniga tushunib bo‘lmas bel-
gilar chigib qoladi, sababi konsolli ilovalar ASCII kodida chop efi-
ladi. Windowsda esa ANSI kodi go ‘llaniladi. Shu sababli konsolli
iflovalami lotin harfida yozish talab qgilinadi. Misol uchun, Writein('A
sonni kirtting ).

Dastur mam 2 da Kkiritilgan kilogrammni necha funt ekan-
liginti ko‘rsatuvchi dastur ko‘rsatilgan. Unda biror buyumning
og‘irligi foydalanuvchi tomonidan kilogrammda kiritiladi. Natija
esa kompyuter tomonidan funtda ekranga chiqariladi.

Dastur mami 2

{SAPPTYPE CONSOLE}

Program Project2;

Var
k,f: Real,

Begin
Writeln(’Buyum og‘irlugini kilogrammda Kiriting*);
Writeln(’va <Enter> tugmasini bosing®);
Write("—');
Readln(k);
f:=k*0.4095;
Writeln(k:10:4,” kilogramm=’, f:10:4,” funt’);
Readin;

End.

Yuqoridagi dasturda {SAPPTYPE CONSOLE} qatori mav-
ud bo‘lib, u izoh ko‘rinishida yozilgan. Lekin u, dasturning kon-
solli ilova ekanligini bildiradi. Bunday dasturni tuzishda albatta
{SAPPTYPE CONSOLE} qatori yozilishi shart.

Dasturni ishga tushirish uchun piktografik paneldagi .,
tugmacha yoki klaviaturaning F9 tugmachasi bosiladi,
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Test savollari

1. Zamonaviy EHM ning ishlash prinsipi gaysi sanoq siste-
masiga asoslangan?

a) o'n oltilik;

b) sakkizlik;

c) ikkilik;

d) onlik.

2. Identifikator — bu...

a) o‘zgarmas son;

b) o‘zgaruvchining nomi;

¢) o‘zgaruvchining giymati,

d) ragam va belgilaming cheklangan ketma-ketligi.

3. Axborot deb nimaga aytiladi?

a) tushuntirish, tavsiflash;

b) belgilar to‘plami;

¢) atrof muhitdagi obyektlar, hodisa va jarayoniar, ularning
parametlari, xususiyatlari va holati to‘g‘risidagi ma’lumotlar;

d) moddiy dunyoning belgilar shaklida akslanishi to‘g'risidagi
ma’lumotlar.

4. Axborot tashuvchilarga nimalar kiradi?
a) printer, disket, vinchester;

b) disket, oynoma, ro‘znoma, skaner;

¢) disket, monitor, elektron pochta;

d) aloga tarmoqlari, disketlar, CD-ROM.

5. Axborot qanday xossalarga ega bo‘Imasligi lozim?
a) gimmatli;

b) to‘liglik;

¢) ishonchlilik;

d) noaniglik.
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6. Informatika fani nimani o‘rgatadi?

a) mantiq gonunlari va masalalarni yechish usullarini;

b) axborotlarni axborot texnolt?gi_yalari yordamida qayta ish-
jash gonunlari, vositalari va usullarini;
: c) algoritmlarni tuzish va rostlash qonun va usullarini;

d) algoritmlarni EHM da bajarish usuilarini,

1. Axborot texnologiyalari — bu...

a) kompyuterlar majmuasi;

b) ma’lumotlar yigish vositalan,

¢) axborot yig'ish, qayta ishlash va uzatish uslublari va texnik
vositalari jarayonidir;

d) ma’lumotlarni gayta ishlash.

8. EHMda axborot oflchovining eng Kkichik birligini
ko‘rsating:

a) bayt;

b) bit;

¢) kbayt;

d) son,

9. Monitorning vazifasi — bu...

a) axborotni ekranda saqlash;

b) matnni ekranga chigarish;

¢} axborotni ekranga yozish;

d) ekranga grafikli va matnli ma’lumotlarni chiqarish.

10. Klaviatura — bu...

a) mulogotni ta’'minlovchi qurilma;

b) axborotni kiritish qurilmasi;

¢} EHMni boshqarish qurilmasi;

d) dasturlarni yozish uchun mo‘ljallangan qurilma.

11. Mikroprotsessor — bu...

a) barcha qurilmalarni o‘zaro bog‘lovchi blok;

b) ko‘rsatmalarni bajaruvchi, axborotni va EHM dasturini
saqiovchi qurilma;
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¢) EHMni boshqaruvchi qurilma,;
d) EHMning yordamchi qurilmasi.

12. Printerning vazifasi nima?

a) ma’lumotlarni qog‘ozga chiqarish;

b) axborotni ekrandan qog‘ozga ko‘chirish;
¢) natijalarni qog‘ozga chop ¢tish;

d) matnli ma'lumotlarni qog‘ozga chigarish.

13. Diskovod - bu...

a) dasturlarni o‘qish va yozish qurilmasi;

b) axborotlarni diskdan o‘qish va diskka yozish qurilmasi;
¢) EHM xotirasini magnit diskka ko‘chiradigan qurilma;
d) axborot tashuvchi. '

14. Operatsion sistemaning vazifasi nimadan iborat?

a} dastur va ma’lumotlarni o‘qish hamda yozish;

b) axborotni gayta ishlash jarayonini boshqarish va apparat
vositalari bilan foydalanuvchi o‘rtasida alogani ta’minlash; :

¢) axborotni gayta ishlash jarayonini boshqgarish qurilmasi;

d) apparat vositalari bilan foydalanuvchi o‘rtasida alogani
ta’minlash.

15. Magnitli diskdagi sektorlar soni nimaga bog‘lig?
a) magnitli disk va diskovod qurilmasiga bog‘liq;
b) diskovod qurilmasiga bog'liq;

c¢) EHM va diskovod qurilmasiga bog‘lig;

d) EHMning xotirasiga bogliq.

16. EHM lokal tarmog‘ining vazifasi nimadan iborat?

a) o‘zaro vaqgin masofadagi bir nechta ShKlar orasida aloqa
o‘rnatish;

b) bir EHM dan boshgasiga ma’lumotiar o‘tkazish;

¢) foydalanuvchiga dasturlari jo‘natish;

d) foydalanuvchilarning diskovod qurilmasidan foydalanishi.

17. Displey — bu...
a) ekran va klaviaturadan iborat bo‘lgan qurilma;
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b) mottitor;
¢) klaviatura va printer;
d) ma’lumottari Kiritish qurilmasi.

18. Algoritmni tasvirlash usullarini ko‘rsating:

a) blok - sxema;

b) blok - sxema, so*zlar, analitik, jadval, algoritmik tilda, das-
tur shaklida;

¢) jadval va blok - sxema;

d) analitik va maxsus belgilar.

19. Grafik muharrir nima uchun ishlatiladi?

a) rasmlarti chizish va tahrirlash uchun;

b) displey ekranida grafik tasvirlarni ko‘rish jarayomini av-
tomatlashtirish uchun;

¢) tasvirni tashqi xotiraga chiqarish uchun;

d) tashqi xotiradan tasvirni tezkor xotiraga yukiash uchun.

20. Ma’lumotlar bazasi - bu

a) ma’lumotlarning tartiblangan majmuasi;

b) ma’lumotiarning ixtivoriy to‘plami,

¢) ma’lumotlar va uiarni qayta ishlaydigan dasturlar to‘plami;
d) ma’lumotlarni qayta ishlaydigan dasturlar.

21. Sichqonchaning o‘ng tugmasi nima vazifani bajaradi?
a) obyektni ochadi;

b) obvekiga bog‘langan menyuni ochadi;

¢) obyekini ajratadi;

d) obyektnt o‘chiradi.

22. {Shift+ yo‘nalish tugmasi] nima vazifani bajaradi?
a) kursorni suradi;

b) matnni ajratadi;

¢) matnm o‘chiradi;

d) kursorni varaq oxiriga o‘tkazadi.

23. MS Excel jadvalidagi hisoblash ishlari gaysi belgi bilan
boshlanadi?
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a) «:»
b) «t»
C) «=»
d) «=»

24. Ma’lumotlar bazasi bilimlar bazasidan nima bilan farq
qiladi?

a) ulami tashkil giluvchi axborotlar va qo‘llanishi bilan;

b) go‘llanishi bilan;

¢) hech ganday farq vo‘q;

d) ularni tashkil giluvchi axborotlar bilan.

25, Shaxsiy kompyuter nima?

a) mexanik hisoblash mashinasi;

b) asosini mikroprotsessor tashkil etuvchi kichik EHM;
¢) matn tahrir etuvchi qurilma;

d) matnni chop etuvchi quriima.

26. Hozirgi zamon hisoblash mashinalari qaysi sanoq siste-
masida ishlaydi?

a) sakkizlik;

b) ikkilik;

c¢) o‘nlik;

d) o‘n oltilik.

27. Ikkilik sanoq sistemasida sonlarni yozishda nechta ragam
ishlatiladi?

a) ikkita;

b) bitta;

¢) uchta;

d) to‘rtta.

28. MS Word da yozilgan hujjatiarning kengaytmasini toping.
a) .xt;

b) .cai;

c) .doc;

d) .com.
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29. MS Word da fayl nomi kopi bilan nechta belgidan ibor:
po‘lishi kerak?

a) 255;

b) 8;

c) 10,

d) 25.

30. MS Word da matnni ajratish yo‘lagi matnning qaysi tc
monida joylashgan bo‘ladi?

a) yugorisida;

b) pastida,

¢) o‘ng tomonida;

d) chap tomonida.

31. MS Word da oxirgi ishlatilgan hujjatlar ro‘yxati qaysi me
nyuda joylashgan bo‘ladi?

a) fayl;

b) pravka;

c) vid;

d) vstavka.

32. Kompyuterlarning necha xil xotirasi mavjud?
a) 2;
b) 3;
c} 4;
d) 1.

33. Kompyuterning asosiy qurilmalarini toping.
a) protsessor va kiritish qurilmasi;

b) kiritish va chigarish qurilmasi;

¢) monitor va sisterna bloki, klaviatura;

d) skaner va protsessor.

34. Kompyuterning qo‘shimcha qurilmalarini toping.
a) protsessor va printer;

b) ichki xotira va klaviatura, printer;

c) protsessor va disket;

d) printer, skaner.
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35. Quyidagi sonlarning qaysi birlari qo‘zg‘almas Vergm
ko‘rinishida yozilgan?

a) 0.5E -2;

b) 0.510;

c) 25.5;

d) 25.

36. MS Windows da papka va hujjat gaysi buyrug yordamida
tuziladi?

a) fayl-coznar;

b) fayl-oTKpHITE;

¢) pravka-KoInuposars;

d) pravka-BCTaBUTD.

37. MS Windows da xotiradagi faylni ekranga chiqarish qaysi
buyruq yordamida amalga oshiriladi?

a) fayl-cospar;

b) fayl-oTKpbITh;

¢) pravka-KOTMpPOBATE;

d) pravka-BCTAaBHTS.

38. Axborot hajmini o‘lchov birliklarining eng kattasini
ko‘rsating.

a) bayt;

b) Mbayt;

¢) Kbayt;

d) Gbawt.

39. MS Word da jadval oxiriga yangi qator qo‘shish qaysi
tugmacha yordamida bajariladi?

a) Shift;

b) Ctrl;

c) Alg;

d) Tab.

40. Tezkor xotira bu-...
a) ma’lumotlarni gayta ishlaydigan qurilma;
b) ma’lumotlarni chop etadigan quriima,
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¢) kompyuterda ishlayotgan dastur va ma’lumotlarni vaqtin-
cha saqlaydigan va qayta ishlaydigan qurilma,
d) ma’lumotiami Kiritish qurilmasi.

41. Sistema bloki qanday qurilmalardan iborat?

a) mikroprotsessor, operativ Xotira;

b) mikroprotsessor, operativ xotira, qattiq disk va portlar;

¢) mikroprotsessor, operativ xotira, qattiq disk, elektron sx-
emalar, portlar;

d) mikroprotsessor va disk vurituvchilar.

42. EHMlarning nechta avlodi mavjud?
a) 6;
b) 3;
c) 4
dy 5.

43. EHMlar birinchi avlodining asosini nimalar tashkil
etadi?

a) radio lampalar;

b) yvarim o‘tkazgichlar;

¢) kichik integral sxemalar;

d) katta integral sxemalar.

44. Kompyuterga matnli va tasvirli ma’lamotlardan nosxa oluv-
chi qurilma — bu...

a) plotter;

b) printer;

¢) skaner;

d) modem.,

45. IKkkinchi avlod EHMlaming asosini nimalar tashkil etadi?
a) radio lampalar;

b) yvarim o‘tkazgichlar,

¢) kichik integral sxemalar;

d) katta integral sxemalar.
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46. Telefon tarmog‘i orqali boshqa kompyuterlar bilan ma’lum,
almashinuvini ta’minlaydigan qurilma nima?

a) plotter; :

b) skaner;

¢) audioplata;

d) modem.

47. Uchinchi avlod EHMlaring asosini nimalar tashkil etad
a) integral sxemalar;

b) radio lampalar;

¢) yarim o‘tkazgichlar;

d) katta integral sxemalar.

48. Chizmalarni qog‘ozga chigaruvchi qurilmani ko‘rsating
a) plotter; #
b) printer; '
c) skaner;

d) audioplata;

49. To‘rtinchi avled EHMlarning asosini nimalar tashl
etadi?

a) radio lampalar;

b) yarim o‘tkazgichlar;

¢) integral sxemalar;

d) katta integral sxemalar:;

50. Axborotlarni tashuvchilar bu-...

a) vinchester;

b) disketlar;

¢) tezkor xotira;

d) axborotni saglashga qodir bo‘lgan moddiy obyekt.

51. Axborotning eng kichik o‘Ichov birligi nimadan iborat?
a) Bayt;

b) Mbayt;

c) Bit;

d) KBayt.
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52. EHMlarning asosiy qurilmalariga nimalar kiradi?
a) disket, monitor, sistema bloki;

b) monitor, printer, klaviatura;

¢) monitor, sistema bloki, klaviatura;

d) skaner, monitor, sistema bloki, klaviatura,

53. Dasturiy ta’minot bu-...

a) kompyuterda ishlatiladigan dasturlar to‘plami;
b) ma’lumotlarni gayta ishlash tizimi;

c) kompyuter ishini ta’minlovchi dasturlar;

d} OS ishini ta’minlovchi dasturlar.

54. Operatsion sistema bu-...

a} axborotni kiritish-chiqarish jarayonini avtomatlashtiradigan
dastur;

b) axborotni qayta ishlash jarayonini boshqaradigan va komp-
yuter bilan foydalanuvchi o‘rtasida alogani ta’minlaydigan dastur;

¢) foydalanuvchi va apparat vositalari bilan alogani
ta’minlaydigan dastur;

d} axborotni qayta ishlash jarayonini boshgaradigan dastur.

55. Qobiq dasturlar bu- ...

a) Operatsion tizim bilan mulogotni qulaylashtirish uchun
tuzilgan dastur;

b) matn muharrirlari;

¢) grafik muharnrlar;

d) elektron jadvalar.

56. Birinchi avied EHM larining asosini nimalar tashkil
etadi?

a) katta integral sxemalar;

b) radio lampalar;

¢) integral sxemalar;

d) varim o‘tkazgichlar,

57. Dastor bu- ...
a) EHM bajarishi kerak bo‘lgan amallar ketma-ketligi;
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b) mashina tillari;
c) algoritmik tillar;
&) mashina va algoritmik tillari.

58. MS DOS da katalog deganda nimani tushunasiz?

a) fayllarni saglaydigan diskdagi joy;

b) kataloglarni saglaydigan diskdagi joy;

¢} diskdagi fayllar hagidagi ma’lumotiar yoziladigan maxsus
joy;

d) malumotlarni saglaydigan diskdagi joy.

59. Qanday katalog ona katalog deb ataladi?

a) katalog tarkibida turgan katalog;

b) o'z tarkibida boshga katalogni saqlaydigan katalog;
¢) operatsion sistema ish ko‘rayoigan katalog;

d) fayllar hagida ma’lumot saglaydigan katalog.

60. Qanday katalog gism Kkatalog deb ataladi?

a) o'z tarkibida boshqa kataloglar hagida ma’lumotlarni
saglaydigan katalog ¥

b} o‘zida fayllar hagida malumotiarni saqlaydigan katalog

¢) biror katalogda qayd etilgan katalog :

d) operatsion sistema ish ko‘rayotgan katalog

61. Bir bayt necha bitdan iborat?
a) 8
b) 7
c)9
d) 6

62. Faol katalog deganda ganday katalogni tushunasiz?
a) kataloglar haqidagi ma’lumotlarni saglovchi katalogni
b) biror katalogda qayd etilgan katalogni

¢) operatsion sistema ish ko‘rayotgan katalogni

d) fayllar hagidagi malumotlarni saglovchi katalogni

63. Fayl nomi va kengaytmasi qanday belgi bilan ajratiladi?
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a) . (nuqta);

b) , (vergul);

¢) ; (nuqta-vergul);
d) : (ikki nuqta).

64. Diskdagi gaysi katalog nomianmaydi?
a) ona katalog;

b} o‘zak katalog;

¢) gism katalog;

d) faol katalog.

65. Operatorlar deganda nimani tushunasiz?

a) Elementar amallarni bajaruvchi buyrug;

b) Programma tuzishda ishlatiladigan buyruq;

¢) Programmalash bilan bog‘liq bo‘lgan ishlarni bajartiruvchi
umumiashgan buyrugq;

d) Algoritmlarni yozishda (ifodalashda) ishlatiladigan buyruq.

66. Faol katalog deganda qanday katalogni tushunasiz?
a) kataloglar hagidagi malumotlarni saglovchi katalogni,
b) biror katalogda qayd etilgan katalogni,

¢) operatsion sistema ish ko‘ravotgan katalogni;

d) fayllar hagidagi malumotliarni saglovchi katalogni.

67. MS Windows da Bosh menyu gaysi tugma yordamida
ochiladi?

a) Pusk;

b} Yovyish;

¢) Yigishtirish;

d) Yopish.

63. MS Windows ishga tushirilgandagi dastlabki oyna qanday
ataladi?

a) vositalar paneli;

b) ishchi stoli;

¢) boshgarish paneli;

d) vazifalar paneli.
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69. MS Windows da ma’lumotlami kiritishda qo‘lan;)
asosiy qurilmalardan birini toping,

a) monitor;

b) printer;

¢) vinchester;

d) sichqoncha.

70. MS Windows da «sichgoncha» chap tugmasini hujjat hej-
gisiga ikki marta bosish nimani anglatadi?

a) hujjatni ajratish;

b) hujjatga kirish;

¢) hujjatdan chiqish;

d) hujjatni o‘chirish.

71. MS Windows da «sichgoncha» chap tugmasi bilan papkani
bir marta bosish nimani anglatadi?

a) ajratish;

b) kirish;

¢} chiqish;

d} o‘chirish.

72. MS Windows da <«Moii xommbioTep» dasturi yordamida
qanday amal bajariladi?

a) rasm chiziladi;

b) matn kiritiladi;

¢) hisoblash;

d) papka va fayllar ustida ishiash.

73. MS Windows da vazifasi «Moy kompyuter» dasturiga yaqin
bo‘lgan dasturni toping.

a) Paint;

b) Word Pad;

¢) Excel;

d) Provodnik.

74. MS Windows da o‘chirilgan fayl va panellar qayerga
o‘tadi?
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a) vazifalar paneliga;

b) «Moy kompyuter”ga;
c) korzinaga;

d) asosiy menyuga.

75. MS Windows da hujjatlardan nusxa olish uchun sichqoncha
n qaysi tugmacha ishlatiladi.

a) Shift;

b) Alt;

c) Caps Lock;

d) ctrl.

76. MS Windows da hujjatlarni ko*chirib o‘tkazishda «sichqon-
‘ha» bilan qaysi tugmacha ishlatiladi?

a) Shift;

b) Alt;

¢) Caps Lock;

d) tugmacha ishlatilmaydi.

77. MS Windows da oyna yig‘ishtirilganda unga tegishli tugma
(ayerga joylashadi?

a) korzinaga;

b) vositalar panelida;

¢) vazifalar panelida;

d) aimashtirish buferida.

78. MS Windows da papka belgilari gaysi rangda bo‘ladi?
a) Oq;

b) qizil;

C) sariq;

d) yashil.

79. MS Windows da hujjat belgilari qaysi ko‘rinishda bo‘ladi?
a) og;

b) qizil;

¢) sariq;

d) rasmli.
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80.MS Windows oynalarining so‘z boshi gatorida nechta tugma
mavjud?

a) i;

b) 2;

c) 3;

dj 4.

81. MS Windows oynalarida qayta tiklash tugmasi bosilgach
ening o‘rnini gaysi tugma egallaydi?

a} yopish; i

b) yigishtirish;

¢) yoyish;

d) pusk.

82. MS Windows da papka va hujjat qaysi buyrug yordamida
tuziladi?

a) fayl-cosuars,

b) fayl-oTkpoITs;

¢) pravka-Korudpobarh,

d) pravka-BcTaByTh.

83. MS Windows da xotiradagi faylni ekranga chiqarish qaysi
buyruq yordamida amalga oshiriladi?

a) fayl-coznare,

b} fayl-OTKpLITS;

¢) pravka-KornupoBaTh;

d) pravka-BcTaBUTh.

84. MS Windows da ekran konfiguratsiyasini o‘zgartirish gaysi
buyruq yordamida bajariladi?

a) Myck-nporpamma,

b) Myck-g0KyMeHT;

¢) INyck-HacTpoiika;

d) Tlyck-noucK.

85. MS Windowsda «sichqoncha» yordamida oynani ko‘chirish
oynaning qaysi elementi yordamida bajariladi?
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a) Menyu qatori;

b) so‘z boshi gatori;
¢} kalit gatori;

d) vositalar paneli.

86. MS Windows da kompyuterni o‘chirish buyrug‘i qaysi me-
nyuda joylashgan?

a) fayl,

b) pravka;

¢) bosh menyu;

d) format.

87. MS Word matn muharririga kirish buyrug‘ini ko‘rsating
a) Pusk-programmy-Word;

b} Pusk-dokumenty-Word;

¢) Pusk-poisk-Word;

d) Pusk-nastroyka-Word.

88. Huijjatlarni xotiraga olish buyrug‘i qaysi menyuda joylash-

a) fayl;

b) pravka;
¢) format;
dj servis.

89. Nusxa olish buyrug‘i gaysi menyuda joylashgan?
1) fayl;

o) pravka;

c) format;

1) servis.

90. Menyudagi kul rang buyruq nimani anglatadi?
a) buyruq ishlaydi;

b) ayni paytda buyruq ishlamaydi;

¢) buyruq butunlay ishlamaydi,

d) buyruq sekin ishlaydi.
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91. Vositalar panelini qayst menyu yordamida o‘rnat;..
mumkin?

a) fayl;

b) pravka;

¢) vid;

d) format.

92. MS Word da kesib olingan matn bo‘lagi qayerda joyla.
shadi?

a) buferda;

b) korzinada;

¢) vazifalar panelida;

d) ishchi stolida.

93. MS Word da buferdagi matn ekranga qanday buyruq yor-
damida chagiriladi?

a) fayl-vstavit;

b) pravka-vstavit;

¢) format-vstavit;

d) pravka-vyrezat.

94, MS Word da vositalar panelidagi X harfi nimani bildi-
radi?

a) kursiv;

b) tagiga chizish;

¢) qalin shrift;

d) matnni tekislash.

95. MS Word da vositalar panelidagi disket rasmi nimani an-
glatadi?

a) xotiradan chagqirish;

b) vangi hujjat tuzish;

¢) hujjatni yopish;

d) xotiraga olish.

96. MS Word da quyidagi buyruglardan gaysi birini vositalar
paneli yordamida bajarib bo‘lmaydi?
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a) xotiraga olish;

b) xotiradan chagirish;

¢) MS Word dan chiqish;
d) bosmaga chiqarish.

97. MS Word da jadval oxiriga yangi gator qo‘shish gaysi
tugmacha yordamida bajariladi?

a) Shift;

b) Ciurl;

c) Al

d) Tab.

98. MS Word jadvalida bir katakdan ikkinc| tugma
yordamida o‘tiladi? Nisiga qaysi

a) Tab,

b) Ctrl;

c) Alt;

d) Shift.

99. MS Word da matnni qaysi maxsus Klavisha yordamida
ajratish mumkin?

a) F2;

b) F4,

¢) F5;

d) F8.

100. MS Word da bosmaga chigmaydigan belgini topi
> e ga chigmaydigan belgini toping.
b) vergul;

¢) qo‘shtimogq;

d) tabulyatsiya.

101. MS Word da bosmaga chigadigan belgini toping.
a) abzats belgisi;

b) bo‘sh joy belgisi;

¢) tabulyatsiya;

d) dollar belgisi.

- 387 -



102. MS Word da rasm chizish vositalari gaysi menyuda joy.
Jashgan?

a) atir;

b) npaBka;

¢) BHI;

d) BcraBKa.

103. MS Word da hujjatni xuddi bosmadagi kabi tasvirlovchi
buyrugni toping.

a) fayl-prosmotr;

b) fayl-parametry stranitsy;

c¢) vid-polnyi ekran;

d) vid- razmetka stranits.

104. MS Word da formula yozish gaysi buyruq yordamida ba-
jariladi?

a) vstavka-formula;

b) vstavka-obyekt;

¢) fayl-formula;

d) pravka-vstavit formula.

105. MS Word da yozilgan hujjatlarning kengaytmasini
toping.

a) .txt;

b) .cal;

¢) .doc;

d) .com.

106. MS Word da fayl nomi ko‘pi bilan nechta belgidan iborat
bo‘lishi kerak?

a) 255;

b) 8;

c) 10;

d) 25.

107. MS Word da matnni ajratish yo‘lagi matnning o‘aysi to-
monida joylashgan?
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a) yuqorisida;

b) pastida;

c) o‘ng tomonida;
d) chap tomonida.

108. MS Word da oxirgi ishlatilgan xujjatlar ro‘yxati gaysi
menyuda joylashgan bo‘ladi?

a) dain,

b) MpaBKa,

C) BUI,

d) BcTaBKa.

109. MS Word da kursomi qator boshiga o‘tkazuvchi tug-
machani toping.

a) Home;

b) End;

c) Enter;

d) Tab.

110. MS Word da kursorni gator oxiriga o‘tkazuvchi tug-
machani toping.

a) Home;

b) End;

c) Enter;

d) Tab.

111. Matn bo‘lagini ajratib {del] tugmasi bosilsa, nima ish ba-
jariladi?

a) nusxa olish;

b) ko‘chirish;

¢) o‘chirish;

d) formatlash.

112. Hujjatga rasm o‘rnatish buyrugini toping.
a) vstavka-risunok
b) pravka-risunok
¢) format-risunok
d) vstavka-obyekt
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113. Sichgonchaning o‘ng tugmasi nima vazifani bajaradi?
a) obyekini ochadi;

b) obyekiga bog‘langan menyuni ochadi;

¢) obyektni ajratadi;

d) obyektni o‘chiradi.

114, [Shift+ yo‘nalish tugmasi] nima vazifani bajaradi? -
a) kursorni suradi;

b) matnni ajratadi;

¢) matnni o‘chiradi; '

d) kursorni varaq oxiriga o‘tkazadi.

115, Jadval ustunini ajratish paytida sichqoncha ko‘rsatkichi
ganday ko‘rinishda bo‘ladi?

a) yuqoriga streika;

b) o‘ngga strelka;

c¢) chapga strelka;

d) pastga strelka.

116. Elektron jadvalda qanday kengaytmali shablonlar bilan ish
yuritiladi?

a).com Kengaytmali;

b) .xls va xlt kengaytmali;

¢) .exe kengaytmali;

d) .doc kengaytmali.

117. MS Excel da ixtiyoriy katakka gamday ko‘rinishdagl
malumotlarni kiritish mumkin? i

a) sonlarni, formulalarni, matnlarni;

b) sonlarni, matnlarni;

¢) sonlarni;

d) matnlarni, jadvallarni.

118. MS Excel da qanday ma’lumotlar matn hisoblanadi?
a) agar kiritilgan simvol son yoki formula bo‘lmasa

b) agar kiritilgan simvol formula bo‘lsa

¢) agar Kiritilgan simvol son bo‘lmasa

d) agar Kiritilgan simvol yoki formula bo‘lsa
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119. Axbhorot texnologiyasi nima?

a) obyekt, jarayon yoki hodisaning holati hagida yangi sifat
axboroti olish uchun ma’lumotlar jamlanmasi;

b) gayta ishlash va uzatish vosita va uslublari;

c) jarayon yoki hodisaning holatini yangi sifat darajasida olish
uchun ma’lumotlar yig‘ishni tashkil etish, qayta ishlash va uzatish
vositalari jamlanmasi;

d) obyekt, jarayon yoki hodisaning holati haqida yangi sifat
axboroti olish uchun ma’lumotlar vig‘ish, gayta ishlash va uzatish
vosita va uslublari jamlanmast.

120. Telekommunikatsiya nima?

a) kompyuter orgali ma’lumeot uzatish;

b) telegramma berish;

¢) kompyuter tarmoqglari va zamonaviy texnika aloga vosita~
lari negizi ma’lumotlarni masofadan uzatishdir;

d) telefon tarmog‘i asosida ma’lumot uzatish.

121. MS Excel da ma’lumot gaysi katakka Kiritiladi?
a) joriy qilinmagan katakka;

b) nusxa olinadigan katakka;

c) jorty qiltngan katakka;

d) o‘ng tomondagi katakka.

122. Excel da 38900000 sonining eksponensial formadagi yo-
zilishining qaysi biri to‘g‘ri?

a) 3,89 + 07,

b) 3,89 E;

c) 3.89 (10)5 + 07;

d) 3.89E + 07.

123, Tizimli dasturiy ta’minotga nimalar kiradi?

a) texnik xizmat dasturlari,

b) operatsion xizmatlar, servis dasturlar;

c) operatsion tizimlar, servis dasturlar, dasturlashtirish tillari
translyatorlari, texnik xizmat dasturlari;

d) dasturlashtirish tiflari translyatorlari.
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124. MS Excel da diagramma chizish buyrug'i qaysi menyuds
joylashgan? '

a) fayl;

b) format;

c) pravka;

d) vstavka.

125. MS Exce] da diagramma tuzish amali nechia gadamdan
iborat? D

a) 4; b

b) 2;

c) 3;

d) 5.

126. MS Excel da kataklar diapazoni qanday belgilanadi?
a) B2;D4,
b) B2:D4;
¢) B2+D4;
d) B2..D4.

=392 -



FOYDALANILGAN ADABIYOTLAR

1. Oripov M.M., Muhammadiyev J.O‘. Informatika,
informatsion texnologivalar. Oliy o‘quv yurtlari talabalari uchun
darslik. — T.: TDYul, 2005.

2. S. [. Raxmonqulova. IBM RS shaxsiy kompyuterida
ishlash. Toshkent, 1998.

3. U.  Yuldashev, Sh.K.Raxmatullayeva. Microsoft
WINDOWS-98: O‘quv go'‘llanma. T., 2001.

4. G'ulomov S. §., Shermuhamedov A. T., Begalov B. A.
Igtisodiy informatika: Darslik. Akademik S. S. G‘ulomovning
umumiy tahriri ostida. — T.: «Uzbekiston», 1999,

5. G'ulomov S. S. va boshqgalar. Axborot tizimiari va
texnologiyalari: Akademik S. S. G*ulomovning umumiy tahriri
ostida.—T.: «Sharg», 2000,

6. Oripov M.M. va boshqalar. Informatika. Axborot
texnologiyalari. Toshkent. TDTU. 2002.

7. Abduqedirov A.A. va boshgalar. «Axborot texnologiyalari»
1—2 qism. Toshkent, 2002,

8. Yuldashev U., Boqiyev R. <«Informatika» 1—3 qism.
Toshkent, 2002,

9. Sattorov A. «Informatika va axborot texnologiyalari», —
T.. O‘gituvchi, 2002,

10. Raxmanova G., Shamsiddinov N.B, Informatika fanidan
ma’ruzalar matni. Toshkent. TIQXMII. 2001.

11. PaitcMaH A. TlpodeccHoHanbHOE NPOTpaMMUpPOBAHUE
Ha Typ6o [lackame. Towkent, MHdopMmakc Kopriopein,
1992.

12. MetpoB AB.  BriuMcouTenbHast  TeXHUKE M
TporpaMMKpoBaHie. — M.: Bueictrag wxona. 1991.

— 393 —



13. I'porono Tl. IlporpaMmupoBanie Ha sA3mKe [Tackang:
TepeBod ¢ aHTMHitckoro. Mocksa, Mup. 1982,

14. AGpamos C.A., 3uma E.B. Hayano nporpamMmMupoBaHus
Ha si3eike [Tackans. Mocksa. Hayka, 1987.

15. Mapx Ipuyapan, Duumxioneavs no Delphi3.

— 394 —



MUNDARIJA
KTISH cvveenriiomniiiiiinmirieriinirrcssesttssstserresenssensansraseseanessessans 3
1 bob. Axborot tizimlari va texnologiyalari...........ceeueverervnnnennnns 5
1.1. Informatika fanining predmeti........ccocccvvrviiiniinnnnin.. 5
1.2. Axborotlashgan jamiyat hagida tushuncha.................8
1.3. Axborot tizimlari va ularning turlari........coeceeeeeennnnl 9
1.4. Axborot tizimlarining ta’minoti.. verrreenverenrininnen 13
1.5. Axborot texnologiyalari va ulammg turlan ............... 15
1.6. Kompyuter tarmoqglari... vreeree. 19
1.7. Axborot texnologlyalannmg qo‘llamsh sohalan ........ 20
I1 bob. Shaxsiy KOmpPYUterlar.........ccccvvvevrieaciracracrerernrarecenens 25
2.1. Kompyuterning arxitekturasi va asosiy qurilmalari...25
2.2. Shahsiy kompyuterlar tasnifi......cooeeveeriviviiniinininiennns 30

2.3. Shaxsiy kompyuterning go‘shimcha qurilmalari....... 33
2.4. Shaxsiy kompyuterda ma’lumoqlarni tashkil etish

VA SAGLASH.....coiiiii e 37
2.5. Axborotlarni himoyalash va sanoq sistemalari haqida
CUSHUNCRA. ..o e e 40
III bob. Shaxsiy kompyuterlarning dasturly ta’minoti....cocuuvenee 43
3.1. Dasturty ta’minot haqtda rerrrrasrrraeenenrenennrnnees 43
3.2, Tizimli dasturiy ta’minot.......ccecoevvviiccevercrcnnnnnennn 44
3.3, Amaliy dasturiy ta’minot .......................................... 47
3.4. Dasturlash texnologiyasining uskunaviy vositalari ....49
IV bob. MS Windows operatsion Gizimi ......ccceevrueeamveenarnnnsenes 52
4.1. MS Windows operatsion tizimi hagida ma’lumot ....52
4.2. MS Windows operatsion tizimining ish stoli............ 53
4.3, Oynalar bilan ishiash.........coeiviiiiiiiiiiiinn 55
4.4. Masalalar paneli va bosh menyu buyruglari ............. 58

- 395~



4.5,

«Moit koMrmeiotep» (mening kompyuterim) ilovasi

bilan ishlash ............cccovniivniiii e, 65
4.6. «I[1poBomumk» (boshlovchi) ilovasi bilan ishlash ...... 70
V bob. Kompyuter grafikasi......cccevienivceciiconniiecorinnreccnrenenn, 73
5.1. Grafik obyektlarni kompyuterda tasvirlash haqida
ma’lumot .. . e 13
5.2. MS Pamt graﬁk muhamrl haqlda ma’lumot .4
5.3. MS Paint bosh menyusining buyruglari ... .......76
5.4. Tasvirlar hosil gilish va ular ustida amallar..............?s

5.5. MS Paint muharririning qo‘shimcha imkoniyatlari.,82
VI bob. MS Word matn protSessori.......coceersrveesssveessrascosenses 84
6.1. MS Word matn protsessori, uning imkoniyatlari ....84
6.2. Hujjatlarni yaratish.......c..ccococcvivireiiiieiiiisieirncesieceneenn 89
6.3. Hujjatlarni saglash...........ccccoeveeiviiieinieiicirine e 94
6.4. Hujjatlarni chop etish........ccccccvvvivvieiniviiniiniiiieriennenn. 96
6.5. Hugjatlarni tahrirlash........cc.cceevevvnieinienciceereeee e 97
6.6. Matnni bichimlash .. srrrenrnrenenenennns 101
6.7. Matnga qo shlmcha ma lumotlar kmtlsh oo 105
6.8. Jadvallar yaratish......ccocoevveieeeiioiiiieeiceee v 110
6.9. MS Word dasturida elektron va murakkab hujjatlarni
Varatish.......ccocoviiiiiiieniiieireirereeresneren s eressesecrscesneeassesenne 112
VII bob. Jadval protsessorlari ...c..eeevierervecntnenennecensesessovesees 118
7.1. MS Excel dasturi hagida umumiy ma’lumeotlar ..... 118

7.2.
7.3.

7.4.

Ishchi hujjatiar bilan ishlash... e 123
MS Excel dasturida ma lumotlar bllan 1shlash ....... 127
Katakdagidagi ma’lumotlar bilan ishlash................ 130

7.5. Formulalar bilan ishlash va ma’lumotlarni
o‘tkazish............. ververssererererrrraesrsnnsenenees 1 34
7.6. Funksnyalar bllan 1shlash veverieseenensesasssanannens 137
7.7. Diagrammalar bilan 1shlash vrtevrenrrernearenseeseres 139
7.8. MS Excei dasturida masalalar yechlsh vereneer 143

VII bob. MS Powerpoint dasturi.....ccccseeeerieeevveensenerrescesesss 181
8.1. MS Power point dasturi hagida umumiy

INA TUITIONIAT «oviiiiimiiieeeeeee e ee e e e vsrasansessosnnsnsessesansnosesanne 181



8.2. Taqdimotlar yaratish ........cccccceerieiciveriinnnenirecionnns 185

8.3. Slavdlar rejimida ishlash.............ccooeeevrmriniriiiinnnnnn. 187
8.4. Struktura rejimida ishlash............cccccccvvviviinennnne.., 189
8.5. Maxsus effektlarni o‘rnatish ........c.ccovvvveeervnvciininn... 190
8.6. Animatsion effektlar... .192
8.7. MS Powerpoint dastundagl qo shlmcha elemenllar
bilan iSh1ash .........covviiiiiiiriiriee e retaere e e risennnns 194
IX bob. Ma’lumotlar bazasi va uni boshqarish tizimlari ......... 198
9.1. Ma’lumotlar bazasi va uni boshqarish tizimi
hagida umumiy tushunchalar... .. 198
9.2. Ma’lumotlar bazasini boshqansh tlzlmlda 1shlash
texnologiyasi asoslari.. ... 202
9.3. MS Access MBBT haqlda umumly ‘ma’lumotlar ... 206
9.4. MS Accessda ma’lumotlar bazasini yaratish........... 207

9.5. Ma’lumotlar bazasining obyektlarini yaratish......... 215

X bob. «1C: TIpennpnarue» dasturi asosida buxgalteriya

hisobini olib borish kompyuter tizimlari.........ccvvvrvmienennnennnes 241
10.1. «1C:nipeanpusatye» dasturi haqgida ....................... 24]
10.2. <1C: npeanpustHe» dasturi konfiguratori ............ 243
10.3. byxrantepusa+ toproensa+ ckmag+ sapruata+ kagpsl
namunaviy konfiguratSivasi .........cc.cocvoviiininiinnniininn, 254
10.4. «1C: NIPeNIIPHATHES TEJIMI evrerrerreirerrerntreererrerrnnen 236
10.5. «Xodimlar hisobi» KONtULi........ccovrnererecrunreeanaens., 260
10.6. Xo'jalik operatsiyalari hisobi ...........ccccevvviienernn.... 264
10.7. «1C:npexnpusiTie» dasturida asosiy vositalar
hisobi .. . 273
10.8. «IC npcnnpmme» dasturlda buxgaltcnya hISObI
holatining tahlili.....c.cccccoevrirmiiirirerecr e s, 281

XTI bab. Kompyuter tarmoglari.........coveiieeriierernvirsricennenens 292

11.1. Internet haqida boshlang‘ich ma’lumotlar............ 292
11.2. Brauzer — maxsus internet dasturlari ................... 294

11.3. MS Internet explorer brauzerida ishlash .............. 294
11.4. Internet sahifalari haqida .........occooevvverreireeninnn.... 296
11.5. Elektron pochta Xizmati........cccooreveeneirercrinerrserenne 297

— 397 -



Test savollari

-~ 398 -

11.6. Internetda ma’lumotlarni gidirish ...........ocvvvunn.... 304
11.7. O*zbekistonning ommabop sahifalari ................... 30¢
XII bob. Masalani kompyuterda yechish bosqichlari............. 308
12.1. Masalani shaxsiy kompyuterda yechishga
LAYYOTIASh ...e it e e 308
12.2. Algoritm xossalari, algoritmni ifodalash usullari... 319
12.3. Algoritmiarning turlari... cenenee 311
12.4. Turbo paskal muhitida 1shlash ...316
XIII bob. Paskal tilida dasturlash .......ccevvevemmeeanncrerssarneeanns 320
13.1. Paskal algoritmik tili hagida......c.ccoeeveiviviiniieinnnn. 320
13.2. Chiziqli algoritmlarni dasturlash .............c..cceee. 325
13.3. Tarmoglanuvchi algoritmlarni dasturlash ............ 326
13.4. Takrorlanuvchi algoritmlarni dasturlash .............. 329
13.5. Algebraik tenglamalarni yechishning tagribiy
USUHALT 1ovneireerveeee i rcirie s e e e e e e e et see e e s e s e eaassereanans 331
13.6. Berilgan sonlarni tartiblashga doir misollar .......... 332
13.7. Aniq integralning giymatini hisoblashning sonli
USULIATT oevvvvvvivicvieie e svs s e e e aneas 334
13.8. Bir o‘lchovli massivlar..........ccccvevveveiievrereciereeennn... 336
13.9. Bir o‘ichovli massiviar .........cccccoevvvvvevreiesiniivnnene. 339
13.10. Funksiva qism dasturi ........cccceceeeineeirevenrininnnnnn.. 342
13.11. Protsedura gism dasturi....c.ccoecvrveveererrerercrivrnnnen. 344
XTIV bob. Delphi dasturlash muhiti.....c...cococuriviinicennvenennnnns 348
14.1. Delphi mubhiti to*g‘risida dastlabki ma’lumeotlar... 348
14.2. Vizual dasturlash asoslari...........ccceeeeverveiriiinnnnnn.. 358
14.3. Konsolli ilovalar..........ccocovveirennann .. 368
................................................................... 370
Foydalanilgan adabiyotlar .......cccceeeviviesininrnncenrecerncensracenns 393



UvK: 004 (75)
KBK 32.81ya7
1-61

ZAFAR SAYFUDDINOVICH ABDULLAYEV
GULCHEHRA SHODMONOVA
SOYIBJON SOBITOVICH MIRZAYEV
NASRIDDIN BAHRIDDINOVICH SHAMSIDDINOV

INFORMATIKA VA AXBOROT
TEXNOLOGIYALARI

Oliy o ‘quv yurtlari uchun o ‘quv go ‘llanma

«NOSHIR» — Toshkent — 2012

Muharrir X Po'latxo fayev
Texnik muharrivr D Mamadaliveva
Rassom  Sh Odilov
Musahkih S Safayeva
Sahifalovchi D .Jaliloy



Nashriyot litsenziyasi A[ Ne 200, 28.08.2011 v.

Terishga berildi 27.09.2011 y. Bosishga ruxsat etildi 08.08.2012 y.
Bichimi 60x84 '/, .. «UZ-Times» garniturasi. Ofset qog‘ozi. Ofset
usulida chop etildi. Hajmi 25,0 b.t. Adadi 500 nusxa.
Buyurtma Ne 47,

«NOSHIR» nashriyoti, Toshkent sh., Langar ko‘ch., 78.
«NOSHIR» O*zbekiston-Germaniya qo‘shma korxonasi

bosmaxonasida chop etildi,
Toshkent sh., Langar ko‘ch., 78.



